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	Mẫu số 02 - BH

(Ban hành theo Thông tư số 200/2014/TT-BTC 

                  Ngày 22/12/2014 của Bộ Tài chính)


THẺ QUẦY HÀNG

Ngày lập thẻ..............................Tờ số: ..............................

- Tên hàng : .................................................. Quy cách: ...........................

- Đơn vị tính: ................................................ Đơn giá: .............................
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	Người lập

(Ký, họ và tên)




� Ghi rõ họ tên, địa chỉ hoặc đóng dấu doanh nghiệp.


� Mỗi thẻ quầy hàng theo dõi một mặt hàng, không ghi những mặt hàng khác nhau về quy cách, phẩm chất vào cùng một thẻ.


� Ghi tên người bán hàng trong ngày (ca).


� Ghi số lượng hàng hóa tồn đầu ngày (ca).


� Ghi số lượng hàng hóa từ kho nhập vào quầy trong ngày (ca).


� Ghi số lượng hàng hóa nhập trong ngày (ca) từ những nguồn khác không qua kho của đơn vị.


� Ghi tổng số lượng hàng hóa có trong ngày (ca) bằng số lượng hàng hóa tồn đầu ngày (ca) cộng với số lượng hàng hóa từ kho nhập vào quầy trong ngày (ca) cộng với số lượng hàng hóa nhập trong ngày từ những nguồn khác không qua kho đơn vị.


� Ghi số lượng hàng hóa xuất bán trong ngày (ca) và ghi số tiền thu được của số hàng hàng hóa bán trong ngày (ca) đó.


� Ghi số lượng và giá trị hàng hóa xuất ra vì các mục đích khác không phải bán trong ngày (ca).	


� Ghi số lượng hàng tồn lại quầy hàng vào cuối ngày (ca).


� Cuối tháng cộng thẻ quầy hàng để lập báo cáo bán hàng.


� Người lập bảng ký và ghi rõ họ tên của mình vào đây.





