TONG LIEN POAN LAO DONG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN XAY DUNG VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: F44 /HD-CPXD Ha Néi, ngay 03 thang 10 nim 2025
HUONG DAN

- Mot s6 ndi dung cong tac nhin sy dai hdi cong doan cic cap
tién téi Pai hoi XV Cong doan Xay dung Viét Nam, nhiém ky 2025 - 2030

Thuc hién Hudng dan s6 12/HD-TLD ngay 26/9/2025 ctia Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan mot s6 ndi dung cong tac nhan
su dai hoi cong doan céc cip tién téi Pai hoi XIV Coéng doan Viét Nam, nhiém
k¥ 2026 - 2031 va K& hoach s6 628/KH-CDXD ngay 12/9/2025 ctia Ban Thudng
vu Cong doan Xay dung Viét Nam vé tb chirc dai hoi céc cép tién t6i Pai hoi
Cong doan Xay dung Viét Nam 14n thr XV, nhiém ky 2025-2030, Cong doan
X4y dung Viét Nam huéng dén mét s6 ndi dung cong tac nhan su dai hoi cong
doan céc cp, nhu sau:

I. THANH LAP TIEU BAN NHAN SU' VA XAY DUNG DPE AN NHAN SU

1. Thanh lap tiéu ban nhén sy

Ban thudng vu (hodc ban chép hanh & nhitng noi khéng cé ban thuong vu)
cong doan cAp tridu tap dai hoi quyét dinh thanh 1ap tiéu ban nhén su dai héi, do
dbng chi chu tich truc tiép lam trudng tiéu ban; cac pho chi tich, chil nhiém y
ban kiém tra (néu cd) va mot sb iy vién ban thuong vu (hodc ban chap hanh) lam
uy vién.

Tiéu ban nhan su c¢6 nhiém vu gitp ban thudong vu (hodc ban chép hanh)
duong nhiém:

- Chu tri x4y dung phuong én trinh ban thuong vu (hoédc ban chép hanh) vé
co chu, sb luong, thanh phan dai biéu du dai hdi cong doan cling cap; s lugng va
co cAu dai bidu phan bd cho timg don vi tryc thude.

- Lanh dao, chi dao trién khai x4y dung dé 4n nhan su va ké hoach trién
khai viéc gidi thiéu nhan su tham gia ban chép hanh, ban thuong vu, chu tich, pho
chu tich, tiy ban kiém tra, chti nhiém Gy ban kiém tra, pho chii nhiém ty ban kiém
tra nhiém ky 2025-2030; nhan su dai biéu du dai hoi céng doan cép trén.

- X4y dung ké hoach lam viéc véi céc cép 1y, co quan, td chire ¢6 lién quan
dén cong tac chuén bi nhén su; chi dao tién hanh khao sat nhan su néu théy can
thiét (thanh phd‘n, noi dung, doi twong va cdch thike khdo sdt do tiéu ban nhén s
quyét dinh phit hop vdi tinh hinh, yéu cau cu thé).
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- Huéng dan, chi dao cong doan cAp dudi chudn bi nhan su dé bau ci/chi
dinh tai dai hoi, hdi nghi céng doan cap dudi.

- Tiép nhén ho so ctia cong doan cap dudi vé két qua bau ctr dai biéu du dai
héi, hoi nghi cong doan cép trén; nghién ctru, du thao bdo cao thdm tra tu cach
dai biéu (dai hoi, hoi nghi).

- Chudn bi du thao vin ban, tai liéu phuc vu cong tac bau cir (bau ban chap
hanh, bu dai bidu du dai héi, hoi nghi cong doan cap trén).

- Chuén bj tai liéu phuc vu bdu cir tai hoi nghi ban chép hanh lan thir nhat
(bau ban thudng vu va céc chirc danh chi chét trong ban chép hanh; bau uy ban
kiém tra va chi nhiém ty ban kiém tra).

2. X4y dwng dé 4an nhén sy tip trung vao mot s6 ndi dung chii yéu sau

- Téng két cong tac nhan su nhiém ky hlen tai, trong d6 tap trung danh gia
béi canh, tinh hinh; két qua dat dugc, han ché, yéu kém; chi rd nguyén nhén, nhét
1a nguyén nhén chll quan, rit ra bai hoc kinh nghiém va d& ra bién phép khic phuc
trong nhiém ky téi.

- Quan triét quan diém, chd truong, dinh huéng ciia Pang va cac quy dmh
huéng dén clia Téng Lién doan; du béao bbi canh, tinh hinh, xac dinh rd yéu cau
nhiém vu ctia nhiém ky 2025-2030 va nhitng nam tiép theo. Xay dung dé an nhan
su bam sat quy dinh cua Dang va Téng Lién doan, trén co s ngudn can bd (tdi
cur, quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 va cde quy hoach tuong dwong khdc con hiéu
luc); xac dinh tiéu chudn, co céu, sd lugng tiy vién ban chip hanh d6i véi ting dia
ban, linh vuc cong tac quan trong theo phuong cham: coi trong chét luong ban
chip hanh, bao dam tinh gon, c6 co céu hop ly, dd néng luc dai dién, bao vé quyen
va loi {ch hop phép, chinh déng ctia doan vién, nguoi lao dong; khong vi co céu
ma ha thap tiéu chuan va khong nhét thiét tit ca cac don vi truc thudc phai co
nguoi tham gia ban chap hanh.

- Viéc xay dung dé an nhan sy can dugc thao lusn dan chi, k¥ ludng, phat
huy tri tué va tao su doan két, théng nhat, dong thuén trong tap thé ban chip hanh,
ban thudng vu. Chu dong phong ngira, khong dé xay ra nhitng tiéu cuc lién quan
dén nhén su va cong tac chuén bi nhan su.

1L MOT SO NOI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN SU

1. Tiéu chuén, diéu kién nhan sy tham gia ban chip hanh, iy ban kiém
tra cong doan cac cAp nhiém ky 2025-2030

- Viéc lua chon, gidi thiéu nhan sy tham gia ban chép hanh, Gy ban kiém
tra cong doan céc cap phai quén triét sau sic c4c chu truong, nghi quyét cia Dang
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va Ban Chép hanh Téng Lién doan vé cong tac cén bd.

- Khéng dura vao ban chip hanh, Gy ban kiém tra céng doan khéa méi nhiing
ngudi ban linh chinh tri khong viing vang; phim chit, ning luc, uy tin giam sit;
thiéu guong mau, mét doan két, cuc bd, bé phai, co hoi; co biéu hién suy thoai vé
tu twdng chinh tri, dao dirc, 161 séng; vi pham nguyén tic tap trung dan chi; quan
liéu, ctra quyén; thiéu gén bé mat thiét véi doan vién, ngudi lao dong.

- Can b duogc gidi thiéu dé bau gitt chirc danh cao hon trong ban chép hanh,
Gy ban kiém tra phai c6 thoi gian gif chitc vu dang dam nhiém hodc chirc vu twong
duong it nhét 1a 1 nam (12 thang); trudng hop dic biét, chua bao dam thoi gian
gitt chtrc vu, thi d& nghi cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh va chiu trach
nhiém v& quyét dinh ctia minh.

- Tidu chuén cu thé déi v6i nhan su tham gia ban chép hanh, ty ban kiém
tra cong doan céc cip thuc hién theo Phu luc 4 ctia Huéng dan nay.

Cac cong doan truc thude cin it ndi dung tidu chuan néu trén, cac quy dinh
vé cong tac can bd hién nay ctia Pang va Téng Lién doan dé cu thé héa tidu chuan
cén b cAp minh vao d& 4n nhén su cho phii hop véi tinh hinh, dic diém cta don
vi, d4p img yéu cau nhiém vu hoat ddng cong doan nhiém ky 2025-2030 va chuan
bi cho nhitng nim tiép theo.

2. V& a6 tudi nhan sw tham gia ban chip hanh, iy ban kiém tra céng
doan cac cap nhiém ky 2025-2030

2.1. P§ tudi tham gia ban chip hanh, ty ban kiém tra cong dodn cdc cap

- Thuc hién theo quy dinh ctia Pang, phap luat cia Nha nudc vé 4 tudi
gi6i thiéu tng ct, trong d6: d6 tudi 1an dAu tham gia ban chap hanh, iy ban kiém
tra it nhét tron mot nhiém ky (60 thdng); 6 tudi tai cir phai con tir 48 théng tro
1én, tai thoi diém t6 chirc dai hoi cong doan theo K& hoach s6 628/KH-CDXD
ngay 12/9/2025 ctia Ban Thuong vu Cong doan Xay dung Viét Nam.

- Can bd tai ctr cép uy thi dugc tai cir chitc danh lanh dao cua cong doan
nhung phai con thoi gian cdng tac it nhét 36 thang trd 18n tai thoi diém thuc hién
quy trinh nhan sy dai hoi.

Trudng hop dic biét ddi voi nhan su 1a pho chu tich phai con thoi gian cong
tac it nhét tir 42 théng trd 1én va do cp ¢ thdm quyén quyét dinh.

2.2. Mt sé trwong hop diic thir

- D6 tudi tiy vién ban chip hanh cong doan cac cip ddi véi nhén sy co cdu
tai cdc don vi, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nuée (éu cé) do cip c6 thim
quyén quyét dinh nhung dam bao tai thoi diém gidi thidu tmg ctr 1an dau tdi da
khoéng qué 70 tudi dbi v4i nam va 65 tudi doi véi nit.
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- Chu tich, phé cha tich céng doan chuyén trach trong céc tip doan, tong
cong ty nha nudc (hodc nhé nude cé ¢ phan chi phéi), con tudi cong tac tir 01
nam (du 12 thang) trd 1én, néu c6 du phérn chét, nang luc, uy tin, suc khoé, hoan
thanh t&t nhiém vu tré 1én va duoc cip ty cung cip ddng ¥, thi cé thé xem xét tiép
tuc tai clt ban chp hanh nhiém ky 2025-2030 dén khi du tudi nghi huu.

3. Co céu, s6 lwgng uy vién ban chap hanh, iy vién ban thuong vu, phé
chi tich va iy vién dy ban kiem tra

3.1. Vé co ciu ban chip hanh

- Ban chép hanh céng doan céc cip can dam bao co céu dai dién clia cong
doan cép dudi va doan vién céng doan theo céc linh vuc, dia ban, dé déap g yéu
cau xay dung phong trao cong nhan, cdng doan trong thoi gian t6i; kip thoi trién
khai t§ chtc thuc hién cac chu truong, nghi quyét ctia Dang va cla t6 chiic cong
doan dén d6ng dao doan vién, ngudi lao dong. Ban chép hanh cong doan cic cap
cin c6 3 do tudi d& dam béo tinh ké thira, phét trién, bao gdm: Dudi 42 tudi
(khoang 10% trd 1€n), tir 42 dén dudi 50 tudi (khoang 40%-50%), s con lai tir 50
tudi trd 18n d8 bao dam tinh ké thira, phat trién; phan déu ti 1¢ nit tham gia ban
chép hanh tir 15% tré 1én, c6 can bo nit trong ban thuong vu.

- Dbi véi cong doan co s& trong doanh nghiép c6 lap td cong doan thi can
¢6 co cAu dai dién can bo td cong doan tham gia ban chip hanh céng doan co s6.
Quan tam co cdu doan vién uu ta truc tiép san xudt, doan vién 1a nguoi dén tdc
thiéu sb (noi c6 dong doan vién dén tde thiéu sb), nguodi ngoai dang trong céc
thanh phan kinh té.

- C#n ctr dic diém, tinh hinh va yéu cAu nhiém vu hoat dong cong doan tai
don vi va dé bao dam ban chép hanh du ning luc, ban linh dai dién, bao vé quyén
va loi ich hop phép, chinh dang cua doan vién, nguoi lao dong; tiéu ban nhan su
can chudn bj, trinh ban thuong vu, ban chép hanh dé x4c dinh co cu cu thé ban
chédp hanh cong doan cling cép va dinh hudng cho cap dudi, theo phuong cham:
coi trong chét luong ban chip hanh, khéng vi co cau ma ha thap tiéu chuan, diéu
kién va khong nhét thiét don vi, b phén truc thude ndo ciing phai c¢6 ngudi tham
gia ban chép hanh.

- Truong hop noi nao chua chudn bi nhan su du co chu theo quy dinh thi
tién hanh bau ctr ban chip hanh véi s6 luong it hon, sé con lai s& bd sung trong
nhiém ky dé dap Gng tiéu chuan, co chu theo quy dinh, nhung s6 luong it hon
khong qua 10% tdng sb ban chip hanh d& duoc phé duyét (VD: Ban chdp hanh
céng doan co 56 lwong dwoc phé duyét 21 iy vién, néu bau it hon phdi la 19 ngudi,
khuyét t6i da 02 nguoi sé bé sung trong nhiém ky).




3.2 Vé co cau uy ban kiém tra

Co cdu ddng chi phé chi tich cong doan cling cAp kiém chii nhiém Uy ban
* kidm tra; c4c don vi tién hanh quy trinh lua chon, gidi thiéu nhan sy pho chu tich
tham gia iy ban kiém tra va kiém cht nhiém dy ban kiém tra; dé xuét cong doan
cép trén xem xét chi dinh nhéan su sau dai hoi (khdng tién hanh bau pho chu tich
kiém chi nhiém Gy ban kiém tra).

3.3. Vé sb luong

- 86 luwong Uy vién ban chép hanh, Gy vién ban thudng vu, iy ban kiém tra
cong doan cac cip thyc hién theo Ké hoach s6 628/KH-CDXD ngay 12/9/2025
cta Ban Thuong vu Céng doan Xay dung Viét Nam (s6 lwong 1y vién ban thudng
vu khong qud 1/3 s6 lwong 1y vién ban chdp hanh va phdi la s6 16). Céc cap cong
doan khi xay dung dé 4n nhan su can xem xét k§ dic diém, tinh hinh va yéu cau
nhiém vu hoat dong céng doan trong thoi gian t6i dé nang cao chit lwvong chuén
bi nhan su ban chép hanh, iy ban kiém tra.

- 86 luong pho chii tich cong doan tip doan kinh té, tong cong ty, cong
doan co so:

+ Pbi véi noi khong c6 ban thudng vu: khong qua 01 nguoi.

+ Dbi v6i noi c6 ban thudng vu: tir 01 dén 02 ngudi.

- 86 lugng ph6 chii nhidm ty ban kiém tra cong doan tap doan kinh té, tong
cong ty, cong doan co so: khong qué 01 ngudi.

4. Co cAu, s6 lwgng dai biéu dv dai hgi va dai biéu du dai hoi cAp trén

- Pai biéu du dai hoi:

+ Dai bidu chinh thtic: S8 luong, co chu dai biéu tridu tap du dai hoi cong
doan céc cp thuc hién theo Ké hoach s6 628/KH-CDXD ngay 12/9/2025 ctia Ban

Thuong vu Cong doan Xay dung Viét Nam; ddng thoi phai duge dua vao dé 4n
hodc ké hoach dai hoi.

Dé nang cao chét luong dai biéu du dai hdi trong viée thao luan, déng gdp
vao cac ndi dung quan trong cua dai hoi, cac clp cong doan can cin clt s6 luong
dai biéu dugc phén bd va tinh hinh, dic diém cua don vi dé x4c dinh co céu cu
thé, bao dam cn ddi, hai hoa, phit hop vé thanh phan, giéi tinh, linh vuc, nganh
nghé, ting s6 luong dai biéu dai dién & cac linh vuc quan trong.

+ Dai biu du khuyét: Pai hoi cong doan cac cz’ip duoc bau mot s6 dai biéu
du khuyét dé thay thé dai biéu chinh thic vé’mg mit; sb lugng do dai hoi quyét dinh.

- Pai biéu du dai hoi cdng doan cap trén: Can clr dinh hudng tiéu chuan, co
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cAu, sb luong dai biéu do cdéng doan cép trén phan bé, don vi xay dung d& 4n nhén
sy du kién doan dai biéu du dai héi cong doan cép trén (gdm dai bidu chinh thiic
va dai biéu du khuyét, s6 luong dai bidu dy khuyét khéng vuot qua 30% tdng sb
dai biéu chinh thitc).

5. Trinh tuy thwe hién quy trinh nhan sy va s6 duw

- V& trinh tu thuc hién quy trinh: Thuc hién quy trinh nhan su dbi véi cac
ddng chi tai cir ban chép hanh, ty ban kiém tra va c4c chitc danh trong ban chép
hanh, &ty ban kiém tra trude; sau khi da xac dinh dugc sb luong cac ddng chi tai
ctr dép Ung tiéu chuén, diéu kién, tiép tuc thuc hién gi6i thiéu nhan sy déi véi cac
dong chi 1an dau tham gia ban chap hanh, Gy ban kiém tra va c4c chitc danh trong
ban chép hanh, @iy ban kiém tra.

Quy trinh nhan sw ban chap hanh, ty ban kiém tra va cac chic danh trong
ban chép hanh, ty ban kiém tra céc cong doan truc thudc Cong doan Xay dung
Viét Nam thuc hién theo Phu lue 2 ctia Huéng dan nay.

- V& s6 du: Viée chuén bi dé 4n nhan su ban chép hanh, ban thuong vy, Gy
ban kiém tra céng doan tip doan kinh té, tdng céng ty ddi véi nhitng don vi tién
hanh bau ctr tai dai hoi phai dam bao gidi thiéu sb luong nhan s ¢6 s6 du tir 10%-
15% so v6i tong s6 ty vién ban chép hanh, ty vién ban thudng vu, Gy vién ty ban
kiém tra duoc cép trén phé duyét theo quy dinh.

Trudng hop sb luong ban chip hanh, ban thuong vu, Gy ban kiém tra dudi
10 nguoi thi chuan bi s6 du 1a 1 ngudi. Néu & cudi danh séch gidi thiéu cé sé du
2 ngudi tré 1én cling c6 s6 phiéu gisi thiéu bing nhau thi dua ca vao danh sach dé
gi6i thidu véi dai hoi.

Trudng hop két qua gi6i thiéu chua dat ty 16 s6 du, thi tiép tuc quy trinh
gii thiéu cho dén khi bao dam sé du theo quy dinh.

6. Thue hién bau cir trong dai hdi

6.1. Poan Chu tich dai hdi béo cdo dé &n nhan sy do ban chdp hanh khoa
duong nhiém da chuén bi, gdm:

- Phuong huéng cu tao ban chip hanh (56 lwong, tiéu chudn, co cdu) dé
dai hoi thao luan, xem xét, thong qua (Luu ¥: phan & 4n ban thudng vu va cac
chirc danh trong ban chap hanh, Gy ban kiém tra va céc chitc danh trong Uy ban
kiém tra dé lai trinh xin v kién thao luan tai phién hop th® nhit cua ban
chap hanh).

- Két qua qua trinh chuén bi nhan sy ban chép hanh va danh sich nhén su
do ban chap hanh dwong nhiém giéi thiéu dé dai hoi tham khao.
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6.2. T6 chuc thao luén va tién hanh tmg ctr, d& cir ban chip hanh:

- Can ctr phuong 4n céu tao ban chp hanh khoa méi duoc dai hoi thong
qua, tham khao danh sach nhan su do ban chép hanh duong nhiém giéi thiéu, tién
hanh tmg ctr, d€ ctr va thao luan, théng nhét danh séch tmg cir, d& ctr.

- Viée tng ctt, d& cir trong dai hoi thyre hién theo quy dinh ctia Pang (doi
véi dang vién), Diéu 18 va Huéng dan thi hanh diéu 18 Cong doan Viét Nam.

- Trudng hop két qua thao luan, danh sach nhén su du kién gi6i thiéu bé“iu
cur chire danh chu tich, phé chi tich khong ding véi dé 4n nhan sy di duoc cép
c6 tham quyen phé duyét thi doan chu tich dai hoi kip thoi bao cdo xin ¥ kién chi
dao clia cap uy va cdng doan cap trén dé co phuong 4n tiép theo, tI‘lIO'C khi tién
hanh bau cir. Danh sach bau ctr di duoc dai hoi bidu quyét thong qua xép theo thir
tw bang chit cai tiéng Viét cho toan danh sach va theo co cAu.

- Sau khi dai h6i bau duogc ban chép hanh khéa méi, viéc td chirc héi nghi
ban chép hanh I4n tht nhét d bau ban thudng vy, chu tich, pho chu tich, Gy ban
kiém tra, chi nhiém iy ban kiém tra thuc hién theo quy dinh cta Diéu 1é Cong
doan Viét Nam khoa XIII va Huéng dan ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

- Trudng hop nhan sy duge du kién gi6i thiéu bau chic danh ch tich, phd
chu tich, cht nhiém vy ban kiém tra khéng triing ctt ban chip hanh, ban thu'ong vu
hodc Uy ban klem tra cung cap thi doan chi tich dai hdi bdo cdo xin y kién chi dao
cua cong doan cap trén vé phucmg an gi6i thiéu nhan sy méi; sau khi ¢6 y kién chi
dao méi tiép tuc tién hanh biu ctt, hodc dé xuét tam dimg @ tiép tuc chuén bi.

- Viéc bau doan dai biéu dy dai hdi céng doan cép trén pha1 can cir vao
Dleu 1€ Cong doan quy ché bau ctr va huéng dan cia cong doan cép trén truc tiép
vé sb luong, co cAu dai bidu dai hoi cong doan cac cap.

Quy trinh nhan su dai biéu du dai hoi cong doan cép trén thuc hién theo
Phu luc 3 ciia Hudng dan nay.

A A
7. Ho so nhan sy

- Ho so nhén su dai hoi cong doan tap doan kinh té, tong cong ty va cong
doan co s¢ thuc hién theo Phu lue 5 ctia Hudng dan nay, trong do6, yéu cau nhén
su ké khai trung thuc, chinh x4c, day du ndi dung néu tai cadc muc va phai duoc
cip c6 thAm quyén xéc nhén (hodc chitng thuc) theo quy dinh.

- Cong doan cap dudi giri d 4n, hd so nhan su ban chép hanh, Uy ban kiém
tra nhiém ky 2025-2030 1én coéng doan cap trén it nhét truéc 15 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém du kién khai mac dai héi (tinh theo ddu bueu dién). Ngoai
hd so nhan sy gui qua duong vian thu, dé nghi giri ban mém duoc luu trir trong
USB va dugc bao mét theo quy dinh.



IIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban chip hanh, ban thudng vu cac cong doan truc thudc Cong doan Xay
dung Viét Nam can tranh thi sy 1anh dao ctia cip ty ciing cép, cin cir ndi dung
Hudng dan nay va didu kién cu thé ctia don vi, dé chi dao, huéng din va tién hanh
cdng tac nhan su trong qua trinh dai hdi cong doan céc cap.

2. C4c cong doan tryc thudc cin ctr tinh hinh thuc té dé trién khai, quéan
triét ké hoach dai hoi ctia don vi theo dung tinh than Chi thi sé 48-CT/TW ngay
24/6/2025 cta Ban Bi thu Trung wong Pang; Ké hoach s6 628/KH-CDXD ngay
12/9/2025 cia Ban Thuong vu Céng doan Xay dung Viét Nam vé td chire dai hoi
cong doan cac cap tién t6i Dai hoi Cong doan X4y dung Viét Nam lan tht XV,
nhiém ky 2025-2030 va Hudng dan nay, dé & chirc thuc hién nhat quan vé ndi
dung, phuong thitc va ding tién d6 theo K& hoach ctia Ban Thuong vu Cong doan
Xay dung Viét Nam./zi’

Noi nhdn:
- Uy vién Ban Chip hanh CDXDVN,;
- Cac CP truc thude CDXDVN (T/h),
- Luu: VT, QHLD.

Pham Hoai Phwong




=y Phu luc 1

‘30

o/lwgng ty vién ban chip hanh, iy ban kiém tra
cong doan cac cap nhiém ky 2025-2030

(Ban et kem theo Hudng dén sé M4 /HD-CDXD, ngay 03/ 10/2025
cua Ban Thuong vu Cong doan Xy dung Viét Nam)
I. Ban Chap hanh
TT | Tiéu chi xay dung s0 lwong ban ché‘ip hanh S6 lwong
I | Cong doan co s&
1 Dué1 50 doan vién 03
2 | Tir 50 dén duéi 150 doan vién T6i da 05
3 | Tir 150 dén dudi 500 doan vién Tbi da 09
4 | Tir 500 dén dudi 1.000 doan vién Téida 11
5 | Tix 1.000 dén dudi 3.000 doan vién Téi da 13
6 | Tir3.000 doan vién dén dudi 7.000 doan vién Téi da 15
7 | Tir 7.000 dén dudi 10.000 doan vién Téi da 17
8 | Tix 10.000 dén duéi 15.000 doan vién Téida 19
9 | T 15.000 dén dudi 20.000 doan vién Téi da 21
10 | Tr 20.000 dén duéi 25.000 doan vién Tbi da 23
11 | Tir 25.000 doan vién tré 1én Téi da 25
Il | Cong doan tip doan kinh té, tng cong ty
1 | Duéi 2.000 doan vién Téi da 15
2 | Tr2.000 dén dudi 5.000 doan vién Téi da 19
3 | Tr5.000 dén duéi 10.000 doan vién T da 21
4 | T 10.000 dén dudi 15.000 doan vién Téi da 25
5 | Tir 15.000 doan vién tré 1én T6i da 27
I Uy ban kiém tra
TT Tiéu chi xiy dung s6 lwong UBKT S6 lwong
I | Cong doan co s&
1 | Duéi 30 doan vién Cir01 BCH lam c6ng
tac kiém tra
2 | Tur 30 &n dudi 500 doan vién 03
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“Tir 500 dén dudi 1.000 doan vién

Tbi da 05
4 | Tir 1.000 dén dudi 3.000 doan vién Téi da 07
| Trén 3.000 doan vién Tbi da 09

II | Cong doan tip doan kinh té, tong cong ty
1 | Duéi 1.000 doan vién T6i da 05
2 | Tir 1.000 dén dudi 3.000 doan vién Tbi da 07
3| T 3.000 dén duéi 10.000 doan vién Tbi da 09
4 | Trén 10.000 doan vién trd 1én Tbida 11
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CHAP HANH

CONG DOAN Phu luc 2

inAw dai hoi cong doan tip doan kinh té, tong cong ty,

¢ w7 cong doan co sé nhiém ky 2025-2030

(Ban hanfi fem theo Hudng dan s6 FA4-/HD-CDXD, ngay 03/ 10/2025
cuia Ban Thuong vu Céng doan Xdy dung Viét Nam)

I. CONG POAN TAP POAN KINH TE, TONG CONG TY

1. P6i v6i cac cong doan khong thwe hién sap nhip (cdc hdi nghi thuc
hién quy trinh nhan sw chi dugc tién hanh khi co it nhat 2/3 s6 nguoi dwoc triéu
tap co mat tham du)

1.1. Déi véi cic dong chi tdi cir
(1) Buée 1: T chirc héi nghi ban thuong vu (lan 1)

Cén ctr quy dinh vé tiéu chudn chtc danh can bd; diéu kién, co ciu, sb
luong ban chép hanh, ity ban kiém tra khéa duong nhiém va khung sb lugng theo
quy dinh, chu truong cta cép Gy ¢6 tham quyeén, tiéu ban nhan su dy kién phuong
huéng cong tac nhan su nhiém ky méi; trén co sé danh sach céc Gy vién ban chip
hanh, Gy ban kiém tra dwong nhiém, trinh ban thudong vu dé ra soat, danh gié timg
truong hop va xem xét, thong qua danh sach Uy vién ban chip hanh, Gy vién ay
ban kiém tra va cac chitc danh trong ban chép hanh, @iy ban kiém tra dwong nhiém
dap ung tiéu chudn, diéu kién tai cir nhiém ky 2025 - 2030 theo quy dinh, tién
hanh ghi phiéu gidi thiéu nhén sy ti cir bang phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thiéu, lwa chon: Nhan su duoc gidi thiéu, lya chon phai
dat ti 1¢ phiéu dong ¥ trén 50% tong sb dai biéu duoc tridu tap. Két qua kiém phiéu
duoc cong b tai hoi nghi.

(2) Bude 2: T6 chirc hdi nghi ban chip hanh

Trén co so két qua gidi thiéu nhan sy & Budce 1, ban chap hanh céng doan
tap doan kinh té, tong cong ty tién hanh thao ludn va biéu quyét gidi thiéu nhan
su tai e bang phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thiéu, lra chon: Nhan su duogc gidi thiéu, lua chon phai
dat ti 1é phiéu dong y trén 50% tong s6 dai biéu duoc triéu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bo tai hoi nghi.

1.2. Péi véi nhan sw gidi thiéu lan dau

(1) Bude 1: T chirc hdi nghi ban thuong vu (ldn 1)

Can ctr quy dinh vé tiéu chuan chirc danh cén bd, didu kién, co céu, sb
luong theo khung quy dinh ctia Poan Chu tich Tong Lién doan va phuong hudng
cong tac nhan sy nhiém ky moi; trén co sé két qua thuc hién quy trinh gidi thiéu
nhén sy tai cir ban chap hanh, iy ban kiém tra va cac chic danh trong ban chéap
hanh, Gy ban kiém tra, danh sach quy hoach ban chédp hanh, tiy ban kiém tra va
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c4c chire danh trong ban chép hanh, uy ban kiém tra nhiém ky 2025 - 2030; ban
thuong vu cong doan tap doan kinh té, tong cong ty thao luén, thong qua danh
sdch nhan sy quy hoach dap img tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh va tién hanh
ghi phiéu giéi thiéu nhan su béng phiéu kin.

Nguyén tic gioi thiéu, lwa chon:

_ MB3i thanh vién duoc lua chon, gidi thidu khéng qua co cau, s6 lugng theo
quy dinh trong danh sach nhan sy da dugc ban thuong vu thong qua.

- Nhan su duoc lua chon, gidi thiéu phal dat ti 1¢ ph1eu dong ¥ it nhét tir
30% tdng sb dai biéu duorc triéu tap trd lén va 14y tir trén xudng cho du sb du 30%
(néu chua dat 11 1 56 du 30%, thi phdi tiép tuc glm thiéu bé sung cho di trude
khi tién hanh gzoz thiéu ¢ budc 2). Truong hop cu01 danh sach gidi thiéu co6 nhiéu
ngudi c6 sb ph1eu gidi thidu bing nhau thi dua tht ca cac ddng chi dugc gidi thiéu
vao danh sach dé gi6i thiéu & budc 2.

(2) Budc 2: T chitc hoi nghi can bd chi chét

Trén co s& két qua gi6i thidu nhan sy & bude 1, hoi nghl nghlen ctiu danh
sach trich ngang ctia nhan su va ghi ph1eu gigi thi€u nhan su bang phiéu kin.

Ly y kién gidi thidu nhén su (bang phiéu kin) theo danh sach nhén su da
duogc hoi nghi ban thuorng vu xem xét, thong qua & Bude 1 (hdi nghi duoc tién
homh khi 6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc tridu tdp c6 mdt).

Thanh phan: Uy vién ban chép hanh cong doan tdp doan kinh té, tong cong
ty, chu tich cong doan co s0 truc thudc chua 1a uy vién ban chip hanh céng doan
tip doan kinh té, tbng cong ty.

Nguyén tic gidi thidu, lwa chon:

_ M3i thanh vién duoc giéi thidu khong qua co cdu, sd lugng chiic danh
theo quy dinh va lya chon, gidi thiéu nhan sy trong danh séach dugc gidi thi€u ¢
bude 1.

- Nhan su duoc lua chon, gidi thiéu, pha1 dat ty 1€ ph1eu dong ¥ it nht tir
30% téng s6 dai biéu duoc triéu tap tré lén va 14y tir trén xuong cho du s6 du 25%
(néu chuu dat ti 16 56 dw 25%, thi phdi tiép tuc gzm thiéu bé sung cho di trudc
khi tién hanh gzm thiéu & bude 3). Truong hop cudi danh sach gioi thiéu cd nhiéu
nguoi co sb ph1eu gidi thiéu bang nhau thi dua tht c& cac dong chi duoc gidi thiéu
vao danh sich dé gi6i thiéu & bude 3.

(3) Budc 3: T chitc hoi nghi Ban Chap hanh (ldn 1)

Trén co so két qua g101 thiéu nhan sy & budce 2, ban chép hanh cong doan tap
doan kinh té, tong cong ty tién hanh thao luan va gidi thiéu nhén su béng phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lya chon:

- Mdi thanh vién dugc gidi thi¢u khong qua co cAu, s luong chirc danh theo
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quy dinh va lya chon, gi6i thiéu nhan su trong danh sach dugc gidi thiéu & budc 2.

- Nhén sy dugc lya chon, gidi thiéu phai dat ty 1€ phleu dong ¥ it nhat tir
50% téng sb dai biéu duo‘c triéu tap tro len va lay tir trén xuong cho du sb du 20%
(néu chua dar ti 1¢ s6 dw 20% thi phdi tiép tuc gici thzeu b6 sung cho di s6 du
trudc khi tién hanh glm thiéu & budc 4). Trudng hop cudi danh sach gidi thidu co
nhidu ngudi ¢6 s6 phleL. gi6i thiéu bing nhau thi dua tit ca céc ddng chi duoc gidi
thiéu vao danh sach dé gi6i thiéu & budce 4.

(4) Bude 4: T chirc hoi nghi ban thuong vu (Ian 2)

Trén co s¢ ket qua gidi thiéu nhén sy & bude 3, ban thuong vu cong doan
tap doan kinh té, tong cong ty thao luan va giéi thidu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic gioi thiéu, lya chon:

- M6i thanh vién dugc giéi thiéu khéng qué co cdu, sb lugng chitc danh theo
quy dinh va lyra chon, giéi thiéu nhén su trong danh sach dugc giéi thiéu & bude 3.

- Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu, phal dat ty 1€ phleu dong ¥ 1t nhét tir
50% tong sb dai biéu du:oc tridu tap tro 1én va lay tir trén xuong cho du s6 du 15%
(néu chua dat ti 1¢ 56 duw 15% thi phdi tiép tuc gidi thzeu b6 sung cho di sé du
trueée khi tién hanh gidi thiéu ¢ budc 5). Trudng hop cu01 danh sach gidi thiéu cé
nhiéu ngudi c6 sd phleu gidi thidu bang nhau thi dua tit ca cac dong chi duoc gisi
thiéu vao danh sach dé gidi thiéu & bude 5.

(5) Budc 5: T6 chirc hdi nghi ban chép hanh (Idn 2).

Trén co s& két qua phiéu gidi thiéu & cac hoi nghi; két qua x4c minh, két
luan nhitng van dé méi nay sinh (néu ¢6) @i véi nhén su; ban chip hanh cong
doan tip doan kinh té, tong cong ty thao ludn va bidu quyét gidi thiéu nhan su
bang phiéu kin.

Nguyén tic giGi thiéu, lwa chon:
- Moi thanh vién dugc giéi thidu khéng qua co cAu, s luong chire danh theo
quy dinh va lua chon, giéi thiéu nhan su trong danh sach duogc gidi thidu & budc 4.
- Nhan su duoc lua chon, gidi thiéu, phal dat ty 1€ ph1eu dong v it nhat tir
50% tong sb dai biéu duge triéu tap trd 1én va lay tir trén xudng cho du s6 luong
theo quy dinh (56 leong duoc gi0i thiéu tinh theo s6 ' due tir 10 dén 15% ). Truong
hop co hai nguoi trd 1€n ¢ cung s6 phiéu gidi thiéu bang nhau thl lya chon nhan

su do nguoi ding diu ban chap hanh céng doan tap doan kinh té, tdng cong ty
gioi thiéu.

Luu v:
- Két qua kiém phiéu & céc budc 1, 3, 4, 5 duoc codng bo tai hoi nghi; két
qué kiém phiéu & budc 2 khong cong bb tai hoi nghi.

- Pbi v6i clp co so c6 khé khin vé ngudn nhan sy, ban thudng vu coéng
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doan tap doan kinh té, tdng céng ty huéng dan cu thé vé thanh phan héi nghi, sb
luong & céc budce bdo dam so luong nhan sy duge gidi thiéu c6 s6 du tir 10 - 15%
S0 V@i tong so Uy vién ban chap hanh duoc bau.

Sau khi c6 danh sach gioi thiéu nhén su & Bude 5 (d6i véi cd nhdn sw tdi
cir va nhdn sy gidi thiéu lan d‘au) tiéu ban nhén su giup ban chap hanh, ban
thudng vu hoan thién du thao dé 4n nhan sy, trinh cép co thdm quyén phé duyét
theo quy dinh, truéc khi trinh dai hdi céng doan cing cap.

2. P6i véi cac cong doan thwe hién hop nhit, sap nhip

(1) Buéc 1: Xay dung va théng qua dé 4n nhan sy khéa méi

Cin ¢t tiéu chuén, didu kién, co cu, sb luong theo quy dinh, yéu cau nhiém
vu chinh tri ctia don vi sap nhap nhiém ky 2025 - 2030 va tinh hinh déi ngfi can
bo; ban thuong vu céng doan (sau khi hop nhat, sat nhap) chi dao xdy dung dé 4an
nhan su ban chip hanh, ban thuong vu, chu tich, phé chu tich, iy ban kiém tra
nhiém ky 2025 - 2030 bao céo cap c6 tham quyen xem xét, thong qua trudce khi
trinh ban chap hanh biéu quyét théng qua theo quy dinh.

(2) Budce 2: Hoi nghi ban thuong vu

Can ¢t d& 4n nhén su khoa méi duoc cip ¢ tham quyén thong qua va danh
sach ngudn nhén su; ban thuong vu céng doan thao ludn, thong qua danh sach

nhan sy dap ing tiéu chudn, didu kién theo quy dinh va tién hanh ghi phiéu giéi
thiéu nhéan su bang phiéu kin.

Nguyen tic gidi thiéu, lwa chon: Nhén su dugc gidi thiéu, lua chon phal
datti 1€ phleu ddng y trén 50% téng s6 dai biéu duoc tridu tap. Két qua kiém phiéu
duoc cong bd tai hoi nghi.

(3) Bude 3: Hoi nghi ban chép hanh

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy & bude 2, ban chép hanh cong doan
tién hanh thao luén va gidi thidu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyen tic gidi thiéu, lwa chon: Nhén su dugc gidi thiéu, lua chon pha1

dattilé phleu ddng ¥ trén 50% tong sb dai bidu duoc triéu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bd tai hoi nghi.

1I. CONG POAN CO SO

1. P6i voi cong doan eo s& khong thue hién hop nhét, sap nhép

1.1. Péi véi cdc cong doan co sé khong cé ban thuwong vu hodc cé dwdi
150 doan vién.

Budc 1. Hbi nghi ban chip hanh

Cin ct tiéu chudn, diéu kién, co cu, sd luong theo quy dinh tai nhiém ky
2025 - 2030 va tinh hinh ddi ngli can bo, ban chap hanh cong doan co s¢ thao
lun, thong qua danh sach nhéan sy dap Umg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va
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tién hanh ghi phiéu gi¢i thidu nhan su bing phiéu kin.
Nguyén tic gidi thiéu, lwa chon: Nhan sy dugc gi6i thiéu, lya chon phai

dattilé phleu déng ¥ trén 50% téng s6 dai biéu duoc tridu tap. Két qua kiém phiéu
duoc cong bb tai hoi nghi.

Bude 2. Trén co s& két qua gidi thi€u nhan su & bude 1, ban chip hanh
cong doan co sé tién hanh gui phiéu xin y kién toan thé doan vién. Cn ctt theo
tinh hinh thyc tién tai don vi, cong doan cip trén hudng din cong tac giri phiéu,
thu phiéu va kiém phiéu cho phu hop, ddm bao tinh minh bach, khéch quan.

Trudng hop cong doan co s& ¢d nhidu chi nhanh, bd phéan dong & cac dia
p‘nuong, doan vién lam viéc phan tan... thi to chirc Hoi nghl Ban Chép hanh mé&
rong dé 1iy phiéu gi6i thiéu (Thanh phén: Uy vién ban chap hanh cong doan co
s0, chu tich cong doan co s¢ thanh vién, chu t1ch cbéng doan bd phan khong 1a uy
vién ban chép hanh cong doan co s& (néu cb), tb trudng cong doan).

Nguyén tiic giGi thiéu, lya chon Nhén su dugc gidi thiéu, lya chon phai
dat ti 18 phiéu dong y trén 50% téng s6 dai bidu dugc xin y kién.

2.2. Déi voi cong doan co sé ¢ ban thuong vu hodc co tir 150 doan vién
tro lén

Budce 1. Hoi nghi ban thuong vu

Cin cir tiéu chuan, diéu kién, co ciu, sb luong theo quy dinh tai nhiém ky
2025 - 2030 va tinh hinh doi ngfi can bd, ban thu'b*ng vu c¢ong doan co so thao

lugn, thong qua danh sach nhan su dép v ung tiéu chun, didu kién theo quy dinh va
tién hanh ghi phiéu gi¢i thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tiic gidi thiéu, lira chon: Nhan sy duoc gidi thiéu, lya chon pha1
dattilé ph1eu dong ¥ trén 50% tong s dai biéu duoc tridu tap. Két qua kiém phiéu
duoc cong bb tai hoi nghi.

Budc 2. Hoi nghi ban chép hanh

Trén co s6 két qua gi6i thiéu nhan su & budc 1, ban chap hanh céng doan
co s& tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lira chon: Nhén sy dugc gidi thiéu, lya chon pha1
dattilé phleu dong ¥ trén 50% tong s6 dai bidu duoc tricu tap. Két qua kiém phiéu
duoc cong bd tai hoi nghi. -

Luwu X B01 Vi cdc cdng doan co sé cb cép ty dong cap, Cong doan tap
doan kinh té, tong cong ty c6 van ban dé nghi hiép y, théng nhét vé nhan su cu
thé trude khi tién hanh bau cir tai dai hoi.

2. Poi véi cong doan co sé thue hién hop nhat, sap nhap
2.1. D6i vi cong doan co sé khong cé ban thuong vu

Cén ctr ti€u chuan, diéu kién, co cau, s6 lugng theo quy dinh, yéu ciu nhiém
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vu chinh tri ctia don vi hop nhat, sép nhép nhiém ky 2025 - 2030, ban chép hanh
(sau khi hop nhét, sap nhap) x4y dung d& 4n nhén sy nhiém ky 2025 — 2030, thao
ludn, thong qua danh sach nhan su dap Ung tiéu chuén, didu kién theo quy dinh va
tién hanh ghi phiu gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chor: Nhan sy dugc gidi thiéu, lva chon phai
dattilé phiéu ddng y trén 50% tdng s6 dai biéu duoc tridu tap. Két qua kiém phidu
dugc cong bb tai hoi nghi.

2.2. Poi véi cong doan co sé cé ban thuwong vu
(1) Budc 1: Xay dung va thong qua d@ 4n nhan su khéa méi

Can ctt tiéu chudn, didu kién, co cdu, s lugng theo quy dinh, yéu ciu nhiém
vu chinh tri cia don vi hop nhét, sap nhép nhiém ky 2025 - 2030; ban thuong vu
cong doan (sau khi hop nhit, sap nhap) chi dao xay dung dé 4n nhan sy ban chap
hanh, ban thuong vu, chu tich, phd chu tich, iy ban kiém tra nhiém ky 2025 -
2030 béo cdo cap c6 tham quyén xem xét, thong qua trude khi trinh ban chép hanh
biéu quyét théng qua theo quy dinh.

(2) Budce 2: Hoi nghi ban thuong vu

Cin ctr d& 4n nhan su khoa méi duoe cip 6 thAm quyén théng qua va danh
sach nguén nhén su; ban thuong vu cong doan thao luan, thong qua danh sach
nhén sy dap tng tiéu chudn, didu kién theo quy dinh va tién hanh ghi phiéu gisi
thiéu nhén su bang phiéu kin.

Nguyén tic gioi thi¢u, lwa chon: Nhan su duoc gidi thiéu, lya chon phai
dat ti 1& phiéu dong y trén 50% tong so dai bieu dugc trigu tap. Két qua ki€ém phiéu
duoc cong bo tai hoi nghi.

(3) Bude 3: Hoi nghi ban chéap hanh

Trén co s& két qua gidi thidu nhan su & bude 2, ban chép hanh céng doan
tién hanh thao luin va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thi¢u, lwa chon: Nhan su dugc gidi thiéu, luya chon phai
dat ti 1& phiéu dong y trén 50% tong so dai bicu duoc trigu tap. Ket qua kiém phiéu
dugc cong bo tai hoi nghi.

Cong doan tap doan kinh té, tong cong ty c6 thé cin ctr cac bude quy trinh
nhin su nhu muc II cua Phu luc nay dé cu thé héa, xay dung quy trinh nhén su
cho céc cong doan cép co sé truc thude.
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CONG DOAN
xAY DUNG /™

(Ban hc‘z 2 theo Huo*ng dén sé 71 M/HD~CD)@ ngay 03/10/2025
cua Ban Thuong vu Cong doan Xady dung Viét Nam)

I. CONG POAN TAP POAN KINH TE, TONG CONG TY

1. Pdi v6i cac cong doan khong thwe hién viée sap nhép (cdc hoi nghi
thue hién quy trinh nhén sw chi dwoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc
triéu tdp co mat tham du)

(1) Budc 1: T6 chirc hoi nghi ban thuong vu

Cén ctt vé sb luong, co cdu do Cong doan Xay dung Viét Nam phan b va
tiéu chuan dai biéu du dai hoi cong doan cap trén, tiéu ban nhan su du kién danh
sich dai biéu chinh thic va dai bidu dy khuyét, trinh ban thucmg vu dé ra soat,
dénh gia tu‘ng trucrng hop va xem xét, théng qua danh sach, tién hanh ghi phiéu
gi6i thiéu bang phiéu kin.

Nguyen tic gidi thiéu, lua chon Nhan sy dugc gidi thiéu, lua chon phal
dattilé phleu ddng y trén 50% téng s6 dai bidu duoc triéu tap. Két qua kiém phiéu
duoc cong bb tai hoi nghi.

(2) Budc 2: T6 chirc hdi nghi ban chép hanh

Trén co s& két qua gidi thidu nhan su & budc 1, ban chap hanh céng doan
tap doan kinh té, tbng cong ty tién hanh thao lusn va bidu quyét gi6i thiéu nhan
su bang phiéu kin.

Nguyen tic gidi thigu, lwa chon Nhén su dugc gidi thiéu, lva chon pha1
datti 1€ phxeu dong ¥ trén 50% tong s6 dai biéu duoc tridu tap. Két qua kiém phiéu
duoc cong b tai hoi nghi.

Sau khi c6 danh sach gi6i thiéu nhén su & budc 2, tiéu ban nhan su gitp
ban chip hanh, ban thuong vu hoan thién du thao dé 4n nhan sy du kién doan dai
bidu du dai hoi cap trén, trinh clp co thAm quyén phé duyét theo quy dinh, trudc
khi trinh dai h6i cong doan cling cap

2. Poi véi cac cong doan thwe hién hgp nhat, sap nhap (cdc hoi nghi
thuc hién quy trinh nhdn sw chi dugc tién hanh khi ¢é it nhét 2/3 sé nguoi dugc
triéu tap co mat tham du)

(1) Bucrc 1: Xay dung va théng qua D& 4n nhan sy doan dai bidu dy dai héi
cong doan cap trén

Can ctr dinh huo‘ng tiéu chuén, co ciu, sb luong dai biéu do Cong doan Xay
dung Viét Nam phén b6 va tinh hinh ddi ngii can bg, ban thuong vu cong doan
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chi dao tiéu ban nhén su xay dung dé 4n nhan su du kién doan dai biéu du dai hoi
cong doan cip trén (gém dai biéu chinh thirc va dai biéu du khuyét), béo co clp
¢ thAm quyén xem xét thong qua trude khi trinh ban chép hanh céng doan thao
luan, biéu quyét thong qua theo quy dinh.

(2) Budce 2: T6 chire hoi nghi ban thuong vu

Can ct @ 4n nhén sy du kién duoc cép c6 thidm quyén thong qua, ban
thudng vu cdng doan thao luan, théng qua danh sach nhan su (gdm dai biéu chinh
thirc va dai biu du khuyét) dap tng tiéu chuén, diéu kién, co cdu theo quy dinh
va tién hanh ghi phiéu giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thigu, lwa chon: Nhan sy dugc gi6i thidu, lua chon phai
dat ti 16 phiéu dong ¥ trén 50% tong sb dai biéu duogc tridu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bb tai hoi nghi.

(3) Bude 3: Td chirc hdi nghi ban chap hanh
Trén co s& két qua gidi thiéu nhan su & budc 2, ban che‘ip hanh cong doan
tién hanh thao luén va biéu quyét gidi thidu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lIwa chon: Nhan sy duoc gidi thidu, lua chon phai
dattilé phiéu déng v trén 50% tong so dai biéu duoc tridu tap. Ket qua kiem phiéu
duoc cong bb tai hoi nghi.

Hoan thién hd so, bao cdo Cong doan Xay dung Viét Nam chi dinh dai biéu
du Pai héi XV Cong doan Xay dung Viét Nam.

I1. POI VOI CONG POAN CO SO

1. Céc don vi khong thude dién hop nhét, sap nhap thuc hién quy trinh nhéan
su nhu muc 1 Phu luc nay va thuc hién viée bau doan dai biéu du dai hoi cap trén.

Céc don vi thudc dién sép xép, hop nhit, sap nhdp thuc hién quy trinh dé
nghi chi dinh dai biéu du dai hdi cong doan cép trén nhu muc 2 Phu luc nay.

2. Cong doan co s6 cd ban thuong vu thi thuc hién quy trinh tuong tu tai

muc 1 Phu luc nay. Céc don vi con lai thi 14y phiéu gi6i thiéu nhan su tai hdi nghi
ban chép hanh.
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CHAP HANH
CONG BOAN

XAY DUNG /™, Phu luc 4
Tiew ek fr¢danh can b lanh dao, quén ly cong doan cic cap
(Ban hawklenrtheo Hudng dan s6 H4/HD-CPXD, ngay 03 /10/2025

cua Ban Thuong vu Céng doan Xay dung Viét Nam)

L. Poi twong ap dung (quy dinh tai Quyét dinh sé 2860/0D- TLD ngay
03/3/2025 cua Poan Chii tich Téng Lién dodm Lao déng Viét Nam) bao gom:

1. Uy vién ban chap hanh, ty vién ty ban kiém tra va c4c chirc danh trong
ban chap hanh, ty ban kiém tra cong doan cép trén truc tiép co s0.

2. Uy vién ban chap hanh, Gy vién Gy ban kiém tra va cdc chitc danh trong
ban chap hanh, ty ban kidm tra cong doan co s6.

IL. Tiéu chuén chung

1. Vé chinh tri, tw tuong

a. Tuyét d6i trung thanh véi loi ich qudc gia, dan tc va 1o ich cta giai cép
cong nhan ki€n dinh chu nghia Mac - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh, muc tiéu, ly
tudng vé doc 1ap dan toc, chi nghia x4 hdi va duong 161 d6i méi cua Dang; dam

bao tiéu chuan chinh tri theo quy dinh cta Pang. Kién quyet kién tri bao vé nén
tang tu twong cia Pang, dau tranh phéan bac cac quan diém sai trai, thi dich.

b. Lap truong, quan diém, ban linh chinh tri vimg vang, khong dao dong
trong bét ci tinh hudng nao, kién quyét du tranh bao vé cuong linh, duong 161
cua Dang, Hlen phap va phép luat ctia Nha nudc; c6 tinh thin yéu nude, dit loi
ich ctia qudc gia, dan tdc, doan vién cong doan, ngudi lao dong va tb chirc cong
doan lén trén loi ich c4 nhan.

c. Chap hanh ngh1em su phan cong ctia tb chiic va hoan thanh tét moi nhiém
vu duge giao. Kién quyét dau tranh, phé phan m01 hanh vi né trdnh, dun day, hodc
co tu tudng trung binh chu nghia, lam viéc cam ching, so trach nhiém, khong
dam lam. Thyc hién vén hoa tir chite khi khéng du kha nang, uy tin.

2. Vé dao dire, 16i song, ¥ thikc té chire ky luat

a. Co pham chét dao duc trong sang; 16i séng trung thuc, khiém tén, chan
thanh, gian di; can, kiém, liém, chinh, chi ¢céng v6 tu; ddm nghi, ddm lam, d4m
chiu trach nhiém, dam d6i méi sang tao, dam dwong dau voi khé khin, thach thuc,
hanh d6ng vi lgi ich chung.

b. Tam huyet va c0 trach nhi¢m véi cong viée; c6 tinh than doan két, xay
dung, guong mau, thuong yéu ddng chi, dong nghiép; néu cao tréch nhiém trong
cong tac va sinh hoat; tuén thi va thuc hién nghiém céc nguyén tic té chirc, Didu
[&, quy dinh cua té chirc cong doan. N6i va lam theo ding chii truong, duong 161
cua Dang, chinh sach, phap luit ctia Nha nude.
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c. Ban than khong tham nhiling, quan liéu, co hoi, vu loi va tich cuc dau
tranh ngén chén, day 1ui cac biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dtc, 161
séng, nhirng biéu hién “tu dién bién”, “tu chuyen hoa” trong ndi bd; cé tinh than
d4u tranh chéng tham nhiing, lang phi, 161 sdng co hoi, thuc dung; quan ly, st
dung tai san céng ding muc dich, ding quy dinh; tiét kiém va hiéu qua; cdng
bang, chinh true, trong dung ngudi tai; khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung
chic vu, quyén han cia minh dé truc loi, vi pham cac quy dinh ctia Pang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nude, lam anh hudng téi uy tin cua co quan, don vi, doanh
nghiép va uy tin cua td chirc cong doan.

3. Vé ning lwc va uy tin

a. Nam viing tinh hinh cong nhén, vién chirc va hoat dong cong doan trong
pham vi quan ly, t6 chuc nghlen ctu, d& xuét cc chu truong, giai phap v6i cap
uy, chinh quyén clng cap vé thuc hién chirc nang, nhiém vu ctia té chirc cong
doan; td chirc thuc hién tdt viéc hudng dan, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién céac
nghi quyét, chuong trinh, ké hoach bao dam quyén va lgi ich hop phép, chinh
dang cua t6 chirc cong doan, cua doan vién va ngudi lao dong.

b. C6 kinh nghiém lanh dao, quan ly; t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua hoat
dong gidm sat va phan bién xa hoi; gitt mdi lién hé va gén bo v6i cong nhan lao
d6ng va quan ching nhén dan, 1&‘1 cdu ndi gitra cdng nhén lao dong véi Dang; tham
gia xdy dung Pang, chinh quyén va hé thdng chinh tri; t6 chitc tap hop xay dung
lién minh chinh tri va xay dung khdi dai doan két dan toc.

c. C6 tu duy d6i méi, cd tam nhin, phuong phép lam viée khoa hoc, nang
ddng, sang tao; guong mau, quy tu va phét huy sic manh tdng hop cia tap the, c4
nhan; dugc can bd, dang vién, doan vién cong doan, ngudi lao dong tin tudng, tin
nhiém.

d. C6 nang luc lanh dao, quan ly, tu duy sang tao ndi trdi, manh dan dbi
méi; kha ning téng hop, phan tich, du bdo, xtt ly, tmg pho kip thoi, higu qua
nhiing tinh huéng méi phat sinh. Chu dong néng cao kién thuc, k¥ niing; nang luc
cong tac, lam viéc trong moi truong qudc té.

d. C6 phong cich 1anh dao va phuong phap hoat dong; cé uy tin va kha
nang doan két, tap hop, phat huy vai trd 1 thu linh phong trao cong nhén va hoat
dong cong doan ¢ dia phuong, nganh, co quan, don vi.

e. C6 kién thirc co ban vé c4c linh vyc kinh té, chinh tri, phap lut va hiéu
biét thuc tidn, ndm bét kip thoi cac vén d& méi phat sinh, mau thuan, thach thie,
thoi co, thuan loi, vin dé méi, kho va nhitng han ché, bt cép trong thuc tién.
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g. C6 qua trinh rén luyén, truéng thanh tr thuc tién phong trao cong nhan,
hoat dong cong doan hodc cong tac dang, quan ly nha nudc, hoat dong clia doan
thé chinh trj - x& hoi.

h. Guong mau trong cdng tic va sinh hoat, tich cyc hoc tap va lam theo tu
tudng, dao dic, phong cach HO Chi Minh. Cén bd, dang vién chtrc vu cang cao
cang phai guong mau, cdp trén guong mau trude cép dudi, cép Uy guong mau
trude déang vién, dang vién guong mau trudc quan ching. Tich cuc van dong,
thuyét phuc gia dinh, ngudi than chép hanh tét chu trrong, dudng 16i ciia Dang,
chinh sach, phép luat ciia Nha nude. Khiém tén, cdu thi, gian di; khong ngimg hoc
tap, tu duorng, rén luyén, nang cao phim chét, dao duc, trinh do, nang luc cong
tac. N6i di d6i v6i lam, 1am di d6i véi néi, da noi 1a 1am.

4. Vé trinh do: Co trinh d6 chuyén mon, ly luan chinh tri, quan 1y nha nude
dap ting yéu cau, nhiém vu duoc giao va theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc; trinh
do tin hoc, ngoai ngit can thiét va phi hop.

5. Vé siec khoé, dp tuéi cong tdac

a. C6 du strc khoe dé thuc hién nhiém vu.

b. Nhén su 1a can by cong doan chuyén trach cac cép, nhén su tai cc co
quan chuyén trach cua Dang, doan thé, don vi su nghlep cong lap, doanh nghiép

nha nude phai dap tmg yéu cau vé tudi bd nhiém, bd nhiém lai va gidi thiéu ing
cu, tai cur theo quy dinh.

G Nha.n sy trong cac don vi, doanh nghiép ngoal khu vuc nha nuée do cap
c6 tham quyén quyét dinh, nhu’ng dam bao tai thoi diém gi6i thiéu G {mg ctr 1an dau
t6i da khong qua 70 tudi dbi véi nam va 65 tudi dbi véi nit.

ITL. Tiéu chuén iy vién ban chﬁp hanh, iy vién iy ban kiém tra va cac
chirc danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra cong doan cip trén true
tlep cO SO

1. Uy vién ban chip hanh cong doan cap trén truc tiép co s

Dap g cac tiéu chuan chung tai muc II phu luc nay, déng thoi dép tng
tidu chuan sau:

a. V& trinh do

- Nhéan sy 1a cén b cong doan chuyén trach hodc co céu tai cac co quan
chuyén trach cia Dang, doan thé phai c6 trinh d6 chuyén mén dai hoc tré 1én.

- Nhan sy co céu 13 can bd cong doan khéng chuyén trach, nguoi lao dong
tryc tiép & cong doan co s& phai tét nghiép trung hoc phd théng hodc c6 nghiép
vy, tay nghé tuong duong bac 3/7 trd lén.

b. V& kinh nghiém céng tac
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Nhén su co cAu tai cic co quan chuyén trach ctia Pang, doan thé phai dang
gitt chirc vu 13nh dao, quan ly. Nhan su co cau tai cong doan co so phai dang la
chu tich cong doan co s, noi c6 dong doan vién so v6i binh quan chung ¢ nganh,
don vi.

Trudng hop dic biét do cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Uy vién ban thuwong vu cong doan cap trén truc tiép co sé

Bao dam diy du céc tiéu chudn ciia Gy vién ban chip hanh céng doan cap
trén truc ti€p co sd, dong thoi dap Uimg céc tiéu chuan sau:

a. V& trinh d3: T6t nghiép dai hoc trd 1én; nhan sy 13 c4n bd cdng doan
chuyén trach hodc co cau tai co quan Pang, doan the, don vi sy nghiép cdng lap,
phai ¢ trinh dd trung cap ly luan chinh tri tré lén.

b. V& kinh nghiém c6ng tac: Nhan su 12 can bd c6ng doan chuyén trach du
02 nam tr¢ lén lam chuyen trach cong doan (khong ké thoi gian tdp su) va dugc
danh gi4 hoan thanh t6t nhiém vu. Nhan su co cAu tai co quan chuyén trach ctia
Pang, doan thé, don vi su nghiép cong 1ap phai dang gilt chttc vy, chic danh
twong duong phé chu tich céng doan cap trén truc tiép co s6.

Trudng hop dac biét do cp co thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Chii tich céng doan cép trén tryc tiép co s6

a. Pap ing cac tiéu chudn cta ty vién ban thuong vu céng doan cap trén
truc tiép co s va céc yéu cau theo quy dinh hién hanh vé danh muc vi trf viée lam
cong chirc Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam.

b. Nhén su dang giit chirc vu pho chu tich cong doan cép trén true tiép co so
hoic twong duong dt 02 nam trd 1€n va duge danh gid hoan thanh t6t nhi€ém vu.

Trudng hop diic biét do cAp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

4. Phé chii tich cong doan cdp trén triee tiép co sé

a. Péap tmg céc tidu chudn cta 0y vién ban thudng vu céng doan cép trén
truc tiép co s& va céc yéu cdu theo quy dinh hién hanh vé danh muc vi tri viéc 1am
céng chirc Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam.

b. Nhéan sy gidi thiéu di 03 nam tr¢ 1€n ddm nhiém vi tri viéc lam chuyén
vién hodc twong dwong (khdng ké thoi gian tdp sw) va duge danh gid hoan thanh
tot nhiém vu.

Trudng hop dic biét do cip ¢ thdm quyén xem xét, quyét dinh.

5. Uy vién ity ban kiém tra cong doan cdp trén truc tiép co sé

Dép tmg cac tiéu chudn chung tai muc II phu luc nay, déng thoi phai dap
ing tiéu chuan vé trinh d6 sau: Tot nghiép dai hoc trd 1én mét trong céc chuyén
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nganh: Luat, kinh té, quan trj kinh doanh hojc tbt nghiép trung cAp trd 18n chuyén
nganh tai chinh, ké toan, kiém toan. Truong hgp cac chuyén nganh khac véi
chuyén nganh ¢ cung v6i trinh d6 dai hoc néu trén phai c¢é ching chi nghiép vu
thanh tra, kiém tra, kiém toén, do co quan c6 thAm quyén cap.

Trudng hop dic biét do cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
6. Chii nhigm ity ban kiém tra cong doan cdp trén triee tiép co s

Dap ting tiéu chuan iy vién ban thudng vu cong doan cap trén truc ti€p co
s¢ va tiéu chuan uy vién Uy ban kiém tra céng doan cling cap; c6 kha niang tham
muu cho ban chép hanh, ban thuong vu vé cong tac kiém tra, gidm sat cta to chirc
cong doan ¢ nganh, don vi; ¢ kha ning lanh dao, quan ly, chi dao hoat dong cua
uy ban kiém tra cong doan cap trén tryc tiép co s va hudng dan nghiép vu hoat
dong cuia iy ban kiém tra cong doan cap co s0.

Trudng hop dic biét do cép cb thim quyén xem xét, quyét dinh.

7. Phé chii nhigm ity ban kiém tra céng doan cp trén truc tiép co s

Dép Ung tidu chuén cta Gy vién ty ban kiém tra cong doan cling cép; ¢6
kha néng tham muu cho chl nhiém tban kiém tra, ban chap hanh, ban thuong vu
cdng doan cép trén truc tiep co so vé cong tac kiém tra, gidm st ctia t6 chic céng
doan & nganh, don vi; cé kha nang lanh dao, quén ly, chi dao hoat dong cua Uy

ban kiém tra céng doan cép trén truc tiép co sé va huéng dan nghiép vu kiém tra
cong doan co sé trong pham vi dugc phén cong.

8. Tiéu chudn cén b cong doan cép trén truc tiép co s& trong cac doanh
nghiép ngoai khu vie nha nudce va trudng hop dic thi khac do cip c6 thim quyén
xem xét, quyét dinh.

IV. Tiéu chuén iy vién ban chap hanh va cac chitc danh trong ban
chip hanh, tiy ban kiém tra cong doan co s¢&

1. Uy vién ban chap hanh, ban thwong vu, Uy ban kiém tra

Dap g céc tiéu chuén chung tai muc II phu luc nay nay, déng thoi dap
{tng céc tiéu chudn sau:

a. Hiéu biét sau vé linh vuc nganh, nghé, tinh hinh san xuét, kinh doanh,
tinh hinh hoat dfng cua co quan, don vi, doanh nghiép; c6 uy tin, dugc déng dao
doan vién, ngudi lao dong tin nhiém; c6 kha ning van dung chu truong, dudng 16i
cua Dang, chinh sach phap ludt cia Nha nude, cua dia phuong, nganh, don vi va
ctia t& chitc cong doan dé dai dién, bao vé cac quyén, loi ich hop phép, chinh dang
cua doan vién cong doan, nguoi lao déng trong co quan, don vi, doanh nghiép.
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b. P61 véi iy vién ban thudng vu (néu cd) can dap img thém tiéu chuan vé
nghiép vu, tay nghé chuyén mén néi trdi; c6 kha ning to chirc dieu hanh hoat dong
cua cdng doan co s¢ dap ung yéu cau nhiém vu.

2. Chii tich, pho6 chii tich cong doan cp co s&

a. Dap tmg day du cac tidu chuén cta iy vién ban chép hanh céng doan co
s&, dong thoi dap trmg cac tiéu chuén: Nhiét tinh, tdm huyét, trach nhiém, c6 nang
luc 1anh dao, quan ly, diéu hanh céac hoat dong cta ban chap hanh.

b. C6 kha ning cu thé hoa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach ciia cong
doan cap trén dé trién khai thuc hién tai co s&; c6 nang luc tép hop, thu hit nguoi
lao dong.

c. C6 k§ ning ddi thoai, thuong lugng; c6 ban linh, hiéu biét dic diém tinh
hinh cta don vi, doanh nghiép, c6 kha nang phdi hop t6t v6i ngudi st dung lao
dong trong td chirc trién khai cc hoat dong ciia cong doan co sd;

d. D4 tham gia va hoan thanh t6t nhiém vu & vi trf can b t6 cong doan tré
1én hodc c6 thanh tich xut sic trong lao dong san xuét. P61 v6i chu tich, pho chu
tich cong doan co s& 1a cdn bd cdng doan chuyén trach phai c6 trinh dd chuyén
mon dai hoc trd 1én.
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| Phu luc 5
anh muc hd so nhén sy dai hoi
Cox antap’doan kinh te, tong cong ty, cong doan co sé
; - Hubng dén s6 4 /HD-CDXD, ngay 03 /10/2025
cua Ban Thuong vu Cong doan Xdy dung Viét Nam)

Don V1 km nop ho so nhan su [én cong doan cép trén yeu cau lam bang ké
danh muc, sap xép tai liéu theo thit tw va thdng nhét theo khd gidy A4, nhu sau:

1. To trinh.

2. Bang tong hop két qua kidm phiéu & céc budc (kém theo danh sdch trich
ngang Iy lich nhan sw Mau sé 02 ban h&nh kém theo Huéng dén s6 38/HD-TLD
ngay 27/12/2024 cua Poan Chu tich T6 ong Lién doan vé viéc hudng dén thi hanh
Diéu I¢ Cong dodn Viét Nam; bién ban kidm phiéuva bién ban héi nghi cdc budc).

* Ho so déi véi nhén sw la can bo cong doan chuyén trdach:

1. So yéu Iy lich (theo mdu 2C/T CTW) do cé nhan tu khai va co quan truc
tiép quan Iy can bd x4c nhan; c6 dan anh mau, kho 4 x 6, chup trong thoi gian
khong qua 6 thang.

2. Ban kiem diém 3 nim cong tic ghn nhét; c6 nhan xét, danh gi4 cua chi
b va xac nhan cua dang ty co quan noi can bd cong tac (@6i véi dang vién).

3. Nhén xét, danh gia 3 nam gan nhét cia cap uy, t6 chre dang, tap the lanh dao
€0 quan, don vi cua cap c6 thadm quyén theo phén cap quan ly cén bo, vé (1) Phim
chét dao dirc, 16 séng, ¥ thirc t chirc ky luét, doan két ndi bo. (2) Nang luc cong tac
va két qua thuc hién chtre trach, nhiém vu dugc giao; trong d6, thé hién rd trong

qua trinh c6ng tdc nhén swr c6 san phim cu thé, thanh tich cong tc, han ché, khuyét
diém, vi pham (néu ¢d). (3) Uy tin va trién vong phat trién.

4. Nhén xét ctia chi ty noi cu trt d6i v6i ban than va gia dinh cén bo (d5i
VJi dang vién).

5. Két luan Ve tiéu chuan chinh tri cta cap c6 thdm quyén theo Quy dinh
ctia B4 Chinh tri v& bao vé chinh tri ndi bd Déang (doi véi dang vién).

6. Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh hién hanh (co ky xac
nhdn cua nguoi ké khai va nguoi nhdn ban ké khai theo quy dinh).

7. Ban sao cc vin bang, chiing chi trinh d6 chuyén mon, nghiép vy, Iy luin chinh
tri... (¢d xdc nhdn cua co quan, don vi qudn Iy cdn bé hodc ciia cdp c6 tham quyén).

8. Két luan tinh trang strc khoe clia co s& y té c6 thim quyén.

(Cac tai liéu néu tai Myc 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8 duoc ké khai, xdc nhdn trong
thoi han 6 thdng tinh dén thoi diém xem xét)
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* Ho so dbi véi nhin sw la cdn b co quan phéi hop:

1. So yéu 1y lich (theo mdu 2C/TCTW) do c& nhan tu khai va co quan truc
tiép quan ly can b xac nhéan; co6 dan anh mau, khd 4 x 6.

2. Vin ban dong ¥ gidi thiéu nhan sy tham gia ban chip hanh, iy ban kiém
tra clia co quan truc tiép quan 1y cén bd.

* Hb so dbi v6i nhin sw la cdn b cong dodn cdp co sé:

1. Ban sao hop dong lao dong (461 v6i cac don vi doanh nghiép).

2. T& khai so yéu 1y lich thuc hién theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Hudng din sé 38/HD-TLD ngay 27/12/2024 cia Poan Chu tich Téong Lién vé
viéc thi hanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

3. Van ban dong ¥ gi6i thiéu nhan sy tham gia ban chép hanh ctia don vi
truc tiép quan ly.

Luu y: Truong hop cdn bé cong doan la dang vién Dang Céng san Viét
Nam thi thue hién theo quy dinh cua Dang.




