Phy luc I1I
SO KE TOAN

(Kem theo Théng tw sé 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cia B trucng Bg Tai chinh)

PHAN A - DANH MUC BIEU MAU SO KE TOAN

Hinh thirc ké todn
sé Teu < o hic Nhit | Nhit | Chimg T’at
TT v e ky |ky-S3| tir Clﬁ
chung | Cai | ghi sb t‘rng
tur
1 2 3 4 6 7
01 | Nhatky - 86 Céi S01-DN - X - -
02 | Chimg tir ghi s6 S02a-DN - - X -
03 | SO Pang ky Chimg tir ghi s6 S02b-DN . - X -
04 S6 Cai (dung cho hinh thirc S02¢1-DN ) _ X _
Chimng tir ghi s6) S02c2-DN X
05 | S6 Nhat ky chung S03a-DN X - - -
06 | SO Nhat ky thu tién S03al-DN X - - -
07 |S6Nhat ky chi tién S03a2-DN X - - -
08 | S6 Nhat ky mua hang S03a3-DN X - - -
09 | SO Nhatky ban hang S03a4-DN X - ; -
S6 Céi (dung cho hinh thirc
10 Nhit kg chung) S03b-DN X - . -
Nhit ky - Chimg tir, cac loai Nhat S04-DN - - - X
ky - Ching tir, Bang ké
Gom: - Nhat ky - Chimg tir S04a-DN - . - X
| s6 1 dén s6 10 (tir SO4al-DN dén
S04a10-DN)
- Bang ké tir s6 1 dén s6 10 S04b-DN - - . X
(tir S04b1-DN dén
S04b10-DN)
S6 Cai (dung cho hinh thirc
12 Nhit ky-Chimg ti) S05-DN - - - X
13 | Bang can dbi s6 phat sinh S06-DN X - X -
14 | S6 quy tién mat S07-DN X X X -
15 | S8 ké toan chi tiét quy tién mat S07a-DN X X X -
16 | Sb tién gui khong ky han S08-DN X X X X




Hinh thirc ké toin

86 Nhat | Nhat | Chimg | hat
0 Tén sb Ky hiéu 8t | et | LAmE
TT ky t(ky-So| tir Chim
chung | Cai | ghi 56 \ &
tr
1 2 3 4 5 6 7
A [Ny 4 e §EA
17 S(T chi t:et vét liéu, dung cy S10-DN X X « X
(san pham, hang héa)
A . -St A A
8 Bing tong ho'pl chi tiet vét liéu, S11-DN N . « X
dung cy, s&n pham, hang héa
19 | Thé kho (S6 kho) ~ S12-DN X X
20 | S6 ti san c6 dinh S21-DN
;4 - ”
91 So6 theo d'01 ’-I‘S'CD va cong cy, $22.DN X N < «
dung cy tai noi sir dyng
22 | Thé Tai sén co dinh S23-DN X X X X
2 S6 chi tlet. thanh toan véi ngudi S31.DN « X x «
mua (ngudi ban)
A v ogeA » . s
24 S4 chi tlet' th'anh ‘toan v('n.n.gum $32-DN X < X .
mua (ngudi ban) bang ngoai t¢
25 tSéo theo ddi thanh todn bing ngoai $33-DN « X « «
26 | SO chi tiét tién vay S34-DN X X X
27 | S6 chi tict ban hang $35-DN X
28 | S chi phi san xudt, kinh doanh $36-DN X X X
r . « - 4 ]
29 "‘I;Sé tinh gid thanh san pham, dich $37-DN x x « X
30 | SO chiti€t céc tai khoan S38-DN X X X X
SO ké toan chi tiét theo doi cac
31 |khoan diu tr vio coéng ty lién S41a-DN X X X X
doanh
Sb theo ddi phin bo cic khoan
chénh 1éch phét sinh khi mua
S42a-D
32 khoan diu tu vao cbéng ty lién a-DN X X X X
doanh
S6 ké toan chi tiét theo ddi cic
33 N S41b-
khodn diu tu vao cong ty lién két b-DN X X X X
34 |S6 theo doi phan bo cac khoan S42b-DN X X X X

ST




Hinh thirc ké todn
Nhat
SK - ~ - y
0 Tén sb Ky higu Nhat | Nhat | Chimg | - o
TT ky |(ky-So| tir .
) . z | Chirng
chung [ Cai | ghiso )
tur
1 2 3 4 5 6 7
chénh léch phdt sinh khi mua
khoan diu tu vao cong ty lién két
35 | S chi tiét phat hanh cd phicu S43-DN X X X X
36 S4 chi tiét c6 phiéu mua lai cua S44-DN X X « x
chinh minh
37 | S chi tiét dau tu chitng khoan S45-DN X X X X
S6 theo di chi tiét von da j
38 o.the.:o Gi chi tiét von dau tu cla S51.DN X < < X
chu s hitu
39 | Sd chi phi dau tu xay dyng S52-DN X X X X
40 | 86 theo dai thué GTGT S61-DN X X X
X . v R 4
ho
Al lS;ci) chi tiet thué GTGT dugc hoan S62-DN X « < y
.X o (v A A I
0 S'o. chi tiét thué GTGT dugc mién S63-DN X . < «
giam
Céc s6 chi tiét khac theo yéu cau
quan ly cta doanh nghiép




(nyp Buop ‘uz1 oy ‘L) (uz1 0y 'Ay) (U2 oy ‘)
yen] deqd odyy udip rep 1en3N 3uonn ugo) 3§ 0s W3 wn3N
....... Eg ....Mg.unmu .....\@MZ

108 om Le3N -
"+ 3uen wpp [0 9s Suen 1y ¢S Yuep ‘Suen - 9o Agu Qg -

4mb ngp 9 AnI BuGD -

Bugyp 1ono np 93 -

Supy yuts 1pyd gs Sud) -

Sopy 3uon quis 1pqd og -

1 WU DEP NP 95 -
wjot| 6 | 8| c]o9 t|le|lzc| H |[o]al q a | o | g |v

. . . g J
9 [oN | 9o [on| 90 [on]| o0 [oN N | 99 [ ON | gu0p | o0 | ot | s oo | oo mwam—m Sugp
. . m
e \op u%mﬂm 1018 upig REN | nuyp
L A ML AL "L “AL wopima | ©  Sungd
Iy 0§
TUIWEN
I¥D OS - A LYHN
(yuryo 101 0 Supny og oo cZO7 wgu (O Supyi L7 U
DIG-LL/ST0Z/66 th ny Mﬂx@ﬁ o3y} Em.wvt ......... sesvsvssvnssns Yo Hmn
ZQIHQW M‘vm M—WE o sasessssssssssasassensas um> _—sm




Pon viteeiiiiieiiiinriinnnae, Maiu s6 S02a-DN
Dia chi:........ cersserrannanee (Kém theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdng 10 ndm 2025 cua B¢ trudng B¢ Tai chinh)

CHUNG TU GHI SO
LY S
Ngay..... thdng.... ndm
] $6 higu tai khodn . .
Trich yeu Sé tién Ghi chd
Ng Cé
A B C 1 D
Cong x x x

Keém theo..... chimg tir gdc

Ngay..... thdang.... ndm .......
Ngwdi ghi sb Ké todn trudmg Ngurdi dai dign theo phap lugt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng dau)



DON Vitererrreerernneeersnnnes M3u s6 S02b-DN
Dia chitvciiiiiiirniiiiniinin (Kém theo Thong tu sé 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdng 10 ndm 2025 cua B¢ trwdng Bj Tai chinh)

s& PANG KY CHUNG TU GHI $O

Nim ...
Ching tir ghi s6 Chiing tix ghi s6
- Al S6 tién - g tens S6 tidn
S6 hiéu Ngiy, thing S3 hiéu Ngay, thing
A B 1 A B 1
- Cong thing - Cong thidng
- Cong luy ké tir ddu quy - Cong luy k€ tir ddu quy

- S6 nay c6 .... trang, dénh sb tiy trang s6 01 dén trang ...
- Ngay md& sdi...

Ngay..... thdng.... ndm .......
Ngudi ghi sb Ké todn trurdmg Ngudi dai dign theo phép lujt
(K7, ho tén) (K5, ho tén) (K3, ho tén, dong ddu)



Miu s6 S02¢1-DN

g":’c;{ """ (Kém theo Thong tu s6 99/2025/TT-BTC
! Treererenemantmaanateee ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B truecmg B¢ Tai chinh)
SO CAl
(Diing cho hinh thirc ké todn Chimg tir ghi sd)
Nam:.....ccecenens
Teén tai khodn ..........
S8 hiéu.......
Ngay, | Chimg tlr ghi sd " S6 tién ,
thing [ S5 | Ngay, Didn gidi sc;g;e;n'grx o ohi
ghisé | hieu | thing 9
A B C D E 1 2 G
- S8 du ddu nam
- 54 phét sinh trong thing
- Cong s6 pht sinh thdng X
- 86 du cudi thing X X
- Cong luy k& tiy ddu quy x x

-S0ndy c6 .... trang, danh s4 tir trang 56 01 dén trang ...
- Ngdy m& sd:...

Ngay..... thing.... ndm .......
Ngudi ghi sb K¢ todn truimg Nguéri dai di¢n theo phdp ludt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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b 31111 7

Dia chi:...o.o..-.-.o....‘o.It.

Miu s6 S03a-DN

(Kém theo Thong tu s6 99/2025/TT-BTC

ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ truomg Bg Tai chinh)

SO NHAT KY CHUNG

Nim...
Domvj tinh. ... .........
Ngdy, ( Chimg tir : Y
thang , Didn gidi baghi | STT { séhigy | SO phétsinh
ghiso | S6 | Ngay, S6Cai [ dong | TK
higu | thang | dbiimg | N | €6
A B C D E G H 1 2
84 trang trude chuyén sang
Cdng chuyén sang trang sau X X X

- S ndy c6 .... trang, danh s tir trang 56 01 dén trang ...
- Ngdy mo sb:...

Ngudi ghi sb
(Ky, ho tén)

Ké todn trudng
(KY, ho tén)

Ngay..... thang.... ndm .......
Ngwdi dai dign theo phép Iuit
(Ky, ho tén, dong dau)




5107 Y | MAu s6 S03a1-DN
Dja chiteeeererrrecereersernen (Kém theo Thing tu sé 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdng 10 ndm 2025 cua B¢ trwcémg B$ Tai chinh)

$& NHAT KY THU TIEN
Nam...
Ngay Chiing tix Ghi Ghi C6 cic TK
théng | S6 | Ngiy Dién gii ,l;[,g Tai khodn khic
ghisé | higu | théng e | | | [ ssvién | $6 hiou
A B C D 1 2 [3]45] 6 E

S6 trang trudc

chuyén sang

Cong chuyén

sang tra.ng sau

- 86 ndy c6 .... trang, dénh sé tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay m¢ sé...

Ngay..... thang.... ndm .......
Ngudi ghi sb K& todn trudmg Ngudi dai dign theo phép lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)




11

DO’I] Vi:....... ----- Cesatstsanee Mﬁu S(‘) SO332-DN
Pia chitoovvreeeriiieeniiorenn (Kém theo Thong tw 56 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdng 10 ndm 2025 cua B trucmg B Tai chinh)

SO NHAT KY CHI TIEN

Nim...
Ngdy Ching tis Ghi No céc TK.

] . . + 2
thing | S5 | Ngay | Dibngiti | Gn<C T2t Khoin gf"
ghisd | higu | thdng dén | hiew

A B C D 1 2 31415 6 E
S6 trang trude
chuyén sang
Coéng chuyén
sang trang sau

- S8 nay c6 .... trang, dénh s tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngady mé sdi...
Ngay..... thdng.... ndm .......
Npudi ghi sb Ké todn truéng Ngudi dai dién theo phép luit
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddw)



12

Pon Viterereeeennn. M4iu s6 S03a3-DN
Dia chi:.....................'. (Kém theo Théng lusa’ 99/2025HT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ truomg B¢ Tai chinh)
4 ~ -> -
SO NHAT KY MUA HANG
Ném...
Ching tix Tai khodn ghi No
Ngay, Nouve Tai khodn Phdi trd
thing | S6 | Ngay Dién giai Hang ﬁ‘f” n khéc ngudi bén
ghisé | hieu | thing hod vaI’:lliléu S8 | s6 | (ghiCé)
: hitu | tién
A B C D 1 2 E 3 4
S8 trang trudc
chuyén sang
Cong chuyén
sang trang sau

- 88 nay c6 .... trang, d4nh s6 tir trang s 01 dén trang ...
- Ngdy md sé:...
Ngay..... thdng.... ndm .......
Ngudi ghi sb Ké todn trudng Ngudi dai di¢n theo phdp lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Pon Viteeeoeeenns verererennes Mau s6 S03a4-DN
Dja chiteeeeerieesorneseronne (Kém theo Thong tw s 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdng 10 ndm 2025 cua Bg truomg B¢ Tai chinh)

~

sO NHAT KY BAN HANG

Niam...
‘ Chiing tir Phii thu tir Ghi C6 tai khodn doanh thu
Nedy. thing —8 | Nea Dién gidi ngudimua | Hang | Thanh | Dich
ghi 50 > Bay . g 1
hiéu | théng (Ghi No) hod phdm vu
A B C D 1 2 3 4
S6 trang tnréc
chuyén sang
Coéng chuyén
sang trang sau

- S8 ndy ¢6 .... trang, danh s6 tix trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé sb:...
Ngay..... thdang....ndm .......
Ngudi ghi sd Ké toan trudmg Ngudi dai dién theo phép luat
(K%, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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B(l'll Vi: ------ tatdevierersannnae Mg“ 86 SO}b-DN
Diachiteeieviiiinniiniinnan (Kem theo Thong e s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B trucmg B$ Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thitc ké toan Nhat ky chung)
Nim...
Tén tai khodn ....ccceeenee
S6 hidU..uuenn..

5 Y . £ el
b:géy' Chimg tir i Nhiét ky chung $6 hiéu S0 tien
g s | Ngay Dicn giai Trang | STT | 1K | T o
& hiéu | théng s | dong | dbitmg | "V

A B C D E G H 1 2
- $6 du ddu nam
- 86 phat sinh trong théng

- Cong s6 phét sinh thiang
- 6 du cudi thang
- Cong luy ké tir ddu quy

- 86 nay ¢6 .... trang, ddnh s6 tir trang s 01 dén trang ....
- Ngdy md sé:...

Ngay..... thong.... ndm .......
Ngudi ghi sb Ké téan trirdmg Ngwudi dai di¢n theo phap lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Dia chi: ccovvcrnencrnens (Kém theo Théng tu 56 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua Bj trucng Bé Tai chinh)
SO QUY TIEN MAT
Loai quy: ...

Ngay, Ngay, S0 higu chimg tir S0 tién

théng thang Dién giai Ghi

ghisd | chimgtr | Thu Chi Thu | Chi Tén | chu

A B E 1 2 3 G

- S6 nay cé ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay md s6: ...

Ngay..... thdng.... ndm .......
Ngudi ghi sb Ké todn truing Ngwdi dai dign theo phap luit
(K¥, ho tén) (K3, ho tén) (K¥, ho tén, dong ddw)
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D(Yn V!: LT T YT I T YT P T . Msu S6 5073'DN
Dija chi: ..ccovverenee (Kém theo Thong tu s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdng 10 ndm 2025 cua BS truomg B Tai chinh)

SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT

Tai khodn:...
Loai qu¥: ...
Nﬁm (11}
DPon vj tinh...
Ngiy, Ngdy, S4 hiéu ching tiy TK )
théng thang Dién gidi a8i | phatsinh | S6dn |  Ghi
ghiso | chinguy | Thu Chi tmg | Ng [ C6 chi
A B C D E F [ 1] 2 3 G
- S81bn diuky
- 6 phit sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X X X
lrong ky
- S thn cudi ky X X | x X

- S6 ndy c6 ... trang, dénh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé sb: ...

Ngay..... thdng.... ndm ......
Nguwdi ghi sb Ké toan truémg Ngudi dai di¢n theo phép lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dadu)
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Bun vi: [LIITIYTTY T TS Mizlll 86: SOS' DN
Dia chi: .......cc.... (Kém theo Thong tu s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndim 2025 cua B¢ trueomg B Tai chinh)

SO TIEN GUT KHONG KY HAN

Noi mé tai khodn giao dich: ................
S6 hiéu tai khoan tai noi giti: .eeeeen...
Tai 84 tien
Ngdy, | Chimg tur Dién khoan Ghi
théang |7 T Ngay, gidi déi Thu Chi [ Con | cha
ghi s0 | higy | théng ing | (giivao) | (ritra) | lai
A B C D E 1 2 3 F
- 86 du dau ky
- S& phat sinh
trong ky
- Cong sb phat | x X X
sinh trong ky
-Séducudiky | x X X X

- & ndy c6 .. trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ s0: ...

Ngay..... thdng.... ndm .......
Ngurdri ghi sb Ké toén trudmg Ngudi dai dign theo phap lujit
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)



43

Pon vitiiiiiiniiiiiiia. Mau sb S10-DN
Dia chit.eeceiiiiiiiiiincienen (Kém theo Thong tw s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ trucomg B¢ Tai chinh)

sO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU (SAN PHAM, HANG HOA)

Nim......
TAi khoan:....cceeee Tén kho........ sraaens
Tén, quy cach nguyén li¢u, vit li¢u, cung cy, dung cy (san phim, hang hod).....ccveerureerereirrenecercnronssonens
Bonvitinh:...........cccuoeene.
Chimg tir . Nhip Xudt Tén .
- idn gidi Tai khoan | Pon - - Ghi
S6 | Ngay, | Diengiai | "4 [ oig S6 Thanh S6 Thanh S6 Thanh | cps
hiéu | thing Iugng tién lueng tién lugng tiién
A B Cc D I 2 3=Ix2 4 5=(1x4) 6 T=(1x6) 8
S6 du ddu
ky
Cong thing X X

-Sdnaycé.. trang, d4nh sé tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé sb: .
Ngay..... thang.... ndm .......
Nguwdi ghi sb K¢ todn truimg Ngurdri dai dign theo phép luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




DON Viteererrrarnnserersevnanes Miu s6 S11-DN
bia chi:...cceeuvnrninnnnnane. (Kém theo Thong tu s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ trwong B¢ Tai chinh)

BANG TONG HQP CHI TIET
VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Tai khoén: ...
Théng ..... ndm.......
Tén, qui cach vit ligu, S tién
STT dung cy, san phidm Ton Nhap Xuét Ton
hang hoa dauky | trongky | trongky | cudiky
A B 1 2 3 4

A

Cong

Neay..... thang.... ndm .......
Nguii ghi sb Ké todn truéng Ngudi dgi dign theo phép ludt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, dong dau)




5112 (187 O
Pia chiticciirninrniieinnanea

45

MAu s6 S12-DN

(Kém theo Thong tu s 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

THE KHO (5O KHO)

Ngay lap thé..........ccccoeun.
Lo T SR
- Tén, nhan hilu, QUY CACh VAL LI weececercititiisrrn et secsrseneiss ettt seasesesrssestasbosssansassaneses
S PDON VI HNRE crreierecreecricnrrsrersa e e e seesatstas e e nsatesaes e snssmeessesbssasnsbonssoss sebesosasssarssonsnssesnensers
S ME SB: ottt et e e bR e a4 SbR 4R B4R S S SR RS GR B h 4 SRes LR SRR SRR SRR SR sh st n b
S5 hiéu . Nga K
S48 ggﬁhy, chimg tir Dnén nhga;: S6 higng xdc nyhan
ng gidi o Y
TT Nhap | Xust xult ["Npap [ Xus [ Ton | cUakEtodn
A B C D E F 1 2 3 G
Cong X X
cubi ky
- 86 nay ¢6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
Ngay..... thang.... ndm .......

Negudi ghi sd
(Ky, ho tén)

Ké todn trudmg
(K¥, ho tén)

Ngwdi dai di¢n theo phép ludt
(KY, ho tén, dong dau)
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MAu s6 S23-DN

(Kém theo Thong tu $6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 ciia B¢ trudng B¢ Tai chinh)

THE TAI SAN CO DJNH
LY X
Ngay..... thdng.... nam ...... ldp the......
Can cif vio Bién bén giao nhin TSCD s6........cccvvereeee ngly.... thing.... nim...
Teén, k¥ mi hiéu, quy cdch (c4p hang) TSCD: ............ 86 hiéu TSCD......cccvvvirccneinienrinesasans
NuGe san xuft (XAY dUNE) c....cevvvrieinnrnennnnsssennasaresnss NAM SAN XUAL veerverrerresrereernesinsesssnsnes
B4 phan quan 1, SIT AUNE ..e....eoeeeeeeerirrericnsnane Nam dua vA0 ST dUNG ...cocevcrniiiirinenncnensensesens

Céng sudt (dién tich thiét k&)

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Dinh chi sir dung TSCD ngay.............. thdng verees DAL,
LY d0 Q1NN Ch c.ueeeiieiesiireetivinnerernsesseescsssesnssesesassessssssssssssssssssssessossssassessansasssssssssrsssessassrsens
S6 hisu _Nguyén gid tai sin c6 dinh Gi4 tri hao mdn tai san ¢6 djnh
’ Ngay, thang, Dién Nguyén Gid trj .
ching t nim giai gid Nam hao mon Cong don
A B C 1 2 3 4
Dung cu phu tung kém theo
S6 | Tén, quy cich dung cu, Don vj e
TT phu ting tinh 86 lugng Gid tr
A B C 1 2
Ghi gidm TSCD chimg tiY s6: .....cevenceee NZAY.... thAng.... DAM ccvviiiviiieneriniinenniaaens
LY dO BIAM! ceiiiiiiiiitiitcenscserssseississesisississssesssssssesissesessesarsssassssbsas e s sbas e ssassassnsssssroresssones
Ngay..... thang.... ndm .......
Ngudi ghi sb K¢ todn trudng Ngudi dai di§n theo phap ludt

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K, ho tén, dong dau)
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M4u s6 S61-DN
{Kém theo Thong tw so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 ctia B¢ triecmg B Tai chinh)

117 1 1 T O
Dia chi:......

$O THEO DOI THUE GIA TR| GIA TANG

Niam: ......
Chimg tix S6 tién thué | SO tién thué
: Dién giai GTGT GTGT
S6 hiéu | Ngay, thing d3 nop phii ngp
A B Cc 1 2
S6 du dau ky
84 phdt sinh trong ky
Cong s6 phit sinh
S6 du cudi ky

- S0 nay cé... trang, déinh s6 tir trang 01 dén trang...
- Ngdy m¢ sé....
Ngay..... thdng.... ndm .......
Ngudi dai dién theo phap luit
(KY, ho tén, d6ng ddu)

Ngudi ghi sb
(Ky, ho tén)

K& to4n truing
(Ky, ho tén)

Ghi chit: S8 naty 4p dung cho céc doanh nghiép tinh thu€ GTGT phai ndp theo phuong phép tryc ti€p
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M4u s6 S62-DN

(Kém theo Thong tie s6 99/2025/TT-BTC
ngady 27 thdng 10 ndm 2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

SO CHI TIET THUE GIA TR| GIA TANG DUGC HOAN LAI

Nam: «ccirennaas
Ching tix S6 thu¢
< tes | NERV Dién gidi ﬁ;’;‘fggﬁ? GTGT
i thang : da hoan lai
A B C 1 2
S8 du ddu ky
S6 phét sinh trong ky
Cong sO phat sinh
S8 du cudi ky

- $6 nay ¢6... trang, danh sb tir trang 01 dén trang...

- Ngiy mé sé:...

Ngurdrt ghi sb
(Ky, ho tén)

Ké toan trwéng
(Ky, ho tén)

Ngay..... thdng.... ndm .......
Ngudi dai dign theo phap ludt
(KY, ho tén, déng dau)
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DOD Viteeerenirireenenensaensns Miu sé S63-DN
Dja chitiieciiecerniincracnnn (Kém theo Thong tu s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdng 10 ndm 2025 cua B trudng B¢ Tai chinh)

5O CHI TIET THUE GIA TR| GIA TANG BUOC MIEN GIAM

|\ F:1) |
< G“mgh;;‘ay Dida g S6 thu¢ GTGT duoe | 6 thué GTGT
hicu théng mién gidm da mién giam

A B C 1 2

_SSdudiu ky

- 86 phét sinh trong ky

- Cong s6 phét sinh

- 86 du cudi ky

- S0 nay ¢0... trang, danh s tir trang 01 dén trang...
- Ngay md so... '

' Ngay..... thdng.... ndm ......
Ngudi ghi sb K¢ todn trudémg Ngudi dai dién theo phdp luft
(K, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)



69

PHAN B - CAC HINH THU'C SO KE TOAN

1. Céc loai s6 ké toan va hinh thirc s0 ké toan

S k& toan gdm sb ké toan tdng hop va sb ké toan chi tiét. S6 ké toan téng
hop, gdm: S8 Nhat ky, S8 Céi. S8 ké toan chi tidt, gdm: S8, thé ké toan chi tiét.

a) S6 ké toan tdng hop

- 85 Nhét ky ding dé ghi chép céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
trong timg k¥ ké toan va trong mot nién d§ ké toan theo trinh ty thoi gian va
quan hé déi tmg céc tai khoan cia céc nghidp vu d6. S5 liéu ké toan trén sb Nhit
ky phén 4nh tdng s phat sinh bén No va bén C6 ciia tit ca cac tai khoan ké toan
sir dung & doanh nghiép. S8 Nhat ky phai phan anh diy du céc ndi dung sau:

+ Ngay, thang ghi sb;

+ 86 hiéu va ngay, thang ctia chimg tir ké toan dung lam cin cir ghi s6;

+ Tém tét ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S6 tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S8 C4i ding d& ghi chép céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong
ting ky va trong mot nién d6 ké toan theo céc tai khoan ké toan dugc quy dinh
trong ché d tai khoan ké toan 4p dung cho doanh nghiép. S6 lidu ké toan trén
S Cai phan 4nh tdng hop tinh hinh tai san, ngudn vén, tinh hinh va két qua hoat
dong san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép. S6 Céi phai phan anh diy du céc
néi dung sau:

+ Ngay, thang ghi s;

+ S hiéu va ngay, thing cia chimg tir k& toan ding 1am ciin cir ghi s6;

+ Tém tét ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ Sb tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén Nog hodic
bén Cd cua tai khoan.

b) S, thé ké toan chi tiét

S8, thé ké todn chi tiét ding dé ghi chép cac nghiép vy kinh té, tai chinh
phét sinh lién quan dén cac déi tugng ké toan cin thiét phai theo dai chi tiét theo
yéu ciu quan 1y. S6 liéu trén s, thé ké toan chi tiét cung cdp céc thong tin phuc
vu cho viéc quan ly tung loai tai san, ngudn vén, doanh thu, chi phi chua duoc
phan 4nh trén s Nhat ky va S8 Cai. S6 luong, két chu céc s, thé ké todn chi tiet
khéng quy dinh bét budc. Cac doanh nghiép cén cit vao quy dinh mang tinh
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huéng din ciia Nha nudc vé sb, thé ké ton chi tiét va yéu cdu quan Iy ciia doanh
nghiép dé mé céc sb, thé ké toan chi tiét cin thiét, phi hop.

¢) Cac hinh thirc s ké toan

- Hinh thirc ké toan Nhét ky chung;

- Hinh thitc ké toan Nhat ky - S6 Céi;

- Hinh thirc ké toan Chung tir ghi sd;

- Hinh thtre ké toan Nhét ky- Chimg ti;

- Hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh.

Trong mdi hinh thirc sb ké toan ¢ nhimg quy dinh cu thé vé s6 lugng, két
cAu, mau sb, trinh ty, phurong phdp ghi chép va méi quan hé giira cic s ké toan.

2. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung

a) Nguyén tic, dic tnmg co ban cua hinh thirc ké toan Nhét ky chung: Tét
ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai dugc ghi vao s6 Nhat ky,
ma trong tdm 1a sb Nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian phat sinh va theo noi
dung kinh té (djnh khoan ké toan) ciia nghiép vy d6. Sau d6 ldy sb lidu trén céc
s6 Nhat ky dé ghi S8 Cai theo timg nghiép vy phat sinh. Hinh thirc ké toan Nhit
ky chung gdm céc loai s6 chu yéu sau:

- 86 Nhit ky chung, $6 Nhat ky dic biét;

- 86 Céi;

- Cic sb, thé ké toan chi tiét.

b) Trinh tyr ghi sb ké toén theo hinh thitc ké toan Nhit ky chung (So d6 01
dudi diy) |

- Hang ngiy, cin cit vao cac chimg tir dd kiém tra dugc ding lam can cit
ghi s8, trréc hét ghi nghiép vu phét sinh vao sb Nhat ky chung, sau d6 can cir sé
ligu d3 ghi trén s6 Nhét ky chung dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khodn ké toan
phit hgp. Néu don vi cé mé sd, thé ké toan chi tiét thi dong thoi voi viée ghi sb
Nhit ky chung, cdc nghiép vy phéat sinh dugc ghi vao cdc sd, thé ké toan chi tiét
lién quan.

Trudng hop don vi mé céc sé Nhét ky dic biét thi hang ngay, cin cir vao
céc chimg tir duge ding 1am cin cir ghi s, ghi nghiép vu phat sinh vao sé Nhat
ky dic biét lién quan. Dinh ky (3, 5, 10... ngdy) hoic cudi thang, tuy khéi lugng
nghiép vu phat sinh, téng hop timg s6 Nhét ky dic biét, 14y sb liéu dé ghi vao
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céc tai khoan phu hgp trén S8 C4i, sau khi d4 loai trir s6 tring 13p do mét nghiép
vy duge ghi ddng thdi vao nhidu sé Nhit ky diic biét (néu cb).

- Cudi thang, cudi quy, cudi ndm, cdng sb lidu trén SS Céi, 1ap Bang can
dbi sé phat sinh. Sau khi d3 kidm tra d6i chiéu khép ding, sb ligu ghi trén S6
Cai va bang tdng hop chi tiét (dwgc 14p tir cac S6, thé ké toan chi tiét) duge ding
dé 1ap cac Bdo céo tai chinh.V& nguyén tic, Téng s phat sinh No va Téng sb
phat sinh Cé trén Bang cin dbi sb phat sinh phai bing Téng s6 phét sinh N¢ va
Tdng s6 phat sinh C6 trén sb Nhét ky chung (hoiic sb Nhét ky chung va céc sb
Nhét ky dic biét sau khi da loai trir sb tring 13p trén céc s6 Nhat ky dic biét)
cung ky.

Biéu sd 01

TRINH T GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Chimng tir ké toan
¥
S& Nhit ky SO NHAT KY CHUNG S4,thé ké todn chi tiét
dic biét - r
v
SO CAI ...»| Bang tdng hop chi tiét

Béng cén d6i
s6 phat sinh

v v

BAO CAO TAI CHINH [%

Ghi cha:
Ghi hang ngay ,
Ghi cubi thang, hoic dinhky =—p
Quan hé d6i chiéu, kiém tra P

3. Hinh thirc ké toin Nhat ky - S6 Cai

a) Dic trung co ban cua hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cai: Céc nghiép vy
kinh té, tai chinh phat sinh dugc két hop ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo
ndi dung kinh té (theo tai khoan ké ton) trén cling mdt quyén sé ké todn tong
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hop duy nhét 13 s Nhat ky - S C4i. Cn cit ¢ ghi vio s Nhit ky - S6 Cii la
céc chimg tir ké toan hoc Bang tdng hop chimg tir ké toan cing loai. Hinh thirc
ké todn Nhat ky - S& C4i gdm c6 cAc loai s6 ké toan sau:

- Nhat ky - S Cii;

- Céc Sb, Thé ké toan chi tiét.

b) Trinh tyr ghi s ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai (So d6
56 02)

- Hang ngay, cén cir vao céc chimg tir ké todn hojc Bang téng hop chimg
tir ké toan cling loai da dugc kiém tra va dugc dung lam cén cir ghi s, trudc hét
xéc dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Cé dé ghi vao S6 Nhat ky — Sé Cai. S6
litu ctia mdi chimg tir (hodic Bang tng hop chimg tir ké todn clng loai) duge
ghi trén mot dong & ca 2 phin Nhit ky va phan S6 Céi. Bang tong hop chimg tir
ké toan dugc lip cho nhimg chimg tir cing loai (Phiéu thu, phiéu chi, phiéu
xuit, phiéu nhip,...) phét sinh nhidu 1in trong mét ngay hodc dinh ky 1 dén 3
ngay.Ching tur ké toan va Bang tdng hop chimg tir ké toan cuing loai sau khi da
ghi S& Nhat ky - 88 Cai, dugc ding dé ghi vio S6, Thé ké toan chi tiét c6 lién
quan.

- Cuéi thang, sau khi da phan 4nh toan b chimg tir ké toan phit sinh trong
thang vao S& Nhat ky - S& Céi va céc sd, thé ké toan chi tiét, ké todn tién hanh
cdng s6 liéu ciia cdt sb phat sinh & phan Nhat ky va céac cft Ng, cdt Cé cua timg
tai khoan & phin S6 Céi dé ghi vao dong cong phat sinh cudi thang. Cin cir vao
s phét sinh céc thang trudc va sb phét sinh thang ndy tinh ra s6 phat sinh luy ké
tir diu quy dén cudi thang nay. Cin cir vio sé du ddu thang (ddu quy) va sb phat
sinh trong thang k& toan tinh ra s6 du cudi thang (cudi quy) cta timg tai khoan
trén Nhat ky - S6 Cai.

- Khi kiém tra, déi chiéu sb cong cudi thang (cudi quy) trong Sé Nhat ky -
S& Cai phai dam bao cac yéu ciu sau:

Téng sb tién Tbng sb phét sinh N¢ Téng sb phét sinh
cla cot “Phatsinh? —  cvatdtcacacTK  — g ciatht ca cac TK
& phin Nhat ky

Téng s dir Ng céc Tai khoan =  Téng sb du Cé cac tai khoan
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- Céc sb, thé ké toan chi tiét cling phai dugc khoé sb dé cong sb phat sinh
No, s6 phat sinh C6 va tinh ra s dir cudi thang cia timg dbi twong. Can ctr vao
s6 lidu khod sé cta cac ddi tuong lap “Bang tong hop chi tiét" cho timg tai
khoan. S6 liéu trén “Bang tdng hop chi tiét” dugc dbi chiéu véi s6 phat sinh No,
s& phat sinh C6 va S8 du cudi thang cia timg tai khoan trén Sé Nhat ky - Sb
Cai. S6 lidu trén Nhat ky - S Céi va trén “Bang téng hop chi tiét” sau khi khéa
s6 duge kidm tra, dbi chiéu ndu khép, ding s& duoc str dung dé lap béo cdo tai
chinh.

Biéu s6 02
TRINH TY GHI SO KE TOAN THEO HiINH THUC KE TOAN
NHAT KY - SO CAI

Chimg tir ké todn
S6 quy - Sé , the
Bang tdng ke todn
A hgp chimg tir chi tiét
i £ \ '
ke todn cung
f loai l
]
I , l
! Bang
o s s s s > 2 v . T ” P— S > tan h
: NHATKY - SOCAI  |* g hop
" chi tiet
BAO CAO TAI CHINH [&—————
Ghi cha:
Ghi hang ngay —_—
Ghi cudi thing =

P6i chiéu, kiém tra

4. Hinh thitc ké toin Chirng tir ghi s6

a) Dic trung co ban cla hinh thirc ké toan Chimg tir ghi sb: Cin ¢t tryc
tiép dé ghi sé ké toan téng hop la “Chimg tir ghi s8”. Viéc ghi sb ké toan tdng
hop bao gom:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén S5 Pang ky Chimg tir ghi s6.

- Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 CAi.
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Chitng tir ghi s§ do ké todn lap trén co s& timg chimg tir ké toan hodc Bang
Téng hop chimg tir ké toan cling loai, ¢ cing ndi dung kinh té. Chimg tir ghi sb
dugc danh sé hiéu lién tuc trong timg thang hodc ca nim (theo s6 thir tur trong
b Pang ky Chiing tir ghi s8) va c6 chimg tir ké to4n dinh kém, phai dugc ké
toén trudng duyét trude khi ghi s ké toan. Hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6
gdm c6 céc loai sb ké todn sau:

+ Chimg tir ghi s6;

+ S8 Diang ky Ching tir ghi sb;

+ 86 Céi;

+ Chc S, Thé ké toan chi tiét.

b) Trinh ty ghi sb ké toén theo hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6 (So d6 s6
03)

- Hang ngay, cin c\r vao cac chung tir ké toan hodic Bang Tdng hop chimg
tir ké todn cling loai di dugc kiém tra, dugc ding lam cén cit ghi s, ké toan lap
Chimg tir ghi sb. Cén c&r vao Ching tir ghi s6 dé ghi vao sé Piang ky Chimg tir
ghi sd, sau d6 dugc ding dé ghi véo S Cai. Cac chimg tir ké toan sau khi lam
can cir 1ap Chimg tir ghi s dugc ding dé ghi vao SO, Thé ké toan chi tiét c6 lién
quan.

- Cubi thang, phai khoa sb tinh ra téng sb tién cia cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh trong théng trén sé Dang ky Chimg tir ghi s, tinh ra Téng sb
phat sinh No, Téng sé phat sinh C6 va S8 du cia timg tai khoan trén S5 Cai.
C#n cr vao S Cai 13p Bang Cén dbi so phat sinh.

- Sau khi d8i chidu khép dung, s8 lidu ghi trén S6 Céi va Bang tong hep chi
tiét (dugc 1ap tir céc s, thé ké toan chi tiét) duge ding dé 1ap Béo cdo tai chinh.
Quan hé déi chiéu, kiém tra phai ¢am bao Tdng s6 phat sinh No va Téng sb phat
sinh C6 clia tit ca céc tai khoan trén Bang Can di s6 phét sinh phéi bing nhau
va bing Téng sb tidn phat sinh trén s6 Pang ky Chimg tir ghi sb. Téng s6 du No
va Téng sb du C6 ciia cAc tai khoan trén Bang Cén dbi sb phét sinh phai bing
nhau, va s& dur cia timg tai khoan trén Bang Cén ddi sé phat sinh phai bing sb
du cua timg tai khoan trong Ung trén Bang tdng hop chi tiét.
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Bitus6 03
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HiNH THUC KE TOAN

CHUNG TU GHI SO
l Chimg tir ké toén
84 quy S0, thé
wy Bang téng‘ hop Kké todn
chimg tir k€ todn o chitidt
cling loai
— B h—
Sodangky g CHUNG TU GHI SO
chung tir ghi s6
! ]
S8 Ci P— o Bane
tong hgp
‘u chi tiét
»| Bang cin d6i sb
phét sinh
Y ¥
BAO CAO TAI CHINH I,=
Ghi chu:
Ghi hang ngay s
Ghi cudi thing =
Péi chiéu, kiém tra PR

5. Hinh thirc sb ké toan Nhit ky - Chirng tir

a) DPic trung co ban cua hinh thirc ké todn Nhit ky - Chimg tir (NKCT)

- Tap hop va hé théng hoé cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén C6 cua
céc tai khoan két hop véi viéc phén tich cac nghiép vy kinh té d6 theo cac tai
khoan doi img Ng.

- K&t hop chit ch& viéc ghi chép cdc nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh
ty thoi gian véi viéc hé théng hoa céc nghiép vy theo ndi dung kinh té (theo tai
khoan).

- Két hop rong rdi viéc hach todn tdng hop véi hach toan chi tiét trén cung
mot sd ké todn va trong cling mét qua trinh ghi chép.

- Sir dung céc mAu sb in sin cac quan hé d6i ung tai khoan, chi tiéu quan ly
kinh t&, tai chinh va l4p bdo cdo tai chinh,

Hinh thtrc ké toan Nhét ky — Chimg tir gdm c6 céc loai sb ké toan sau:
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+ Nhét ky chimg tir;

+ Bang ké;

+ S84 Céi;

+ 86 hoic thé ké toan chi tiét.

_ b) Trinh tyr ghi s6 ké toan theo hinh thitc ké toan Nhét ky - Chimg tir (So
d6 so 04)

- Hang ngdy cin ctr vao cac chimg tir ké toan da duge klem tra lay sb ligu
ghl trye tiép vao cac Nhat ky - _Chimg tir hodc Bang ké, s6 chi tiét co lién quan.
Déi véi cac lo:;n chi phi san xuat kinh doanh phét sinh nhidu lan hoic mang tinh
chét phan b, céc chimg tir gdc trudc hét duge tip hop va phén loai trong céc
bang phin bc’i, sau d6 ldy sé liéu két qua cua bang phén b ghi vdo céc Bang ké
va Nhat ky - Chimg tr ¢6 lién quan. D6i véi cac Nhét ky - Chimg tir dugc ghi
cén cir vao cic Bang ké, so chi ti€t thi cin cir vao sb lidu téng cong cua bang ké,
s chi tiét, cudi thang chuyén sb liéu vao Nhat ky - Chimg tir.

- Cubi thang khod s0, cong sb lidu trén céc Nhit ky - Chimg ti, kiém tra,
d6i chleu s6 liéu tren cac Nhat ky - Chung tir voi cic s0, thé ké toan chi tiét,
bang tdng hop chi tlet c6 lién quan va lay s6 ligu tdng cong cua céic Nhit ky -
Chumng tir ghi true tlep vao S6 Cai. P6i vdi cac chung tlr c6 lién quan dén céc so,
thé ke toan chi tlet thi duqc ghi tryc tlep vio cic so, the c6 lién quan. Cudi
th{mg, cong cac sb hoéc the ké todn chi tiét va can cir vao sb hoac thé ké toan chi
tiét dé lap cac Bang tong hop chi tiét theo ting tai khoén dé d6i chidu voi Sb
Cai. S6 liéu tong cong & So Cai va mot so chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Chimg
tir, Bang ké va cac Bang tong hop chi tiét dugc ding dé 14p béo cdo tai chinh.

Biéu s6 04
TRINH TY GHI SO KE TOAN THEO HINH THU'C KE TOAN
NHAT KY - CHUNG TU

Chtimg tir ké toan va

J' céc bing phan bd L

14 »y ~ .
Bang ké I NHATKY 80, the ke toan
i | CHUNGTU chi tiét
" I l
Sé Cai Bang tong hop
chi tidt

Jl

BAO CAO TAI CHINH )

¥

Ghi cha:
Ghi hang ngay - >
Ghi cudi théng —

Péi chiéu, kiém tra P
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6. Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

a) Pic trung co ban cta Hinh thic ké toan trén may vi tinh: Cong viée ké
toan dugc thyc hién theo mdt chuong trinh pha“in mém ké toén trén may vi tinh.
Phan mé&m ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic ciia mdt trong bdn hinh thic ké
toan hodic két hgp céc hinh thirc ké toan quy dinh trén day. Phin mém ké toan
khéng hién thi diy du quy trinh ghi sé ké toan, nhung phai in dugc diy du sb ké
todn va bao cdo tai chinh theo quy dijnh. Phin mém ké todn dugc thiét ké theo
Hinh thirc ké todn ndo s& c6 cac loai sé cta hinh thirc ké todn d6 nhung khéng
hoan toan gidng mau sb ké toan ghi bing tay.

b) Trinh ty ghi sb ké toan theo Hinh thic ké toan trén méy vi tinh (Biéu s6
05)

- Hang ngay, ké toan can cir vao chimg tir ké toan hoic Bang téng hop
chimg tir ké toan cung loai d& dugc kiém tra, dugc ding 1am cin ci ghi s6, xac
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Cé dé nhap dit liu vao mdy vi tinh theo cac
bang, biéu dugc thiét k& sin trén phin mém ké toan. Theo quy trinh ciia phén
mém ké toan, cac thong tin dugce ty ddng nhap vao sd ké toan téng hop (S6 Cai
hogic Nhat ky - S8 Céi...) va céc s8, thé ké toan chi tiét lién quan.

- Cubi thang (hoic bét ky vao thoi diém cén thiét nao), ké toan thyc hién
chc thao tac khoé s (cong sd) va 1ap béo cao tai chinh. Viéc déi chiéu gitra sb
liéu tdng hop vai sb liéu chi tiét duoc thuc hién ty dong va luén dam bao chinh
xac, trung thyc theo théng tin di dugc nhdp trong ky. Nguoi lam ké toan c6 thé
kiém tra, d6i chiéu sb lidu giita s ké todn vdi béo céo tai chinh sau khi d in ra
gidy. Cudi thang, cudi nam sb ké toan tdng hop va sb ké toén chi tiét dugc in ra
gidy, dong thanh quyén va thye hién céc thi tuc phap 1y theo quy dinh.

Biéu sé 05

_ TRINH TY' GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH
- ' ) sO KE TOAN
CHUNG TU KE TOAN : T 2
| PHANMEM | - So tong hop
| KETOAN | - S6 chi tiét
_ . 4
'. | ‘ — Y
BANG TONG HOP ] - Béo cdo tai
CHUNG TU KE T 2 . chinh
TOAN CUNG LOAI | MAYvVITINH | - Béo céo ké toan
Ghi chu:

—_— Nhap sb liéu hang ngay
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—_— In s, bao céo cudi thang, cudi nam
Lo K ' A
e > boi chieu, kiém tra

PHAN C - GIAI THICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

I. Giai thich n§i dung va phwong phap ghi sb tong hop

1. N§i dung, két ciu va phwrong phip ghi s6 theo hinh thirc Nhat ky -
Sb Cai:

Sé ké toan tdng hop cua hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai chi c6 mot
quyén sé duy nhét 14 sé Nhat ky - S6 Cai (Méu s6 S01-DN)

a) N§i dung:

- Nhit ky - S6 Cii la s6 ké todn tdng hgp duy nhit diing dé phan anh tit ca
cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian va hé thong hoa theo ndi
dung kinh té (Theo tai khoan ké toan).

- S8 lidu ghi trén Nhat ky - S6 Céi dung dé 1ap Béo céo tai chinh.

b) Két cAu va phuong phap ghi sb:

+ Két chu:

Nhét ky - S6 C4i 1 s ké todn tdng hgp gdm 2 phin: Phin Nhat ky va phén
S Cai.

Phan Nhit ky: gdm céc cot: Cot "Ngdy, thang ghi sb", cot "Sé hiéu”, cot
"Ngay, thang” cua chimg tir, cdt “Dién giai" ndi dung nghiép vu va cft "Sé tién
phét sinh". Phan Nhat ky ding dé phan 4nh céc nghiép vy kinh t phét sinh theo
trinh tyr thoi gian.

Phin S& Cai: C6 nhiéu cdt, mbi tai khoan ghi 2 cft: cot Ng, cot Cé. Sb
lugng cdt nhiéu hay it phy thudc vao sé lugng cac tai khoan sir dung & don vij ké
toan. Phin S6 Cai ding dé phan anh cic nghiép vu kinh té phét sinh theo noi
dung kinh té (Theo ti khoan ké toan).

+ Phwong phép ghi sb:

- Ghi chép hang ngay:

Héang ngay, mdi khi nhin dugc chimg tir ké toan, ngudi gitt Nhat ky - S6
Cai phai kiém tra tinh chit phép ly ctia chimg tr. Cin cit vao ngi dung nghiép vy
ghi trén chimg tir 4 x4c dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Cé. Déi véi céc
chimg tir ké toan cing loai, ké toan 14p “Bang tong hop chimg tir ké toan cung
loai”. Sau dé ghi cic ndi dung cén thiét cia chimg tir ké toan hodic “Bang tong
hop chimg tir ké toan cung loai” vao Nhat ky - 86 Cai.

M3i chitng tir ké toan hodc “Bang tbng hogp chung tir ké toan cung loai”
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duge ghi vao Nhat ky - S8 Céi trén mot dong, ddng thdi ca & 2 phan: Phan Nhit
ky va phin 86 Cai. Trudc hét ghi vao phin Nhét ky & cdc cdt: Cot "Ngdy, théang
ghi s6", cot "S6 higu" va cot "Ngay, thang” clia chimg tir, cot "Dién giai" ndi
dung nghiép vu kinh t& phat sinh va can cir vao sb tién ghi trén chimg tir dé ghi
vao ¢t “sé tidn phat sinh”. Sau dé ghi sb tién cua nghiép vy kinh té phat sinh
vao cOt ghi Ng, ¢t ghi Cé cia céc tai khodn lién quan trong phﬁn Sb Cai, cu
thé:

- Cot F, G: Ghi s6 hiéu tai khoan déi img ctia nghiép vu kinh té;

- Cot H: Ghi sé thir tyr dong cua nghiép vu trong Nhat ky - Sb Cai;

- Tir ¢6t 2 tréd di: Ghi sb tidn phat sinh ciia mdi tai khoan theo quan hé dbi
ung did dugc dinh khoan ¢ cac c6t F,G.

Cudi thang phai céng sb tién phat sinh & phan nhét ky va sb phat sinh ng,
s6 phat sinh c6, tinh ra sb du va cong luy ké sb phat sinh tir diu quy clia timg tai
khodn d€ lam cin cir 14p Béo céo tai chinh.

2. N¢i dung, két cau va phwong phap ghi s6 theo hinh thirc Chirng tir
ghi $0

(1) S8 Ping ky chimg tir ghi s (MAu s6 S02b-DN)

a) Ngi dung:

Sé Biang ky ching fir ghi sb 1a s6 k& toan téng hgp dung dé ghi chép céc
nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh tyr thoi gian (Nhat ky). 86 nay vira ding dé
dang ky cac nghiép vu kinh té phat sinh, quén ly chimg tir ghi s, vira dé kiém
tra, d8i chiéu sb liéu v4i Bang Can d6i sé phit sinh.

b) Két cdu va phiong phdp ghi chép:

Cot A: Ghi sb hiéu ciia Chimg tir ghi sd.

Cot B: Ghi ngdy, thang 1ap Chimg tir ghi so.

Cot 1: Ghi sb tién cua Chimg tir ghi sb.

Cudi trang s phai cong sb luy ké dé chuyén sang trang sau.

DAu trang sb phai ghi sé cong trang trudc chuyén sang.

Cudi thang, cudi nim, k& todn cong tdng sb tién phat sinh trén Sé Déng ky
chimg tir ghi s8, 14y sé lidu déi chiéu voi Bang Cén dbi s phét sinh.

(2) Sb C4i (Miu s6 S02¢1-DN va S02¢2- DN)

a) Noi dung:

S5 Cai 12 s6 ké toan tdng hop dung d& ghi c4c nghiép vu kinh té phét sinh
theo tai khoan ké toan duoc quy dinh trong ché d tai khoan ké toan ap dung cho
doanh nghiép.
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Sé liéu ghi trén S& Cai ding dé kidm tra, ddi chibu véi sé liéu ghi trén
Béng tong hop chi tiét holic cac Sb (thé) ké toan chi tiét va ding dé 1ap Bang cén
d6i s6 phat sinh va Bio céo Tai chinh,

b) Két cdu va phwong phép ghi S6 Cdi:

S& Céi cua hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6 dugc mé riéng cho timg tai
khoan. M3i tai khoan dugc m& mot trang hodc mdt sb trang tuy theo sé lwong
ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh nhidu hay it cia timg tai khoan.

S& Cai ¢6 2 loai: S8 Cai it cit va S Cai nhiéu cat.

+ 85 Cii it ¢dt: thudng duge dp dung cho nhimg tai khoan cé it nghiép vu
kinh té phat sinh, hodc nghiép vu kinh té phat sinh don gian.

Két cdu ciia Sé Cdi loai it cét (Méu s6 S02¢1-DN)

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

- Cét B, C: Ghi sb hidu, ngay, thang cua Chitng tir ghi sb.

- Cot D: Ghi tém tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cét E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi tmg.

- Cét 1, 2: Ghi sb tién ghi No, ghi C6 cta tai khoan nay.

+ 84 C4i nhidu cbt: thuong dugc dp dung cho nhimg tai khoan c6 nhiéu
nghiép vu kinh té phat sinh, hodc nghiép vu kinh té phat sinh phirc tap can phai
theo ddi chi tiét cé thé két hop md riéng cho mdt trang sb trén S8 Cai va dugc
phén tich chi tiét theo tai khoan déi img.

Két cdu ciia S6 Cdi loai nhiéu cét (Mdu sé S02¢2-DN)

- Ct A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Ct B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cta Chimg tir ghi sb.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- C6t E: Ghi s hiéu tai khoan ddi tmg.

- Cdt 1, 2: Ghi tdng sb tién phét sinh Ng, phat sinh C6 cta tai khoan nay.

- C6t 3 dén ¢t 10: Ghi sb tién phat sinh bén No, bén C6 ctia céc tai khoan
cap 2.

* Phurong phdp ghi S6 Cdi:

- Cin cr vao Chimg tir ghi s6 dé ghi vao S6 Ding ky chimg tir ghi s6, sau
d6 Chimg tir ghi s dugc sir dung d& ghi vao S6 Cai va céc sb, thé ké toan chi
tiét lién quan.

- Hang ngay, cin cir vao Chimg tir ghi s6 dé ghi vao $6 Cai & cac cot phu
hop.
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- Cubi mdi trang phai cong tdng s6 tién theo timg cdt va chuyén sang dau
trang sau.

- Cubi thang, (quy, nim) ké todn phai khoé sb, cong sb phat sinh Ng, sb
phét sinh C6, tinh ra sé du va cong luy ké sé phat sinh tir du quy, diu nim ciia
ting t&i khoan dé 1am cin cr lap Bang Can dbi sd phat sinh va Béo céo tai
chinh.

3. Noi dung, két cAu va phuwong phap ghi sb theo hinh thirc nhit ky
chung:

(1) Nhit ky chung (Mau s6 03a-DN)

a) Noi dung;:

S6 Nhit ky chung 12 53 ké ton tong hop dung dé ghi chép cic nghiép vu
kinh té, tai chinh phaét sinh theo trinh ty thoi gian dbng thoi phan 4nh theo quan
hé d6i tmg tai khoan (Dinh khoan k& toan) dé phuc vu viéc ghi S Céi. S4 liu
ghi trén s6 Nhét ky chung dugc dung 1am cin cir d& ghi vao 86 Cai.

b) Két ciu va phuong phap ghi sb:

Két chu sb Nhat ky chung duge quy dinh théng nhét theo mAu ban hanh trong
ché do nay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu va ngay, thang l4p cta chimg tir ké toan ding lam
can cir ghi s0.

- Cdt D: Ghi tém tit ni dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh cia
chimg tir ké toan.

- Cot E: Panh diu cac nghip vy ghi s Nhat ky chung di dugc ghi vao
S6 Cai.

- Cot G: Ghi s6 thit ti dong cua Nhét ky chung

- Cbt H: Ghi sé hiéu cac tai khoan ghi N, ghi Cé theo djnh khoan ké todn
cic nghiép vu phat sinh. Tai khoan ghi No dugc ghi trudce, Tai khoan ghi Co
duoc ghi sau, mdi tai khoan duoc ghi mét dong riéng.

- Cot 1: Ghi s tién phat sinh c4c Tai khoan ghi Ng.

- Cot 2: Ghi sb tién phat sinh cac Tai khoan ghi Cé.

Cu01 trang b, cong sb phat sinh luy ké dé chuyén sang trang sau. Dau trang
s, ghi s6 cong trang truéc chuyén sang.

Ve nguyén tic tit ca céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh deu pha1 ghi
vao sb Nhat ky chung. Tuy nhién, trong truong hop mot hodc mot s6 dbi tuong
ké toan c6 sb lugng phat sinh 16n, dé don gian va giam bét khéi lugng ghi S&
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Céi, doanh nghiép c6 thé m& céc sb Nhat ky dic biét dé ghi riéng céc nghiép vu
phat sinh 1ién quan dén cdc ddi tugng ké toan d6.

Cac sb Nhét ky dic biét 1a mdt phin cua sb Nhat ky chung nén phuong
phap ghi chép tuong tu nhu s6 Nhét ky chung. Song dé tranh sy trung lip cac
nghiép vu d3 ghi vao sb Nhit ky déac biét thi khéng ghi vao so Nhit ky chung.
Trudng hop nay, cin cir dé ghi S6 Cai 12 S Nhat ky chung va céc SO Nhit ky
dic biét.

Dudi day 13 huéng din ndi dung, két cau va cach ghi sb clia mot s Nhit ky
dac biét thong dyung.

(1.1) S8 Nhit ky thu tién (Méu sé 03al-DN)

a) Noi dung: La s6 Nhat ky diic biét ding dé ghi chép céc nghiép vu thu tién
ctia doanh nghiép. Mau sb niy dugc mé riéng cho thu tién mit, thu qua ngan hang,
cho timg loai tién (ddng Viét Nam, ngoai &) hodic cho timg noi thu tién (Ngin hang
A, Ngén hang B...).

b) Két cau va phuong phap ghi so:

- Cot A: Ghi ngay, théng ghi s6.

- Cot B,C: Ghi sb hidu va ngay, thang 1ap cia chimg tir ké toén ding lam
can cir ghi sd.

- Cot D: Ghi tém tit ndi dung nghidp vu kinh té phét sinh ctia chimg tir ké
toan,

- Ct 1: Ghi sb tién thu dugc vio bén N cua tai khoan tién dugc theo doi
trén sb nay nhu: Tién mit, tién gui khong ky han,...

-Cdt 2,3, 4,5, 6: Ghi s tién phat sinh bén C6 ciia céc tai khoan d6i img,

Cubi trang s6, cong sb phat sinh luy ké dé chuyén sang trang sau.

Pau trang s6, ghi sé cong trang trirdc chuyén sang.

(1.2) Nhét ky chi tién (Mdu sé S03a2-DN)

a) N&i dung: La sb Nhat ky dic biét ding dé ghi chép cac nghiép vu chi
tién cua doanh nghiép. Mau sé nay dugc md riéng cho chi tién mit, chi tién qua
ngan hang, cho timg loai tién (d6ng Viét Nam, ngoai t&) hodc cho timg noi chi
tién (Ngin hang A, Ngin hang B...).

b) Két cdu va phuong phép ghi sb:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- C6t B, C: Ghi sb hiéu va ngay, thang 1dp ciia chimg tir dung 1am ciin cir
ghi sb.

- Cot D: Ghi tém tit n6i dung nghiép vu phat sinh ctia chimg tir ké toan.
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- COt 1: Ghi s6 tién chi ra vao bén Cé cia tai khoan tién dugc theo dbi trén
s6 nay, nhu: Tién mat, tién giri khéng ky han...

-C6t2,3, 4,5, 6 : Ghi sb tién phat sinh bén No clia céc tai khoan ddi img.

Cubi trang sb, cdng sb phat sinh luj ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang
s, ghi s6 cOng trang trudc chuyén sang,

(1.3) Nhit ky mua hing (Méau sé S03a3-DN)

a) Noi dung: La S& Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cdc nghiép vy mua
hang theo timg loai hang t6n kho cta don vi, nhu: Nguyén liéu, vét ligu; cong
cy, dung cy; hang hoa;...

S6 Nhat ky mua hang dung dé ghi chép cac nghiép vy mua hang theo hinh
thirc tra tién sau (mua chiju). Trudng hop tra tién truéc cho ngudi ban thi khi
phét sinh nghiép vu mua hang ciing ghi vio sb nay.

b) Két c4u va phuong phép ghi so.

- C6t A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Ct B, C: Ghi sb hiéu va ngay, théng 14p cua chimg tir ké toan diing lam
cdn cir ghi sb. |

- Ct D: Ghi tom tét ndi dung nghiép vu phét sinh cuia chimg tir ké toan.

-Cét 1, 2, 3 : Ghi No céc tai khoan hang ton kho nhu: Hang hoé, nguyén
liéu vt liéu, cong cy, dung cu... Truong hgp don vi mo sO nay cho timg loai hang
tdn kho thi céc cét ndy c6 thé ding d& ghi chi tiét cho loai hing ton kho dé nhu:
Hang hoa A, hang hoa B...

- Cot 4: Ghi sb tién phai tra ngudi ban twong {mg véi s6 hang d3 mua.

Cudi trang sd, cong s luy ké dé chuyén sang trang sau. Piu trang s6, ghi
s0 cong trang truéc chuyén sang.

(1.4) Nhét ky bdn hing (Miu s6 S03a4-DN)

a) Noi dung: La S6 Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vy ban
hang cia doanh nghiép nhu: Ban hang hod, ban san pham, ban dich vy.

S& Nhat ky ban hang ding & ghi chép céc nghiép vu ban hang theo hinh
thirc thu tién sau (ban chju), Truong hop ngudi mua tra tién trude thi khi phét
sinh nghiép vu ban hang ciing ghi vao s nay.

b) Két cdu va cach ghi sé:

- Cot A: Ghi ngay, thing ghi sd.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu va ngdy, thang 14p clia chimg tir ding 1am cin cir
ghi s6.
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- C6t D: Ghi tém tét ndi dung nghiép vu phat sinh ctia chimg tir ké toan.

- Ct 1: Ghi sb tién phai thu tir ngudi mua theo doanh thu ban hang.

- Cot 2, 3, 4: M@ theo yéu ciu ctia doanh nghiép @& ghi doanh thu theo timg
loai nghiép vu: Bén hang hod, ban sin phim, ban bit dong san dau tw, cung cip
dich ... Trurdng hop doanh nghiép mé sb nay cho timg loai doanh thu: Ban hang
hod, ban san pham, ban bat dong san diu tu, cung Cép dich vu... thi céc cdt nay co
thé dung dé ghi chi tiét cho timg loai hang hod, san phim, bat dng san diu tu, dich
vu. Trudmg hop khéng can thiét, doanh nghiép ¢6 thé g0p 3 cdt nay thanh 1 cot dé
ghi doanh thu ban hang chung,

Cuéi trang sd, cdng sb luy ké dé chuyén sang trang sau. Pdu trang sb, ghi
sb cong trang trude chuyén sang.

Doanh nghiép cé thé md mét hoic mét sé sd Nhat ky dic biét nhu d3 néu
trén dé ghi chép. Truomg hop cén mé thém céc sd Nhat ky dic biét khac phai
tuén theo céc nguyén tic md sd va ghi s di quy dinh.

(2) S6 Cai (MAu s6 S03b- DN)

a) N6i dung: S Céi la sb ké toan tdng hop diing dé ghi chép céc nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh trong nién dé ké todn theo tai khoan ké toan duoc
quy dinh trong hé théng tai khoan ké toan 4p dung cho doanh nghiép. Mdi tai
khoan dugc md mét hogc mét sb trang lién tiép trén S6 Cai du dé ghi chép trong
mét nién 49 ké toén.

b) Két cdu va phuong phap ghi sb:

S6 Cai dugc quy dinh théng nhét theo miu ban hanh trong ché dd nay.

Céch ghi S6 Cai dwgce quy dinh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

- Cot B, C: Ghi sé hiéu va ngay, thang 14p clia chung tir ké toan dugc ding
lam cén c1r ghi s6.

- C6t D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh.

- Cot E: Ghi s trang ctia s6 Nhiat ky chung d3 ghi nghiép vy nay.

- Cot G: Ghi sé dong cuia s6 Nhat ky chung d ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi s6 hiéu ciia cic tai khoan d6i tmg lién quan dén nghiép vu
phat sinh vdi tai khoan trang S6 Céai nay (Tai khodn ghi Ng trudc, tai khoan ghi
Cé sau).

- C4t 1, 2: Ghi s6 tién phat sinh bén N¢ hodic bén C6 cia Tai khoan theo timg
nghiép vy kinh té,

PAiu thang, ghi s6 du d4u ky cia tai khoan vao dong déu tién, cét sé du (No
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hoiic C6). Cudi théng, cong sd phét sinh Ng, s§ phat sinh Cé, tinh ra s du va
cong luy ké sb phat sinh tir diu quy ciia timg tai khoan d€ 1am cin cit 14p Bang
Cén dbi sb phat sinh va béo céo tai chinh.

4. Nji dung, két ciu va phwong phap ghi sd theo hinh thirc Nhit ky -
Chirng tir

(1) Nhat ky chirng tir

Trong hinh thirc Nhat ky - Chimg tir c6 10 Nhit ky - Chimg tir, dugc dénh
s6 tir Nhat ky - Chimg tir s§ 1 dén Nhat ky - Chimg tir s6 10.

Nhat ky chimg tir 13 sb ké toan tdng hop, ding dé phén 4nh toan bj cic

nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo vé Cé ciia céc tai khoan, Mot NKCT
c¢6 thé m& cho mdt tai khoan hodic ¢6 thé m& cho mét sbé tai khoan cé ndi dung
kinh té giéng nhau hoic c6 quan hé dbi \mg mét thiét véi nhau. Khi md NKCT
ding chung cho nhidu tai khoan thi trén NKCT d6 s6 phat sinh cia mdi tai
khoan dugc phan anh riéng biét & mgt s6 dong hodc mdt s6 ¢t danh cho mdi tai
khoan. Trong moi trudmg hop sé phat sinh bén C6 cia mdi tai khoan chi tip
trung phéan anh trén mot NKCT va tir NKCT nay ghi vio S6 Cai mdt lan vao
cudi thang. S6 phat sinh N cia mdi tai khodn dugc phan 4nh trén cac NKCT
khéc nhau, ghi Cé céc tai khoan c6 lién quan déi ing Ng véi tai khoan nay va
cudi thang dugc tap hgp vao S& Céi tir cac NKCT do.
" Pé phyc vy nhu cdu phan tich va kidm tra, ngoai phan chinh dung dé phan
anh sb phat sinh bén C6, mot s8 NKCT cé bd tri thém cac ¢t phan anh s6 phat
sinh No, s du déu ky va sé du cudi ky cua tai khoan. S§ ligu cia cdc ¢t phan
anh s6 phat sinh bén Ng¢ céc tai khoan trong truong hop ndy chi dung cho myc
dich kiém tra, phén tich khong dung dé ghi Sé Cai.

Cin cir dé ghi chép cac NKCT la chung tir gbc, s6 liéu cia sb ké toén chi
tiét, cia bang ké va bang phan bd.

NKCT phai mé timg thang mot, hét mdi thang phai khoa sd NKCT cii va
m& NKCT méi cho thang sau. M3i 14n khoa s6 cfi, mé s6 méi phai chuyén toan
b6 s6 du can thiét tir NKCT cit sang NKCT méi tuy theo yéu clu cu thé cia
timg tai khoan.

Noi dung co ban va trinh tw ghi chép cac NKCT

(1.1) Nhét ky- Chimg tir s6 1 (Mdu s6 S04al-DN)

Ding d& phan 4nh sb phat sinh bén C6 TK 111 “Tién mat" (phén chi) déi
img No véi cac tai khoan c6 lién quan.
- Két cAu va phuong phap ghi sb:

NKCT s 1 gbm c6 cac cot sb thir tu, ngay clia ching tir ghi s§ cac cft
phan 4nh sb phat sinh bén C6 cia TK 111 "Tién mat" d6i img No véi cac tai
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khoan cé lién quan va cdt cong C6 TK 111. Co s& dé ghi NKCT sb 1 (ghi Cé
TK 111) 1a bio cdo quy kém theo cic chimg tir gbc (Phiéu chi, Hoé don...). Mdi
bao cdo qui dugc ghi mot dong trén NKCT s6 1 theo thir tur thai gian,

Cubi thang hodc cudi quy, khoa sb NKCT sb 1, x4c dinh téng sb phat sinh
bén Cé TK 111 dbi tmg Ng ciia cac tai khoén lién quan va l4y s6 tdng cong cia
NKCT s6 1 dé ghi S6 Cai (C6 TK 111, No cac tai khoan).

(1.2) Nhdt ky - Chimg tir 56 2 (Mdu s6 S04a2-DN)

Ding dé phan 4nh s6 phat sinh bén Cé TK 112 "Tién giri khéng ky han"
d6i tmg No véi cdc tai khoan c6 lién quan. Két ciu va phuong phép ghi sb:
NKCT s6 2 gbm c6 cic cdt sb thir tyr, sb hidu, ngay thang clia chimg tir ghi sd,
dién giai ndi dung nghiép vu ghi s, cac cot phan anh sé phét sinh bén C6 clia
TK 112 d6i ung No véi cac tai khoan ¢6 lién quan va cdt cong Cé TK 112. Co
s0 dé ghi NKCT s 2 1a cac gidy bdo Ny ciia Ngan hang kém theo céc chimg tir
gbc c6 lién quan.

Cuéi thang hoic cudi quy, khod sd NKCT sd 2, x4c dinh tong sé phit sinh
bén Cé TK 112 dbi tmg Ng clia cic tai khoan lién quan, va ldy sb tdng cong cua
NKCT sb 2 dé ghi $6 Cai (C6 TK 112, N c4c tai khoan).

(1.3) Nhdt ky - Chimg tir s6 3 (Mdu sé6 S04a3-DN)

Dung dé phan 4nh sé phét sinh bén Cé TK 113 “Tién dang chuyén” d6i img
No véi céc tai khoan c6 lién quan. Két cdu va phuong phép ghi sb: NKCT s 3
gdm c6 cac cot sb thir tyr, s6 hiéu, ngay thang cuiia Chimg tir ghi sb, dién giai ndi
dung nghiép vu ghi b, céc cot phan anh s phét sinh bén C6 TK 113 déi img No
véi cac tai khoan c6 lién quan va ¢t cong C6 TK 113. Co sé dé ghi vao NKCT
sb 3:

+ PAu thang khi mé NKCT s6 3 phai cin cir vao NKCT sb 3 thang trude
dé ghi vao dong s6 du dau thang TK 113.

+ Phan ghi C6 TK 113, ciin cif vao gidy bédo Cé ciia Ngin hang dé ghi.

Cubi thang hodc cubi quy, khoa sb NKCT sb 3, x4c dinh téng s phat sinh
C6 cia TK 113 déi tmg Ng cic tai khoan lién quan va 13y sé téng cong cua
NKCT sé 3 d& ghi S6 Cai (C6 TK 113, N cdc tai khoan).

(1.4) Nhdt ky chimg tir s6 4 (Mdu s6 S04a4-DN)

Dung dé phan anh sb phat sinh bén C6 cac TK 341 "Vay va no thué tai
chinh", TK 343 “Tréi phiéu phét hanh” dbi tmg Ng cua cdc tai khoan c6 lién
quan.

NKCT sb 4 ngoii phin ghi Cé TK 341, 343 di tmg No céc tai khoan lién
quan, con cé phén theo ddi thanh toan (ghi Ng TK 341, 343, ddi img C6 cac tai
khoan lién quan). Két cu va phuong phép ghi sb:
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NKCT s6 4 gdm c6 céc cot sb thir tu, sb hiéu, ngdy thang cia Chimg tir ghi
s, dién giai ndi dung nghidp vu ghi sb, cic cot phan dnh sb phat sinh bén C6,
bén Ng cia cdc tai khoan 341, 343 d8i img N va dbi tmg C6 céc tai khoan lién
quan.

Khi m& NKCT sb 4, sb phat sinh ciia mdi tai khoan tién vay, ng ngén han
va dai han dugc phan anh riéng biét & mot sb trang danh cho mébi tai khoan,

Co s dé ghi vao NKCT sb 4 13 khé udc vay, hop ddng kinh té (thué mua
TSCD, céc khoan ng dai han), gidy bdo No, bao C6 ciia Ngan hang va céc chimg
tir lién quan khdc dén cac khoan vay, ng ngén han va dai han.

Cudi thang hodc cudi quy khoa sé NKCT sb 4, xac dinh tong sb phat sinh
bén C6 cuia timg TK 341, 343 déi tmg No clia cac tai khodn lién quan.

Sé liéu tdng cong ctia NKCT sb 4 dugc ding dé ghi S6 Céi cia cac Tai
khoan 341, 343 (C6 TK 341, No céc tai khoan ; Cé TK 343, No céc tai khoan).

(1.5) Nhdt ky chimg tir 56 5 (Mdu s6 S04a5-DN)

Diing dé tong hop tinh hinh thanh toén va céng ng véi ngudi cung cép vit
tu, hang hod, dich vu cho doanh nghiép (Tai khodn 331 “Phai trd cho ngudi
. bénll)' .

NKCT s6 5 gdm c6 2 phin: Phin phéan anh s6 phat sinh bén C6 TK 331 déi
tmg No véi cdc tai khoan ¢6 lién quan va phan theo ddi thanh toan (ghi N¢ TK
331 d6i tng Cé vai cac tai khoan lién quan). Két cau va phuong phép ghi so:

NKCT sb 5 gdm c6 céc cdt s6 thir tu, tén don vi (hofic ngudi bén), s6 du dau
thang, cac cft phan 4nh sb phét sinh bén Cé cia TK 331 doi Umg N vdi céc tai
khodn lién quan va céc cdt phan 4nh sb phét sinh bén N ctia TK 331 doi tmg C6
vdi cdc tai khoan lién quan.

Co s& dé ghi vao NKCT s6 5 1 s6 theo ddi thanh toan (TK 331 “Phai tra
cho ngudi ban"). Cudi mdi thang sau khi d hoan thanh viéc ghi so chi tiét TK
331, ké todn 1dy sb lidu cong cudi thang ctia timg sb chi tiét duoc mé cho timg
dbi tuong dé ghi vao NKCT sb 5 (S6 liéu tong cong ciia mbi s6 chi tiét duge ghi
vao NKCT s6 5 mgt dong).

Cubi thang khod s& NKCT s 5, xac djnh tdng s6 phét sinh bén C6 TK 331
d6i g No cac tai khoan lién quan, va lay s6 lidu téng cong ciia NKCT s6 5 dé
ghi S& C4i (C6 TK 331, No céc tai khoan).

(1.6) Nhdt kp chimg tir s6 6 (Mdu sé S04a6 -DN)

Dung d& phén 4nh s phat sinh bén C6 TK 151 "Hang mua dang di duong”
nh&m theo d&i tinh hinh mua vét tu, dung cu, hang hoa con dang di duong. Két
céu va phuong phép ghi sd: -
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NKCT s6 6 gdm c6 céc cdt sb thir tyr, dién gidi ndi dung nghiép vu ghi sb, s6
hiéu ngay thing ciia chimg tir ding dé ghi sd, cic cot phan 4nh s6 phat sinh bén
Cé cua TK 151 d6i img No v6i cac tai khoan lién quan, cic cdt s6 du dau thang
va cudi thang.

Co s& d& ghi NKCT sb 6 1a hod don cta ngudi ban, phiéu nhap kho.
Nguyén tic ghi NKCT nay la ghi theo img hoé dom, phiéu nhap kho vat tu, hang
hoa.

Toan bd hoa don mua vit tu, hang hda dd mua, di thanh toan tién hodc da
chip nhén thanh toan, nhung dén cudi thang hang vin chua v& thi cin ctr vao
cdc hoa don nay ghi c6t "Sé du diu thang" ciia NKCT s6 6 thang sau (mdi hoa
don ghi mot dong), sang thang, khi hang v& cin cir vao phiéu nhip kho ghi sb
hang d3 nhap vao cac cft phi hgp phin "ghi Cé TK 151, Ng céc tai khoan".

Cudi thang hodc cudi quy khoa sd NKCT s 6, x4c dinh tng sd phét sinh
Cé TK 151 déi tmg No ciia céc tai khoan lién quan, va iy s6 tong cong clia
NKCT sb 6 dé ghi S5 Cai (C6 TK 151, Ny cac tai khoan),

(1.7) Nhdt ky chimg tir s6 7(Méu s6 S04a7-DN)

Dung dé tdng hgp toan bd chi phi san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép va
ding d& phan 4nh s6 phat sinh bén C6 céc tai khoan lién quan dén chi phi san xuét,
kinh doanh bao gdm , TK 152, TK 153, TK 154, TK 214, TK 241, TK 242, TK
334, TK 335, TK 338, TK 352, TK 621, TK 622, TK 623, TK 627 va mot sb tai
khoan d phan 4nh & cic Nhét ky - Chimg tir khéc, nhumg ¢6 lién quan dén chi phi
san xuit, kinh doanh phat sinh trong ky, va dung dé ghi No cac tai khoan 154,
621, 622, 623, 627, 242, 2413, 335, 641, 642...

NKCT s6 7 gbm ¢6 3 phan:

- Phdn I: Tép hop chi phi SXKD toan doanh nghiép, phan dnh toan b s6
phét sinh bén Cé cia céc tai khoan lién quan dén chi phi san xuit, kinh doanh.

- Phdn II: Chi phi san xuét theo yéu td.

- Phédn HI: Luén chuyén ni bd khong tinh vao chi phi san xuét, kinh doanh.

Phwong phap ghi chép Nhit ky - Chirng tir s6 7:

Phén I Tip hop chi phi SXKD toan doanh nghiép, phan 4nh toan bd s phat
sinh bén C6 cia cac ti khoan lién quan dén chi phi san xuét, kinh doanh. Co s&
dé ghi phin nay 1a:

- Cén cir vao dong céng No cua cac Tai khoan 154, 621, 622, 623, 627 trén
cac Bang ké sb 4 @& xac dinh sé tdng cong No cua timg TK 154, 621, 622, 623,
627 ghi vao céc cdt va dong phi hop ctia phin nay.

- L4y s6 liéu tir Bang ké s6 5 phin ghi bén Ng clia cdc TK 2413, 641, 642
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dé ghi vao cac dong lién quan.

- Léy s6 liéu tir Bang ké s 6, phan ghi bén No ciia cac TK 242 va cia TK
335, TK 352, TK 356 d& ghi vao cdc dong Ng TK 242 va N¢ TK 335, Ng TK
352, No TK 356 ciia phin nay.

- Can cit vao cac Bang phén bd, cac Nhat ky - Chimg tir va cac chimg tlr ¢6
lién quan @& ghi vao cic dong phil hgp trén myc B Phén I ctia Nhat ky - Ching
tir s6 7.

- S liéu tdng cdng cuia Phin I dugce sir dung dé ghi vao S6 Céi.

Phdn II. Chi phi san xut, theo yéu t: Theo quy dinh hién hanh, chi phi
san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép gdm 5 yéu té chi phi:

- Chi phi nguyén liéu, vat liéu;

- Chi phi nhén cong;

- Chi phi khéu hao TSCPD;

- Chi phi djch vy mua ngoai;

- Chi phi khéc bing tién.

Cich lip Phan II NKCT s6 7

1. Yéu té nguyén liéu, vt lidu:

- Cin cir vao sb phat sinh bén Cé cua céc TK 152, 153 dbi tmg véi No cdc
tai khoan ghi & Muc A Phén I trén Nhét ky - Chimg tir s6 7 dé ghi vao cac dong
phtt hop ctia phan nay.

Ciin cr vao chimg tir va céc sd ké toan c6 lién quan d& xdc dinh phan
nguyén liéu mua ngoai khong qua nhép kho dua ngay sir dung dé ghi vao yéu t6
nguyén liéu, vét liéu & cdc dong phit hop ctia Phan II Nhit ky - Chimg tir 6 7.

Yéu t6 chi phi nguyén ligu, vat liéu khi tinh phai logi trir nguyén liéu, vt
liéu, nhién lidu dung khéng hét nhap lai kho va phé liéu thu héi.

2. Yéu t6 chi phi nhan céng;

Can cir vao sé phét sinh bén C6 TK 334 va s6 phat sinh bén C6 TK 338
(3382, 3383, 3384, ) ddi tmg No céc tai khoan ghi & Myc A Phén I trén Nhat ky
- Chimg tir s6 7 d& ghi vao yéu t6 chi phi nhan cdng & cc dong phi hop clia
Phan IT Nhét ky - Chimg tir s6 7.

3. Yéu tb khau hao TSCP:

Can cir vio s6 phét sinh bén C6 TK 214 déi img No céc tai khoan ghi &
Muc A Phin I trén Nhat ky - Chimg tir s6 7 dé ghi vao yéu tb khéu hao TSCD ¢
cdc dong phi hop ciia Phén II NKCT s6 7.
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4. Yéu tb chi phi dich vu mua ngoai:

Cin cir vio c4c Bang ké, S chi tiét, Nhét ky - Chimg tir s6 1, 2, 5,... lién
quan, x4c dinh phan chi phi dich vu mua ngoai dé ghi vao cdt 4 (cac dong phu
hop) trén Phin II cta Nhat ky - Chimg tir s6 7.

5. Yéu t6 chi phi khac bing tién:

Can cit vao cdc Bang ké, S8 chi tiét, Nhat ky - Chimg tir s 1, 2, 5,... lién
quan, x4c dinh phén chi phi khéc bing tién dé ghi vao ¢4t 5 (cic dong phu hop)
trén Phan II ciia Nhat ky - Chimg tir s6 7.

Phan 1 Luan chuyén ndi bd khéng tinh vao chi phi san xut, kinh doanh

Céch 1ap Phan III NKCT s6 7:

- Cin ci vao sb phat sinh bén C6 TK 154 d6i tmg No céc TK c6 lién quan
(154, 242, 2413, 335, 621, 627, 641, 642,...) & Muc A Phan I trén Nhjt ky -
Chimg tir s6 7 dé ghi vao cdt 1 & cic dong TK 154, 242, 2413, 335, 621, 623,
627, 641, 642, 632 cho phit hop ciia Phén I1I NKCT s6 7.

- Cin ctr vio sb phat sinh bén Cé TK 621 d6i tmg N tai khoan 154 & Muc
A Phin I trén Nhit ky - Chimg tir s6 7 d& ghi vao cot 2 & dong TK 154 & Phan
III NKCT s6 7.

- Ciin ¢t vao sb phat sinh bén C6 TK 622 déi tng Ng TK 154 & Muc A
Phén I trén Nhat ky - Chtmg tir s6 7 dé ghi vao c6t 3 & dong TK 154 & Phan III
NKCT s6 7.

-~ Can cir vao s phat sinh bén Cé TK 623 dbi img N¢ TK 154 & Muc A
Phin I trén Nhat ky - Chimg tir s6 7 d& ghi vao cdt 4 & dong TK 154 & Phin III
NKCT s6 7.

- Can ot vao sb phat sinh bén C6 TK 627 d6i tmg No TK 154 & Muc A
Phin I trén Nhit ky - Chimg tir s& 7 d& ghi vao c6t 5 & dong TK 154 & Phén III
NKCT s 7.

- Ciin ¢t vao sb phat sinh bén C6 cac TK 242, 335, 2413, 352 d6i img No
cac TK 154, 621, 623, 627, 641, 642 & Muc A Phan I trén Nhat ky - Chimg tir s6
7 dé ghi vao cdt 6, Cot 7, cot 8, cot 9 & cac dong TK 154, 621, 622, 623, 627,
641, 642 cho phi hop & Phin III NKCT s6 7.

(1.8) Nhdt ky - Chimg tir sé 8 (Mdu s6 S04a8-DN)

Diing dé phan anh s6 phat sinh bén Cé6 TK 155, 156, 157, 158, 131, 511,
515, 632, 635, 641, 642, 711, 811, 821, 911. Két cu va phuong phap ghi s6:

NKCT s6 8 gém cé cdc cot sb thir tir, sb hidu tai khoin ghi Ng¢ va céc cot
phan 4nh s§ phat sinh bén C6 ctia cac TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515,
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632, 635, 641, 642, 711, 811, 821, 911, cic dong ngang phan 4nh s phat sinh
bén N¢ cia cédc tai khoan lién quan véi céc tai khoan ghi Cé & cac ¢t doc. Co
s& va phuong phap ghi NKCT sb 8:

- Cén cir vdo Bang ké sb 8 va Bang ké s6 10 phan ghi Cé dé ghi vao céc cot
ghi C6 TK 155, 156, 157, 158.

- Cin cir vao Bang ké sb 11 phén ghi C6 dé ghi vao c6t ghi Cé TK 131.

- Céan ctr vao sd chi tiét ban hing ding cho TK 511 phin ghi C6 ¢é ghi vao
cac cot ghi C6 TK 511,

- Can cur vao sb chi tiét dung chung cho cac tai khoan 515, 632, 635, 641,
642, 711, 811, 821, 911 phan ghi C6 dé ghi vao cic cot ghi Cé TK 515, 632,
635,641,642, 711, 811, 821, 911,

Cudi théang hojc cudi quy khoa s§ NKCT sb 8 xéac dinh tdng s& phat sinh
bén C6 cua cac TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515, 632, 641, 642, 711, 811,
821, 911 déi img No céc tai khoan lién quan va 1y sb téng cong ctia NKCT sb 8
dé ghi S6 Cai.

(1.9) Nkt ky - Ching tir s6 9 (Mdu 56 S04a9-DN)

Dung dé phan anh s6 phat sinh bén Cé TK 211 "TSCD hitu hinh", TK 212
"TSCP thué tai chinh", TK 213 "TSCD v6 hinh", TK 215 - Tai san sinh hgc, TK
217 “Bét dong san déu tu”. K&t cdu va phuong phép ghi sé:

NKCT sb 9 gdm cé céc cot sb thir ty, s6 hiéu, ngdy thang clia ching tu
ding d& ghi sd, difn giai ndi dung nghiép vu ghi sd, cdc cft phan anh so phat
sinh bén C6 cia TK 211, 212, 213, 215, 217 dbi tmg Ng¢ véi cac tai khoan cb
lién quan.

Co so dé ghi NKCT s6 9 1a céc Bién ban ban giao, nhugng ban, thanh ly
TSCD va céc chimg tir ¢ lién quan dén giam TSCP ctia doanh nghiép.

Cudi thang hoic cudi quy khod s NKCT sb 9, xac dinh sé phat sinh bén
C6 TK 211, 212, 213, 215, 217 d6i tmg No cta céc tai khoan lién quan va lay sb
tdng cong ctia NKCT s6 9 dé ghi S Cai.

(1.10) Nhat ky - Chimg tir s6 10 (Méu sé S04a10-DN)

Dung dé phan 4nh sb phat sinh bén C6 cua cic TK 121, 128, 136, 138, 141,
171, 221, 222, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 337, 338, 344, 347, 353, 411, 412,
413,414, 418, 419, 421 mbi tai khoan dugc ghi trén mot t& Nhat ky- Chimg tir.

- Két chu va phuong phap ghi sb: NKCT sé 10 gdm cé cac cot sb thir ty,
dién giai ndi dung nghiép vu ghi sd, cac cot phan anh sé phat sinh bén C6 va bén
No cua cac TK 121, 128, 136, 138, 141, 171, 221, 222, 228, 229, 243, 244, 333,
336, 337, 338, 344, 347, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 419, 421 d6i img Ng va
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C6 véi cac tai khoan lién quan, céc cdt s6 dir ddu théng, s6 du cudi thang. Co s&
dé ghi NKCT s6 10:

Cin cir vao sb chi tiét dau tu chimg khodn dung cho TK 121, 221 phan ghi
Cé dé ghi vao céac cdt ghi C6 TK 121, 221, No céc tai khoan lién quan & cac cdt
phu hgp.

- Ciin cit vao sb theo dbi thanh todn ding cho cic TK 136, 138, 141, 222,
244, 333, 336, 344 phén ghi Cé dé ghi véo cac cdt ghi C6 TK 136, 138, 141, 222,
244, 333, 336, 344, No céc tai khoan lién quan & céc cft phu hop.

- Can cir vio sb chi tiét dung chung cho cac Tai khoan 128, 228, 229, 171,
353, 411, 412, 413, 414, 418, 421 phan ghi C6é dé ghi vao cac cft ghi C6 TK
128, 228, 229, 171, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 421.

Cudi thang hoiic cubi quy khoa s6 NKCT sb 10, xdc dinh s6 phét sinh bén
C6 TK 121, 128, 136, 138, 141, 171, 221, 222, 228, 229, 243, 244, 333, 336,
338, 344, 347, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 419, 421 va 14y sb téng cong cia
NKCT sb 10 dé ghi S Cai.

(2) Bing ké

Trong hinh thire NKCT ¢6 10 bang ké dugc dénh sé thir tu tir Bang ké 6 1
dén Bang ké s 11 (Khéng c6 bang ké sb 7). Bang ké duge st dung trong nhimg
trudng hop khi céc chi tiéu hach todn chi tiét cia mét sb tai khoan khong thé két
hgp phan anh tryc tiép trén NKCT dugc. Khi sir dung bang ke thi s6 liéu cua chimg
tir géc trude hét duge ghi vao bang ke, Cudi thang sb liéu tong cOng cia cac bang
ké duoc chuyén vao cac NKCT cé lién quan.

Béng ké c6 thé md theo vé C6 hoic vé N clia cac tai khoan, c6 thé két hop
phan anh c4 sé du dAu théng, s§ phat sinh N, s6 phét sinh Cé trong thang va s6
dur cubi thang... phuc vu cho viéc kiém tra, d6i chiéu sb lidu va chuyén sb cudi
thang. S liéu ctia bang ké khong sir dung dé ghi S Cai.

Két cdu va phuong phap ghi chép clia cAc bang ké:

(2.1) Bdng ké s6 1 (Mdu s6 S04b1-DN): Ding d& phan anh sb phat sinh bén
No TK 111 “Tién mat" (Phén thu) dbi tmg Cé véi cac tai khoan cé lién quan.
Két cAu va phuong phép ghi so:

Bang ké s& 1 gdm cé cac cdt sb thir tyr, s6 higu, ngdy, thing ctia Chimg tir
ghi sb, dién giai ndi dung nghiép vu ghi s, cac cot phan anh s6 phat sinh bén
Nog ciia TK 111 déi tng C6 véi cac tai khoan lién quan va ¢t s6 dur cudi ngay.

Co s& d& ghi Bang ké s 1 1 céc Phiéu thu kém theo cac chimg tir gbe cb
lién quan.

Diu thang khi m& Bang ké s6 1 cin ¢t vao s6 du cubi thang trudc ciia TK
111 d8 ghi vao sb du diu théang nay. S5 du cudi ngiy dugc tinh bing s du cudi
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ngay hém trudce cong (+) sb phat sinh Ng trong ngay trén Bang ké s6 1 va trir ()
S6 phat sinh C6 trong ngay trén NKCT sb 1. S8 du nay phai khép véi s6 du tién
mit hién c6 tai quy cudi ngay.

Cuéi thang hodc cudi quy khoé sb Bang ké sd 1, xac djnh tng sb phat sinh
bén Ng TK 111 déi tmg C6 clia cac tai khoan lién quan.

(2.2) Bang ké 56 2 (Mdu 56 S04b2-DN): Ding dé phéan 4nh s6 phat sinh bén
No TK 112 "Tién giri khong ky han" déi img C6 véi tai khoan lién quan. Két
cdu va phuong phap ghi sb:

Béng ké sb 2 gdbm c6 cac cot sb thir ty, sb hiéu, ngdy thang cia Chimg tir
ghi b, dién gi4i ndi dung nghiép vu ghi sb, cac c6t phan anh s6 phét sinh bén
No cita TK 112 ddi tmg C6 véi cac tai khoan lién quan va c6t sé dur cudi ngay.

Co s dé ghi Bang ké sb 2 1a cac gidy bdo Cé ctia Ngéin hang kém theo
cac chimg tir gbc ¢o6 lién quan. Céach tinh s6 du diu thang, cudi thang, cudi
ngay cla TK 112 trén Bang ké s6 2 tuong ty nhu cach tinh sé du TK 111 trén
Bang ké sb 1.

Cudi thang hodc cudi quy khoa sb Bang ké sb 2, xac dinh tdng sb phat sinh
bén N¢ TK 112 dbi tng C6 céc tai khoan lién quan.

(2.3) Bang ké s6 3 (Mdu sé S04b3-DN): Dung dé tinh gia thanh thuc té
nguyén liéu, vit liéu va cdng cy, dung cu. Bang ké s6 3 chi sur dung ¢ doanh
nghiép c6 st dung gia hach toan trong hach toan chi tiét vét liéu. Phuong phap
lap Béang ké s6 3 phai cin cir vao:

+ NKCT s6 5 phan ghi C6 TK 331, Ng cac TK 152, 153.

+ NKCT sb 6 phan ghi C6 TK 151, Ng cac TK 152, 153.

+ NKCT sb 2 phin ghi C6 TK 112, No cic TK 152, 153.

+ NKCT sb 1 phan ghi C6 TK 111, Ng cac TK 152, 153.

+NKCTsb7..

Bang ké sé 3 gdm phén téng hop gid tri nguyén liéu, vét liéu nhip kho va
phan chénh 1&ch giira gi4 thyc té va gia hach toan.

Hé sb chénh léch gia nguyén ligu, vat liéu duge xac djnh bing cong thic:

Gi4 thyc té vat lidu Gia thuc té vat lidu
X A . ~ x
HE s6 ton kho dau ky nhép kho trong ky
chénh 1¢ch gid Gia hach todn vat liéu Gid hach todn vét lidu

ton kho ddu ky nhap kho trong ky
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Gid trj nguyén lidu, vat liéu xudt ding trong thang sé dugc xé4c dinh bang
(=) gia trj nguyén liéu, vét liéu xuit kho theo gia hach toan (& Bang phan bd sb 2
- Bang phan bd nguyén liéu, vat liéu va cong cu, dung cu) nhan (x) vdi hé 56
chénh léch trén Bang ké sb 3.

(2.4) Bang ké s6 4 (MAu sé S04b4-DN): Diing dé tdng hop sb phét sinh C6
cia cac TK 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 621, 622, 623, 627
déi 'mg No véi cac Tai khoan 154, 621, 622, 623, 627 va dugc tap hop theo
timg phan xudng, bd phan san xuét va chi tiét cho timg san pham, dich vu. Két
cau va phuong phap ghi so:

Bang ké s 4 gbm c6 cac cot sb thir ty, céc cbt phan anh s§ phat sinh bén
Co ctia cdc TK 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 621, 622, 623,
627, cac dong ngang phan 4nh chi phi truc tiép san xuét (ghi Ng cac TK 154,
621, 622, 623, 627) dbi img C6 vdi céc tai khoan lién quan phan anh & cac cdt
doc.

Co s& dé ghi vao Bang ké s6 4 14 can cir vao Bang phén bd s6 1, s6 2, s6 3,
cac bang ké va cac NKCT lién quan d€ ghi vao céc c6t va cac dong phu hop clia
Bang ké sb 4. S6 liéu tdng hop ctia Bang ké s6 4 sau khi khoa sb vao cudi théang
hodc cubi quy dugc diing ¢ ghi vao NKCT s6 7.

(2.5) Bang ké s6 5 (MAu s6 S04b5-DN): Diing d& téng hop s6 phét sinh C6
cua cac Tai khoan 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 356, 621,
622, 623, 627 d6i (mg No vé6i cac Tai khoan 641, 642, 241. Trong timg tai
khoan chi tiét theo yéu t& va noi dung chi phi: Chi phi nhan vién, chi phi vét
liéu, chi phi dung cu, d5 ding ... Két ciu va phuong phap ghi sé:

Bang ké s6 5 gém c6 cac ct sb thir ty, cac cot doc phan 4nh sb phét sinh
bén Cd cua cac Tai khodn 152, 153, 154, 214, 241, 334, 335, 338, 621, 622,
627,... Cac dong ngang phan anh chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép
hodc chi phi diu tr XDCB (ghi N¢ TK 641, 642, 241 dbi img C6 véi cic tai
khoan lién quan phan anh ¢ céac ¢t doc).

Co s dé ghi vao Bang ké s6 5 12 cic Bang phén bd sb 1, sb 2, sé 3, cac
bang ké va NKCT c6 lién quan d& ghi véo céc cdt va cdc dong phi hop véi Bang
ké s6 5. S6 liéu tong hop cua Bang ké sé 5 sau khi kho sb cudi thang hoac cudi
quy duoc diing dé ghi vao NKCT s6 7.

(2.6) Bang ké s6 6 (MAu s S04b6-DN): Dung d& phan anh chi phi phai tra
va chi phi cho phin bd (TK 242 “Chi phi ch phan b ?, TK 335 “Chi phi phai
tra”, TK 352 “Dy phong phai tra”, TK 356 “Quy phat trién khoa hoc va cong
nghé”). Két cdu va phuong phap ghi sb:

Bang ké s6 6 gdm c6 céc cot s thir tu, dién giai ndi dung chimg tir ding dé
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ghi sd, s6 du diu ky, s du cubi ky, sé phat sinh Ng va phét sinh C6 dbi ing véi
céc tai khoan lién quan. Co s& dé ghi vao Bang ké sé 6:

- Ciin ctr vao céc bang phan b tién luong, nguyén vat lidu, khiu hao TSCD
va céc chimg tir lién quan & ghi vao phan s6 phat sinh N¢ cia TK 242, TK
335, TK 352, TK 356 ddi (g C6 céc tai khoén lién quan,

- Can ¢t vao ké hoach phéan bd chi phi dé ghi vio bén Cé6 TK 242, cin cir
vao ké hoach chi phi phai tra ¢é ghi vao bén Cé TK 335, cin cir vao cic khoan
du phong phai tra phai trich 14p dé ghi vao bén C6 TK 352, cin ¢\ vio s6 quy
phét trién khoa hoc va cdng nghé phai trich 1ap dé ghi vao bén No cdc tai khoan
lién quan.

Cubi thang holic cudi quy, khoa sd Bang ké sb 6, xac djnh tdng sb phat sinh
bén C6 TK 242, 335, 352, 356 d6i img No clia céc tai khoén lién quan va l4y sb
liéu téng cdng clia Bang ké sb 6 dé ghi NKCT sé 7 (C6 TK 242 va Cé TK 335,
352, 356 Ng cac tai khoan).

(2.7) Béng keé s6 8 (Miu s6 S04b8-DN): Ding dé tong hop tinh hinh nhép,
xudt, ton kho san phdm ho#c hang hod theo gia thuc té va gia hach toan (TK 155
“San phdm”, TK 156 “Hang hod”, TK 158 “Hang ho4 kho bao thué”). Két ciu
va phuong phép ghi s6:

Bang ké s6 8 gdm c6 céc cot sb thir ty, sé hiéu, ngdy thang cia chimg tur

ding dé ghi s8, dién giai ndi dung chimg tir ghi 8, cac cft phan 4nh s6 phat sinh

bén No va bén Co cua tai khoan 155, 156, 158 déi tmg Cé hodc N¢ véi céc tai
khoan lién quan. Co s& dé 1ap Bang ké s 8 14 cac chimg tir, hoa don nhép, xuat
va cac chung tir khac ¢6 lién quan.

Sé du du thang phan 4nh sé tdn kho du thang dugc liy tir s6 du dau
théng ctia TK 155, TK 156 va TK 158 (Chi tiét theo timg loai hang, nhém hang,
chi tiét cho timg loai san phim hodc nhém san pham).

S phat sinh Ng TK 155, TK 156, TK 158 dbi tmg Cé véi cac tai khoan
phan 4nh sb nhép trong thing cia hang hoa, san phim, s6 phat sinh Cé doi img
v&i cdc tai khoan ghi Ng phén 4nh s xut trong thang ciia hang hoa, san pham.

Sé du cudi thang phan 4nh sb ton kho cudi thang bing (=) s6 du dau thang
(+) s6 phat sinh Ng trong thang trir (-) sé phét sinh Cé trong thang.

Bang ké sb 8 dugc md riéng cho timg tai khoan. S6 lugng to trong bang ké
nhiéu hay it phy thudc vao viéc theo ddi phan loai hang hod, san ph’ﬁm cua
doanh nghiép. S§ lidu téng hop cia Bang ké sb 8 sau khi khoa s6 cuoi thang
hodc cudi quy dugc dung dé ghi vio NKCT sb 8 (ghi C6 TK 155, 156, 158, N¢
cac tai khoan).

(2.8) Bang ké s6 9 (M&u sé S04b9-DN): Diing dé tinh gi4 thyc té san pham,
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hang ho4, hang hoa kho bao thué.

Phuong phap l4p Bang ké sé 9 tuong ty nhu phuong phép 1ap va tinh gia
thanh thyc té ciia vat liéu quy dinh & Bang ké sb 3.

Gid thyc té cua hang Gié hach toan ciia s A Ay s s
2 0 s L. 2 Hé s chénh léch gia
hod, san pham xudt = hang hoa, san pham (trén Bang ké s 5 9)
trong thang Xuét trong thing g

S6 liéu téng cong cubdi thang hoic cubi quy cliia Bang ké s6 8 va sé 9 dung
dé ghi vao NKCT sb 8.

(2.9) Bang ké sb 10 - Hang gtri di ban (MAu s6 S04b10-DN): Ding dé phan
anh céc loai hang hoa, san pham gui dai ly nhd ban hg, va gui di hoic di giao
chuyén dén cho ngudi mua, gi tri dich vu di hoan thanh, ban giao cho ngudi
ddt hang nhung chua dugc chap nhan thanh toan.

Nguyén tic theo doi hang giri di ban trén Bang ké sb 10 la theo ddi timg
ho4 don ban hang tir khi giri hang di dén khi dugc coi 13 43 ban. Két cdu va
phuong phép ghi sé:

- Bang ké s6 10 gbm c6 céc cot sd thit tu, sb hidu, ngdy thang cta chimg tir
dung @é ghi sd, cac cot ghi No va ghi Cé TK 157, d6i ung Cé hoiic Ng véi cac
tai khodn lién quan, co s& @€ ghi vao Bang ké s6 10 14 cin cir vao cédc hod don
va cac chung tir c6 lién quan.

- S6 du déu thang 14y tir s6 du cudi théng truée cua TK 157.

- 86 phat sinh Ng va phat sinh Cé ciin cir vio timg hoa don va chimg tir dé
ghi vao céc cdt cé lién quan, mbi hoa don, ching tir ghi mdt dong.

- 86 dur cubi théng bang (=) S6 du ddu thang cong (+) Sé phat sinh N trir
(-) S6 phat sinh Cé.

S liéu téng cong cudi thang hoic cudi quy cua bang ké ndy sau khi khoa
s6 duge ghi NKCT sd 8 (ghi C6 TK 157, Ny cac tai khodn lién quan).

(2.10) Bang ké s6 11(MAu sé S04b11-DN): Dung dé phan anh tinh hinh
thanh toan tién hang véi ngudi mua va ngudi dit hang (TK 131 “Phai thu cia
khach hang”). Két cdu va phuong phép ghi sb:

Bang ké s6 11 gbm c6 cac cft s6 thir ty, tén ngudi mua, s6 du, cc ¢t phan
anh sb phat sinh bén Ng, bén C6 ciia TK 131 dbi tmg C6 hodc No¢ vdi cac tai
khoan lién quan.

- Co s dé ghi Bang ké s6 11 12 cin ¢t vao sb liéu téng cong cudi thang cia
sO theo d&i thanh toan (TK 131 “Phai thu cua khich hang”) mé cho timg ngudi
mua, va ghi mdt 14n vao mot dong ctia Bang ké s 11. Cudi thang hodc cudi quy



T N T g et Ay -

97

khoa sé Bang ké sb 11, xac dinh sb phét sinh bén C6 TK 131 va ldy sé tdng
cong cua Bang ké s6 11 dé& ghi NKCT sé 8 (ghi C6 TK 131, N¢ cac tai khodn
lién quan).

(3) S6 Cii (Mau s6 S05-DN):

S& Cai la sb ké toan tdng hgp mé cho ca nim, mbi to sb ding cho mot tai
khoan trong dé phan 4nh sb phét sinh Ng, sb phét sinh C6 va s6 du cudi thang
hogc cudi quy. S& phét sinh Cé ciia mbi tai khoan dugc phén 4nh trén S& Cai
theo tdng sb iy tir Nhat ky - Chimg tir ghi C6 tai khoan d6, s6 phat sinh N¢
duge phan anh chi tiét theo timg tai khoan ddi tmg C6 ldy tir cdc Nhat ky -
Chumg tir lién quan. S8 Cai chi ghi mdt 1dn vao ngay cudi thang hodc cudi quy
sau khi d3 kho4 sb va kiém tra, d6i chiéu s6 lidu trén cac Nhat ky - Chimg tir.

BANG CAN POI SO PHAT SINH
(MAu s6 S06-DN)

1. Muc dich: Phan 4nh tdng quét tinh hinh ting giam va hién c6 vé tii san
va ngudn vén cda don vj trong ky béo cdo va tir ddu nam dén cudi ky bdo céo.

'S4 liéu trén Bang can di sé phat sinh 1a can cir dé kiém tra viéc ghi chép trén s6

ké todn téng hop, dong thoi dbi chiéu va kiém soét s lidu ghi trén Béo cdo tai
chinh

2. Ciin cir va phwong phap ghi sb

Bang Can déi sé phat sinh duoc 13p dya trén S& Cai va Bang cin di s6
phat sinh ky trude.

Trudc khi lap Bang can déi sé phat sinh phai hoan thanh viéc ghi sb ké
toan chi tiét va sé ké toan tdng hop; kidm tra, dbi chiéu sb liéu giita céc sb 6
lién quan.

S6 liéu ghi vao Béng can dbi s6 phat sinh chia lam 2 loai:

- Loai sb liéu phan énh s du céc tai khodn tai thi didm diu ky (Cét 1,2 Sé
du diu thang), tai thii didm cudi ky (cot 5, 6 S& du cudi théng), trong d6 céc tai
khoén c6 sé du No duge phan anh vao ot “Ng¢”, céc tai khoan c6 so du Cé dugc
phan anh vao cdt “Co”.

- Loai s liéu phan anh s phét sinh cta céc tai khoan tir ddu ky dén ngay
cudi ky bao cao (cot 3, 4 S6 phat sinh trong thing) trong dé tdng so phét sinh
“No” cua cac tai khoan dugc phéan dnh vao cft “Ng”, tong so6 phat sinh “Co”
dugc phan anh vao cft “Co”cua timg tai khoan.

- Cot A, B: S6 hiéu tai khoan, tén tai khoén cuia tt ca cic Tai khoan cap 2
ma don vi dang sir dung va mdt s Tai khoan cép 2 can phan tich.
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- CQt 1, 2- S6 du dau thang: Phan anh sb dur diu thang ciia thang dau k)‘f
(S6 du dau ky bdo cdo). S4 liéu dé ghi vao cac cot nay dugce cin cir vao dong So
du diu thing ciia thang dau ky trén Sb Cai hodic cin cit vao phan “86 dir cudi
thang” cua Bang Can d6i sb phét sinh ky trudc.

- C6t 3, 4: Phan anh tong s6 phét sinh Ng¢ va tdng sé phét sinh C6 ciia cac
tai khoan trong ky bdo cdo. S6 liéu ghi vao phan ndy dugc céin cir vao dong
“Cong phét sinh luy ké tir diu thang” cua timg tai khoan twong mg trén S6 CAi.

- Cot 5,6 “Sé du cubi thang”: Phan 4nh s6 du ngay cudi cing cia ky bdo
cao Sé liéu dé ghi vao phén nay dugc cin cir vao sb du cubi the'mg cta thang
cudi ky bio cao trén S Cai hodic dugc tinh cin cir vio céc cot sb du dAu thang
(cbt 1, 2), sb phat sinh trong thing (cft 3, 4) trén Bang cén dm sd phat sinh
thdng nay. S6 liéu & cot 5, 6 dugc ding dé 13p Bang can dbi s6 phat sinh thang
sau,

Sau khi ghi dit cac sb liéu c6 lién quan dén céc tai khoan, phai thyc hién
tdng cdng Bang cin dbi sé phét sinh. S6 liéu trong Bang cén ddi sé phét sinh
phai dam bao tinh cin d6i bat budc sau diy:

Téng sb du Ng (cbt 1), Téng s6 du C6 (cdt 2), Tong s6 phét sinh Ng (cot
3), Téng sb phat sinh C6 (cot 4), Tong sb du Ng (cét 5) Tong s6 du C6 (cbt 6).

Ngoai viéc phan 4nh céc tai khoan trong Bang cén d6i tai khoén, Bang cin
dbi sé phat sinh con phan anh sb du, s6 phat sinh ctia c4c tai khoan ngoai Bang
Can d6i tai khoan.

I1. Gii thich n§i dung va phuong phap ghi sb chi tiét

S4 chi tiét diing chung cho céc hinh thirc ké toan nén huéng din chung nhu
sau:

SO QUY TIEN MAT (Mau s0 $07-DN)
{Sb chi tiét quy tién mit (miu s6 07a-DN)}

1. Muc dich: S6 nay ding cho thii qu¥ (hogc ding cho ké toan tién mat) dé
phén anh tinh hinh thu, chi tdn qu¥ tién mt bing tién Viét Nam ciia don vi.

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

S& nay mé cho thi qui: Méi quif ding mot s6 hay mot sb trang sb. S6 nay
ciing ding cho ké toan chi tiét quy tién mit va tén sb stra lai 13 “S ké toan chi
tiét quy tién m3t”. Tuong tng véi 1 s6 ciia thu qu thi ¢6 1 sb ciia ké todn cling
ghi song song,.

- Can ctr dé ghi s quy tién mjt 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi da dugc thuc
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hién nhép, xuit quy.

- Cot A: Ghi ngay théng ghi sb.

- Cot B: Ghi ngay thang ciia Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu ctia Phiéu thu, s6 higu Phiéu chi lién tyc tir nhé dén
16m.

- Cot E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té cua Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot 1: S6 tién nhép quy.

- Cdt 2: S6 tién xuét quy.

- Cot 3: S du tdn quy cudi ngay. S6 tdn quy cudi ngly phai khép ding voi
s tidn mit trong két.

Dinh ky ké toan kidm tra, déi chiéu giira “Sd ké toan chi tiét quy tién mat”
voi “S6 quy tién mit”, ky xac nhan véo cot G.

* Chu y: Dé theo d5i quy tién mit, ké toan quy tién mit phai mo “SH ké
toan chi tiét quy tidn mat” (MAu sb $07a-DN). Sb nay c6 thém ct F “Tai khoan
dbi tmg” dé phan anh sb hiéu Tai khoan déi tmg véi timg nghiép vy ghi Ny,
timg nghiép vu ghi C6 cua Tai khoan 111 “Tién mat”.

SO TIEN GUI NGAN HANG
(M&u sb S08- DN)

1. Muc dich: S5 nay ding cho ké toan theo ddi chi tiét tién Viét Nam cua
doanh nghiép gui tai Ngan hang M01 ngin hang cé mo tai khoan tién gm thi
dugc theo doi riéng trén mot quyén s, phai ghi rd noi mé tai khoan va s6 hiéu
tai khoan giao dich.

2. Ciin ¢ vA phwong phap ghi sb

Cin ctr dé ghi vao sd 14 gidy bao Ng, bao C6 hoic s6 phu cua ngén hang.

PAu ky: Ghi sb du tién giri ky trude vao cot 8.

Hang ngay:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

Cét B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang cia chimg tir (gidy béo Ng, bdo C6)
dung dé ghi so.

Cot D: Ghi tom tét ndi dung ctia chimg tir.

Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan déi tmg.

Cét 1, 2: Ghi s tién giri vao hodic rut ra khoi tai khoan tién gii.
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Cdt 3: Ghi sb tién hién con giri tai Ngan hang.
Cudi thdng:
Cong s6 tién d4 giri vao, hodc di rit ra tren co s& d6 tinh sb tién con giri tal

Ngan hang chuyén sang thang sau. S6 dur trén s tidn gii duge dbi chiéu vai sb
dur tai Ngén hang noi md tai khoan.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(MAu s6 S10-DN)

1. Muc dich: Ding dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhép, xudt va tdn kho ca
vé sb lugng va gia trj cia timg thir nguyén liéu, vat liéu, dung cy, san phém hang
hoé & timg kho 1am cén ctr d6i chiéu véi viéc ghi chép cta thi kho.

2. Ciin cir va phuong phap ghi s0

S nay duge md theo timg tai khoan (Nguyén liéu, vit liéu; Céng cu, dung
cu; san phém; Hang hoa: 152, 153, 155, 156) theo timg kho va theo timg thir vt
liéu, dung cy, san pham, hang hoa.

Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cia chimg tir nhp, xuét kho vt lidu,
dung cu, san pham, hang hoa.

- Cdt C: Ghi di&n giai néi dung ctia chimg tir ding dé ghi sd.

- Cot D: Ghi s hiéu tai khoan d6i tmg.

- Cot 1: Ghi don gid (gia von) cia 1 don vj vét liéu, dung cy, san phém, hang
hoé nhép, xuét kho.

- Cét 2: Ghi sb lugng vit liéu, dung cy, san phdm, hang hoa nhép kho.

- Ct 3: Can cir vdo hoa don, phiéu nhap kho ghi gia trj (sb tién) vat liéu,
dung cy, san pham, hang hoé nhap kho (Cjt 3 = cdt 1 x ct 2).

- C6t 4: Ghi s6 lugng san phdm, dung cuy, vt lidu, hang hod xuit kho.

- Cot 5: Ghi gia tri vat liéu, dyung cy, san phém, hang hoa xuét kho (Cot 5 =
cdt 1 x Cot 4).

- Cot 6: Ghi sb lugng vat lidu, dung cu, san phim, hang hoa tdn kho.

- Cot 7: Ghi gia trj vt li¢u, dung cy, san phﬁm, hang hoa tdn kho (Cot 7=
cdt 1 x cft 6).

BANG TONG HQP CHI TIET VAT LIEU
DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
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(M3u s6 S11- DN)

1. Muc dich: Dung dé téng hop phan gla tri tir cac trang sO, thé chi tiét

woro . DEUYED ligu, vit ligy, cong oy, dung cu, 5an pham hang hoa, nhim d01 chleu vo’1m___ o

s6 1iéu Tai khoan 152,153, 155, 156,158 frén S6 Cai hosc Nhatky - 'S8 Cai
2. Ciin cir va phurong phip ghi sb

MGi tai khoan vét liéu, dung cu, san phim, hang hoa duogc 1ap mot bfmg
riéng. Bang nay duoc 14p véo cudi thang, cin cit vao s6 lidu dong cong trén sd
chi tiét vat lidu, dung cu, san pham, hang hoa dé lap.

- Cot A: Ghi s thir tyr vt lidu, dung cy, san phém, hang hoa.

- Cot B: Ghi tén, qui cach vat liéu, dung cu, san phém, hang hod theo S
chi tiét v4t liéu, dung cu, san pham, hang hoa (M0i thir ghi 1 dong).

- C6t 1: Ghi gia trj tbn ddu ky (S8 lidu dong tdn diu ky & c6t 7 trén S6 vat
liéu, dung cy, san pham, hang hoa ).

- Cbt 2: Ghi gié tri nhép trong ky (S6 lidu dong cdng cbt 3 trén S6 chi tiét
vt liéu, dyng cu, san pham, hang hoa ).

- Cot 3: Gia trj xuét trong ky (LAy sé lidu dong cong cot S trén S chi tiét
vt liéu, dung cy, san phim, hang ho4 ).

- Cot 4: Gia tri tdn cubi ky (Lay s lidu tdn cubi ky & cft 7 trén S4 chi tiét vat

liéu, dung cy, san phém, hang hod ).

Sau khi ghi xong tién hanh céng Bang téng hop. S6 liéu trén dong téng
cong duoc dbi chiéu véi sb liéu trén Nhat ky - S6 Céi hofc trén S6 Cai clia cac
Tai khoan 152, 153, 155, 156 va 158.

+ S lidu ¢t 1: Puogc déi chiéu s6 du dau ky.

+ 84 liéu cft 2: Pugc dbi chiéu véi sb phat sinh Ng.

+ S4 lidu cot 3: Dbi chiéu véi sb phat sinh Co.

+ 86 lidu cot 4: Ddi chiéu véi sb du cubi ky.

THE KHO (SO KHO)
(Miu sé S12-DN)

1. Muec dich: Theo dbi s6 lugng nhép, xuét, ton, kho timg thir nguyén liéu,
vt liéu, cong cy, dung cy, san pham, hang ho4 & timg kho. Lam cén cir x4c dinh
s6 luong tdn kho dur trit vat lidu, dung cy, san phém, hang ho4 va xac dinh trach
nhiém vét chit cta thi kho
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2. Cin cir va phwong phap ghi 80
Thé kho 13 sb t& roi. Néu dong thanh quyén thi goi 13 “S8 kho”. Thé t& roi
sau khi dung xong phai déng thanh quyén. “S6 kho” hodc “thé kho” sau khi
.-.dong thanh quyen phai cd chir ky cua giam. doc o

—— v

MB&i thé kho ding cho mét thir vat heu dung cy, san pham, hang hoa cung
nhin hiéu, quy cich & cung mdt kho. Phong ké toan lap thé va ghi cac chi tidu:
tén, nhan hiéu, quy cach, don vj tinh, mi sb vat liéu, dung cy, san phém, hang
hoé sau dé giao cho tht kho dé ghi chép hing ngdy. Hang ngay thi kho can cir
vao Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho ghi vao céc cdt tuong (g trong thé kho. Mdi
chimg tir ghi 1 dong, cudi ngay tinh sd ton kho.

- Cot A: Ghi sb thit ty;

- Cot B: Ghi ngay thang cia Phiéu nhap kho, Phiéu xudt kho;

- Cot C, D: Ghi sb hiéu ctia Phiéu nhép kho hoc Phiéu xuét kho;

- Cot E: Ghi ndi dung cia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot F: Ghi ngay nhép, xuit kho;

- Cot 1: Ghi sb lugng nhap kho;

- Ct 2: Ghi sb lugng xudt kho;

- C&t 3: Ghi s lugng tdn kho sau mdi 1an nhip, xuét hodc cudi mdi ngay.

Theo dinh ky, nhan vién ké toan vat tu xudng kho nhan chimg tir va kiém
tra viéc ghi chép Thé kho cua Thu kho, sau d¢6 ky xac nhén vao Thé kho (Cot
G).

Sau mdi 14n kiém ké phai tién hanh diéu chinh s6 ligu trén Thé kho cho phu
hop véi sb lidu thyc té kiém ké theo ché ¢b quy dinh.

SO TAI SAN CO PINH
(Miu s0 S21-DN)

1. Muc dich: Sé tai san ¢ dinh ding dé ding ky, theo doi va quén 1y chit
ché tai san trong don vj tir khi mua sim, dua vao str dung dén khi ghi giam tai
san cb dinh.

2. Cin cit va phwong phap ghi sb

M>bi mot sb hoic mot sé trang sé dwge mé theo ddi cho mdt loai TSCD
(nha cira, may mac thiét bi...). Cin cir vao chimg tir ting, giam TSCD ¢é ghi vao
sb TSCD:

- Cot A: Ghi s thir ty
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- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua chimg tir ding dé ghi s6

- C4t D: Ghi tén, dic diém, ky hiéu cua TSCD

- Cot E: Ghi tén nudc san xuit TSCD

- Cot G: Ghi thang, niim dua TSCD vao sit dung

- Ct H: Ghi s6 hiéu TSCD

- Cét 1: Ghi nguyén gid TSCD

- C5t 2: Ghi ty 18 khdu hao mot nim

- Cdt 3: Ghi s tién khau hao mdt nim

- C§t 4: Ghi s6 khdu hao TSCD tinh dén thdi diém ghi giam TSCP
- Cot I, K: Ghi sb hiéu, ngay, thang, nim cta chimg tir ghi giam TSCP
- Cot L: Ghi ly do giam TSCPD (nhugng ban, thanh ly...).

SO THEO DOI TAI SAN CO PINH VA CONG CU,
DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(Miu s6 S22-DN)

1. Muc dich: S8 nay ding dé ghi chép tinh hinh ting, giim tai sin cb dinh
va cdng cy, dung cu tai tung noi sir dung nh3m quan ly tai san va dung cy da
duge cép cho céc phong, ban lam can cir dé d6i chiéu khi tién hanh kiém ké dinh
ky.

2. Ciin cir va phwong phép ghi s6

M3i don vi hodc bd phén (phin xudng, phong ban...) thugc doanh nghiép
phai m& mot sd dé theo doi tai san. Can ci vao chimg tir gdc vé ting, giam tai
san dé ghi vao sd tai san theo don vj sir dung nhu sau:

- Cot A, B: Ghi sé hiéu, ngay thang cua ching tir ting tai san c6 dinh va
coéng cy, dung cu.

- Cot C: Ghi tén nhan hiéu TSCP va cbéng cy, dung cy

- C5t D: Ghi don vi tinh (c4i, chiéc...)

- C6t 1: Ghi s6 lugng

- Cdt 2: Ghi nguyén gia TSCD hodc don gié cong cy, dung cu

- C6t 3: Ghi s tién (Cot 3 =Cot 1 x Cot 2)

- Cot E, G: Ghi sb hiéu, ngay théng cia chimg tir ghi giam tai san cd dinh va
cong cy, dung cy.

- Cot H: Ghi ly do giam tai san c¢b dinh va cong cu , dung cu
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- C6t 4: Ghi s6 luong tai san cb dinh va cbng cy, dung cu gidm
- Cot 5: Ghi nguyén gia tai san cb dinh va gia tri cbng cu, dyng cu giam.

THE TAI SAN CO PINH
(Méu 56 523 - DN)

1. Mue dich: Theo ddi chi tiét timg TSCD ctia doanh nghiép, tinh hinh
thay d0i nguyén gia va gia tri hao mén da trich hang nam cua timg TSCD.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

Cin cir dé l4p thé TSCD:

- Bién ban giao nhdn TSCPD;

- Bién ban déanh gia lai TSCD;

- Bang phan bd khéu hao TSCP;

- Bién ban thanh ly TSCD;

- Céac tai liéu k¥ thudt ¢é lién quan.

Thé duoc lap cho timg dbi tuong ghi tai san c¢§ dinh. Thé TSCD ding

chung cho moi TSCP 14 nha ctra, vt kién truc, may moc thiét bi, cdy, con, gia
stic... Thé tai san ¢é dinh bao gdm 4 phén chinh:

1. Ghi céc chi tiéu chung vé TSCD nhu: tén, ky m4 hiéu, quy cdch (cdp hang);
s6 hiéu, nudc san xudt (xdy dung) ; nim san xudt, bd phéan quan ly, sir dung; ndm
bit ddu dua vio sir dung, cdng sudt (dién tich) thiét ké; ngdy, thang, nim va ly do
dinh chi sir dung TSCD.

2. Ghi c4c chi tiéu nguyén gia TSCP ngay khi bit dau hinh thanh TSCD va
qua timg thoi ky do danh gia lai, xay dyng, trang bj thém ho#c thao bt cac bd
phén... va gia tri hao mon d4 trich qua céc nim.

Cot A, B, C, 1: Ghi sb hiéu, ngdy, thang, ndm cua chimg tir, 1y do hinh
thanh nén nguyén gia va nguyén gia cia TSCD tai thoi diém do.

Cot 2: Ghi ndm tinh gia tri hao mon TSCD.

Cét 3: Ghi gié tri hao mon TSCP ciia timg nam.

Cot 4: Ghi tng sb gia trj hao mon di trich cong don dén thoi didm vao the.
b6i voi nhitng TSCD khong phai trich khau hao nhung phdi tinh hao mon (nhu
TSCD dung cho su nghiép, phic lgi, ...) thi cling tinh va ghi gia trj hao mon vao
thé.

3. Ghi s6 phu tiing, dung cu kém theo TSCP.
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Cot A, B, C: Ghi sb thtr tu, tén quy cach va don vi tinh cua dyng cy, phy
tung,

Cbt 1, 2: Ghi s6 luong va gié trj cia timg loai dung cy, phy ting kém theo
TSCD.

Cubi & thé, ghi giam TSCD: Ghi sé ngay, thang, nim cta chimg tir ghi gidm
TSCPD va ly do giam.

Thé TSCD do ké toan TSCD l4p, ké toan trudng ky soat xét va gidm déc
ky. Thé duoc Iuu & phong, ban ké todn sudt qua trinh sir dung tai san.

SO CHI TIET THANH TOAN VGOI NGUOI MUA (NGUGI BAN)
(MAu s6 S31-DN)

1. Muc dich: Sb nay dung dé theo doi viéc thanh toén véi ngudi mua
(ngudi ban) theo tirng ddi tuong, timg thdi han thanh toan.
2. Cin cit va phuong phdp ghi sb

S chi tiét thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) duge mé theo timg tai
khoan, theo timg di tugng thanh toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang nim ké toan ghi s0.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cia chimg tir dung d& ghi sd.

- Cot D: Ghi ndi dung ciia nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s hiéu tai khoan d6i tmg.

- Cot 1: Ghi thoi han duge huong cbiét khiu thanh toan trén hoa don mua
(ban) hang hojc cc ching tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

-Co6t2, 3: Ghi sb phét sinh bén Ng (hotic bén C6) cua tai khoan.

- Cot 4, 5: Ghi s6 du bén No (hodc bén Co) cua tai khoan sau timg nghiép
vu thanh toan.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUGI MUA
(NGUOI BAN) BANG NGOAI TE
(Miu s6 S32-DN)

1. Myc dich: Sb nay ding dé theo ddi viéc thanh todn véi ngudi mua
(ngudi ban) theo timg dbi tuong, timg thoi han thanh todn va theo timg loai
ngoai té.

2. Ciin cir va phuong phap ghi sb
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S chi tiét theo ddi thanh todn bing ngoai té duge mé theo ting tai khoan,
dbi tugng thanh toén va theo timg loai ngoai té.

- Cot A: Ghi ngay, théng ké toan ghi sb

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang cia chig tir ding dé ghi sb.

- C5t D: Ghi ndi dung nghiép vy kinh té phat sinh.

- Cot E; Ghi s6 hiéu tai khoan déi tmg vdi tai khoan thanh toén ghi trong sé
nay.

- Cot 1: Ghi ty gi4 ngoai t& quy dbi ra déng Viét Nam.

- Cot 2: Ghi thdi han dugc chiét khiu thanh todn trén hod don mua (ban)
hang hodic cac chimg tir lién quan dén vi§¢c mua (ban) hang.

- Cot 3: Ghi sb tién ngoai t& (nguyén té) phét sinh bén No.

- Cot 4: Ghi sb tidn phat sinh bén Ng dugc quy ddi ra déng Viét Nam (Cot 4 =
Cot1 x Cot3).

- Cot 5: Ghi sb tién ngoai té phat sinh bén C0 cua tai khoan.

- Cot 6: Ghi sb tién phat sinh bén Cé cua tai khoan dugc quy dbi ra dong
Viét Nam (Cgt 6 = Ct 1 x Cot S5).

- Cét 7,9: Ghi s6 du No (hodc du C6) bing ngoai té sau timg nghiép vu
thanh todn.

- C6t 8, 10: Ghi s6 du No (hosic du C6) da dugc quy ddi ra ddng Viét Nam
sau tirng nghiép vu thanh toan.

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(Miu s4 S33- DN)

1. Muc dich: S6 nay dung cho mét s6 tai khoan thudc loai thanh toan
(ngoai TK 131, 331) theo timg d6i tugng, timg thoi han thanh toan va theo timg
loai ngoai té.

2. Ciin cir va phwong phip ghi sb

S chi tiét theo ddi thanh todn bang ngoai té dugc mé theo timg tai khoan,
theo timg d5i tuong thanh toan va theo timg loai ngoai té.

- C6t A: Ghi ngay, thang ké toan ghi sb; |

- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay, thang cuia chimg tir dung dé ghi sd;
- C6t D: Ghi dién giai néi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot E: Ghi sb higu tai khoan dbi tmg;
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- C6t 1: Ghi ty gia ngoai té quy ddi ra ddng Viét Nam;

- C§t 2: Ghi s6 tién ngoai té (Nguyén t&) phat sinh bén Ng;

- C4t 3: Ghi s6 tién ngoai 18 quy dbi ra déng Viét Nam;

- C6t 4: Ghi sb tién phat sinh bén C6: S tién bing ngoai té;

- C6t 5: Ghi sb phat sinh bén C6: S6 tién bing ngoai t& di quy ddi ra dong
Viét Nam;

- Cot 6, 8: Ghi sb du No (hodc du C6) bang ngoai té sau mdi nghiép vy
thanh toén;

- Cot 7,9: Ghi sb du Ng (hodic du C6) bing ngoai t& di dugc quy ddi ra
ddng Viét Nam sau mbi nghiép vy thanh toan.

SO CHI TIET TIEN VAY
(M3 sé S34-DN)

1. Muyc dich: S5 nay dugc ding dé theo ddi theo timg tai khodan, theo timg
d6i tugng vay (Ngén hang, ngudi cho vay...) va theo timg khé udc vay.

2, Can cir va phuong phap ghi sb

- Cot A: Ghi ngay, théng ghi sé.

- Cot B, C: Ghi sé hiéu ngay, thang ctia chimg tir diing dé ghi sd.
- Cbt D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan d6i tng.

- Cét G: Ghi ngay, thang, ndm dén han thanh toan.

- C4t 1: Ghi s tién tra ng vay vao bén No.

- Ct 2: Ghi s tién vay vao bén Cé.

SO CHI TIET BAN HANG
(Maé sb S35-DN)

1. Muc dich: . S6 ndy mé theo timg sén pham, hang ho4, bit dong san diu
tu, dich vu d3 ban hodc da cung cép duoc khach hang thanh toan tién ngay hay
chép nhén thanh toan.

2. Cin cir va phuong phéap ghi s0
- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi .
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- Cot B, C: Ghi s8 hidu, ngay thang clia chimg tir diing dé ghi sb.

- Cét D: Ghi nfi dung nghiép vu kinh té phét sinh.

- C6t E: Ghi s hiéu tai khoan d6i tmg.

-Cét 1, 2, 3: Ghi sb lwong, don gid va sb tién ctia khéi lugng hang hoa (sin
phim, bt dong san dAu tur, dich vu) d ban hoic di cung cép.

- Cot 4: Ghi sé thué gié tri gia ting (Thué tiéu thy dic biét, thué xuit khéu)
phai ndp tinh trén doanh s ban cua sb hang hod (sin pham, djch vu, BDS dau
tu) d4 ban hojic di cung cip.

- Cot 5: Ghi sb phai giam trir vao doanh thu (néu c6) nhu: Chiét khiu
thuong mai, hang ban bj tra lai, gidm giad hang ban,...

Sau khi cong “Sé phat sinh”, tinh Chi tiéu “Doanh thu thuin” ghi vao cdt 3.
Cot 3 = Cot 3 trir (-) Cot 4 va Cot 5. Chi tiéu “Gia von hang ban”: Ghi s6 gia
vén clia hang hoé (san phim, bit déng san dau t, dich vy) di bén.

Chi tiéu “Lai gdp” bing (=) chi tiéu “Doanh thu thuan” trir (-) chi tiéu “Gid
von hang ban”.

SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
(M3 sb S36-DN)

1. Muc dich: S5 ndy mé theo timg dbi tuong tip hop chi phi (Theo phan
xuomg, bd phan san xuét, theo san phim, nhém san pham,... dich vu hoic theo
timg ndi dung chi phi).

2. Ciin cit va phrong phdp ghi sb

Cin cir vao sb chi tiét chi phi SXKD ky trudc - phin “Sé du cudi ky”, dé
ghi vao dong “S6 du diu ky” & cac ¢t phit hop (Cot 1 dén Cét 8).

- Phin “Sé phat sinh trong ky”: Can cir vao chimg tir ké toan (chtng tir
gbc, bang phan bd) dé ghi vao sd chi tiét chi phi SXKD nhu sau:

- Cét A: Ghi ngay, théng ghi sd;

- Cét B, C: Ghi sb hiéu, ngay, théng ciia chimg tir dung dé ghi sb;
- Cét D: Ghi dién giai néi dung nghiép vu kinh té phdt sinh;

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi img;

- C6t 1: Ghi tdng s6 tién cia nghiép vu kinh té phét sinh;

- Tir Cot 2 dén Cot 8: Cin cir vao ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé
ghi vao céc ¢t phit hgp tuong (mg véi ndi dung chi phi dép ing yéu ciu quén ly
cua timg tai khoan cua doanh nghiép.
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- Phén (dong) “Sé dur cudi ky” duoc x4c dinh nhu sau:
Sbdu  Sbédu ,  Phatsinh Phét sinh

cubiky ~  déuky N¢ | Cé

THE TINH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU
(MAu s6 S37-DN)

1. Muc dich: Ding dé theo ddi va tinh gia thanh san xuét timg loai san
pham, dich vu trong timg ky hach toan.

2. Céin cir va phuong phap ghi sb

Cin cir vao Thé tinh gi4 thanh ky trudc va sb chi tiét chi phi SXKD ky nay
dé ghi s6 ligu vao Thé tinh gia thanh, nhu sau:

- Cot A: Ghi tén cac chi tiéu,

- Cot 1: Ghi téng s6 tién cua timg chi tiéu.

- Tir Cot 2 dén Cdt 9: Ghi sb tién theo timg khoin muc gid thanh. S6 liéu
ghi & cot 1 phai bing tng sb liéu ghi tir ¢t 2 dén cot 9.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d¢& dang diu ky”: Cin ctr vao thé tinh gia
thanh ky trudc (dong “chi phi SXKD d& dang cudi ky™) dé ghi vao chi ti€u "Chi
phi SXKD dé& dang dau ky" & cac cot phit hop.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD phat sinh trong ky”: Cin ctt vao sb liéu
phan 4nh trén sb k& toan chi tiét chi phi SXKD dé ghi vio chi tiéu "Chi phi
SXKD phat sinh trong ky" & cac c¢ft pht hop.

- Chi tiéu (dong) "Gia thanh san phdm, dich vu trong ky" dugc xac dinh
nhu sau:

Giathanh _  Chi phi SXKD . ChiphiSXKD Chi phi SXKD
san phdm dd dang dau ky phat sinh do dang cudi ky

- Chi tiéu (dong) "Chi phi SXKD d& dang cudi ky": Cin cit vao bién ban
kiém ké va d4nh gia san phim dé dang dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD do
dang cudi ky”.

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN
(M4 s6 S38-DN)
(Ding cho cic TK: 136, 138, 141, 157, 171, 221, 222,
242, 244, 333, 334, 335, 336, 338, 344, 352, 353, 356, 411,421, ...)
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1. Muc dich: Sb nay ding cho mét sb tai khoan thudc loai thanh toan
ngudn vén mé chua cé6 miu sé riéng.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

S4 chi tiét cac tai khoan dugc mé theo timg tai khoén, theo timg d6i tuong
thanh toan (theo timg néi dung chi phi, ngudn vén...).

- Cdt A: Ghi ngay, thang ghi s.

- C4t B, C: Ghi s hiéu, ngay, thang ciia chimg tir dung d ghi sb.

- C4t D: Ghi dién giai tém tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh,

- Cét E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi img.

- Cét 1, 2: Ghi sb tién phat sinh bén Ng hodc bén Cé.

- C6t 3, 4: Ghi s6 du bén N hoiic bén C6 sau mdi nghiép vu phat sinh.

- Ddng S6 du ddu ky: Dugc ldy sé liéu tir s6 chi tiét theo doi thanh toan clia
ky trude (dong “Sb dur cudi ky™) dé ghi vao Cot 3 hodc Cot 4 phu hop.

~ SOKE TOAN CHI TIET THEO DOI
CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH
(MAu s6 S41a- DN)

1. Muyc dich: S6 ké toén chi tiét theo dbi cac khoan dAu tu vao cong ty lién
doanh: 13 mdt phin cua hé théng s ké toan chi tiét phyc vu cho viée 14p va trinh
bay bdo cdo tai chinh hop nhét theo quy dinh ctia Chudn myc ké todn s6 25 “Béo
c4o tai chinh hop nhét va ké toan khoan diu tu vao céng ty con™.

Sb ké toan chi tiét cac khodn diu tu vao cong ty lién doanh phai theo doi
nhimg chi tiéu sau: Gi4 tri ghi sd khoan dau tu vao cong ty lién doanh; Khoan
didu chinh vao cubi méi nam tai chinh twong img véi phin sé hitu ciia nha diu
tu trong loi nhuén hodc 156 cia cdng ty lién doanh; Phin diéu chinh ting (giam)
khoan déu tu theo gié tri thay dbi clia vén chi s& hiru ciia cong ty lién doanh
nhung khéng dugc phan dnh vao Béo cdo két qua kinh doanh clia cong ty lién
doanh; Khoan diéu chinh do bdo cdo tai chinh ciia nha dau tu va cdng ty lién
doanh dugc 1ap khic ngay; Khoan diéu chinh do nha ddu tr va cdng ty lién
doanh khéng 4p dung théng nhét chinh séch ké toan.

2. Cin cir va phirong phap ghi sd ké toan

Co s& sb lidu dé ghi vao S5 ké todn chi tiét cac khoan diu tu vao cong ty
lién doanh 13 Bang x4c dinh phan lgi nhudn hoic 13 trong céng ty lién doanh
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(Biéu s6 03) cing ky, céc tai liéu chimg tir khéc c6 lién quan khi lap béo céo tai
chinh hop nhét dbi véi cac khoan diu tu vao cong ty lién doanh.

- C6t A, B: Ghi sb hidu, ngay, thang cta chimg tir ding dé ghi sd.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh t€ phét sinh theo timg cong
ty lién doanh.

- Cot 1: Ghi gié tri ghi s khoan déu tu vao cong ty lién doanh dau k.

- Tir Cot 2 dén Cot 5: Ghi cac khoan dugc diéu chinh ting (gidm) gid tr ghi
s6 ciia khoan diu tu.

- Cot 6: Ghi gi4 tri ghi s khoan diu tu vao cong ty lién doanh cudi ky.

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH
PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH
(MAiu s6 S42a- DN)

1. Muc dich: Sé nay dung dé theo doi, phén b cac khoan chénh léch phat
sinh khi mua khoan diu tur vao cong ty lién doanh.

S4 nay la mot ph?m cia hé théng sb ké toén chi tiét phuc vu cho viéc 1ap va
trinh bay bdo céo tai chinh hop nhét ding dé theo d&i qua trinh phén b céc
khoan chénh 1éch phét sinh khi mua khoan diu tir vdo cong ty lién doanh (néu
¢6). Sé theo ddi, phan bd céc khoan chénh léch phat sinh khi mua khoan dau tu
vao cbng ty lién doanh phai theo di cac chi tiéu: Ni dung phén bd; Téng gia tri
chénh 1éch phat sinh khi mua khoan dau tu; Thoi gian khau hao TSCD hoic
phan bd l¢i thé thuong mai; Gia trj phan bd hing nim.

2. Ciin cir va phwong phip ghi sb ké todn

Co sd dé& ghi vao S8 theo doi phan bd cac khoan chénh léch phat sinh khi
mua khodan dau tu vao cong ty lién doanh 1 cdc chimg tir ¢6 lién quan dén giao
dich mua khoan diu tu, cac tai liéu xac dinh gia trj hop ly cla tai san thuén c6
thé xdc djnh duoc va lgi thé thuong mai (néu c6).

- Cot A: Ghi s thir t.

- Céot B: Dién giai néi dung céc khoan phén bd.

- C6t 1: Ghi tdng s8 tién chénh léch cin phai khdu hao (phan bb).

- Cot 2: Ghi thoi gian khiu hao (phan b).

- Tir Cot 3 dén CGt 6: Ghi sb tidn chénh 1éch phai khdu hao (phén bd) hang
nam.
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~ SOKETOAN CHITIET THEODOI
CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET
(M3u s6 S41b- DN)

1. Myc dich: S ké toén chi tiét theo d5i cac khoan dau tu vao cong ty lién
két: 1a mot phin ctia hé théng sb ké toan chi tiét phuc vy cho vige 1dp va trinh
bay bio c4o tai chinh hop nhét theo quy dinh ctia Chuin myec ké toan s6 25 “Béo
cdo tai chinh hop nhét va ké to4n khoan dau tu vio cong ty con™.

SO ké toén chi tiét cic khoan ddu tu vao cong ty lién két phai theo ddi
nhimg chi tidu sau: Gia tri ghi s0 khoan dau tur vao cong ty lién két; Khoan dieu
chinh vao cudi mdi n3m tai chinh tuong tng véi phin s hiru cua nha dau tu
trong loi nhudn hoc 13 ctia cong ty lién két; Phin didu chinh ting (giam) khoan
dAu tu theo gié trj thay dbi ctia vén chii s& hiru ciia cong ty lién két nhung khong
duoc phan 4nh vao Bdo céo két qua kinh doanh ctia céng ty lién két; Khoan diéu
chinh do bdo céo tai chinh cua nha diu tr va céng ty lién két dugc 1ap khac
ngay; Khoan diéu chinh do nha dau tu va cong ty lién két khong 4p dung thong
nhét chinh séch ké toén.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb ké toan

Co s& sb liéu dé ghi vao SO ké toan chi tiét cac khoan diu tu vao cong ty
lién két 12 Bang xéc dinh phén l¢i nhuan hoc 16 trong cong ty lién két (Biéu sé
03) cung ky, cac tai liéu chimg tir khac c6 lién quan khi 18p bao céo tai chinh
hop nhét déi véi céc khoan ddu tr vao cong ty lién két.

- Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay, thing ctia chimg tir ding dé ghi sb.

- Cot C: Ghi dién giai n6i dung nghiép vy kinh té phét sinh theo timg céng
ty lién két.

- Ct 1: Ghi gi4 trj ghi s6 khoan d4u tu vao cdng ty lién két dau ky.

- Tir Cot 2 dén Cét 5: Ghi cac khoan dugc diéu chinh ting (giam) gia trj ghi
s6 ciia khoan diu tu.

- Cot 6: Ghi gia trj ghi s6 khoan d4u tu vao cng ty lién két cudi ky.

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH
PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET
(MAu sé S42b- DN)

1. Muc dich: S6 nay ding dé theo ddi, phdn bd céc khoan chénh léch phat
sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién két.
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Sb nay la mot phﬁn cua hé théng sd ké todn chi tiét phuc vu cho viéc 1ap
vé trinh biy béo cdo tai chinh hop nhit ding dé theo ddi qua trinh phan b cac
khoan chénh l&ch phét sinh khi mua khoan ddu tu vao cdng ty lién két (néu c6).
S theo ddi, phan bd céc khoan chénh 1éch phat sinh khi mua khoan dAu tu vao
cong ty lién két phai theo dbi cac chi tidu: Ndi dung phén bd; Tdng gia tri chénh
léch phét sinh khi mua khoan diu tu; Thoi gian khéu hao TSCP hodc phan bd
l¢i thé thuong mai; Gia trj phan bd hang nam.

2. Ciin cir va phuong phap ghi sb ké toan

Co s& d& ghi vao S8 theo dai phan bd cic khoan chénh léch phat sinh khi
mua khoan diu tr véo céng ty lién két 13 céc chimg tir c6 lién quan dén giao
dich mua khoan déu tu, cac tai liéu xac dinh gid trj hop 1y cta tai san thuén c6
thé xéc dinh duoc va loi thé thuong mai (néu c6).

- Cot A: Ghi sé thir tu.

- Cot B: Dién giai ndi dung cac khoan phén bb.

- Cot 1: Ghi tdng sb tién chénh 1&ch cin phai khiu hao (phan bb).
- Ct 2: Ghi thoi gian khau hao (phén bd).

- Tix Cot 3 dén Cot 6: Ghi sb tién chénh léch phai khiu hao (phan bd) hang
nam.

SO CHI TIET PHATKHANH CO PHIEU
(Miu s6 S43-DN)

1. Muc dich: S6 ndy ding dé theo ddi chi tiét s6 c6 phiéu do doanh nghiép
phat hanh ra cdng ching.

2. Cin cir va phuong phap ghi sb

M3i loai cb phiéu phét hanh dugc theo ddi riéng mét quyén s6 hodc mét s6
trang s9.

Cét A, B: Ghi s8 va ngay théng cua gidy phép phét hanh, hoic quyét dinh
cua HDQT.

Cdt C: Ghi loai c¢b phiéu dang ky phat hanh.

C6t 1: Ghi s lugng cb phiéu ding ky phat hanh.

Cot 2: Ghi gia trj theo ménh gi ctia sb ¢é phiéu dang ky phat hanh.

C6t D, E: Ghi sd higu, ngay, thang ctia chimg tir thyrc té phat hanh ¢b phiéu.
Cot G: Ghi loai cb phiéu phat hanh.

Cot 3: Ghi s lugng cd phiéu thyc té phét hanh.
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Cét 4: Ghi gié tri theo ménh gi4 ctia sb hrgng cb phiéu thuc té phat hanh.
Ct 5: Ghi gi4 béan cd phiéu (Gi4 thuc té phat hanh).

C6t 6: Ghi tdng sb tién ban c¢b phiéu.

Cot 7: Ghi sb lugng cb phiéu da ding ky phat hanh nhung chwa ban.

Cot 8: Ghi ménh gia ctia cb phiéu ding ky phat hanh nhumg chura bén,

Cudi théng, cubi ky cong sd dé tinh ra s6 ¢b phiéu hién dang phét hanh
Ae 1 o
cuoi ky.

SO CHI TIET CO PHIEU MUA LAI CUA CHINH MiNH
(Miu sé S43-DN)

1- Muc dich: S5 nay diing dé theo d&i chi tiét s6 cb phiéu doanh nghiép
mua lai ctia chinh doanh nghiép (c6 phiéu quy, c6 phiéu mua lai ctia chinh minh)
da phdt hanh ra céng chiing theo timg loai cb phiéu.

2- Can cir va phwrong phap ghi sb

Cin cir ghi s6 13 cdc chimg tir v& thanh toan mua, ban cb phiéu. M3i loai c6
phiéu mua lai cha chinh minh dugc theo doi riéng mdt quyén sé hodc mot s0
trang sO.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

Cdt B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua chimg tir mua, ban ho#c sir dung ch
phiéu mua lai.

C6t D: Ghi tém tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh phit hop véi chimg
tir dung dé ghi sd.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi img.

Cbt 1: Ghi gié thuc té mua, gia thuc té tai phdt hanh,

Cot 2: Ghi s6 luong cb phiéu mua lai.

Cét 3: Ghi gid trj ctia cd phiéu mua lai theo ménh gia.

Cot 4: Ghi gid trj ¢6 phiéu mua lai theo gid mua thyc té trén thj truong.

Cét 5: Ghi s6 lugng cb phiéu ban lai ra céng chiing, hojc sir dung, huy bo
theo quyét dinh ciia Héi dong quan tri.

Cdt 6: Ghi gié trj ciia cb phiu mua lai duge tai phat hanh hodc st dung,
huy bo theo ménh gia.
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Cot 7: Ghi gié trj cia cd phiéu mua lai dugc tai phat hanh hojc sir dung huy
bo theo gia thyc té trén thi trudng.

C6t 8: Ghi s6 lugng cd phiéu mua lai doanh nghiép dang nim giir cubi ky.

C6t 9: Ghi gi4 trj ¢4 phiéu mua lai doanh nghiép dang ném giit cudi ky theo
ménh gia.
Cot 10: Ghi gia trj ctia ¢b phiéu mua lai doanh nghiép dang néim giir cudi
ky theo gia mua thyc te.
Cubi thang, cudi ky cong sb dé tinh ra sé cd phiéu hién dang mua lai
‘ . hY
cuoi ky.

SO CHI TIET PAU TU CHUNG KHOAN
(MAu s6 S45-DN)

1. Muc dich: S6 nay duge mo theo timg tai khoan (Déu tu chimg khoan
ngén han: TK 121; Pau trr dai han khéc: TK 228) va theo timg logi chimg khoan
¢6 cing ménh gid, ty 18 1ai sudt dugc hudng va phuong thirc thanh toan 13i suét.

2. Can cir va phwong phap ghi s0

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- C6t B, C: Ghi sb hiéu, ngdy, thang cia chimg tir diing dé ghi sd.
- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh,

- Cot E: Ghi s hiéu tai khoan déi img.

- C6t 1: Ghi sb lwgng chimg khoan mua vio.

- C6t 2: Ghi sb tién mua chimg khoan trong ky.

- C5t 3: Ghi s6 lugng chimg khoan xuit ban hojc thanh toan trong ky.
- Cot 4: Ghi gia vbn ctiia chimg khoan xuét ban hodc thanh toan.
- Cot 5: Ghi sb lugng chimg khoén con lai cudi ky.

- Cot 6: Ghi gia trj chimg khoan con lai cudi k.

SO THEO DOI CHI TIET VON PAU TU CUA CHU SO HUU
(MAu s6 S51-DN)

1. Muc dich: S5 theo di chi tiét ngudn vén kinh doanh dung dé ghi chép
s6 hién cé va tinh hinh ting, gidm ngudn vén kinh doanh ciia doanh nghiép theo
timg ndi dung: Vén gép ban ddu, thing du vén trong qué trinh hoat dong, quyén
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chon chuyén ddi trai phiéu va vén duge bd sung tir ngudn khac (Tai tro, vién tro
(néu co)...).

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

S& nay theo ddi toan b vén kinh doanh clia doanh nghiép tir khi bét ddu
thanh lap cho dén khi giai thé, pha san. Cin ctt ghi s6 13 cac chimg tir lién quan
dén nghiép vu goép vdn, mua ban cb phiéu va ting, giam ngudn vén kinh doanh
khéc.

Cdt A: Ghi ngay thang ghi sd.

Cét B, C: Ghi ngdy, thang va s6 hiéu ciia chirng tir diing dé ghi sb.

Cé6t D: Ghi tém tit ndi dung nghiép vy kinh té phat sinh.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan di tmg.

- Cot 1; Ghi sb vén gép ban ddu bj giam do thu hdi cb phiéu huy b, cic
thanh vién rit von va c4c nguyén nhén khic.

- Cbt 2: Ghi s6 thang du vén giam do ban cb phiéu mua lai thdp hon gia
mua lai,

- Cét 3: Ghi gia trj quyén chon chuyén déi trai phiéu giam

- C§t 4: Ghi s6 vbn khéc giam.

- Cot 5: Ghi s6 vén kinh doanh ting do céc thanh vién gép vén, cb déng
mua ¢ phiéu (Ghi theo ménh gia) hodc chii doanh nghiép tu nhén bé vén vao
kinh doanh.

- Cdt 6: Ghi s6 chénh léch giira gia ban thyc té c¢d phidu 16n hon ménh gia
cd phiéu.

- Cot 7: Ghi gia tri quyén chon chuyén dbi trdi phiéu tang

Cot 8: Ghi sb vbn kinh doanh ting do bd sung tir két qua hoat dong kinh
doanh hoiic do dugc tai trg, hd trg, biéu, ting (néu co quan c¢é tham quyén cho
phép ghi ting von dau tu cia chi s hitu); qua biéu, ting, tii trg cho doanh
nghiép tir cac bén dudi sy kiém soat chung; chénh léch do danh gia lai tai san
dugc phép ghi ting, giam Vén déu tir ciia chu s hiru,...

Cubi thang cdng sb tinh ra tong s phét sinh ting, phét sinh giam va sb du
cudi thang dé ghi vao cft phu hop véi timg loai ngudn von.

- SO CHI PHi PAU TU XAY DUNG
(Méu sé S52-DN)
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1. Muc dich: S5 nay dung dé theo ddi chi phi du tu xdy dung tap hop
cho timg dyr 4n, cong trinh, hang muc céng trinh ké tir khi khéi c6éng cho dén
khi két thac xay dyng dua dy an vao khai thac, sir dung.

Chi phi d8u tu xay dung cho du 4n, cong trinh, hang myc c¢éng trinh
dugc tap hop trén sb theo cac ndi dung chi phi: Chi phi xay ldp, chi phi thiét
bi va chi phi khac,

2. Cin cir v phwong phap ghi sb

Cin cir vao ching tir ké toan (Ching tir gbc, chimg tir ghi s6 c6 lién
quan nhu phiéu gi4, cac phiéu xudt thiét bj, dung cy, chimg tir phin bé chi
phi Ban quan ly dy 4n, phan b chi phi khac) dé ghi vao sé chi phi dau tu
xdy dyng.

Ké toan ciin ctr vao ndi dung chi phi diu tu x4y dung phat sinh trén céac
chitng tir ké todn c6 lién quan dé ghi vao cac c6t cho phii hgp.

- C4t A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay, thang cua ching tir phat sinh dung dé
ghi sd.

- Cot D: Ghi tom tét dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tmg véi TK 241.

- Cot 1: Ghi tdng sb6 chi phi ddu tu xay dung phat sinh.

- Cot 2: Ghi sb chi phi phat sinh cho xdy 14p.

- Cot 3: Ghi téng s chi phi phat sinh cho thiét bj.

- Cot 4: Ghi sb chi phi phat sinh cho thiét bi cén 1p.

- Cot 5: Ghi sb chi phi phat sinh cho thiét bj khéng cén lip.

- C6t 6: Ghi sb chi phi phat sinh cho cong cy, dung cu.

- Cét 7: Ghi sb chi phi phat sinh cho cdc khodn chi phi khéc.

S8 lidu ghi vao cot 1 phai bang tong sb 1idu ghi vao cdt 2 + cdt 3 + cot

- C4t G: Ghi nhitng chu thich cén thiét khac.

Nhing truorng hop ghi giam chi phi diu tu xay dyng, ke toan ghi s6 4m
dé tinh tong s6 phét sinh giam trong ky. Cuédi thang cong sb phat smh ting,
giam thyc té trong thang, trong quy, cqng luy ké tir ddu ndm dén cudi quy
bao céo, cong luy ké tir khi khoi céng dén cubi quy béo cdo.

SO THEO DOI THUE GTGT
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(MAu s6 S61 - DN)

1. Muyc dich: S nay chi 4p dung cho céc co s& san xuét, kinh doanh thudc
d5i tuong tinh thué GTGT phéi ndp theo phuong phép tryc tiép va ghi sb ké
toan "Pon". $6 nay dung dé& phan 4nh sé thué GTGT phai ndp, di ndp va cdn
phai ndp.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

S nay duge mé hang thang, duge ghi chép theo timg Héa don GTGT (Méi
héa don ghi 01déng). Riéng thué GTGT phai ngp cé thé khong ghi theo timg
Héa don, 1 thang c6 thé ghi 1 13n vao thoi diém cubi théng.

- Cdt A, B: Ghi sb hiéu, ngay thing ciia chitng tir (Hoa don GTGT, chimg
tir nép thué GTGT).

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- C6t 1: Ghi s tién thué GTGT d4 ndp trong ky theo timg ching tir.

- Cdt 2: Ghi sb tién thué GTGT con phai nop diu ky, sb tién thué GTGT
phai ndp phat sinh trong ky theo timg chitng tir, s6 tién thué GTGT con phai ndp
cubi ky.

Cudi ky, ké toan tién hanh khéa sb, cong sb phat sinh thué GTGT phai ndp,
da np trong ky va tinh ra sé thué GTGT con phai ndp cudi ky. Sau khi khéa sb
ké toan, ngudi ghi s6 va ké toan truong phai ky va ghi ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT PUQC HOAN LAI
(MAu s6 S62 - DN)

1. Muyc dich: S6 nay 4p dung cho céc co s& san xuét, kinh doanh thudc dbi
tugng tinh thué theo phuong phap khiu trir thud. Sé nay ding ¢é ghi chép phan
anh sb thué GTGT duoc hoan lai, di hoan lai va con dugc hoan lai cudi ky bao
céo.

2. Cin cir va phuong phap ghi sb

S& nay dugc mé hang thang, dugc ghi chép theo timg chimg tir vé thué
GTGT dugc hoan [ai, d4 hoan lai trong ky bédo céo.

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu ngay, théng cua chimg tir.

- C6t C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo timg chitng
tu.

- Cot 1: Ghi sb tién thué GTGT con dugc hoan lai dau ky, sé thué GTGT
duoc hoan lai trong ki va sé thué GTGT con dugc hoan lai cubi ky béo cao.
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- Cot 2: Ghi s6 tién thué GTGT da hoan lai trong ky bao cdo.

Cubi ky, ké toan tién hanh khéa sd, cong sé phat sinh thué GTGT duge
hoan lai, 3 hoan lai va tinh ra s thué GTGT con dugc hoan lai cudi ky béo céo.
Sau khi khoa s6 ké toan, ngudi ghi s6 va ké toan trudng phai ky va ghi 13 ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT PUQC MIEN GIAM
(MAiu s6 S63 - DN)

1. Muyc dich: S5 nay ap dung cho cic co s& kinh doanh thudce cic nganh va
céc thanh phan kinh t& duoc mién, giam thué GTGT. S5 nay dung dé ghi chép
phan 4nh sb thué GTGT dugc mién giam, d mién giam va con duge midn giam
cudi ky bao cao.

2. Cin cir va phuong phap ghi sb

S6 nay dugc md hang thang, dugc ghi chép theo timg chimg tir vé thué
GTGT duge mién giam, ¢i mién giam trong ky béo co.

- Cot A, B: Ghi sb hidu va ngay, théng clia chimg tir.

- Cot C: Ghi dién giai ni dung nghiép vu kinh té phat sinh theo timg chimg
tir.

- Cét 1: Ghi s6 tién thué GTGT con duge mién gidm déu ky, sb thué GTGT
duge mién giam trong ky va sb thué GTGT cén duoc midn giam cudi ky bio
cdo.

- Cot 2: Ghi sb tién thué GTGT da mién giam trong ky bao cdo.

Cubi ky, ké toan tién hanh khoa s, cong sb phat sinh thué GTGT dugc
mién giam, d4 mién giam va tinh ra s thué GTGT con dugc mién giam cudi ky
bao cdo. Sau khi khoé sb ké todn, nguoi ghi s va ké toan truong phai ky va ghi
o ho va tén.



