TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC

Quang Ngadi, ngay A3 thang 8 nam 2025
o
sé /45 .cv/BTCTU
Hueong dan vé viée diéu dong cong
chire, vién chure giita cdc xd, phuong,
dac khu

Kinh gui: Ban Thuong vu Dang uy céac xa, phuong, dac khu.

Cian ctr Thong bao s6 118-TB/TU, ngay 16/7/2025 ciia Ban Thuong vu
Tinh Gy vé phan cap quan 1y can bo, cong chire, vién chirc va bd tri ting thém
hop déng lao dong cho cac xa, phuong, dic khu; dé kip thoi thao gd kho khan,
vuong mac trong cong tac can bg tai xa, phuong, dac khu khi van hanh chinh
quyén dia phuong hai cap va trién khai thuc hién dong bo, thong nhat vé quy
trinh, thu tuc va hd so diéu dong cong chire, vién chirc (khéng bao gom cdn bé
dién Ban Thuong vu Tinh uy quan [y) gitra cac xa, phuong, dac khu, Ban To
chirc Tinh Gy huéng dan mét s6 ndi dung, cu thé nhu sau:

1. Quy trinh diéu dong cong chirc, vién chirc giira khdi chinh quyén va khoi
Pang, doan thé trong pham vi nd1 bd cua xa, phuong, diac khu: Thuc hién theo
Diém 3, Muc I cta Thong bao s6 118-TB/TU, ngay 16/7/2025 cua Ban Thuong
vu Tinh uy.

2. Quy trinh diéu dong cong chire, vién chirc khdi chinh quyén, khbi Dang,
doan thé gitra cac xa, phuong, dic khu:

2.1. Piéu dong cong chire, vién chire trong khdi Dang, doan thé giira cac
xd, phuong, dac khu:

- Tham quyén diéu dong: Ban T6 chirc Tinh uy.

- Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Co quan noi tiép nhan ¢ van ban trao doi vdi co quan noi cong
chtre, vién chirc dang cong tac thong nhat veé viée dicu dong.

Buée 2: Co quan noi tiép nhan cdng chire, vién chirc ¢6 To trinh kém 01
(mot) bd ho so gui Ban To chirc Tinh uy dé nghi tiép nhan cong chic, vién
chtre.

Bude 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, Ban
To6 chiric Tinh uy ban hanh quyét dinh dieu dong cong chiic, vién chic hodc tra
101 bang van ban néu khong du dieu kién.

2.2. Diéu dong cong chirc, vién chirc trong khdi chinh quyén giita cac xa,
phuong, dac khu:
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- Tham quyén diéu dong: SO Noi vu.

- Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Co quan noi tiép nhan c¢6 van ban trao d6i véi co quan noi cong
chirc, vién chirc dang cong tac thong nhat viéc diéu dong.

Bude 2: Co quan noi tiep nhan cong chirc, vién chirc ¢6 To trinh kem 01
(mot) bd ho so giri So Noi vu dé nghi tiep nhan cong chue, vién chire.

Budce 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so, S&
Noi vu ban hanh quyét dinh diéu dong cong chire, vién chirc hodc tra 161 bang
van ban néu khong du diéu kién.

2.3. Diéu dong cong churc, vién chic tor khoi Dang, doan thé sang khoi
Chinh quyén gitra cac xa, phuong, dac khu:

- Tham quyén thuc hién: Ban T6 chirc Tinh uy, So Noi vu.

- Trinh tu thuc hién:

Budée 1: Co quan noi tiép nhan ¢ vén ban trao doi vdi co quan noi cong
chire, vién chirc dang cong tac thong nhat viéc dieu dong.

Buée 2: Co quan noi tiép nhan cong chire, vién chie ¢6 To trinh kem 02
(hai) b ho so gui So Noi vu dé nghi ticp nhan cong chirc, vién chire.

Buée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so, S&
Noi vu ¢6 van ban kém theo 01 (mot) bd ho so giri Ban T6 chirc Tinh uy dé nghi
diéu dong cong chirc, vién chirc.

Bude 4: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so, Ban
T6 chie Tinh uy ban hanh quyét dinh diéu dong cong chire, vién chirc hodc tra
161 bang van ban néu khong du dieu kién den S& Noi vu.

Budée 5: Sau khi ¢6 quyét dinh diéu dong ctia Ban T6 chire Tinh ty, S& Noi
vu ban hanh Quyét dinh tiép nhan va diéu dong cong chirc, vién chirc dén co
quan noi tiép nhan.

2.4. Diéu dong cong chirc, vién chic tir khéi chinh quyén sang khéi Dang,
doan thé giira cac xa, phuong, dac khu:

- Thim quyén thuc hién: Ban Té chire Tinh uy, S& Noi vu.

- Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Co quan noi tiép nhan c6 van ban trao doi véi co quan noi cong
chirc, vién chirc dang cong tac thong nhat viéc dieu dong.

Budc 2: Co quan noi tiép nhan cong chirc, vién chic ¢ To trinh kém 02
(hai) bo ho so giri Ban T6 chiic Tinh uy dé nghi tiép nhan cong chtrc, vién chure.

Bude 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hod so, Ban
T6 chirec Tinh ty ¢6 van ban kém theo 01 (mdt) bo ho so gui S& Noi vu dé nghi
dieu dong cong churc, vién chirc.



Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so, S&
No6i vu ban hanh quyét dinh diéu dong cong chire, vién chirc hogc tra 161 bing
vin ban néu khong du diéu kién dén Ban T6 chirc Tinh uy.

Budc 5: Sau khi c6 quyet dinh diéu dong ctia S& Noi vu, Ban T chic Tinh
uy ban hanh Quyét dinh tiép nhan va diéu dong cong chirc, vién chirc dén co
quan noi tiép nhan.

3. Thanh phan hd so gdm:

(1) To trinh d& nghi tiép nhén cdng chirc, vién chirc cua co quan, don vi noi
tiép nhan kém vin ban dong y diéu dong clia co quan noi cong chuc, vién chirc
dang cong tac. Luu y: To trinh pha1 néu rd: S6 bién ché duogc cap c6 thdm quyen

giao, s& bién ché hién co, vi tri viéc 1am con thiéu va vi tri viée lam dé nghi tiép
nhan.

(2) So yéu ly lich cong chuec, vién chirc (theo mau 2C/TCTW-98) duoc 1ap
cham nhét 30 ngay tinh dén thoi diém tiép nhan ho so, ¢6 x4c nhén cia co quan,
don vi noi cong tac.

(3) Ban nhan xét, dénh gid cla co quan quan ly, su dung cong chire, vién
chure dén thoi diém tiép nhan.

(4) Ban nhén xét, danh gia cta cap tiy ddi vi cong chirc, vién chire 1a dang
vién.

(5) Ban sao (co ching thuc): Quyét dinh tuyén dung, quyet dinh bd nhiém

chlnh thire vao ngach; vén bing, chung chi lién quan dén vj tri viéc lam dé nghj
tiép nhan; quyét dinh nang bac luong gan nhét.

* Ghi chii: Trudng hop cbéng chic, vién chitc xin chuyén cong tac theo
nguyén vong ca nhan, thanh phan ho so b6 sung thém:

- Pon xin chuyén cong tic (Pon phdi néu ré Iy do xin chuyén cong tdc).
- Ban tu kiém diém cta cong chirc, vién chire.

- Vin ban ddng y cho lién hé chuyén cong tac ctia co quan, don vi noi cong
chirc, vién chirc dang cong tac.

Céc ndi dung khong hudng dan tai van ban nay, dé nghi céc co quan, don
vi thyc hi¢n theo ding quy dinh ctia Dang, phap luat cia Nha nude.

Noi nhén: K/T TRUON G BAN
- Nhu trén,

- Thuong trye Tinh uy (bao céo),
- Pang uy Uy ban nhén dén tinh,
- S& Noi vy,

- Phong TCCB, BTCTU,

- Luu Vin thu.

Trin Pinh Cam
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