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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 4860 /QD-BTC Ha Néi, ngay 28 thang 5 ndam 2025

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thuc hién cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quan ly cia B Tai chinh

BQ TRUONG BQ TAI CHINH

Cdn cir Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chike nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chire cua Bo
Tai chinh;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 va Nghi
dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phui sia doi, b6
sung mot s6 diéu ca cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua
Chinh phit quy dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién ti;

Can cie Nghi quyét s6 74/NQ-CP ngay 07 thang 4 nam 2025 cua Chinh
ban hanh Ké hoach thuc hién sc‘i'p xép don vi hanh chinh va xay dung mo hinh 16
chike chinh quyén dia phwong 02 cdp;

Can cir Quyét dinh s6 31/2021/QP-TTg ngay 11 thang 10 nam 2021 cia
Thii tuémg Chinh phit ban hanh Quy ché quan Iy, van hanh, khai thac Cong dich
vu cong quoc gia;

Cén cir Théng te s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bg
trieong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw 56 01/2020/TT-VPCP ngay 21 thang 10 nam 2020 cua
B¢ trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phi quy dinh ché d bdo cdo dinh ky
va quan Iy, sir dung, khai thic Hé thong thong tin bdo cdo cua Vin phong
Chinh phu;

Cdn cir Thong tw s6 03/2022/TT-BTP ngay 10 thang 02 nam 2022 cua
B¢ truomg Bé Tw phdp hwong dan viée ddanh gid tac dong cua thi tuc hanh



chinh trong ldp d@é nghi xdy dwng van ban quy pham phdp ludt va soan thao du
an, du thao van ban quy pham phdp ludt;

Cdn cir Thong tw sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua
B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mét s6 noi dung va bién

phap thi hanh trong s6 héa ho so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
thue hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

Theo dé nghi cia Chdnh Van phong Bé.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién cong tic
kiém so4t thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ndng quan ly cua B¢ Tai chinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 316/QD-BTC ngay 12 thang 3 nam 2018 ctia Bo truéng Bo Tai chinh
ban hanh Quy ché cong bd, niém yét va cap nhat vao Co sa dir ligu quoc gia
cac TTHC thudc pham vi chirc nang quan ly cua B Tai chinh.

Quyét dinh s6 1913/QD-BKHDT ngay 25 thang 11 niam 2022 cia B
truong Bo Ké hoach va Déau tu ban hanh Quy ché phoi hop gitra Vin phong
Bo va cac don vi thuoc Bo vé kiém soét thu tuc hanh chinh va viée tiép nhén,
xtr Iy phan anh, kién nghi cua ca nhan, td chirc vé cac quy dinh hanh chinh
thu¢c pham vi chirc ndng quan ly cua B Ké hoach va Pau tu hét hiéu luc thi
hanh ké tir ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Thu truong cac don vi thude B va cac ca
nhan, t6 chirc lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./4/

Noi nhin: KT B() TRU 'ONG
- Nhu Diéu 3;

- Bo truong (dé ble);

- Cac d/c Thir truong;

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTT);
- Luu: VT, VP (CCHC) H.05. i~




BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE
Thue hién cong tac kiém soat tha tuc hanh chinh thuge pham vi
chirc nang quan ly cua B Tai chinh
(Kém theo Quyét dinh s6 A566 /QP-BTC ngay 28 thing 5 nam 2025
cua B¢ Tai chinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, doi twgng diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, co ché va trach nhiém cua céc
don vi thuc B9 trong viéc thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh
(TTHC) thudc pham vi chirc nang quan ly cua B Tai chinh.

2. Déi tuong ap dung

a) Cong chuc, vién chirc va cac don vi thugc B Tai chinh dugc giao
nhiém vu kiém soat TTHC, chu tri soan thao van ban quy pham phap luat

(VBQPPL) ¢6 quy dinh vé TTHC, chu tri xdy dung cac Quyét dinh cua Bo
truong vé viéc cong bé TTHC.

b) Cac td chiic, ca nhan tham gia hoat dong quan ly, khai thac, thyc hién
nhiém vu lién quan dén cong tac kiém soat TTHC thugc pham vi chirc nang
quan ly cua B¢ Tai chinh.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich: Tang cuong trach nhiém cua Thu truong céc don vi thude
Bo trong viéc thuc hién cong tac kiém soat TTHC thudc pham vi chic nang
quan ly cua B¢ Tai chinh, bao dam dap mg yéu cau vé cai cach TTHC hién nay.

2. Yéu cau: Céc don vj thudc Bo ¢6 trach nhiém thuc hién cdc nhiém
vu lién quan dén linh vyuc phu trach va phoi hgp chat ché véi Van phong Bo
trong thuc hién cong tac kiém soat TTHC thudc pham vi chic nang quan ly
cua B§ Tai chinh bao dam tuan thu cac quy dinh cua phap ludt vé kiém soat
TTHC.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién

I. Bao dam thdng nhit trong cong tac kiém soat TTHC, tranh chong
chéo trong thuc hién nhiém vu lam anh huong dén hiéu qua cong tac chung cua
Bo6 va cua cac don vi thudc BJ.



2. Viéc thuc hién cong tac kiém soat TTHC can clr vao chirc nang, nhiém
vu cua cac don vi thudoc Bo va tudn thu quy dinh cua phap ludt vé hoat dong
kiém soat TTHC.

3. Bao dam tinh khach quan, ky luat, ky cuong; trong qua trinh thuc hién
cung phat hién nhung kho khan, vuéng mic, nhitng diém bét hop ly, chua phu
hop trong viéc t6 chire thuc hién dé kip thoi bao cao Lanh dao Bo diéu chinh
cho phu hop véi nhiém vy, bao dam dugc yéu cau vé thoi gian va chat lugng
trong thuc hién nhiém vuy.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Thu tuc hanh chinh 1 trinh ty, cach thiic thuc hién, hd so va yéu cau,
Diéu kién do co quan hanh chinh nha nudc, nguoi ¢6 tham quyén quy dinh dé
giai quyet mot cong viéc cu thé lién quan dén ca nhan, to chirec.

2. Panh gia tac dong caa TTHC la viéc nghién ciru, xem xét vé su cén
thiét, tinh hop phép, tinh hop ly va chi phi tuain TTHC da dugc lya chon hodc
cén nhic, lua chon phuong an, giai phap toi uu cho viéc ban hanh méi hodc sira
d6i, bo sung hodc bai bo TTHC.

’ 3. Tinh chi phi tuan thi TTHC la vi¢c lugng hoa céc chi phi ma ca nhan,
to chirc phai bo ra khi thyc hién TTHC dy kien ban hanh méi hodc stra doi, bo
sung hodc lugng hoa chi phi cat giam khi thu tuc hanh chinh dugc bai bo.

4. Ra soét, danh gia TTHC la viéc thong ké, tap hop, phan tich, phat hién
dé kién nghi co quan, ngudi ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc stra doi, bo
sung, thay thé hodc bii bo nhimg quy dinh vé TTHC khong can thiét, khong hop
ly, khong hop phap, khong dap tmg dugc cac nguyén tic quy dinh TTHC tai
Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat TTHC (sau ddy viét tat 1a Nghij dinh s6 63/2010/ND-CP) va huéng dan tai
Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cta Bo trudng, Chu
nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat TTHC (sau day
viét tat 1a Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP).

5. Cong bd TTHC la viéc cung cip céc thong tin lién quan dén viéc ban
hanh mai, sira ddi, bd sung, thay thé, huy bo hodc bai bo quy dinh vé TTHC
theo quy dinh tai Diéu 14, 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP (dugc sira ddi, bd
sung tai khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thing 5 nim
2013 va khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 cta Chinh phu stra ddi, bo sung mét sé Diéu cua cac Nghi dinh lién quan
dén kiém soat TTHC) va hudéng dan chi tiét tai Chuong I Théng tu sb
02/2017/TT-VPCP.

6. Cap nhat Co s dir liéu qubc gia vé TTHC la viéc nhap va déng tai thong
tin vé cac TTHC va VBQPPL quy dinh vé TTHC da dugc cong b vao Co so dir
lidu qudc gia vé TTHC theo quy dinh tai Diéu 23, 24 Nghj dinh s6 63/2010/ND-



CP; cac Diéu 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24 va 25 Quy ché quan ly, van
hanh, khai thac Cdng Dich vu cong qudc gia ban hanh kém theo Quyét dinh so
3 1/2021/QD TTg ngay 11 thang 10 nam 2021 cua Thu tuéng Chinh phu (sau day
viét tit 1a Quy ché quan ly, van hanh, khai théc Cong DVCQG).

Chuong Il
PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH

Piéu 5. Trach nhiém cia ciac don vi trong dianh gia tac dong cua
TTHC

1. Cac don vi thudc Bo duge phan cong chu tri soan thao VBQPPL ¢6
quy dinh vé TTHC thudc pham vi quan ly ciia B Tai chinh ¢6 trach nhiém thuc
hién déanh gla tac dong cua TTHC va tinh toan chi phi tuan thu cua timg TTHC
trong lap dé nghi xdy dung VBQPPL va dy an, dy thao VBQPPL, lay y kién cua
co quan kiém soat TTHC theo quy dinh ctia phap ludt ve kiém soat TTHC.

DPon vi chu tri soan thao Thong tu c6 trach nhiém ldy y kién Van phong
Bo vé TTHC trudce khi guri 1dy y kién tham dinh cia Vu Phap ché; dong thoi bao
dam c6 y kién cua don vi tham dinh vé sur can thiét, tinh hop ly cua TTHC trude
khi trinh Lanh dao B9 xem xét ky, ban hanh Thong tu.

2. Vin phong Bo ¢6 trach nhiém tham gia y kién, huéng dan céc don vi
thudc Bo vé cong tac danh gia téc dong cua TTHC, dién biéu mau danh gid tac
dong va tinh toan chi phi tuan tha cua TTHC trong lap dé nghi xdy dung
VBQPPL va soan thao du an, du thio VBQPPL theo quy dinh cua phap luat ve
kiém soat TTHC.

3. Pon vi tham dinh ¢6 trach nhiém tham dinh vé su can thiét, tinh hop ly
cua TTHC tai cac Thong tu cua B truong Bo Tai chinh theo quy dinh Luat Ban
hanh VBQPPL va quy dinh cua phap luét vé kiém soat TTHC.

Piéu 6. Quy trinh danh gia tic dyng cia TTHC

I. Thoi diém danh gia tac dong

Viéc danh gia tac dong cua TTHC dugce tién hanh trong qua trinh hoan
thién ho so 1ap dé nghj va qua trinh soan thao dy an, du thao VBQPPL va phai
hoan thanh trudce khi gui ho so cho co quan tham dinh dé nghi, du én, du thao
VBQPPL.

2. Béi voi lap dé nghi xay dung VBQPPL ¢6 quy dinh TTHC, céc don vi
thuc hién danh gia tac dong cia TTHC theo cac budce sau:

a) Budc 1: Tién hanh danh gia tac dong cia TTHC

Pon vi lap dé nghi can c quy dinh tai Piéu 6, 7, 8, 9 Thong tu )
03/2022/TT-BTP va st dung Biéu mau danh gia tac dong ciia TTHC trong lap



dé nghi xay dung van ban tal Phu luc [ ban hanh kém theo Théng tu sb
03/2022/TT-BTP dé danh gia vé su can thiét, tinh hop phap, tinh hop ly va chi
phi tuan thu TTHC.

b) Budc 2: Hoan thién dé xuat quy dinh TTHC

Trong qua trinh danh gia tac dong, néu TTHC dugc xéc dinh la khong can
thiét hodc khong dung thim quyén ban hanh theo quy dinh cia phap luét thi don
vi 1ap dé nghi khéng tién hanh viéc danh gia va khong dé xuat phuong an, giai
phép quy dinh TTHC trong dé nghi xdy dung van ban.

Néu TTHC dugc xéc dinh 1a can thiét, ban hanh dung thim quyén thi tiép
tuc danh gia tac dong cua TTHC va can cur két qua danh gia, don vi lap dé nghi
chinh 1y, hoan thién dé xuat phuong an, giai phap quy dinh TTHC.

¢) Budc 3: Tong hop két qua danh gia tac dong ciia TTHC

Sau khi dénh gia tac dong ctia TTHC, don vi lap dé nghj tong hop két qua
danh gia tac dong TTHC vao ni dung Bao cdo danh gia tic dong cua chinh
sach. Biéu miu danh gia tac dong cia TTHC trong lap dé nghi xay dung
VBQPPL 1a mét phan cua Béo céo danh gia tac dong cua chinh sach.

3. DP6i voi soan thao du an, du thao VBQPPL c6 quy dinh TTHC, cic don
vi thuc hién danh gia tac dong ciia TTHC theo céac budce sau:

a) Budc 1: Tién hanh danh gié tac dong cua TTHC:

Co quan chu tri soan thao VBQPPL can cu quy dinh tai Piéu 11,
12 Thong tu s6 03/2022/TT-BTP va sir dung Biéu mau danh gia tac dong cua
TTHC dy kién ban hanh méi trong du an, du thao van ban tai Phu luc II (ky
hiéu la Biéu mau s6 02/DGTD-BHM) hoic Biéu mau danh gia tac dong cua
TTHC dugc quy dinh chi tiét hodc dugc sira ddi, bd sung trong du an, du thao
vin ban tai Phu luc II (ky hiéu la Biéu mau s6 03/DGTD-QDCT/SPBS), Biéu
mau tinh chi phi tuan thi TTHC trong du an, du thao vin ban tai Phu luc II (ky
hiéu la Biéu miu sé 04/DGTD-SCM) ban hanh kém theo Thong tu sb
03/2022/TT-BTP dé danh gia vé su can thiét, tinh hop phép, tinh hop ly va chi
phi tuan thu TTHC.

P6i voi TTHC da duge danh gia trong lap dé nghj xdy dung VBQPPL,
trong soan thao du an, du thao VBQPPL, don vi chu tri soan thao ¢ thé tiép tuc
sir dung két qua danh gia da thuc hién va danh gia b6 sung déi véi nhimg noi
dung khac theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2022/TT-BTP.

b) Budc 2: Hoan thién cac quy dinh TTHC:

Trong qué trinh dénh gié tac dong, néu TTHC dugc xac dinh 1a khong can
thiét hodc khong dung thim quyén ban hanh theo quy dinh ctia phap luét thi don



vi chu tri soan thao khong tién hanh viéc danh gia va khong quy dinh TTHC
trong du an, du thao VBQPPL.

Néu TTHC duge xac dinh la cin thiét, ban hanh theo dung tham quyén thi
tiép tuc danh gia tac dong ciia TTHC va cin ctr két qua danh gia, co quan chu tri
soan thao chinh stra, hoan thién quy dinh vé TTHC.

¢) Budc 3: Tong hop két qua danh gia tac dong cia TTHC

Sau khi danh gia tac dong cua TTHC, don vi chu tri soan thao tong hop
két qua danh gia vao ndi dung Bdo céo danh gia TTHC cua dy an, dy thao van
ban tai Phu luc II (ky hiéu 1a Méu s6 01/DGTD-BC) ban hanh kém theo Thong
tu s6 03/2022/TT-BTP.

Pidu 7. Tiéu chi va ndi dung danh gia tic dong cia TTHC

Viéc danh gia tac dong cua TTHC thyc hién trén co so cdc tiéu chi ve
danh gia su can thiét, tinh hop phép, tinh hop ly va chi phi tuan thu cua TTHC
theo huéng dan tai Diéu 6, 7, 8 va 9 Thong tu s6 03/2022/TT-BTP.

Néi dung thuc hién dénh gia tac dong cia TTHC du kién ban hanh moi va
TTHC dugc quy dinh chi tiét, stra doi, bd sung hoac bai bo thuc hién theo huong
dan tai Didu 11, Diéu 12 Théng tu s 03/2022/TT-BTP.

Piéu 8. Lay y kién tham gia vé TTHC

I. Viéc ldy y kién tham gia vé TTHC dugc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 9 Nghi dinh s 63/2010/ND-CP (dugc stra dbi, bd sung tai Diéu 1 Nghi dinh
s0 48/2013/ND-CP va Nghi dinh s 92/2017/ND-CP) va theo hudng dan tai Quy
che vé xdy dung, ban hanh VBQPPL va t6 chire thi hanh phap luat tai chinh.

2. Ho so ldy y kién vé TTHC gom:

a) Van ban dé nghi gop v kién, trong dé néu rd van dé can xin y kién doi
vdi quy dinh vé TTHC, xac dinh rd cac tiéu chi di dat duogc cua TTHC;

b) Du é4n, du thao van ban c6 quy dinh vé TTHC;

¢) Ban danh gia tac dong TTHC theo quy dinh tai diém c khoan 2 biéu 5
Théng tu s6 03/2022/TT-BTP.

3. Gop y vé quy dinh TTHC

a) Khi tiép nhan hd so ly y kién cta cac don vj thugc Bo, Van phong Bo
tién hanh kiém tra thanh phan hd so, du thao van ban va thyc hién cho y kién khi
¢ day du theo quy dinh tai khoan 2 Pidu nay va xac dinh rd cac tiéu chi dat
duoc theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.



Truong hop ho so thiéu mot trong cac gidy to néu tai khoan 2 Piéu nay,
Vin phong B yéu cau don vi chu tri soan thao VBQPPL b sung va néu rd thoi
han b sung.

b) Truong hop can thiét, Van phong B§ ¢6 trach nhiém té chic lay y kién
cac don vi lién quan va déi tuong chiu tac dong cua quy dinh vé TTHC thong
qua tham vén, hdi nghi, hoi thao hodc dién biéu mau ldy y kién do Cuc Kiém
soat TTHC, Van phong Chinh phu xdy dung va dang tai trén Co s¢ dir liéu
TTHC, Céng Dich vu cong quéc gia dé tong hop y kién tham gia guri don vi chu
tri soan thao.

¢) Thoi han gop y déi véi cac quy dinh vé TTHC: Ddi véi Thong tu cia
B truong Bo Tai chinh, cham nhat trong vong 05 (nam) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so lay y kién; Ddi véi cac VBQPPL thude tham quyén cuia cép
trén, cham nhét trong vong 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so lay
y kién. Trong truong hop can thiét hodc theo chi dao cua Lanh dao B9, thdi han
lay y kién dugc ghi cu thé trén vin ban gui lay v kién.

Chuwong 111
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 9. Thong ké TTHC va xiy dung Quyét dinh cong bd TTHC

1. Céc don vi thugc B dugce giao chu tri soan thao VBQPPL thugc pham vi
quan ly ctia B$ Tai chinh c6 quy dinh vé TTHC c6 trach nhiém thong ké day du
TTHC, xac dinh céc bd phén céu thanh cua timg TTHC trong vin ban, dién day
du, chinh xac tit ca cac noi dung cho tirmg TTHC va xay dung du thao Quyét
dinh cong bé TTHC theo dung quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15 Nghi dinh sb
63/2010/ND-CP (duoc sia doi, bo sung tai khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6
92/2017/NP-CP). Bi véi nhimg TTHC dugc stra ddi, bd sung phai ghi chi cu
thé nhimg ndi dung sira ddi, bd sung so véi quy dinh cil.

2. Quyét dinh coéng bd TTHC c6 két cau nhu sau:

a) Quyét dinh.

b) Danh myuc TTHC méi ban hanh, sira dbi, bd sung, thay thé, bai bo.

¢) Noi dung cu thé cua timg TTHC (trong truong hop cong bd TTHC méi
ban hanh, sira doi, bd sung hodc thay thé) va céac tai liéu kém theo (néu co),
gbém: Mau don, miu t& khai; phi, 1é phi; mau két qua thuc hién TTHC; yéu cau,
diéu kién.

(Mc;u Quyét dinh cong b6 TTHC tai Phu luc I kém theo Quy ché nay).
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3. Quy trinh xdy dung Quyét dinh cong bdo TTHC:

a) P6i véi TTHC quy dinh tai cac VBQPPL dugc xdy dung theo quy
trinh thong thuong:

Pon vi dugc giao chu tri soan thao VBQPPL c6 trach nhiém du thao
Quyét dinh cong bd TTHC ngay sau khi VBQPPL c6 néi dung quy dinh chi tiét
vé TTHC thudc pham vi chirc nang quan ly cua B Tai chinh dugc ban hanh.

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam vigc ké tir ngdy VBQPPL c6 quy dinh
vé TTHC dugc ky ban hanh, don vi dugc giao chu tri soan thao VBQPPL c¢6
trach nhiém hoan thién hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bé TTHC méi ban
hanh, stra ddi, bd sung, thay thé, bai bo va giri lay y kién cua Van phong Bo dé
kiém soat chat lugng trudce khi trinh Lanh dao B ban hanh.

b) P6i voi TTHC quy dinh tai cac VBQPPL c6 hiéu luc ké tir ngdy thong
qua hodc ky ban hanh:

Pon vi chu tri du thao Quyét dinh cong boé ngay trong qua trinh soan
thao VBQPPL. Ngay trong ngay VBQPPL dugc thong qua hodc ky ban hanh,
don vi dugc giao chu tri soan thao VBQPPL c¢6 trach nhi¢ém hoan thién hé so
trinh ban hanh Quyét dinh cong bé TTHC va gui ldy y kién Van phong Bo dé
kiém soat chat lugng trudc khi trinh Lanh dao B9 ban hanh.

¢) Thu truéng cac don vi chu tri xdy dung Quyét dinh cong bd co trach
nhiém kiém tra du thao Quyét dinh cong bd TTHC, ky tat vao dy thao Quyet
dinh va céc phu luc kem theo dy thao Quyét dinh cong bé TTHC trudce khi trinh
Bo Lanh dao B§. Dong thoi, hoan toan chju trach nhiém vé tinh chinh xéc va
phap ly ctia ndi dung Quyét dinh cong bd.

d) Hb so trinh ban hanh Quyét dinh cong bé TTHC, bao gom: To trinh
ban hanh Quyét dinh cong bo: dy thao Quyét dinh cong bo, kém theo phu luc
danh muc TTHC méi ban hanh, TTHC dugc sua ddi, b6 sung hodc thay thé,
TTHC bi bai bo va phu luc vé noi dung chi tiét cia cac TTHC.

Diéu 10. Kiém soat chat lwgng ho so trinh cong b6 TTHC

I. Van phong Bo tham muu gitp Bo truong thuc hién kiém soat vé hinh
thirc, ndi dung Quyét dinh cong bd TTHC, gdm cac ndi dung sau:

a) Kiém tra dy thao Quyét dinh cong bd va viéc ky tat ciia Thu truong
don vi chuyén mon tai du thao Quyét dinh va cac phu luc ban hanh kém theo.

b) Kiém tra sé lugng TTHC: Cin ¢t vao VBQPPL dugc ban hanh, Van
phong Bé kiém tra s6 lugng TTHC trong du thao Quyét dinh cong b theo dung
quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP (dwoc sua doi tai khoan 2
Diéu 1 Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP).
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c) Kiém tra noi dung TTHC: Theo dung yéu cau vé ndi dung va thanh
phan cdu thanh TTHC theo quy dinh tai Diéu 8 Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP
(duoc siea dbi tai khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP).

d) Kiém tra tai liéu dinh kém: Kiém tra caic VBQPPL quy dinh TTHC,
mau don, mau to khai, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién TTHC; phi, 1¢ phi va
cac van ban lién quan khac da dugc néu trong phu luc danh muc TTHC (gom
ban gidy va file mém).

2. Po6i voi dy thao Quyét dinh cong bd dap tmg du diéu kién vé ndi dung
va hinh thirc tai khoan 1 Diéu nay, Van phong B trinh Lanh dao Bo ky, ban
hanh Quyét dinh cong b TTHC.

3. B6i voi du thao Quyét dinh cong bé TTHC chua dat yéu cau theo quy
dinh néu tai khoan 1 Diéu nay:

a) Truong hgp VBQPPL ban hanh theo trinh ty thong thuong, cham nhat
trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so trinh ban
hanh Quyét dinh cong bd, Van phong Bo c¢6 vin ban gop y giri dé don vj chu tri
tiép thu, hoan thién du thao Quyét dinh cong bd TTHC.

b) Truong hgp TTHC quy dinh tai cac VBQPPL ¢6 hiéu luc ké tir ngay
thong qua hoac ky ban hanh, trong thoi han 01 (mgr) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd, Van phong B¢ guri
van ban gop y cho don vi chu tri du thao Quyét dinh cong b dé nghién ciru,
tiép thu, hoan thién duy thao.

Piéu 11. Tiép thu hoan thién dy thio quyét dinh céng b6 TTHC

1. Bi véi truomg hop VBQPPL quy dinh TTHC dugc ban hanh theo quy
trinh thong thuong, don vi chu tri soan thao Quyét dinh cong bé TTHC c6 trach
nhiém tiép thu, giai trinh va hoan thién du thao Quyét dinh cong bé TTHC trén
co s& gop y cta Vin phong Bo dé trinh Lanh dao Bo ban hanh cham nhat sau 05
(nam) ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban gop y.

2. Béi véi VBQPPL quy dinh TTHC ¢6 hiéu luc ké tir ngay thoéng qua
hodc ky ban hanh, don vi chu tri soan thao Quyét dinh cong bé TTHC c6 trach
nhiém hoan thién dy thao Quyét dinh cong bd trén co so ¥ kién gop y ctia Vin
phong Bo dé trinh Lanh dao B¢ ky, ban hanh chdm nhét sau 01 (mgr) ngay lam
viée ké tir ngdy nhéan dugc vin ban gop y.

3. Vin ban tiép thu, giai trinh y kién cua Van phong Bé duoc b sung
kém theo h6 so hoan thién trinh Lanh dao B ban hanh Quyét dinh cong bd.
Truong hop khéng tiép thu y kién cua Vian phong Bo, don vi chu tri soan thao
Quyét dinh cong bd phai ¢é bao cdo giai trinh cu thé tai To trinh Lanh dao Bo.



4. Pon vj chu tri soan thao Quyét dinh céng bé TTHC cén cir vao noi
dung cong bé TTHC, c6 trach nhiém dé xuat day du cac bd, co quan, don vi
nhan Quyét dinh cong bd TTHC ¢ phén noi nhan, gém: Cuc Kiém soat TTHC
thude Van phong Chinh phu, cac bd, co quan, Uy ban nhan dan cdp tinh va cac
don vi co lién quan thugc B9,... dé Van thu Bo gui van ban qua H¢ théng gui
nhén vin ban dién tir cua B Tai chinh theo quy dinh.

By Quyét dinh cong b6 sau khi duge ky, ban hanh, chuyén vién dau mdi cua
don vi chu tri soan thao Quyét dinh cong bd TTHC c¢6 trach nhiém thong bao va
guri ngay Quyét dinh cong bd TTHC (gom ban cimg va file mém) dén Vin phong
Bo (Phong Cai cach hanh chinh) dé cdp nhat, cong khai ngi dung Quyét dinh cong
bd va TTHC 1én co s dit lidu qudc gia vé TTHC theo quy dinh.

Chuong IV
CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Piéu 12. Nhip, ding tai dir liéu TTHC trén Co sé dir li¢u quoc gia
vé TTHC

I. Van phong B¢ chu tri td chire viéc nhap, ding tai cong khai dir ligu
TTHC thudéc pham vi chirc ndng quan ly nha nuéc cua B Tai chinh da dugc
cong bo theo quy dinh cua phap luét trén Co so dir liéu quoc gia theo quy dinh.

2. Thoi han nhap va dang tai dir li¢u TTHC: Cham nhét trong thai han 10
(muoi) ngay lam viée ké tir ngay Quyeét dinh cong bo dugc ban hanh (doi vaoi
quyét dinh cong bo TTHC tai cac VBQPPL thong thuong); 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir ngay Quyét dinh cong bo dugc ban hanh (doi voi quyét dinh cong bo
TTHC tai caic VBQPPL c06 hiéu luc ké tir ngay thong qua hodc ky ban hanh).

3. Quy trinh thyc hién nhap, dang tai dir li¢u TTHC:

a) Cong chuc lam nhiém wvu didu mdi vé kiém soat TTHC thudc Vian
phong B thuc hién dang nhap vao Co so dir liéu quoc gia vé TTHC tai dia chi:
http://esdl.dichvucong.gov.vn theo tai khoan da dugc phan quyén dé cap nhat,
cong khai dir ligu TTHC.

b) Nhap dit liéu TTHC da dugc cap c6 tham quyén cong bé theo quy dinh
cua phap luat vao Co s& dir liéu quoc gia va két noi voi cac VBQPPL c6 quy
dinh TTHC dugc dang tai trén Cong bao dién tr cua Nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam hodc Co so dir li¢u quoc gia vé VBQPPL.

¢) Kiém tra, ra sodt, ddi chiéu dé bao dam tinh diy du, chinh xéac cua dit
lidu TTHC da dugc cép nhat trén Co so dir li¢u quéc gia voi TTHC tai Quyét
dinh cong b TTHC. Déng thoi cong khai toan bd ndi dung Quyét dinh cong bo
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TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia theo quy dinh tai Quy ché quan ly, van
hanh, khai thiac Cong Dich vu céng qudc gia.

Piéu 13. Cép nhit, cong khai TTHC trén Cong Dich vu cong va H¢
thong thong tin giai quyét TTHC cua B Tai chinh

1. Sau khi Bo truong ky, ban hanh Quyét dinh cong bé TTHC, Cuc Cong
nghé thong tin va chuyén ddi sd co trach nhiém cong khai ndi dung Quyét dinh
cong bd TTHC trén Cong Théng tin dién tir ciia By Tai chinh.

2. Cuc Cong nghé thong tin va chuyén dbi so chiu trach nhiém xdy dung
phuong an va cong cu dé thuc hién két noi, tich hop dir ligu TTHC da dugc Van
phong B¢ nhdp, ding tai cong khai vao Co so dir ligu quéc gia vé TTHC dé
cong khai trén Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
B¢ Tai chinh.

3. Cuc Cong nghé théng tin va chuyén dbi sé chju trach nhiém vé tinh
chinh xéac vé dir liéu TTHC cap nhat, cong khai trén Cong Théng tin dién tur va
Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua Bg Tai chinh; thuong xuyén kiém tra,
bao dam duy tri két ni gitra Co so dir liéu quoc gia vé TTHC véi Cong Thong
tin dién tir va Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua B¢ Tai chinh.

Pidu 14. Cong khai TTHC tai tru sé co quan, don vj truc tiép tiép
nhén, giai quyét TTHC

Viéc cong khai TTHC tai try s¢ co quan, don vi truc tiép tiép nhan, giai
quyét TTHC dugce thuc hién theo quy dinh tai Pidu 16, Diéu 17 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP (dd dugc sia doi, bé sung tai khodn 6 Diéu | Nghi dinh sé
48/2013/NP-CP) va Diéu 12, Piéu 14, Piéu 15 Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP.

Diéu 15. Niém yét thu tuc hanh chinh

1. Co quan, don vi ¢6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai quyét TTHC cho
cé nhén, t6 chirc hodc t chirc duge co quan ¢ thim quyén uy quyén thuc hién
dich vu cong c¢6 trach nhiém thyc hién niém yét TTHC thu¢c pham vi tham
quyén tiép nhan, giai quyét kip thoi, day du.

2. Viéc niém yét, cong khai TTHC phai dugc t6 chirc thyc hién kip thoi,
bao dam TTHC duoc niém yét dung theo ngay Quyét dinh cong bd ¢6 hiéu luc
thi hanh; hiy niém yét cac TTHC da hét hiéu luc thi hanh.

3. Viéc niém yét, cong khai TTHC phai bao dam chinh xéc, rd rang, day
du cac TTHC va bd phén tao thanh TTHC theo Quyét dinh cong b cuia cap co
tham quyen, tao thuan loi tdi da cho td chirc, ca nhan tlep can, tim hiéu va thuc
hién TTHC, bao dam quyén, lgi ich hgp phap cua ca nhén, t6 chic. Pong thoi,
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tao diéu kién dé cho td chirc, ca nhan thuc hién quyén giam sat qua trinh tiép
~ .9 ‘ * ’ - -~ ” . A r . ’
nhan, giai quyét TTHC cua can bg, cong chuc, vién chire co quan nha nudc.

4. Trong trudng hop cac TTHC duge niém yét cong khai c6 mau don,
mau t& khai thi cac mau don, mau to khai phai duge dinh kém ngay sau TTHC;
ban gidy TTHC dugc niém yét cong khai phai bao dam khong bj hu hong, rach
nét, hoen é. Trudng hop cong khai dudi hinh thic dién tir thi mdu don, mau to
khai phai sin sang dé cung cap cho ca nhan, td chire thue hién khi c6 yéu cau.

5. Viéc niém yét TTHC tai tru s¢ co quan, don vij truc tiép tiép nhan, giai
quyét TTHC dugc thuc hién nhu sau:

a) Niém yét cong khai TTHC trén bang theo mét hodc nhiéu hinh thire sau
day: Bang gin trén tuong, bang tru xoay, bang di dong ... phu hop voi diéu kién
cu thé cla co quan, don vi thuc hién niém yét hodc dudi hinh thirc dién tu phu
hop véi diéu kién co s& vat chat, ky thuat ciia don vi thuc hién TTHC.

Vi tri dat bang phai thich hgp, khong qua cao hodc qua thap dé ca nhan dé
doc, dé tiép can. Noi dat bang phai c¢6 khoang trong du rong dé nguoi doc c6 thé
tim hiéu, trao doi, ghi chép; khong su dung kinh, mang nhya, ludi thép hoac cua
6 khoa dé che chén bang niém yét TTHC.

Bang niém yét TTHC c6 kich thudc thich hogp, bao dam niém yét day du
cac TTHC theo timg linh vuc va ndi dung hudng dan vé quyén phan anh, kién
nghi va tiép nhéan phan anh, kién nghi (theo Mau tai muc 1 Phu luc 1l ban hanh
kém theo Quy ché nay).

b) TTHC gén trén Bang niém yét dugc chia thanh tap theo timg linh vuc,
két cau nhu sau:

- Danh Muc TTHC theo linh vuc dugc ghi rd tén TTHC va sb thar tu
twong tng cta timg TTHC (theo Mau tai muc 2 Phu luc Il ban hanh kém theo
Quy ché nay).

- N6i dung cua timg TTHC (theo Mau tai muc 3 Phu luc Il ban hanh kém
theo Quy ché nay) duge in mot mit trén trang gidy t6i thiéu la khd A4, kém theo
méu don, mau t& khai (néu co). Phong chir str dung dé trinh bay la phong chir
1iéng Viét Unicode (Times New Roman), c& chir tbi thiéu 1a 14 theo tiéu chuin
Viét Nam TCVN 6009:2001.

c) Ngoai cac hinh thirc niém yét TTHC bét budc néu trén, cin c tinh
hinh va diéu kién thuc té tai co quan, don vi dé st dung céc hinh thirc niém yét
khac nhu: Tap hop cac TTHC theo linh vuc dé dong quyén dit tai noi tiép nhan,
giai quyét TTHC hodc noi sinh hoat cong dong, t& roi, may tinh két ndi véi Co
sO dir liéu québc gia vé TTHC.
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Chuong V
RA SOAT, PANH GIA, KHAI THAC, SU DUNG DU LIEU
VA TAI CAU TRUC TTHC

Piéu 16. Ra soat, danh gia TTHC

1. Pinh ky hing nim theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP hodc theo chi dao cua céc co quan cé tham quyén, Vin
phong B¢ chu tri lap Ké hoach ra soat, danh gia TTHC thudc tham quyén
quan ly va pham vi giai quyét trinh Lanh dao Bo phé duyét; hudng dan, kiém
tra, don déc viéc thuc hién ra soat, danh gia TTHC theo Ké hoach da dugc
phé duyét.

Trong qua trinh thuc hién TTHC, néu phét hién TTHC, nhém TTHC, quy
dinh hanh chinh c¢6 vudng mic, bat cap, giy can trd hoat dong san xuét kinh
doanh va doi séng cua nhan dan ma chua c6 trong Ké hoach ra soat, danh gia
TTHC, céc don vi thude Bé ¢6 lién quan dé xuat Vin phong Bé dé kip thoi béo
cédo Lanh dao B xem xét, quyét dinh viéc ra soat, danh gia.

2. Can clr Ké hoach ra soat, danh gia TTHC, cac don vi duge giao chu tri,
phéi hop véi Vin phong Bo va cac don vi lién quan thuc hién ra soét, danh gia
TTHC hodc nhém TTHC, quy dinh hanh chinh ¢6 lién quan; tong hop két qua ra
soat phuong an don gian hoa TTHC, tinh toan chi phi cit giam, don gian hoé
TTHC va gii bdo cédo vé Vin phong Bé dé hoan thién du thao Quyét dinh phé
duyét phuong 4n don gian héa, sang kién cai cach TTHC trinh cap c6 tham
quyén phé duyét.

3. NGi dung, trinh tu thuc hién ra soat, danh gia TTHC thuc hié¢n theo cac
bude quy dinh tai Chuong V Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP.

Piéu 17. Quyén han, trach nhiém cia cic don vi tiép nhin, giai quyét
TTHC trong viéc khai thac, sir dung dir liéu trén Co s dir liéu quoc gia vé
TTHC

l. Khai thac, sir dung dir liéu TTHC dugc dang tai trén Co so dir liéu
qudc gia vé TTHC phuc vu cho viéc cong khai tai try s& don vi tiép nhan, giai
quyét TTHC va tich hop véi Hé thong théng tin giai quyét TTHC cia Bo dé giai
quyét TTHC.

2. Tiép nhén va giai quyét ho so cho to chirc, ca nhan trong truong hgp to
chirc, ca nhan da dap (mg ddy du cac yéu cau vé hd so, mau don, mau to khai
hanh chinh theo cac quy dinh vé TTHC dugc dang tai trén Co s& dir liéu qudc
gia vé TTHC. Khong dugc quy dinh thém bét ky noi dung nao khac vé TTHC
ngoai nhirng quy dinh da dugc dang tai trén Co so dir li¢u quoc gia vé TTHC.
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3. Khi phat hién nhimg TTHC da c6 hiéu luc thi hanh nhung chua dugc
cong bo, cong khai hodc dugc cong bd, cong khai nhung chua chinh xac, day du
theo quy dinh hodc da hét hiéu luc thi hanh, bi huy bo, bii bo nhung van duoc
ding tai cong khai hodc khong bao dam sy can thiét, hop ly, hop phap, cac co
quan, td chirc giai quyét TTHC c6 trach nhiém théng bao, gui ¥ kién phan hoi
cho Vin phong dé kip thoi xir ly.

Piéu 18. Ra soat, danh gia chat lwgng dir liéu TTHC trén Co sé dir
liéu quoc gia vé TTHC

Van phong B¢ thuc hién ra soat, danh gia chat lugng dir ligu TTHC trén
Co sa dir liéu quc gia vé TTHC theo cac ndi dung sau:

I. Tinh day du vé s6 lugng va céc ndi dung dir liéu cia TTHC da dugce
cong khai trén Co so dit liéu quoc gia vé TTHC vai sb lugng va céc by phén cau
thanh ciia TTHC tai Quyét dinh cong bd, vin ban quy pham phap luat c6 quy
dinh TTHC.

2. Tinh chinh xac vé noi dung cta dir ligu TTHC da duge cong khai trén
Co so dir liéu qudc gia vé TTHC véi ndi dung TTHC tai Quyét dinh cong bo va
quy dinh tai cac VBQPPL c¢6 quy dinh vé TTHC.

3. Thoi han cong bé, diang tai cong khai TTHC thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 10 va Diéu 11 Quy ché nay.

Piéu 19. Tai cau tric quy trinh TTHC

Céc don vi thugc B dugc giao chu tri xdy dung VBQPPL quy dinh TTHC
thuc hién tai cau truc quy trinh TTHC dbi voi cac TTHC thudc pham vi chic
nang quan ly cta don vi dé lam can cr xay dung, hoan thién hé thdng, tich hop,
cung cap dich vu cong truc tuyén trén Cong Dich vu céng quc gia nhu sau:

1. Ra soat, danh gia, xac dinh TTHC phu hop trién khai thuc hién dich vu
cong truc tuyén toan trinh, mot phan va cong bd danh muc dich vu cong tich
hop, cung cap trén Cong Dich vu cong quoc gia hang nam.

2. Phan tich, danh gia hién trang quy trinh thyc hién TTHC, dich vu cong.

3. Xac dinh cac hé thong, co so dir liéu lién quan dén qua trinh thuc hién
TTHC va to chire ra soat, danh gia kha nang két ndi, chia sé dir liéu, s6 héa ho so,
glay to, llen thong dién tr va hiéu qua lam co so cit gldm TTHC, giam ho so,
gidy to can cung cap, giam thoi gian di lai, tiép xtc truc tiép cuia doi tugng thuc
hién va giam cdc budce phai xur ly truc tiép hodc thu cong cia co quan, don vi
trong qua trinh tiép nhan, giai quyét TTHC, dich vu cong.

4. Panh gia hiéu qua va phé duyét phuong an tai cAu tric dé thuc hién
viéc xay dung hoac hoan thi¢én hé théng cung cép dich vu cong.



14

5. Van phong B¢ c6 trach nhiém don doc, huéng dan nghiép vu tai cau
tric quy trinh TTHC theo quy dinh tai Diéu nay va quy dinh tai caic VBQPPL.

Piéu 20. Tich hgp, cung cap dich vu cong truc tuyén

1. Dich vu cong tryc tuyén phai duge cung cap thong tin trén Co so dir
liéu quoc gia vé TTHC.

2. Cén ¢ Danh muc dich vu cong tich hop, cung cép trén Cong Dich vu
cong quéc gia hing nam, don vi cung cép dich vu cong chu tri, phdi hop véi Cuc
Cong nghé thong tin va chuyén d6i s6 va Cuc Kiém soat TTHC thudc Van
phong Chinh phu thuc hién tich hop, kiém thir dich vu trude khi cung cép chinh
thirc trén Céng Dich vu cong quéc gia.

3. Viéc cung cép dich vu cong truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia dugc don vi cung cz‘ip dich vu cong bao dam chat lugng theo dung quy dinh
va thudong xuyén dugc danh gia, ning cao chét lugng phuc vu td chire, ca nhan.

Chuwong VI

KIEM TRA VIEC THU'C HIEN HOAT PONG KIEM SOAT THU TUC
HANH CHINHVA CHE PQ BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA
THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 21. T6 chirc thuc hién cong tic kiém tra

1. Vin phong Bo ¢6 trach nhiém tham muu, gitp B trudng td chic kiém
tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat TTHC cua cac cuc, vy, don vj thudc Bo
va cac Chi cuc va tuong duong thudc Cuc va tuong duong thude B, bao gom
cac ndi dung sau:

a) Xay dung du thao Ké hoach, néi dung kiém tra dinh ky;

b) Xay dung du thao quyét dinh thanh lap Poan kiém tra;

c) Dé xuét bién phap xir ly sau kiém tra (néu co);

d) Xy dung bao cdo vé tinh hinh, két qua kiém tra;

d) Céc viéc khac theo yéu cau ctia co quan, ngudi ¢ thim quyén.
2. Cach thic kiém tra

Viéc kiém tra duoc tién hanh theo hai cach thirc sau:

a) Kiém tra tryc tiép la viéc Poan kiém tra lam viéc truc tiép vai cac don
vi, to chire, ca nhan duoc kiém tra.
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b) Kiém tra gian tiép la viéc Doan kiém tra nghién clru béo céo, vén ban,
tai liéu cua don vi, to chic, ca nhan, dugc kiém tra.

3. Nhiém vu, quy trinh, ndi dung va cic van dé lién quan dén kiém tra
viéc thuc hién hoat dong kiém soat TTHC thuc hi¢n theo quy dinh tai Chuong
VII Théong tu so6 02/2017/TT-VPCP.

Piéu 22. Noi dung bao céo dinh ky vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soat TTHC

Noi dung bdo céo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat TTHC
bao gom:

1. Banh gia tac dong TTHC quy dinh tai du thao VBQPPL;

. Tham dinh, tham tra TTHC quy dinh tai du thao VBQPPL;

. Cong bd, cong khai TTHC, danh muc TTHC;

. Ra soat, don gian héa TTHC;

. Tiép nhan, xr ly phan anh, kién nghi vé quy dinh, TTHC;

. Két qua giai quyét TTHC;

. Trién khai co ché mot ctra, mét cira lién thong trong giai quyét TTHC;

. Thuc hién TTHC trén moi truong dién tu;

O 00 0 O b B WM

: Truyén thong hd trg hoat dong kiém soat TTHC;

10. Nghién ciru, dé xuat sang kién cai cach TTHC;

11. Kho khan, vudng méc va dé xuat, kién nghi (néu co).

Piéu 23. Tan suit va thi gian thye hién bao cao dinh ky

1. Tan suat thuc hién bao céo dinh ky: Hing thang, hing quy va hing nam.
2. Thoi gian thuc hién bao cao:

a) Bao cao dinh ky héng thang: Trude ngay 20 hing thang, cac don vi gt
bao céo veé Van phong B dé téng hop bao cdo Lanh dao B theo quy dinh tai
Céng dién s6 644/CD-TTg ngay 13 thang 7 nam 2023 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viéc chan chinh, ting cuong trach nhiém va nang cao hiéu qua cong tac cai
cach TTHC, kip thoi thdo g& vuéng mic, khé khin cho nguoi déan, doanh
nghiép. Thoi gian chét s6 liéu béo cdo tir ngay 21 cua thang trude dén ngay 20
cua thang hién tai.

b) Bao cdo dinh ky hing quy: Trudc ngay 15 cua thang cudi quy, cac don
vi gtii bao cédo vé Van phong Bo dé tong hop béo cdo Lanh dao Bé theo quy
dinh tai khoan 2 va khoan 4 Piéu 12 Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24
thang 01 ndm 2019 cta Chinh phi quy dinh vé ché do bdo cdo dinh ky cua co
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quan hanh chinh nha nuéc. Thoi gian chét s6 liéu bao cdo tir ngay 15 cua thang
cuoi quy trude dén ngay 14 cua thang cudi quy hién tai.

¢) Bao céo dinh ky hing nam: Trudc ngay 15 thang 12 hing nim, cac don
vi guri bdo céo vé Van phong B dé tong hop bao cao Lanh dao B6. Thoi gian
chot so liéu bao bao tinh tir ngay 15 thang 12 cua nam trude dén ngay 14 thang
12 cua ndm hién hanh.

Biéu mau sé liéu bao cdao dinh ky héng quy, hiang nam thuc hién theo
hudéng dan tai Phu luc I kém theo Thong tu so 01/2020/TT-VPCP ngay 21 thang
10 nam 2020 quy dinh ché do bao céo dinh ky va quan ly, sir dung, khai thac Hé
thong thong tin bao céo cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Diéu 24. Trich nhiém bao cio

1. Céc don vi thudc Bo c6 trach nhiém téng hop bdo cdo cong tac kiém
soat TTHC dinh ky hang quy, hang nam; bao céo cai cach TTHC dinh ky hang
thang theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu nay gui Van phong dé tong
hgp bao cao theo quy dinh.

2. Van phong B ¢6 trach nhiém téng hop bdo céo cla céc don vj vé tinh
hinh, két qua thyc hién kiém soat TTHC, bao céo cai cach TTHC theo DBé cuong
va bao cdo trinh Lanh dao B9, Van phong Chinh phu theo quy dinh.

3. Vin phong Bo c6 trach nhiém tong hgp trinh B9 ¢6 bdo cdo gui Van
phong Chinh phu.

a) Pdi vai bao cdo hing thang, chdm nhit trude ngdy 25 hing thang, Vin
phong Bd hoan thién bao cdo trinh Lanh dao B¢ ky gui Vian phong Chinh phu.

b) Péi véi béo cdo hing quy, cham nhit vao ngay 25 cta thang cudi quy,
Vian phong B¢ hoan thién béo céo trinh Lanh dao B9 ky gui Van phong Chinh phu.

¢) Bdi véi bao cédo ndm, cham nhit vao ngay 25 thang 12 hing nim, Vin
phong Bd hoan thién bao cao trinh Lanh dao B¢ ky guri Van phong Chinh phu.

d) Béi véi béo céo dinh ky hing quy, hing nim, ngoai bao cdo 1i giri vé
Van phong Chinh phu, Vian phong B co6 trach nhiém cdp nhét biéu so li¢u bao
cdo cia don vi trén Hé thong bao cdo cua Van phong Chinh phu
(vpep.baocaochinhphu.gov.vn) theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 5 Thong tu so
01/2020/TT-VPCP.

Diéu 25. Bao cao dot xuat

1. Bao cao dot xuat dugc thuc hién theo yéu cdu clia co quan cflp trén hodc
chi dao cua Lanh dao B¢ dé thu thap, tong hop cac thong tin ngoai cac thong tin
dugc thu thap, tong hop theo ché d bdo cao dinh ky dugc quy dinh tai Diéu 22,
Dieu 23 Quy ché nay.
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2. Bdo cdo dot xuat dugc thuc hién theo chi dao cua Lanh dao B, yéu cau
bang van ban cua Van phong BJ.

Két cau, ndi dung, phuong thirc, ky han bao céo, thoi diém lay so liéu, thoi
han bao cao dot xuat, noi nhan bao céo va cac ndi dung khac co lién quan duoc
quy dinh tai van ban cua co quan yéu cau bao cao.

Chwong VII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 26. Trach nhi¢m cia Vin phong Bo
1. Vin phong B 1a don vi ddu méi gitip Bo truong trong viée to chuc
thuc hién cong tac kiém soat TTHC cua B9, tham muu xdy dung chuong trinh,
ké hoach hing nam vé hoat dong kiém soat TTHC va ké hoach ra soat, don gian
hoa TTHC cua B¢ Tai chinh trinh Lanh dao Bo phé duyét.

2. Theo ddi, don dbc cac don vi dugce giao chu tri soan thao vin ban quy
pham phap luét c6 quy dinh vé TTHC xay dung du thao quyét dinh cong bé céac
TTHC cta B Tai chinh; tham gia y kién d6i véi du thao Quyét dinh cong bd
TTHC cua B Tai chinh do céc don vi thuc Bo chu tri soan thao; kiém soat
chat luong Quyét dinh cong bd TTHC cua cac don vi thudc Bo trude khi trinh
Lanh dao B¢ ky ban hanh theo quy dinh.

3. Theo ddi, téng hop sé liéu vé TTHC thudc linh vuce quan ly ciia Bo Tai
chinh; dén déc cac don vi thudc Bo Ihéng ké cac TTHC mdi ban hanh, TTHC
dugc stra doi, bo sung hodc thay thé; TTHC bai bo, hiiy bo trong linh vure quan
ly cua Bo Tai chinh.

4. Thyc hién ra soat, nhap, dang tai dir liéu TTHC 1én Co s¢ dir liéu quoc
gia vé TTHC theo quy dinh.

5. Pau mdi tdng hop céc bdo cdo dinh ky va dot xuat vé két qua thuc hién
cong tac kiém soat TTHC dé bao cao Lanh dao B¢ va Van phong Chinh phu theo
yéu cau.

6. To chirc kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat TTHC cua céc don
vi thudc B¢ theo quy dinh.

Piéu 27. Trach nhiém ciia cac don vi thuge Bo

I. Tham gia cac hoat dong phéi hop theo chuong trinh, ké hoach hoat dong
kiém soat TTHC, ké hoach ra soat, cit giam, don gian hoa TTHC hang nim va
dot xuét cua Bo.
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2. Chu tri thuc hién viéc ra soat, théng ké, theo doi cac TTHC moi ban
hanh, stra doi, bd sung, thay thé, bai bo trong cac VBQPPL c¢6 quy dinh vé
TTHC do don vi dugc giao chu tri soan thao.

3. Chu tri thdng ké, xdy dung Quyét dinh cong bé TTHC trong céc
VBQPPL c¢6 quy dinh vé TTHC do don vi dugc giao chi tri soan thao thudc trinh
B¢ truong ban hanh theo quy dinh.

4. Cung cap thong tin, so liéu co lién quan dén viéc ra soat, thong ké, cong
bd, cong khai TTHC; két qua ra sodt, phat hién cac van dé con ton tai, céc van dé
con vudng mic, bat cap da duge ra sodt; két qua thuc thi phuong dn don gian
héa TTHC qua ra soat theo ké hoach héng nam cua don vi.

5. Thuc hién béo cao vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat TTHC
theo quy dinh tai Chuong VI Quy ché nay.

Diéu 28. T6 chire thuc hién

I. Cac don vi thuc Bo Tai chinh c6 trach nhiém phd bién va thyc hién
nghiém Quy ché nay.

2. Trudong hop cac vin ban vién dan dé ap dung trong Quy ché nay
dugc stra doi, bo sung hodc thay thé bang van ban mdi thi cac ndi dung dugce
dan chiéu ap dung theo quy dinh tai cac van ban mai.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, bat cip can chinh stra
cho phu hop, cac don vi giri van ban vé Vin phong B dé tong hop, bao cdo
Lanh dao B§ xem xét, quyét dinh.

Diéu 29. Piéu khoan chuyén tiép

Déi véi nhitng Quyét dinh cong bd TTHC ban hanh trudc ngay Quy
ché nay cd hiéu lyc, cac don vi chu tri soan thao Quyét dinh tiép tuc thuc hién
viéc nhap, dang tai dir liéu TTHC trén Co so dir lidu qudc gia vé TTHC va
cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia theo quy dinh./.



Phuy luc 1
MAU QUYET PINH CONG BO SUA POI, BO SUNG BQ TTHC THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

(Kém theo Quyét dinh sé: /J'w/QD-BTC ngay¥ thang 6 nam 2025 cua Bé Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic
88: ... /QD-BTC Ha Ngi, ngay ... ... thang ...... nam... ...
QUYET DINH
Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh/dwgc sira d6i, b sung hoic
thay thé/bi bai bé linh vuyc ..... thuge pham vi chirc ning quén ly cia B$ Tai chinh
BO TRUONG BOQ TAI CHINH

Can cir Nghj dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Bg Tai chinh;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thding 6 nam 2010 cua Chinh phu
vé kiém sodt kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 va Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu sira doi, b sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cancir ........... (van ban QPPL quy dinh vé thi tuc hanh chinh dugc cong bo);

Cdn cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc..... (hodc Vu truong Vu.....).

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban hanh/thu

tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung hodc thay thé/thu tuc hanh chinh bi bai bé trong
IINhvuc ..o thugc pham vi chirc nang quan ly cua B Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc tir ngay ...... thang ... ndm ... (ding vao ngay
van ban quy pham phap ludt c6 ngi dung quy dinh chi tiét vé TTHC c6 hi¢u liec thi hanh).

B0 i (ghi ro cdc ngi dung cong bé hét hiéu luc khi Quyét dinh nay cé
hi¢u luc thi hanh) tai Quyét dinh s6 ...... /QDb-BTC ngay ... thang ... nam ...... cua Bo
trudéng B Tai chinh vé cong bo thu tuc hanh chinh ...,

iéu 3. Chanh Van phong B), Thi truéng cde don vi thude Bo va céc t6 chire,
ca nhan c¢6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

-NI?J.‘hGh icu 3; KT. BO TRU,.GNG
- Bo trudng (dé blc); THU TRUONG

- Van phong Chinh phua (Cuc KSTTHC)

-Luu VT, Cuc ... (Vu...).
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA DPOI, BO SUNG,

TTHC THAY TH'E/ BI-BAI BO ’LiNH'VU:C sersessrenensasnes Tl:lUOC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH
(Kém theo Quyét dinh 6 ....... /QD-BTC ngay... thang ... nam...cua Bo Tai chinh)

1. Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh thuge pham vi chire
nang quan ly cia By Tai chinh

Stt Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan giai quyét
A. Thii tuc hanh chinh cép trung wong'"
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b

n
B. Thii tuc hanh chinh cip tinh |
1 ; Thu tuc ¢
2 Thu tuc d

n p—_—
C. Tha tyc hanh chinh cip xi

1 Thu tuc g
2 Thu tuc h

n

Chui thich:

M) Péi véi ede TTHC thude tham quyén gidai quyét tai cdc don vi nganh doc
thyéc cdc Cuc va tuwong dwong thugc Bo thi thuc hién thong ké tai danh muc TTHC
cap Trung wong.

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung thuge pham vi
chirc nang quan ly cua B¢ Tai chinh

- ’ S6 QP da cf:ongl
st |SOhOsO | o T THC Tf,'fi‘fff.fpfff;‘?é’{ 1’3 " Linh < ?ﬁ':an bo TTHC |
TTHC!" ¢ g . vuee | B dugec sira doi,

sung, thay thé® quyét

A
b6 sung"®

A. Thii tyc hanh chinh cip trung wong®
1 Thu tuc a
2 Th tuc b

n




B. Thii tuc hanh chinh cp tinh

Thu tuc ¢

2

utucd

n

C. Thu tuc hanh

chinh cép xa

1 Thu tuc e
2 Thu tuc g
n

Chu thich:

VBOPPL quy dinh noi dung sua déi, bo sung TTHC.

dinh s6

(D) 86 hé so TTHC (trén CSDLOG vé TTHC) cua TTHC dwoc sira doi, bo sung.

@) Néu ro tén, so, ky hiéu, ngay thdng ndm ban hanh va trich yéu cua cdc

®) Néu ré s6 thir tw, diém, muc quy dinh TTHC dwoc sira doi, bo sung tai Quyét
/QD-BTC ngay .../.../ ...

@ Péi véi ede TTHC thude tham quyén gidi quyét tai cdc don vi nganh doc

thyéc cdc Cuc va twong dwong thugc B¢ thi thuc hién rho"ng ké tai danh muc TTHC
cap Trung wong.

ning quan ly cia Bo Tai chinh

3. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc thay thé thudc pham vi chirc

Tén VBQPPL quy Co ausn S6 Qb da
Stt Tén TTHC ’ Tén TTIEC dixnh n‘éi dung stra| Linh thquc cong bo
dwgc thay the| thay the |doi, bo sung, thay | vuc hié TTHC dugce
thé® 11 thay thé®

A. Thii tyc hanh chinh cip trung wong'"

1

Thu tuc a

Thu tuc al

2

Thu tuc b

Thu tuc bl

n

B. Thi tyc hanh chinh cip tinh

1

utucc

Thu tuc cl

2

Thu tuc d

Thu tuc dl

n

C. Thi tuc hanh chinh cip xi

Thi tuc e

Thu tuc el

n

Chii thich:
() 86 hé so TTHC (trén CSDLQG vé TTHC) cia TTHC dwgc thay thé.




) Néu ré tén, sé, ky hiéu, ngay thdng nam ban hanh va trich yéu cia cdc
VBOPPL quy dinh néi dung thay thé.

®) Néu ré s6 thir tu, diém, muc quy dinh TTHC duwoc thay thé tai Quyét dinh s6
s AL BBV il viul cvs

@ Péi véi cde TTHC thugce tham quyén gidi quyét tai cdc don vi nganh doc
thuéc cac Cuc va twong duwong thuéce Bé thi thuc hién thong ké tai danh muc TTHC
cap Trung uong.

4. Danh muc tha tuc hanh chinh bj bai bo thu¢c pham vi chirc ning
quan ly cua B Tai chinh

K A
s | hd so' Tén TTHC bj|Tén VBQPPL quy dinh| Linh | Co quan Sﬁ,?%‘}?é ?g
TTHC"|  bai bé vi¢e bai b6 TTHC?® | vye | thye hi¢n bai bo" l

. Thii tyc hanh chinh cip trung wong'¥

1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
n

B. Thi tuc hanh chinh cip tinh

1 T'hu tuc ¢
2 Thu tuc d
n oan
C. Thii tuc hanh chinh cip xa
1 Thu tuc e
2 Thu tuc g
n
Chu thich:

(1) 86 hé so TTHC (trén CSDLQG vé TTHC) cua TTHC bj bai bo.

) Néu ro tén, s6, ky hiéu, ngay thdng nam ban hanh va trich yéu cua cdc
VBQPPL quy dinh viéc bai bo TTHC..

) Néu ro s6 thir tu, diém, muc quy dinh TTHC duwgc bdi bo tai Quyét dinh sé
s I TC RV il s s

@ Péi voi cde TTHC thuge tham quyén gidi quyér_ tai cdc don vi nganh doc
thyéc cac Cuc va twong dwong thugc Bé thi thuc hién thong ké tai danh muc TTHC
cap trung wong.



PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH BAN
HANH MOI/SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA BO TAI CHINH

(Kém theo Quyét dinh sé... ...../QD-BTC ngay....thang...ndm...cta Bo Tai chinh)

A. Thii tuc hanh chinh cap trung wong

I. Linh vyc A

1. Tén thu tuc a

- Trinh tu thuce hién: (bao g5m ca thoi gian, dia diém thuc hi¢gn TTHC)
- Cach thic thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi tuong thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu cd va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a)
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

2. Tén thu tuc b

- Trinh ty thyuc hién: (bao g5m ca thoi gian, dia diém thuc hign TTHC)
- Céch thirc thyuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1 phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau TTHC b):
- Yéu cdu, diéu kién thyc hién th tuc hanh chinh (néu c6):

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:




n. Tha tuc ...

II. Linh vuye...

1. Tén tha tuc ...

B. Thi tuc hanh chinh cap tinh

I. Linh vue ...

1. Tén thu tuc ¢

- Trinh ty thuc hién:

- Céach thuc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- D6i tuong thuce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh':

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kem ngay sau TTHC ¢):
- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé):
- Cén ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:

2. Tén thui tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Céach thuc thyc hién:

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- béi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau TTHC d):
- Yéu cdu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

I Pdi véi TTHC ¢6 nhiéu co quan cung chp co thém quyen giai quyet dé nghj ghi rd tén cla timg co quan; Dobi
voi trudmg hop co quan duge phfm cdp, Uy quyén thi co quan d6 & cép nao thi ghi rd tén co quan, ndi dung duge
phén cip hoac iy quyén, dja diém thyc hién cua co quan do.



II. Linh vue...

1. Tén tha tuc ...

C. Thii tuc hanh chinh cap xa

I. Linh vue...

1. Tén tha tyc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thuc thyce hién:

- Thanh phan, s lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén miu don, mau t& khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau TTHC d):
- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

2. Tén thu tuc e

- Trinh tyu thuc hién:

- Céch thuc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Thoi han giai quyét:

- béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mAu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc e):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

I1. Linh vue...

1. Tén thu tuc...

Luuy:



- Péi voi nhimg TTHC duoc stra dbi, bd sung hodc thay thé, ngoal vigc
néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd by phén nao cua TTHC dugc sua d6i, bo
sung hodc thay thé (bang cdch ghi chii ngay sau timg thi tuc).

- P6i voi nhitng TTHC bj bai bo, khong phai théng ké theo ndi dung néu
trén nhung phai xac dinh rd tén TTHC bi bai bo. Trudng hop TTHC da dugc
dang tai tréen CSDLQG vé TTHC, Quyét dinh cong b6 phai gh1 ré s6 ho so cua
h6é so TTHC, vin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh viéc bdi bo TTHC.



Phu luc Il

~ NIEM YET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh so:4860 /QD-BTC ngay.28 thangsnam 2025 cua Bo Tai chinh)

1. Mau bang niém yét cic TTHC

BANG NIEM YET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ TAI CHINH

DANH MUC TTHC... DANH MUC TTHC... DANH MUC TTHC... DANH MUC TTHC...
LINH VUC... LINH VUC... LINH VUC... LINH VUC...
Tén Tén Tén Tén
Stt TTHC Trang Stt TTHC Trang Stt TTHC Trang Stt TTHC Trang
DANH MUC TTHC... DANH MUC TTHC... DANH MUC TTHC... TIEP NHAN PAKN VE
LINH VUC... LINH VUC... LINH VUC... QUY PINH TTHC
Tén Tén Tén
Stt TTHC Trang Stt TTHC Trang Stt TTHC Trang
2. Mau Danh Muc TTHC linh vuc A
Stt Tén thu tuc hanh chinh Trang
1 Tén thu tuc hanh chinh al
A Tén thu tuc hanh chinh a2

3 Tén thu tuc hanh chinh a3




3. Miu N¢i dung tirng thi tuc hanh chinh dwgc niém yét
3.1. Tén thu tuc hanh chinh I

- Trinh tyu thuc hién:

- Céch thuc thuc hién:

- Thanh Phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu co);

- Yéu céu, Piéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Cén ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:

3.2. Tén thu tuc hanh chinh 2
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