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S6: 134/QP-BDTTG Ha Néi, ngay 28 thdng 3 ndm 2025

| QUYET PINH
V& viée cong bo thi tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton gido
thudc pham vi chirc niing quan ly nha nwéc ciia B§ Dan toc va Ton gido

BQ TRUONG BO DAN TQC VA TON GIAO

Cdn cit Ludt tin ngudng, tén gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cu Nghi quyet s6 1 90/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua
Québc héi quy dinh vé xir Iy mét sé van dé lién quan dén sdp xep t6 chirc bé mdy
nha nuoc;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 ciia Chinh phii sira doi, bo sung mot s6 dzéu ciia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghz dinh sé 92/20] 7/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sira déi, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29 thing 12 ndm 2023 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin ngudng,
tén gido;

Can cir Nghi dinh s6 41/2025/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé
Dan toc va Ton gido;

Theo dé nghj ciia Truong ban Ban Tén gido Chinh phiiva Chdnh Van phong
B¢ Dan téc va Ton gido.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 103 thi tuc hanh chinh trong
linh vure tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cia By
Dén tdc va Ton gido.
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Piéu 2. Céc thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido da
duogc co quan nha nuéce c6 tham quyén tiép nhan hd so trude ngay Quyét dinh
ndy c6 hiéu lyc thi hanh thi tiép tuc thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
491/Qb-BNV ngay 10 thang 7 nam 2024 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc tin ngudng, tén gido thudc pham vi chitc ning quan ly nha nudc
cua Bo Noi vu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
491/Qb-BNV ngay 10 thang 7 nim 2024 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vyc tin ngudng, tén gido thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc
cua Bo Noi vu.

Chanh Van phong B9, Truéng ban Ban Tén gido Chinh phu, Thi trudng
cac don vi thudc B9, cac co quan, td chure, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./. V

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; THU TRUONG
- B9 trudng (dé b/c);

- Céc dong chi Thi trudng;

- UBND, S¢ Dan tdc - Ton gido, S& Noi vu céc tinh,
thanh phé truc thuoc TW;

- Cuc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phu;

- Cong Théng tin dién tir (dé dang tai website);

- Luu: VT, TGCP (10b), VP (P.VTLT&KSTTHC).




BO DAN TOC VA TONGIAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THU TUC HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM
VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BQO DAN TQC VA TON GIAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 134/0P-BDTTG ngay 28 thang 3 ndam 2025
cua B¢ truong Bo Dan toc va Ton gido)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

R i . ] . I4 hf( A
TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vye | 0 quan co tham quyen
* * gial quyet
A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TRUNG UONG
1 T.h’u turc Qe ngh; eong har} o CP e ton TlnAngu.:c’mg ’ B¢ Dan toc va Ton gido
gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhi€u tinh ton giao
Thu tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tach, Tin neudn
2 | sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc téng 4o & B¢ Dan toc va Ton gido
thudc cé dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh &
3 TAhu t}%c de nghi thanh 14p co s& dao tao TmA ngudng, B6 Dan toc va Tén gido
ton glao ton glao
4 Thu tuc de r}gluxcho, to cA:hu:g :[on gido & V‘1.¢t TmA ngudng, B6 Dan téc va Ton gido
Nam gia nhép t6 chtrc ton gido nudc ngoai ton giao
Thi tuc d& nghi cdp dang ky phép nhan
5 phi thu’(fng mai 01‘10 to chli:c tctn gido TmA ngudng, B6 Dan toc va Tén gido
truc thudc cé dia ban hoat dong & nhiéu ton giao
tinh
Thi tuc dé nghi tu giai thé cia t6 chirc Tin neudn
6 | ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu R g ., & B6 Dan tdc va Ton gido
, . Y ton glao
tinh theo quy dinh cua hién chuong
Thu tuc dé nghi giai thé to chirc ton gido
7 t{'L_I’C thudc co (?121 bE}n hgat dong & 1’]71’1161;\1 TmA ngq(?’ng, Bo Dan toc va Ton gido
tinh theo quy dinh ctia hién chuong cuaté |  ton gido
chirc
Thu tuc dé nghi giai thé co s¢ dao tao Tin neudn
8 | ton giao theo quyét dinh cua td chirc ton téng o & B¢ Dan toc va Ton gido
giao &
9 | Thi tuc d& nghi t6 chtrc hoi nghi c¢6 yéu | Tin ngudng, | B0 Dén toc va Ton gido




t6 nudc ngoai vé ton gido ton giao
Thu tyc dang ky sua d6i hién chuong Tin neudn
10 | cua to chuc ton gido c6 dia ban hoat R & . & B6 Dan toc va Ton gido
A2 iR e ton g1ao
dong ¢ nhi€u tinh
Thu tuc dé nghi thay ddi tén cta td chirc Tin nguong

11 | ton gido, tO chirc téq gido truc thudc co dia ton wido ’ Bd Dan tdc va Ton gido
ban hoat dong & nhi€u tinh &
Thu tuAc de Pghl. f:ap chu;ng n,han,da'n & l‘<y Tin nguong, Ban To6n giao

12| hoat dong ton gido cho t6 chirc co dia ban o1 wido Chinh ohil
hoat dong & nhi€u tinh & P
Thu tuc thong bao nguoi duoc phong phdm

13 hodic suy ctr 1am chic sic dc‘)i‘véi cac truong | Tin ngudng, Ban Ton giao
hgp quy dinh tai khoan 1 Di€u 33 cuia Luat |  ton gido Chinh phu
tin nguong, ton giao
Thua tuc thong bao huy ket qua phong

14 pham hodc suy cir chirc sic ddi véi cac | Tin ngudng, Ban To6n giao
truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu| ton gido Chinh phu
33 cua Luat tin ngudng, ton gido
Thu tuc ding ky nguoi duge bo nhiém,

15 bau ctr, suy ctr lam chire viéc d6i vi cac | Tin ngudng, Ban Ton gido
truong hop quy dinh tai khoan 1 Bi€u| ton gido Chinh phu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido
Tht tuc diang ky ngudi duoc bod nhiém,
bau cu, suy cr lam chtc viée cua to Tin nguong Ban Tén gio

16 | chirc duogc cap chung nhan dang ky hoat N , )

o A g g a1 A ton giao Chinh phu
dong ton gido cod dia ban hoat dong &
nhiéu tinh
Thu tuc théng bao vé ngudi duoc bd nhiém,

17 bau ctr, suy ctr lam chue viée dbi voi cac | Tin ngudng, Ban Ton gido
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 |  to6n gido Chinh phu
Luét tin ngudng, ton gido
Thi tuc thong bao vé ngudi duoc bd
nhiém, bau ctr, suy cit lam chtrc viéc cua | ., ~ A g

18 | t6 chirc duoc cip ching nhan ding ky TmAngu‘:(,mg, Ban T O B0

NSRS . ton gido Chinh phu
hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong
& nhiéu tinh
Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau

19 | €, suy ctr nhitg nguoi lanh dao t6 chie | Tin ngudng, Ban Toén giao
doi voi t0 chire duoc cap ching nhan |  ton giao Chinh phu

dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban
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hoat dong ¢ nhiéu tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Di€u 34 ctua Luit tin ngudng,
ton gido

Thi tuc thong bao két qua bd nhiém,
bau ctr, suy ctr nhitng nguo1 lanh dao t6

20 chtrc ddi véi to chire ton gido c6 dja ban | Tin ngudng, Ban To6n giao
hoat dong ¢ nhi€u tinh theo quy dinh tai ton giao Chinh phu
khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng,
ton giao
Tha tuc thong bao két qua b6 nhiém,
bau ctr, suy ctir nhitng nguoi 1anh dao t6

1 chure doi vai to chure ton gido truc thude | Tin ngudng, Ban To6n gido
c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh theo ton gido Chinh phu
quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton giao
Thu tyc thong bao két qua bo nhiém,
bau ct r nhit 5i lanh o A

?u C‘u’ suy CEI n 1.1"ng neuot tan F‘Iao O Tin ngudng, Ban Ton gido

22 | s¢ dao tao ton gido theo quy dinh tai ton wido Chinh ohil
khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, & P
ton giao
Thu tuc thong bao cach chirc, bai nhi€ém
chure sdc, chirc viéc d6i v6i cac truong | Tin ngudng, A s

. . . A - A s Ban Ton giao

23 | hop quy dinh tai khodn 1 Dbiéu 33 va| ton giao , \

, ‘A , Ay s N Chinh phu
khoan 1 Dicu 34 ctua Luit tin ngudng,
ton giao
Thu tuc thong bao cach chirc, bai nhi€ém

24 churc viéce cua to chue duge cap ching | Tin ngudng, Ban Ton giao
nhan dang ky hoat dong ton gido co dia| ton gido Chinh phu
ban hoat dong & nhicu tinh

75 Thu tuc thong bao hoat dong ctia co s¢ | Tin ngudng, Ban To6n giao
dao tao ton gido ton gido Chinh phu
Th 5 t - r A A LA Ja ) . . L

o He daAng ky S}I adoi qu}; che EO chuc Tin ngudng, Ban Ton giao

26 | va hoat dong hoac quy ché tuyén sinh A, , )

) r s T, ton gido Chinh phu
cta co s¢ dao tao ton gido

27 Thu tuc thong bao két qua dao tao cua | Tin ngudng, Ban T6n giao
co s¢ dao tao ton gido ton gido Chinh phu
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong | -, ~ N

AL er  aAs g X 3. g 4. 1 Tin nguong, Ban Ton gido

28 | ton gido doi voi to chire co dia ban hoat N , ,

RS S ton g1ao Chinh phu
dong ton gido ¢ nhi€u tinh

29 | Thu tuc thong bao danh muyc hoat dong | Tin ngudng, Ban Tén gido
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t6n gido bd sung ddi véi to chire ¢d dia |  ton gido Chinh phu
ban hoat dong ton gido & nhi€u tinh
Thu tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thuong

30 nién cua t6 chirc ton gido, to chirc ton gido | Tin ngudng, Ban T6n giao
truc thudc ¢ dia ban hoat dong ¢ nhiéu |  ton gido Chinh phu
tinh

31 | Thi tuc d& nghi 6 chitc hi nghi lién ton gido | | 1. "EUONE; Ban Ton gido

‘ i ' ' &l ton giao Chinh phu
Thu tuc dé nghi t6 chire dai hoi khong

37 thudc quy dinh tai diém a va diém b | Tin ngudng, Ban To6n giao
khoan 3 Dicu 45 ctua Luit tin ngudng, | ton gido Chinh phu
ton gido
Thu tuc dé& nghi moi t6 chirc, ca nhan

33 nudce ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat | Tin ngudng, Ban To6n giao
dong ton gido ¢ nhiu tinh hoac hoat dong ton giao Chinh phu
quan hé qudc t€ vé ton gido
Thu tuc d& nghi moi chire séc, nha tu hanh
14 nguoi nude ngoai dén giang dao cho t6 | .., N .

. X . g 1. T , Ban To6

34 | chiic dugc cap ching nhan dang ky hoat lgggﬁggg ??rlllin(l)qn %130
dong ton gido co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu & P
tinh
Thu tuc dé nghi moi chuce sdc, nha tu

35 hanh la nguo1 nude ngoai dén giang dao | Tin ngudng, Ban Ton giao
cho nhom nguoi nude ngoai sinh hoat |  ton gido Chinh phu
ton gido tap trung

36 Thu tuc dé nghi cho ngudi nude ngoai hoc | Tin ngudng, Ban Ton giao
tai co s& dao tao ton gido ¢ Viét Nam ton giao Chinh phu
Thu tyc dé nghi ctr chuc sdc, chirc viéc,

37 nha tu hanh, tin d6 tham gia hoat dong | Tin ngudng, Ban Ton gido
ton gido hodc dao tao ton gido & nudc ton gido Chinh phu
ngoai
Thi tuc thong bao cham dut gia nhap t6 | -, R N

o .’g ,C a du’t g1a ri b ,O Tin ngudng, Ban Ton giao

38 | chirc ton gido nudc ngoai cua to churc N , )

A s aren ton giao Chinh phu
ton gi1ao ¢ Viet Nam

39 Th tyc thong bao vé viée thay doi tru s cia | Tin ngudng, Ban T6n giao
t0 chure ton gido, to chrc ton gido trure thude ton giao Chinh phu
Tha tuc thong bao vé viéc giai thé to

40 chtrc ton gido tryc thudc co dia ban hoat | Tin ngudng, Ban T6n giao
dong & nhiéu tinh theo quy dinh cua| ton gido Chinh phu

hién chuong cua t6 chuc ton gido




Thu tuc thong bao vé viéc gidi thé co s&

\ Ay 5 s .2 | Ti ong, Ban Ton gia
41 | dao tao ton gido theo quyét dinh cua to n nguong an ' on g1ao
A g ton gido Chinh phu
chtrc ton gido
Thu tuc dé nghi chap thuan cho t6 chiic ton
gido nu6c ngoai phong pham b6 nhiém, bau Tin ngudng, Ban Ton gido
42 | cir, suy ctr cho tin d6 cua t6 chirc ton gido o ton wido Chinh ohil
Viét Nam lam chirc séc, chie viée cho to & P
churc ton gido ¢ nudc ngoai
thu tl';lc de' nght phopg pha{n hoag SUY Tin nguong, Ban Ton gido
43 | cr pham vi cho nguodi ngude ngoai cu N , )
, e A ton giao Chinh phu
tr hop phap tai Viét Nam
Thu tyc dang ky cho cong dan Viét Nam
44 dugc phong pham, b nhiém, bau ctr, | Tin ngudng, Ban To6n giao
suy cit & nudc ngoai vé Viét Nam lam |  ton gido Chinh phu
chure sac, chuc viéc
Thu tyuc thong bao vé viée tiép nhan tai
trg cua t6 churc, c4 nhan nudc ngoai dé
ho trg hoat dong dao tao, boi dudng vé
ton gido cho nguoi chuyén hoat dong
ton gido; sua chira, cai tao, nang cap,
xdy dung médi co s¢ ton gido; td chirc | Tin ngudng, Ban Ton giao
45 , c 11X LA (4 - A X LA A .7 4 5
cac nghi lé ton gido hodc cudc 1€ ton | ton gido Chinh phu
giao; xuat ban, nhap khau kinh séch,
van hoa pham ton gio, do dung ton giao
clia to churc ton gido, to chirc ton gido
truc thudc cé dia ban hoat dong & nhiéu
tinh
B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Tht & nghi cong nhan t6 chic ton | Ti v :
1 od tu,c C?e nght cong nhan to chuc ton i nguong, Uy ban nhan dan cap tinh
gido co dia ban hoat dong & mot tinh ton giao
Thu tuc ding ky sta d6i hién chuong Tin neudn
2 |cua to chuc ton gido c6 dia ban hoat ' NSUOnE, Uy ban nhan dan cap tinh
A oAl ton giao
dong & mot tinh
Thu tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap | ., N
A T oA 1r oA g ~ | Tin ngudng, , A an A
3 | nhap, hop nhat t6 chire ton gido truc thudc N Uy ban nhéan dan cép tinh
£ g 1ex A oA ton glao
c6 dia ban hoat dong & mot tinh
Thi tuc ding ky thuyén chuyén chuc
ac, churc viéc, nha tu hanh 1a nguoi Tin ngud :
4 | 336 ChuCVIeC, nhd tu Janih i nguot fiar’lg i Nguone, Uy ban nhéan dan cép tinh
bi budc t01 hoac nguoi chua duge xda an ton giao

tich
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Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap

. . , .. , Ti ong, , N S
5 | trung cta nguoil nude ngoai cu tri hop n nguong Uy ban nhéan dan cép tinh
. . ton glao
phap tai Viét Nam
Thu tyc dang ky thay doi nguoi dai dién
6 |cua fl'hOIn’ sinh h‘(?at ton’ gido tap’trung cua Tll’lA ngudng, Uy ban nhan dan cp tinh
nguoi nudc ngoai cu trd hop phép tai Viét | ton gido
Nam
Tha tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh
h A s e , Sinude | T N 7 S
7 oa‘E ton gido tap trung cua nguoi nude | Tin ngudng, Uy ban nhan dan cép tinh
ngoai cu trd hgp phap tai Viét Nam | ton gido
trong dia ban mdt tinh
Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh
2 hoa‘E Fén gia’io tap trqng qﬁa .IAlgII(‘Ti nu(fc TinAngchmg, Uy ban nhan dan cép tinh
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam dén | ton gido
dia ban tinh khac
Thu tyc thong bao thay doi dia diém sinh | ., <
NN \ <. | Tin ngudng, , A AA A o
9 | hoat ton gido tap trung ctia nguoi nudc N Uy ban nhan dan cap tinh
1 . i ton glao
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam
Thi tyc d& nghi moi to chirc, ca nhan Tin neudn
10 | nuéc ngoai vao Viét Nam thuc hién R g ., & Uy ban nhan dan cap tinh
A A tr 2 Al o ton giao
hoat dong ton gido & mot tinh
Tha tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu
1 hanh ;1.'21 nguc‘ri nudc Angoéti’dén gifmg (Eiao TinAngU.z(jmg, Uy ban nhan dan cép tinh
cho t6 chirc dugc cap chiing nhan dang | ton gido
ky hoat dong ton gido & mot tinh
Thu tuc dé nghi thay doi tén ciia to chuc | ..., N
ARSI ~ | Tin nguong, , A o A
12 | ton gido, tO chuc ton gido truc thudc cod N Uy ban nhan dan cap tinh
s A AL ton g1ao
dia ban hoat dong & mdt tinh
Th7 A h h A 5 5 A h, Tr ~ , A . . .
13 | tuc de; new t &y d.o,l truso cua o chue i NSUone, Uy ban nhan dan cap tinh
ton giao, to chirc ton gido truc thudc ton giao
14 Thu u‘lAC thgng lgao E;ha}: dO? ,tru S0 cua o TmA heuong, Uy ban nhan dén cap tinh
chirc ton gido, t6 chirc ton giao truc thude ton giao
Thi tuc dé nghi cip dang ky phap nhan
15 phi thu’o:ng mal ch9 to chu.’(i tonﬁ giao TlIlA ngudng, Uy ban nhan dan c4p tinh
truc thudc cé dia ban hoat dong & mot ton giao
tinh
Thu tuc dé nghi tu giai thé to chirc ton | ..., N
PR NP Tin ngudng, , NPT
16 | gidao c6 dia ban hoat dong & mdt tinh ton gido Uy ban nhan dan cap tinh

theo quy dinh ctia hién chuong




Th tuc dé nghi giai thé td chirc ton gido
truc thudce co dia ban hoat dong & mot

Tin ngudng,

: SR q LS ’ nhan dan cép tinh
17 tinh theo quy dinh cua hién chuong cua| ton gido Uy ban nhan dan cap
to churc
Thi tuc thong bao vé viéc da giai thé to
18 chtrc ton giao truc thude co dia ban hoat | Tin ngudng, Uy ban nhan dan c4o tinh
dong ¢ mat tinh theo quy dinh ctia hién |  ton gido Y P
chuong cua t6 chuc
Thu tuc thong bao t6 chirc quyén gop dé
thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat
A A s A e \ A Tr ~ . . . . .
19 d(:)ng tOP glas d? L Vol tru’gng hgp quyen | 1D hEUONE, Uy ban nhan dan cap tinh
gbp khong thudc quy dinh tai di€m a, ton giao
diém b khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh
s0 95/2023/Nb-CP
T%lu tue E‘e ngAh1 cap chu:ng nh,an (,iaqg Tin ngudng, | S& Dan tdc va Ton gido hoac
20 | ky hoat dong ton gido cho t6 chure c6 dia N . NTA
\ A o sl ton giao S& No1 vu
ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc thong bao ngudi duoc phong
71 pham hodc suy ctr lam chure sac doi voicac | Tin ngudng, | S& Dan tdc va Ton gido hoac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Dicu 33 ton giao S Noi vu
cua Luat tin ngudng, ton gido
Thua tuc thong bao huy ket qua phong
2 pham hodc suy cir chirc sic ddi véi cac | Tin ngudng, | S¢ Dan toc va Ton gido hodc
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu | ton gido S& Noi vu
33 cua Luat tin ngudng, ton gido
Thu tuc ding ky nguoi duge bo nhiém,
73 bau ctr, suy cir lam chire viée d61 voi cac | Tin ngudng, | S¢ Dan toc va Ton gido hoac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu| ton gido S& Noi vu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido
Tht tuc diang ky nguoi duoc bd nhiém,
A 5 5 1‘ h ’ c A 5 A ) . ) . . . A L g
bal,l o suyA cu ,a m c FC Ylec C,u a o Tin ngudng, | S& Dan tdc va Ton gido hodc
24 | chirc dugce cap chung nhan dang ky hoat N s NTAs
A RS .~ ton giao S& No1 vu
dong ton gido c¢od dia ban hoat dong &
mot tinh
Thu tuc thong bao vé ngudi duge bd
75 nhi€m, bau cu, suy cur lam churc viéc do1 | Tin ngudng, | S& Dan tdc va Ton gido hodc
V61 cac truong hop quy dinh tai khoan 2 ton gido S& Noi vu
Diéu 34 ctua Luat tin ngudng, ton gido
26 Thu tuc thong bao vé nguoi duge bo | Tin ngudng, | S6 Dan tdc va Ton gido hodc
nhiém, bau ctr, suy cir 1am churc viéc ciiato | ton giao S& Noi vu
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chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & mot
tinh

Thi tuc thong bao két qua bd nhiém,
bau ctr, suy ctr nhitng nguo1 lanh dao t6
churc cua to6 chirc duge cap ching nhéan

< , o o, oo | Ti ong, | S& Dan toc va Ton gido hoa
27 | dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban In nguong 56 Dan oc va 1 on glao hodc
NS . ) ton giao S& No1 vu
hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng,
ton giao
Thua tuc thong bao két qua b6 nhiém,
bau cu, suy ctr nhirng nguoi lanh dao t6
churc do1 voi to chure ton gido c6 dia ban | Tin ngudng, | S6 Dan tdc va Ton gido hodc
28 NP : : A,  ATA:
hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai ton giao S& Noi vu
khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng,
ton gido
Thu tuc théng bao két qua bd nhiém, bau
ctr, suy ctr nhitng ngudi 1lanh dao t6 chirc
29 dd61 véi t6 chirc ton gido truc thudc cod dia | Tin ngudng, | S& Dan tdc va Ton gido hoac
ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai ton giao S& Noi vu
khoan 7 Di€u 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido
30 Thu tuc thong bdo thuyén chuyén chuc | Tin ngudng, | S& Dan toc va Ton gido hodc
sac, churc viéc, nha tu hanh ton gido S& Noi vu
Thu tuc thong bao cach chirc, bai nhi€ém
chuc sic, chic viée ddi vé6i cac trudng | .., ~ TNAe tA A AL i <
31 | hop quy dinh tai khoan 2 Didu 33 va Tl%ﬁgfggg’ 50 Dan t‘g‘g;;"guglao hodc
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, & T
ton gido
Thu tuc thong bao cach chire, bai nhiém
chuc viée cua td6 chirc dugc cap ching | Tin ngudng, | S& Dan toc va Ton gido hodc
32 A ax , NN A,  ATA:
nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia| tdn gido S No1 vu
ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc ding ky mo 16p boi dudng vé | .,
N ding ky o op ]301 du:orngA Vel Tin ngudng, | S& Dan tdc va Ton gido hoac
33 | ton gido cho nguoi chuyén hoat dong A . NTA:
.2 ton gido S& NoO1 vu
ton gido
Tht 0 i h ong to . ~ INAL A A AL s 9
u tuAC thon{; ba9 danh e oat d?ng tcgn Tin ngudng, | S& Dan tdc va Ton gido hoac
34 | giao doi vai to chic ¢ dia ban hoat dong ton . o, NN
cr 1A n N ton giao S& Noi1 vu
gido ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh
35 | Thu tuc thong bdo danh myc hoat dong | . 510 | Ser Dan toc va Ton gido hodc

ton gido bd sung doi voi td chic co dia
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ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén
thudc mat tinh

ton gido

S& Noi vu

36

Thu tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thuong
nién cua t6 chirc ton gido, to chirc ton gido
true thudce co dia ban hoat dong & nhiéu
huyén thudc mot tinh

Tin ngudng,
ton giao

S& Dan tdc va Ton gido hoac
S& No1 vu

37

Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cua to chirc
ton giao, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chirc
duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong
ton giao co dia ban hoat dong & nhiéu huyén
thudc mot tinh

Tin ngudng,
ton giao

S& Dan tdc va Ton gido hoac
S& No1 vu

38

Thu tuc dé nghi td chuc cudc 18 ngoai
co sO ton gido, dia diém hop phap da
ding ky c6 quy mod to chirc ¢ nhiéu
huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh

Tin ngudng,
ton giao

Sé& Dan toc va Ton giao hoac
S& No1 vu

39

Thu tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban
phu trach, co sé ton gido, dia diém hop
phap da ding ky c6 quy mé to chic &
nhiéu huyén thugc mdt tinh hoac & nhiéu
tinh

Tin ngudng,
ton giao

Sé& Dan toc va Ton giao hoac
S& No1 vu

40

Thu tuc thong bao vé viée tiép nhan tai tro
cta to chiic, ca nhan nudc ngoai dé ho tro
hoat dong dao tao, bdi dudng vé tén gido
cho nguoi chuyén hoat dong ton giao; stra
chira, cai tao, nang cap, xay dyng moi co
5O ton gido; to chirc cac ‘nghi 1€ ton gido
hodc cudc 18 ton gi4o; xuét bén, nhap khau
kinh sach, vin hoa phdm ton gido, 6 ding
ton gido ctia t6 chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thude co6 dia ban hoat dong & mot
tinh

Tin ngudng,
ton gido

S& Dan tdc va Ton gido hodc
So Noi vu

C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thu tyc thong bdo md 16p boi dudng vé
ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
41 Luat tin ngudng, ton giao

Tin ngudng,
ton giao

Uy ban nhén dan cap huyén

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong
ton giao ddi vai to chire ¢ dia ban hoat
dong ton giao O nhiéu xa thudc mot
huyén

Tin ngudng,
ton giao

Uy ban nhan dan cap huyén

Thu tuc thong bado danh muc hoat dong ton
gido bod sung doi voi td chire co dia ban

Tin ngudng,

Uy ban nhan dén cap huyén
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hoat dong t6n gido & nhiéu xa thudc mot |  ton gido
huyén
Thu tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thuong
nién cua t6 chirc ton gido, to chirc ton gido | Tin ngudng , A 1A A A
A nh h
truc thudc cd dia ban hoat dong & mot ton giao Uy ban nhén dan cap huyén
huyén
Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi ctia to chirc
ton gido, t0 chirc ton gido truc thude, to | -, N
, £ , N , Tin nguong, , A anL A R
chirc duoc cap chiig nhan dang ky hoat N Uy ban nhan dan cap huyé¢n
A A g g 1o A oA ton glao
dong ton giao cé dia ban hoat dong & mot
huyén
Thu tuc dé nghi t6 chirc cudce 18 ngoai co | ..., N
r oA er  an a2 o ax ae . | Tin ngudng, , A A K n
s ton gido, dia diém hop phap da dang ky o0 Zido Uy ban nhan dan cap huyén
¢ quy mo to chirc & mot huyén &
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban
phu trach, co s& ton gido, dia di€ém hop | Tin ngudng, | . nhén dan cAo huve
phép da dang ky c6 quy mo t6 chitc 6 mot | ton gido Uy ban nhén dn cap huyén
huyén
Thu tuc thong bao td chic quyén gop
ngoai dia ban mot xa nhung trong dia
ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phd | ., ~
N N 2 R N z | Tin ngudng, , A anl X .
thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho n eido Uy ban nhan dan cap huyén
truc thudc trung wong cua co sé tin &
ngudng, t0 churc ton gido, t6 chuc ton
gido truc thudc
D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
, < , A N Ti ong, , A qAn Ao o
Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng i Nsuong Uy ban nhan dan cap xa
ton glao
Thu~tuc dang ky bd sung hoat dong tin TlnA ngudng, Uy ban nhan dn cip xa
nguong ton giao
\ N A g n Ti ong, , A qan Ao
Thu tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung I%Eg;i:ggg Uy ban nhan dan cap xa
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong Tin neudn
ton gido do1 vaéi to chire co dia ban hoat téng 4o & Uy ban nhan dan cap xa
dong ton gido & mot xa &
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong | -, ~
~ ., 2 Lo ,e R , , e Tin nguong, » ~ ~ £ ~
ton gido bo sung do1 voi td chuc co dia N Uy ban nhan dan cap xa
X A A i 2 AL ton glao
ban hoat dong ton gido & mot xa
Thil tuc déing ky thay ddi ngudi dai dién ctia | Tin ngudng, | Uy ban nhan dén cép xa
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nhdém sinh hoat ton giao tap trung ton gido
Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh | .., N
A N ~. | Tin ngudng, , A an A~
7 hoat ton gido tap trung trong dia ban mat 0 eido Uy ban nhan dan cap xa
xa &
Th N A . Re ge « R mh h Tr ~ ) ) ) P .
8 0 tuc dAe nghi tha¥ do.l dl:d dl?m ¥ oat th NSUone, Uy ban nhan dan cap xa
ton gido tap trung dén dia ban xa khac ton giao
9 T.hxﬁ tl.lF thong bflO V.é, Viéic thay d6i dia TinAngchmg, Uy ban nhan dan cAp xa
di€ém sinh hoat ton gido tap trung ton giao
Thu tuc thong bao td chic quyén gop
10 trong dia ;ban, mQ:[ Xd cua co SO tAln TmA ngudng, Uy ban nhan dan cAp xa
ngudng, t0 chuc ton gido, to chirc ton |  ton gido

gido tryc thudc

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1. THU TUC PE NGHI CONG NHAN TO CHUC TON GIAO CO PIA

BAN HOAT PONG O NHIEU TiNH

a) Trinh ty thyc hién:




12

- Budc 1: To chire duge cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh da diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 cua Luat
tin ngudng, ton gido giri hd so dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido dén Ban Ton
gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh pha xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chwa day du, hop 18, Ban Tén gido Chinh pht hudng dan truc tiép hoic thong béo qua
thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban dé to chirc bo sung, hoan thién hd so.
Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyet hé so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién
hé so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budec 3:

+ Ban Tén gido Chinh phu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd
so trinh B§ Dan toc va Ton gido.

+ Bd Dan tdc va Ton gido can cir To trinh cua Ban Ton gido Chinh phu cong
nhén hogc khong cong nhan t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh va
gui két qua giai quyet vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Ban Tén gido Chinh
phu dé tra cho t6 chuc. Truong hop khong cong nhan phai tra 16i bang van ban va
néu 1o ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hd so tryc tiép tai B phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban Téon gido
Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vy cua doanh nghiép, ca
nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong Dich vu cong truc
tuyén.

Ban Tén gido Chinh phu tiép nhan hd so dé nghi, co Gidy tiép nhan hod so,
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cuia t6 chirc tir khi duoc cap chung
nhén dang ky hoat dong ton gido;

+ Danh sach, so yéu 1y lich, phleu Iy lich tu phap (cp trudc thoi diém ndp
hd so khéng qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhirng nguoi du kién 13nh dao to chic;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat, 18 nghi;

+ Hién chuong cua t6 chuc;

+ Ban ké khai tai san hop phap cta to chic;

+ Gidy to chimg minh c6 dja diém hop phap dé dat tru so.
- S6 lugng ho so0: 01 (bd).
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d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢.

d) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Té‘ chitrc duoc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan t6 chirc
ton giao hoac van ban tra 161 v€ vi¢c khong cong nhan té chirc ton gido.

h) L¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, mau to khai:

-Pé r}ghi cong nhan t6 chirc ton giao (Mau B9, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét dinh Vé’ViéC cong nhan t6 chure ton gido (Mau A2, Phu luc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Hoat dong 6n dinh, lién tuc tir ¢ 05 nam trd 1én ké tir ngay dugc cép chung
nhén dang ky hoat dong ton gido.

- C6 hién chuong theo quy dinh tai Piéu 23 cia Luat tin ngudng, ton gido.

(Hién chwong ciia t6 chirc tén gido c¢é nhitng ndi dung co ban sau day: Tén
ciia té chire; Ton chi, muc dich, nguyén tac hoat dong; Dia ban hoat dong, tru so
chinh; Tai chinh, tai san; Nguoi dai dién theo phap ludt, mau con ddu,; Chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chike cia to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc
thuoc; Nhiém vu, quyen han ctia ban ldnh dao t6 chirc tén giao, 16 chirc tén giao
triec thude; Piéu kién, tiéu chudn, tham quyén, cdch thirc phong pham, bé nhiém,
bau cit, suy cu, thuyén chuyen cach chire, bai nhi¢m chitc sdc, chirc viée, nha tu
hanh; Diéu kién, tham quyén, cach thirc giai thé t6 chitc tén gido; thanh lap, chia,
tach, sap nhdp, hop nhat, gidi thé to chire ton gido tryc thugc; Viéc t6 chirc hoi
nghi, dai hoi; thé thirc thong qua quyet dinh, sira doi, bo sung hién chwong; nguyén
tic, phwong thirc giai quyét tranh chdp néi bg cua 16 chirc; Quan hé giira 16 chirc
t6n gido voi té chirc ton gido truc thudc, giika t6 chire ton gido véi té chire, cd nhdn
khdc co lién quan).

- Nguoi dai dién, nguoi 1anh dao td chirc 1a cong dan Viét Nam thuong tra
tai Viét Nam, c6 nang lyc hanh vi dan sy day di; khong trong thoi gian bi dp dung
bién phéap xtr Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido; khong co6 an tich
hozc khong phai 13 nguoi dang bi budc tdi theo quy dinh ctia phap ludt vé t6 tung
hinh suy.

- C6 co cau to chtrc theo hién chuong.
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- C6 tai san doc 1ap voi ca nhan, t6 chirc khac va tu chiu trach nhiém béng
tai san cua minh.

- Nhén danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mot cach doc lap.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi

tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong B Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ctuia
B0 No1 vu.

Mau B9

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.M., ngay..... thang... ... nam.....
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PE NGHI
Cong nhan to chirc ton gido

Kinh gui: ........ @......

Tén t6 chirc dé nghi (chit in hoa): ....ooooiiiii G e,
Pé nghi cong nhan t6 chirc ton gido véi cac ndi dung sau:
Tén t6 chirc ton G40 (ChIT iN N0A): ..veveeeeeeeeceee e
Tén giao dich QUOC 1€ (EU CO): vuvueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
TIU SO CUA T CHUC: oo ee e s e e s e e e e s s e s e s ese e ses e et eseseesseseseseseasenaes
TEN LON ZIAO: .evveiieiiiie ettt e e et e e et a e e e s tb e e e e ebbeeeenraeeeennraeeennnes
Nguoi dai dién:
S HO VA LI oottt ————————————
- Tén i trong tOn G40 (NEU CO): .evveeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e eer e eeneen.
= S& CMTND/CCCD: ..ottt
- Chtrc vu, phém Vi (néu CO). rieeeeiee ettt e e et e e e e e e e etaeeeeaens
S8 TUONE I FO: vt
Dbia ban hoat dong cua td chuc tai thoi diém dé NEhL: o,
CO CAU O CHUC .ottt een e

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cua t6 chire tir khi duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido; danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap,
ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va nhiing nguoi du kién 13nh
dao to chirc; ban tom tat gido ly, gido luat, 18 nghi; hién chuong cua t6 chtrc; ban ké khai
tai san hop phap ciia to chirc; gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat try so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

() Pja danh noi ¢ tru sé cua td chirc.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi dé nghi cong nhén t6
chtrc ton gido cé dia ban hoat dong & nhiéu tinh; [jy ban nhan dan cép tinh dbi véi dé nghi cong
nhén td chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mat tinh.

3 Tén t6 chire dd dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

Mau A2

M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

.............
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QUYET PINH
Ve viéc cong nhan to chirc ton gido

Can cir Diéu 21 va Piéu 22 ciia Ludt tin nguedng, ton gido ngay 18 thang 11
nam 2016;
Can cir . et e e e reee e ree e e )

Theo dé nghl cua . e et eeee e eee ee s e e e
QUYF':T PINH:

Picu 1. Cong nhan to chirc t6n gido:
Tén t6 chirc ton gido (Chil in h0a): ......vevveieeeeeeeeeeee e
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): w.vevrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Tru 8O CUA tO CRTC TON ZIAO wevevieeeeeeeeeeeeeee et
TEN tON ZIAO: .veeiiiiieiie ettt et ste e e ta e e s eeebeeenee e e
Nam hinh thanh tai VIEt Nam: ........ooooviiiiieeeeeeeeeeee
Ton chi, muc dich hoat AONG: ......ccccvviiiiiiiie e
CO CAU O CHTICT ..o,
Dia ban hoat AON@: ....cc.evviieiiie e
Piéu2........ © dugc hoat dong ton gido theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam va
Hién chuong cua t6 chirc da dugc co quan nha nude ¢ tham quyen chap thuan.
Piéu 3. (hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, to chtc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhin: @
“Nhubidu3; SRR
(Chir ky, dau)

() Co quan quéan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi viée cong nhan to chirc
c¢6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan déan cép tinh d6i véi viéc cong nhén to chie c6
dia ban hoat dong & mat tinh.
() Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.
3 Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.
@ Thi trudng co quan nha nude c¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.
) Vin ban quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc clia co quan ban hanh Quyét dinh.
(6) Tén t6 chirc ton gido dugc cong nhan.

2. THU TUC PE NGHI THANH LAP, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP
NHAT TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC coO DIA BAN HOAT DONG
O NHIEU TINH

a) Trinh ty thuc hién:
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- Budc 1: Tb chirc ton gido, to chic ton gido truc thude trudce khi thanh 1ap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat to6 chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong &
nhiéu tinh c6 trach nhiém gtri ho so dé nghi dén Ban Ton giao Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, truong hop hé so
chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phu huong dan truc tiép hoic thong bao
qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban dé t6 chirc bd sung, hoan thién ho
s0. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu 10 1y do. Thot gian hoan
thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budec 3:

+ Ban Tén gido Chinh phu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd
so trinh By Dan toc va Ton gido.

+ B0 Dan toc va Ton gido can ct To trinh ctia Ban Ton gido Chinh phu chap
thuan hoac khong chap thuan vé viéc thanh 1ap, chia, tich, sap nhap, hop nhat to
chtrc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh va gui két qua gidi quyeét
vé B0 phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban Ton gido Chinh phu dé tra cho t6
chuc. Truong hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 1o ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hd so tryc tiép tai B phan Tiép nhan va tra két qua cia Ban Ton gido
Chinh phu; qua dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh nghiép, ca
nhan hodc iy quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong Dich vu cong truc
tuyén.

Ban Ton gido Chinh phii tiép nhan hd so dé nghi, co Giéy tiép nhan hod so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, 50 luwgng ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cua to chirc ton gido truc thude trude
khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh séach, so yéu 1y lich, phleu Iy lich tu phap (cap trudc thoi diém ndp
hd so khéng qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhirng nguoi du kién 13nh dao t6 chirc ton giao tryc thudc;

+ Hién chuong cua td chure ton gido truc thude (néu co);

+ Ban ké khai tai san hop phap cta to chuc ton gido truc thudc;

+ Gidy to chtirng minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan dt hd so dé nghi hop 16.
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d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: '[6 chure ton giao, t6 churc ton
gido tryc thugc thanh 1ap, chia, tach, sap nhép, hop nhat t6 chirc ton gido truc thude
c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hozc
khong chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton giao truc
thudc cé dia ban hoat dong & nhicu tinh.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai:

-Pé nghi thénhrlélp td chirc ton gido truc thuoc (Mau B13, Phy lyc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

- Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hop nhét t6 chirc ton gido truc thudc (Mau
B14, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Yéu cau: Sau khi dugc Bo Dan toc va Ton gido chip thuan, to chic ton
giao, to chtrc ton gido truc thudc cd van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop
nhét to chic ton gido truc thudc.

, qut thot han 01 pam ké tir ngay duoc Bo Dan toc va Ton giao chéip thuan,
néu to chirc ton giao, to chirc ton giao tryc thudc khong thanh lap, chia, tach, sap
nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc thi van ban chap thuan hét hiéu luc.

- Diéu kién: T chuc ’t6n7 gido, td churc tén gido tryc thudc duoc thanh lép,
chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chure ton giao truc thudc khi dap ung du cac diéu
kién sau day:

+ Hién chuong ciia to chirc ton gido c6 quy dinh vé viéc thanh Iap, chia, téch,
sép nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thude.

+ Hoat dong cua td chirc ton giao tryc thqéc trudc khi chia, tdch, sép nhap,
hop nhat khong thudc truong hop quy dinh tai Piéu 5 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

+ C6 dia diém hop phap dé dat tru so.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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- Thong tu ) 03/2,024/TT-BNV ngay 13/6/2024 91’13 Bo6 truéong BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudce veé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.

Mau B13

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.M., ngay..... thang... ... nam.....
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PE NGHI
Thanh 1ap to chirc ton gido truc thugc

Kinh gui: ........ @......

Tén to6 chic ton giao hoac td chirc tén gido truc thudc (chr in hoa):

D o ST PPRR
pé nghl thanh lap to chirc ton gido trwe thudc vai cac ndi dung sau:
Tén to chirc ton gido truc thude du klen thanh 1ap: ..ooooeiiie e,
Pia diém du kién dit tru s& cia to chic tén gido tryc thudc sau khi thanh
1 DS UU P STPURSUPPT
Nguoi dai dién ctia t6 chic ton gido tryc thude du kién thanh lap:

= H OO VA I e —————————

- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): v.eveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

= S6 CMTND/CCCD: .ot

= Chirc VU, PhAM Vi (U CO): oo
Dia ban hoat dONg tON GIA0: ....ceecuviieieiiieeeiiee e
Sd luong tin dd cua td6 chirc tén gido truc thudc tai thoi diém thanh
0 USSR URR
CO CAU O CHIC .ottt eaeed
LY do thanh TAP: ..cceeeieeeeeeeee e e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit qua
trinh hoat dong ton gido cia nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién lanh dao t6 chutrc tén
gido truc thudc; hién chuwong cia to chire t6n gido truc thude (néu c6); ban ké khai tai san
hop phép cta t6 chirc ton gido truc thudc; gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé
dat tru sé.

TM. TO CH(TCG)
(Chir ky, diu)

(D Pia danh noi cé tru s& cta to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude dé nghi thanh 1ap
td chire ton gido truc thudc.

(@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi v6i dé nghi thanh 1ap to
chure ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh d6i voi dé
nghi thanh lap td chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

3) T4 chirc ton gido hodc 6 chirc ton gido truc thudc.

Mau B14

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc




21

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoac hgp nhat to6 chirc ton gido truc thudc

Kinh gui: ........ @......
Tén t6 chuc tén gido hoac t6 churc ton giao truc thudc (chir in hoa):
U SO ittt e e e e et e e e e e e e e e e e e e et aaaaeeaaas
Pé nghi chia, tach, sap nhip hoic hop nhat
t0 chirc ton gido truc thudce véi cac ndi dung sau:
1. Ly do chia, tach, sap nhap hodc hop Nhat: .........co.oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.
2. Tb chtrc ton giao truc thudc trude khi chia, tach, sap nhap hoac hop nhat:
TBI L0 CITIC: oottt e et e et eeeeee s s e eeeeeeeeean.
U SO et e et e e e e e et e e e e e e e e e e e e e re e aaaeaes
Dia ban hoat dong ton gido: ........cccevevveeeveeenneen. So lugng tin (o R
CO CAU O CHUC: oottt ettt e e e e e s s e eeseees
Nguoi dai dién:
S HO VA TEIN: oot —————————
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): v.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
= SO CMTND/CCCD: ..o
= Chirc VU, PhAM Vi (DU CO): oo,
3. T chuc tén giao truc thudc sau khi chia, tach, sap nhap hoac hop nhat:
TBI L0 CITEC: oottt e e et e et eeeeeee e s e e e eeeeeeae.
U SO ettt e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e et aaaaeaes
Dia ban hoat dong ton gido: ........ccceveeeveeeveeennenn. So lugng tin (o R
CO CAU O CHUC: ettt et e et et eeeeesen s eeseees
Nguoi dai dién:
S HO VA TEI oot ——————————
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): ..vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
= SO CMTND/CCCD: .o
= Chirc VU, PhAM Vi (U CO): v

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tém tit qué trinh hoat dong cua t6 chirc ton gido
tryc thude trude khi chia, tach, sap nhéap, hop nhat; danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich
tu phap, ban tom tit qua trinh hoat dong t6n gido ctia ngudi dai dién va nhimg nguoi dy
kién lanh dao to chue ton gido tryc thude; ban ké khai tai san hop phap cua t6 chirc ton
giao tryc thudc; gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so; hién chuong cua
t6 chtrc ton gido truc thudc (néu cb).

TM. TO CHI’;’C 3)
(Chir ky, ddu)
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() Pja danh noi c6 tru s cia t6 chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc dé nghi chia, tach,
sap nhap hodc hop nhit t6 chire ton gido truc thudc.

) Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi dé nghi chia, tach, sap
nhap, hop nhét t6 chire ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cép tinh ddi véi dé nghi chia, tach, sap nhép, hop nhét t churc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

3) T6 chirc ton gido hodc tf) chtre ton gido truc thude dé nghi.

3. THU TUC PE NGHI THANH LAP CO SO PAO TAO TON GIAO
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trude khi thanh 13p co s¢ dao tao ton gido, to chirc ton gido co
trach nhiém gui ho so dé nghi dén Ban Ton gido Chinh phu.
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- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, truong hop ho so
chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phu hudéng dan tryuc tiép hoic thong bao
qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban dé to chirc ton gido bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thoi
gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ Ban Tén gido Chinh phti phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho
so trinh By Dan toc va Ton gido.

+B0o Dan toc va Ton gido can cur To trinh ciia Ban Ton giao Chinh phu chép
thuan hodc khong chép thuan vé viéc thanh lap co so dao tao ton gido va gui két
qua giai quyet vé B phan Tiép nhan va tra két qua cia Ban Tén gido Chinh phu dé
tra cho to chtrc. Trudng hop khong chap thuan phai tra 101 bang van ban va néu rd
1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban Ton gido
Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca
nhan hodc iy quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu cong tryc
tuyén.

Ban Ton gido Chinh phii tiép nhan ho so dé nghi, co Giéy tiép nhan hod so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hé so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

1 Danh sach, so yéu 1y lich, phjéu Iy lich tu phap (cap trudc thoi diém ndp
ho so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhiing nguoi dy kién 1anh dao co s¢ dao tao;

+ Du thao quy ché to chirc va hoat dong cua co so dao tao gdm cac noi dung
co ban: tén co sé ddo tao; dia diém dat try so; chirc nang, nhiém vy; co cau to chirc,
nhan sy; trinh dg, loai hinh dao tao; chuong trinh, ndi dung giang day va chuan dao
tao cua tung trinh do dao tao; tai chinh, tai san;

+ Du thao quy ché tuyén sinh cta co s¢ dio tao;

+ Gidy to ching minh co dia g‘Iiém hop phap va co so vat chat bao dam cho
viéc dao tao; ¥ kién chap thuan cua Uy ban nhan dan cap tinh vé dia diém dat co s&
dao tao ton gido.

- S6 lugng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan dt hd so dé nghi hop 16.
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d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido thanh 1ap co
s& dao tao ton gido.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phil.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc thanh 13p co s¢ dao tao ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

pé nghi th?nh 1ap co so dao tao ton gido (Mau B24, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau: Sau khi dugc Bo Dan tdc va Ton gido chap thudn, t6 chue ton gido
c6 van ban thanh 1ap co sé dao tao ton gido.

Hét thoi han 03 nam ké tir ngay dugc Bo Dan tdc va Ton gido chap thuan,
néu to6 chuc ton gido khong thanh 18p co sé dao tao ton gido thi van ban chap
thuan hét hiéu luc.

- biéu kién: Té chirc ton gido dugc thanh lap co sé ddo tao ton gido khi dap
ung du cac diéu kién sau day:

+ C6 co s& vat chit bao dam cho viée dao tao;

+C6 dia diém hop phap dé dat co sé dao tao;

+ C6 chuong trinh, ndi dung dao tao; c6 mon hoc vé lich st Viét Nam va
phap luat Viét Nam trong chuong trinh dao tao;

+ C6 nhan sy quan 1y va giang day dap tng yéu cau do tao.

I) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.

- Thong tu s6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 S:ua Bo truéong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhiém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.
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Mau B24

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
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Thanh 1ap co s& dao tao ton gido

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chirc ton gido (chit in hoa): ..........ooovviiiiiiiie e

Pé nghi thanh lap co sé dao tao ton gido véi cac ndi dung sau:

Tén co s& dA0 ta0 tON ZIAO: ...ovnviiiiit it

Tén giao dich quAc t& (NEU CO): ...ovvneeee e

Pia diém dit co s& ddo tao ton IA0: .ttt

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chure vy, pham vi (neu co) .........................................................

Su can thiét thanh 1ap co s& dao tao ton gido: ........oviieeiiiiiieaa

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phép, ban tom tat
qua trinh hoat dong t6n giao cua nguoi dai dién va nhimg nguoi du kién lanh dao co so
dao tao ton gido; du thao quy ché t6 chirc va hoat dong cua co sé dao tao ton giao (gom
cac noi dung co ban: Tén co s¢ dao tao; dia diém dat tru sé; chirc ning, nhiém vy; co cau
t6 chiric, nhan sy; trinh d9, loai hinh dio tao; chuong trinh, noi dung giang day va chuan
dao tao cua tung trinh do dao tao; tai chinh, tai san); du thao quy ché tuyen sinh cua co s¢
dao tao ton gido; glay t& chtrng minh c6 dia diém hop phap va co so vat chat bao dam cho
viéc dao tao; y kién chéap thuan cua Uy ban nhan déan cip tinh vé dia diém dit co s¢ dao
tao ton gido.

TM. TO CHUC TQN GIAO
(Chir ky, dau)

(1 Pia danh noi co tru so cia té chtrc ton gido.
@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton glao o trung wong.

4. THU TUC PE NGHI CHO TO CHUC TON GIAO O VIET NAM
GIA NHAP TO CHU'C TON GIAO NUGC NGOAI

a) Trinh ty thwc hién:
- Bude 1: Trudce khi gia nhép t6 chirc ton giao nudc ngoai, to chire ton gido
c6 trach nhiém gui ho so dé nghi dén Ban Ton gido Chinh phu.
- Budc 2: Ban Ton giao Chinh phu xem x¢t ho so Qé nghi, trudng hop hd so chua
day du, hop 1€, Ban Ton gido Chinh phu huéng dan tryc ti€p hodc thong bao qua thu dién
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tir, tin nhin dién thoai hodc van ban cho t6 chuc ton gi4o dé bd sung, hoan thién hé so.
Truong hop tir choi ti€p nhan, giai quyét ho so phai néu 10 1y do. Thoi gian hoan thién ho
so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ Ban Tén gido Chinh phii phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho
so trinh By Dan toc va Ton gido.

+ B0 Dan toc va Ton gido can cur To trinh ciia Ban Ton giao Chinh phu chap
thuan hoac khong chap thuan vé viéc gia nhap to chuc ton gido nude ngoai va gui
két qua giai quyet vé B0 phan Tiép nhan va tra két qua ctia Ban Tén gido Chinh
phu dé tra cho t6 chirc. Trudng hop khong chip thuan phai tra 16i bang vin ban va
néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia Ban Tén gido
Chinh phu; qua digh vu buu chinh cong ich; qua thué dich qucﬂa doanh nghiép, ca
nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoac qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

Ban Ton gido Chinh phii tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban chip thuén hodc vin ban moi gia nhp ciia t chire ton gido nudc ngoai.
- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido c6 nhu cau
gia nhap to chuc ton gido nudc ngoai.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phil.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hodc
khong chip thuin vé viéc gia nhap to chirc ton gido nudc ngoai.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

DéNnghi vé viéc td chirc t6n gido & Viét Nam gia nhap td chuc ton gido nude
ngoai (Mau B47, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).
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k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 O3/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 5:1"1a Bo truong Bo Noi1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B47

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Ve viéc to chirc ton giao ¢ Viét Nam gia nhap to chirc ton gido nuwdc ngoai
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Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc ton gido (Chit in h0a): .. .ooocvneie el

TIU ST CUA 1O CHUC: v e e,
Déonghi vé viéc to chirc ton gido ¢ Viét Nam

gia nhap to chirc ton giao nwdc ngoai vai cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido nuwdc ngoai gia NhAP:...........covvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene

(Thudc nudc nao, nam thanh 1ap, hoat dong trong linh vuc gi)

Tén chi, muc dich hoat déng cua t chirc ton gido nudc ngodi:..............

Muc dich gla nhap: ...

Thoi diém gia NhADP: ....ooveei e

Vién ban kém theo gom: Van ban chap thuan hoac van ban moi gia nhap cua t6 chirc
ton gido nudc ngoai; hién chuong cua to chure ton gido nude ngoai.

T™. TO CH}TC
(Chir ky, dau)

(M Pia danh noi ¢é tru s& cta té chirc ton gido.
@ Co quan quéan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong.

5. THU TUC PE NGHI CAP DANG KY PHAP NHAN PHI THUONG
MAI CHO TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT
PONG O NHIEU TiNH

a) Trinh ty thyc hién:

- Bué6c 1: T6 chirc t6n gido dé nghi cap diang ky phap nhéan phi thuong mai
cho t6 chuc ton giao tryc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh c6 trach nhiém
giri ho so dé nghi dén Ban Ton giao Chinh phu.
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- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phti xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so chua
day du, hop 1€, Ban T6n gido Chinh phu huéng dan tryc tiép hodc thong béo qua thu dién
tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc ton gido dé bd sung, hoan thién hd so.
Trudng hop tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd
so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3:

+ Ban Tén gido Chinh phti phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho
so trinh By Dan toc va Ton gido.

+ B0 Dan toc va Ton gido can ctr To trinh ciia Ban Toén giao Chinh phu cap
hoic khong cép ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chire t6n giao tryc thude
c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh va guri két qua giai quyet vé Bo phan Tiép nhan
vatra két qua ciia Ban Tén gidao Chinh phu dé tra cho to chuc. Trudng hop khong
cap dang ky phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac
Uty quyén theo quy dinh cta phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban T6n giao Chinh phu tiép nhan ho so dé nghi, co Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu guii qua duong buu chinh, ngay ti€p nhan ho so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua to chirc ton gido truc thudc tir
khi dugc thanh lap, chia, tach, sdp nhap, hop nhat;

+ Danh séach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phéap (cp trude thoi diém ndp
h6 so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhiing nguoi 1anh dao cia to chirc ton gido truc thudc;

+ Ban ké khai va gidy to chimg minh tai san hop phap cta to chirc ton gido
truc thudc;

+ Hién chuong, diéu 1€ hodc cac van ban c6 ndi dung tuong tu cta to6 chirc
ton giao tryc thudc.

- S6 luong ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido dé nghi cip
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chire ton gido truc thudc co6 dia ban hoat
dong ¢ nhi€u tinh.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuan hogc
khong chap thuén vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton
giao truc thudc co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

- D:é nghi cap ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chtrc ton gido truc
thudc (Mau B15, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét dinhNVé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton
gido truc thudc (Mau A3, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Tb chirc ton giao tryc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh dé dugc :[(;)
chure ton gido dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai phdi dap tng cac diéu
kién sau day:

- C6 co céu to chirc theo hién chuong;

- C6 tai san dgc 1ap vdi ca nhan, td chtrc khac va tu chiu trach nhiém béng
tal san cua minh;

- Nhén danh t6 chirc tham gia quan hé phap luit mot cach doc 1ap.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét o 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur ) 03/2,024/TT—BNV ngay 13/6/2024 gﬁa B truéng Bo Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton gido cua
B6 Noi vu.
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Mau B15

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

, PENGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chire ton gido true thugc

Kinh gti: .......... @
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Tén t6 chirc ton gido (chit N hoa): .......oevveeieeeie e

Nguoi dai dién:
HoO VA M. oo e e————

Tén goi trong ton iAo (NEU CO):..vvvn e e,

SO CMTN D CCCD: .o e e,

Pé nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai
cho to chirc ton gido truc thudc véi cac ngi dung sau:

Co cau to chtrc cua to chure ton gido truc thude: ......ooooviiiiiiiiiea.

So luong tin do, chirc sac, chic viéc, nha tu hanh cua td chirc ton gido truc

Nguoi dai dién:

- H OO VA .

Vin ban kém theo gdbm: Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cia to chirc ton
gido truc thudc tir khi dugc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly
lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido ctia nguoi dai dién va
nhirng ngudi lanh dao cia td chirc ton gido truc thudc; ban ké khai va gidy to chimg minh
tai san hop phap cia t6 chirc ton gido truc thudc; hién chuong, diéu 1¢ hodc cac vian ban
c6 nd1 dung tuong tu cua td chirc ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC TQN GIAO
(Chir ky, dau)
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(D Pja danh noi ¢6 tru sé cta to chic ton gido dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong
mai ddi véi t chue ton giao tryc thude.

@ Co quan quan 1y nha nuée Vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i v4i dé nghi cép dang
ky phap nhén phi thuong mai cho t6 chirc t6n gido tryc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh;
Uy ban nhan dan cip tinh d6i véi dé nghi cap ding ky phap nhan phi thuong mai chotd chtrc ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mat tinh.

Mau A3
--------- M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sb:....../QP- ....... @ Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
®......, ngay......thang......nam... ...
QUYET PINH

Vé viéc cap ding ky phap nhén phi thwong mai
cho to chirc ton gido truc thugc

.............
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Can cir Piéu 30 ciia Ludt tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can civ Piéu 11 ciia Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29 thing 12
nam 2023 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt
tin nguong, ton gido;

Can cir . N C

Theo dé nghz cua..

QUYET DINH:

Picu 1. Cap dang ky phap nhan phi thuwong mai cho ..... 0. ................

Thudc t6 Chirc tON IA0: . vovee e ee et

Tru SO CUA ... O e

DPia ban hoat dong ton gido ......... O ..

Piéu 2. ....©. .. duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cuia phap luat Viét Nam va
hién chuong cua to chuc duoc co quan nha nudc co tham quyén chap thuan.

Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, td chirc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @
- Nhu Diéu 3'; (Chit ky, déu)
-Luu: VT, ....

() Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi viée cap dang ky phap nhan
phi thuong mai cho t6 chire t6n gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip
tinh di vé6i viée cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho o chitc ton gido truc thude ¢ dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

3 Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

4 Thu truéng co quan nha nude co tham quyen ban hanh Quyet dinh.

©'Van ban quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyen han va co cAu t6 chiic ciia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chirc ton gido truc thude duge cap dang ky phap nhan phi thwong mai.

6. THU TUC PE NGHI TU GIAI THE CUA TO CHUC TON GIAO
CO PIA BAN HOAT PONG O NHIEU TINH THEO QUY PINH CUA HIEN
CHUONG

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: T chuc ton giao co dia ban hoat dong & nhiéu tinh tu giai thé theo
quy dinh cta hién chuong c6 trach nhiém guri hd so dé nghi dén Ban Ton gido Chinh
phu.

- Bude 2: Ban Tén gido Chinh phtl xem xét hd so d& nghi, truong hop hd so chua
day du, hop 16, Ban Tén gido Chinh pht hudng dan truc tiép hodc théng béo qua thu dién
ti, tin nhin dién thoai hodc vén ban cho t6 chirc ton gi4o dé bd sung, hoan thién hd so.
Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd
so khong tinh vao thoi han giai quyét.
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- Budc 3:

+ Ban Ton gido Chinh phu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd
so trinh B§ Dan tdc va Ton gido.

+B06 Dén toc va Ton giao can ct To trinh ciia Ban Ton giao Chinh phu chap
thuan hodc khong chap thuan vé viéc tur giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua
t6 chtrc ton gido va giri két ‘qua giai quyet vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua
Ban T6n giao Chinh phu dé tra cho to chirc. Truong hop khong chap thuan phai tra
161 bang van ban va néu ro 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

NoOp hd so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc
lly quyén theo quy dinh cta phap lut hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban T6n gido Chinh phu tiép nhan hd so dé nghi, co Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);
+ Ban ké khai tai san, tai chinh;
~ + Phuong thirc xur ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng
(néu co);
+ Danh sach t6 chire ton gido tryc thudc.
- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan céc
khoan ng (néu c6) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua t6 chirc ma
khong ¢ khiéu nai.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Té chuc ton gido co dia ban
hoat dong & nhiéu tinh dé nghi tu giai thé to chtic theo quy dinh cua hién chuong
clia to chic.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc tu gidi thé to chirc ton gido theo quy dinh cua hién chuong
cua to chuec.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai:
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-bé nghi giai thé t6 chtre ton gido hodc t~6 churc ton gido truc thudc theo quy
dinh cta hién chuong cua t6 chirc ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét din}l vé viéc chép thuan 0}10 td churc ton giéo hodc t6 chuc t6~n giao
tryc thude giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc ton gido (Mau A6,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- T4 chire t6n gido ¢ dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh ty giai thé theo quy dinh
cua hién chuong c6 trach nhiém déng thong bao thoi han thanh toan cac khoan ng
(n€u c6) cho cac to chire, ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua phap luét trén 05
(ndm) s6 lién ti€p cua bao in ra hang ngay hodc 05 ngay lién tiép trén bdo dién tr &
trung uwong.

- Thoi diém B§ Dan toc va Ton gido chép thuan cho to chirc ton giao giai thé

1a thoi diém to chirc phai nop lai ban chinh quyet dinh cong nhén to chirc ton gido;
gidy chimg nhédn ctia co quan cong an vé viéc to chirc d ndp, hity con déu theo quy

dinh.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi

tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua Bo truong B Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nude veé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.

Mau B16

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Giai theé to chirc ton gidao hoac to chirc ton giao truc thugc
theo quy dinh ciia hién chwong cia to chirc ton giao

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chirc ton gido hodc td chic ton gido truc thude (chit in hoa):.......



Nguoi dai dién:
Ho va tén:. .
Tén goi trong ton glao (neu co) .....................................................
S6 CMTND/CCCD: .
Chtrc vu, pham vi (neu co) ...........................................................
Pé nghi chap thuin cho giai thé té chirc ton giso
hoic to chirc ton gido trwe thudc theo quy dinh ciia hién chwong
ciia to chirc ton gido v6i cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chire ton gido truc thude dé nghi duoc giai thé:......
TIU SO CUA 0 CHUC: v e,
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chire vu, pham vi (neu co) .........................................................
CO CAU O CHIC ...
Ly do giai R, e,
Du kién thoi diém gidi thé:. ..o,

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh
va thot han thanh toan cac khoan nog (néu c6); danh sach t6 chure ton gido truc thudc.
TM. TO CHUC @
(Chik ky, dau)
@ Dia danh noi co tru so ciia to chike t6n gido hodc té chire ton gido truc thugc de nghi gidi thé.
@ Co quan qudn Iy nha mebe vé tin nguong, ton gido & trung wong doi véi dé nghi giai thé 16 chikc t6n gido,
16 chirc 10n gido tryc thuoc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhdn dén cdp tinh doi véi dé nghi

giai the 16 chikc t6n gido, t6 chiie ton gido tryc thugc ¢ dia ban hoat dong o mot tinh.
3 Té chire tén gido hodc t6 chitc ton gido truc thudc dé nghi.

Mau A6

......... M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... /Qb-...... 2) G, ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH
Ve viéc chap thuan cho to chirc ton gido hodc to chirc ton gido true thudc
gidi thé theo quy dinh ctia hién chwong ciia to chirc ton gido

Can cir Diéu 31 cia Ludt tin nguéng, t6n gido ngay 18 thang 11 niam 2016;
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Can cir Dieu 14 Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin nguong, ton
gido;

Can cur . re e ree een e eee e e D e, ;

Theo dé nghl CUG vttt ettt et e et et e ese e st enseeteenseseeseansenseeneens
QUYET PINH:

Piéu 1. Chip thun cho ............ccooooeeeiii. ©) et

I 4T PR

CO CAU O CHTICT .o,
Dia ban hoat AONG tON GIA0: ....cccvvieiieiiieecee e
Puoc giéi thé theo hién chuong ctia té chure tir ngay....thang..... ndm .....

Piéu 2. ............® c6 trach nhiém thyc hién viée giai thé to chirc theo hd so
dé nghi giai the ngay... thang... ndm.... cua t6 chuec.
Picu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ .....................

Piéu 4. (Hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, td chtrc, c4 nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @
- Nhu Diéu 4;' (Chﬁ’ k)f, ddu)
- Luu: VT,

@ Co quan quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong géi v6i viée chip thuan giai thé o chrc ton gido
hoac t0 clp’rc t6n gido trye thude ¢ dia ban hoat dong & nhi€u tinh; Uy ban nhén dan cap tinh doi véi viée chap thuén
gidi thé t0 churc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat ddng & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thi trudng co quan nha nude 6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc clia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chirc t6n gido hodc t6 chire t6n gido truc thudc.

™ Cong hodc Trang thong tin dién tir ctia co quan ra quyét dinh; 01 s6 bao in hodc béo dién tir & trung wong hodc
dia phuong noi o chu:c ton giao hoac t6 chure ton glao truc thuoc co try SO.

7. THU TUC PE NGHI GIAI THE TO CHUC TON GIAO TRUC
THUQC 'CO PIA BAN HqOATnD()N'G O NHIEU TINH THEO QUY PINH
CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: T6 chiic t6n gido, to chirc ton gido tryc thudc giai thé to chic ton gido
true thudce co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh theo quy dinh ctia hién chuong cua to chure
c6 trach nhiém g ho so dé nghi dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét ho so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, Ban Tén gido Chinh pha huéng din truc tiép hodc thong bao
qua thu di¢n tu, tin nhén dién thoai hodc van ban cho t6 chire ton gido, td chure ton
gido truc thudc dé bd sung, hoan thién hd so. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han
giai quyét.
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- Budc 3:

+ Ban Ton gido Chinh phu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd
so trinh B§ Dan tdc va Ton gido.

+ B0 Dan toc va Ton gido can cir T trinh cua Ban Ton giao Chinh phu chap
thuan hoac khong chap thudn vé viéc giai thé t6 chirc ton gido truc thudc theo quy
dinh cta hién chuong cua t6 chirc ton gido va giri két qua giai quyet vé B0 phan

Tiép nhan va tra két qua cta Ban Ton gido Chinh pha dé tra cho to chuc. Trudong
hop khong chip thuan phai tra 161 bang vin ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

NoOp hd so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc
lly quyén theo quy dinh cta phap lut hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban T6n gido Chinh phu tiép nhan hd so dé nghi, co Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban ké khai tai san, tai chinh;

+ Phuong thirc xur 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khodn no
(néu co);

+ Danh sach td chire t6n gido truc thudc thude t6 chirc ton gi40 hoac danh sach t6
chirc ton gido truc thude thudc to chirc ton giao truc thude bi giai thé.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan céc
khodn ng¢ (néu cd) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong bdo cua t6 chirc ma
khong co6 khiéu nai.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chtc ton gido, to chic ton
gido truc thudc quan ly tryc tiép dé nghi gidi the to churc ton gido truc thudce co dia
ban hoat dong & nhiéu tinh theo quy dinh ctia hién chuong cuia t6 chuec.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc giai thé t6 chirc ton gido truc thudce co dia ban hoat dong
¢ nhi€u tinh theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuec.

h) L¢ phi: Khong cé.
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i) Tén miu don, miu to khai:

-Pé nghi giai thé t6 chure ton giao hodc t~6 churc ton gido truc thudc theo quy
dinh cua hién chuong cua t6 chirc ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét din}l vé viéc chép thuan 0}10 t6 chtrc ton giéo hodc t6 chuc t6~n giao
trye thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chire ton giao (Mau A6,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chure ,tén giao truc thude co6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh bi giai thé theo
quy dinh cua hién chuong c6 trach nhiém thong bao thoi han thanh toan cac khoan
ng (néu co) cho cac t6 chirc, ca nhan co lién quan theo quy dinh cua phap luat trén
05 (ndm) s6 lién ti€p cua bdo in ra hang ngay hodc 05 ngay lién tiép trén bdo dién
tor & trung uong;

- Chim nhét 05 ngdy 1am vic ké tir ngdy B Dan toc va Ton gido chap thudn viée
gidi thé, t6 churc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc co trach nhiém giai the t6 churc
ton giao truc thudc va ndp lai cho Ban Ton gido Chinh phu c4c van ban sau day:

+ Ban chinh vin ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, _sap nhdp, hop nhat t6
chure ton gido truc thudc cua co quan nha nudc ¢ tham quyén.

+ Bap chinh van ban thanhq 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chl'r,c ton gido truc
thudc cua t6 chirc ton giao hodc t6 chure ton gido truc thudc quan 1y truc tiép.

+ Danh sach to chirc ton gido truc thudc thude t6 churc ton gido truc thudce bi
giai thé.

+ Gidy ching nhan hoic ~van ban xac nhan cua co quan cong an vé viée to
chure ton gido truc thudc giai thé da ndp, hily con dau theo quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s0 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 ctia Quoc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc b may nha nudc.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht quy dinh chi

tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu $6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 5:1"1a Bo truong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido clua
BO No1 vu.
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Mau B16

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Giai the to chirc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc
theo quy dinh cia hién chwong cua to chire ton giao

Nguoi dai dién:
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Ho va tén:. .

Tén goi trong ton glao (neu co) .....................................................
S6 CMTND/CCCD: .

Chtrc vu, pham vi (neu co) ...........................................................

Pé nghi chap thuin cho giai thé té chirc ton giso
hoic to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh cta hién chwong
cua to chire ton giao vai cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido hoac t6 chire ton gido truc thude dé nghi duoc giai thé:......
TIU SG CUA 10 CHUC: v et
Nguoi dai dién:

Ho va tén:. .

Tén goi trong ton gido (neu co) .....................................................
S6 CMTND/CCCD: .

Chue vu, pham vi (neu co) ...........................................................
CO CAU O CHIIC ..o
Ly do giai B, e,
Du kién thoi diém gidi thé:. ...t

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuwong thtrc xir Iy tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); danh sach t6 chirc ton gido truc thudc.

T™. TO CHI’J”C &)
(Chit ky, dau)

@ Bja danh noi ¢é tru s¢ clia tc57 chite t6n gido hodic t6 chikc ton gido tryc thugc de nghi giai the.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin nguong, tén gido ¢ trung wong doi véi dé nghi gidi thé 16 chie ton gido,
16 chirc ton gido tryec thuoc co dia ban hoat dong o nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cdp tinh doi véi dé nghi
gidi the 16 chie ton gido, t6 chike t6n gido tryee thugce co dia ban hoat dong o mot tinh.

3 Té chike tén gido hodc t6 chikc ton gido truc thudc dé nghi.

Mau A6

......... M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiuc

QUYET PINH
Ve viéc chap thuan cho to chirc ton gido hoac to chirc ton gido truc thugc
gidi thé theo quy dinh cua hién chwong cia to chirc ton gido

Can cir Diéu 31 cia Ludt tin nguéng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;
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Can cir Dieu 14 Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin nguong, ton
gido;

Can cur . e e ree een e eee s ree e D e, ;

Theo dé nghl CUG vttt ettt et e et e e sse e st esseeteenseseeseansenseensens
QUYET PINH:

Piéu 1. Chip thun cho ............ccooooeeeiii. ©) et

I 4T PR

CO CAU O CHTICT .o,
Dia ban hoat AONG tON GIA0: ....cccvvieiieiiieecee e
Puoc giéi thé theo hién chuong ctia té chure tir ngay....thang..... ndm .....

Piéu 2. ............® c6 trach nhiém thyc hién viée giai thé to chirc theo hd so
dé nghi giai the ngay... thang... ndm.... cua t6 chuec.
Picu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ .....................

Piéu 4. (Hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, td chtrc, c4 nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @
- Nhu Diéu 4;' (Chﬁ’ k)f, ddu)
- Luu: VT,

@ Co quan quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong géi v6i viée chip thuan giai thé o chrc ton gido
hoac t0 clp’rc t6n gido trye thude ¢ dia ban hoat dong & nhi€u tinh; Uy ban nhén dan cap tinh doi véi viée chap thuén
gidi thé t0 churc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat ddng & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thi trudng co quan nha nude 6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc clia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chirc t6n gido hodc t6 chire t6n gido truc thudc.

(™ Céng hodc Trang thong tin dién tir cila co quan ra quyét dinh; 01 s6 bao in hodc bao dién tir & trung wong hoic
dia phuong noi t6 chrc ton giao hodc t6 chirc ton giao truc thude co tru so.

8. THU TUC PE NGHI GIAI THE cO SO PAO TAO TON GIAO
THEO QUYET PINH CUA TO CHUC TON GIAO

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: T6 chirc ton gido giai the co s& ddo tao ton gido theo quyét dinh ciia t6
chirc ¢6 trach nhiém giri ho so dé nghi dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Ton g1ao Chinh pht xem xét hd so de nghi, tredng hop hd so chua
day du, hgp 1€, Ban Ton gido Chinh phu hudng dan tryc tlep hogc thong bao qua thu dién
tu, tin nhin dién thoai hodc véan ban cho t6 chire ton g1a0 dé b6 sung, hoan thién hd S0.
Trudng hop tir chéi tiép nhén, glal quyet h6 so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd
so khong tinh vao thot han giai quyét.

- Budc 3:
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+ Ban Tén gido Chinh phti phéi hop véi cac co quan lién quan thim dinh ho
so trinh B§ Dan toc va Ton gido.

+ B0 Dan toc va Ton g1a0 can ¢t TG trinh cua Ban Ton glao Chinh phu chap
thuan hoac khong chap thuan vé viéc g1a1 thé co sé dao tao ton giao truc thudc theo
quyet dinh cua t6 churc ton gido va gui ket qua giai quyet vé BO phan Tiép nhan va

tra két qua ctia Ban Ton giao Chinh phu dé tra cho t6 chuc. Truong hop khong chap
thuan phai tra 161 bang van ban va néu 3 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué€ dich vu cua doanh nghi€p, ca nhan hoac
lly quyén theo quy dinh cta phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban Ton glao Chinh phu tiép nhan ho so dé nghi, co Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay ti€p nhan hé so dugce tinh
theo ngay ghi trén dau cong vian dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban ké khai tai san, tai chinh;

+ Phuong thire xur ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu
c0); phuong thirc gidi quyét quyén loi cua hoc vién va nhitng nguoi cd lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han glal quyét: 45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan cac
khoan ng (neu co) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong béo cua té chitc ma
khong c6 khiéu nai.

d) Poi tu’(mg thye hién thu tuc hanh chinh: T6 chire t6n gido giai thé co
s¢& dao tao ton gido theo quyet dinh cua t6 chtc ton gido.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phi.

g) Ket qua thue hién thu tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc giai thé co s& dao tao t6n gido theo quyét dinh cta to
chtrc ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén miu don, miu to khai:

- Pé nghi giai thé co so dao tao tén gido theo quyét dinh cua t6 chtrc ton g1a0
(Mau B28, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s& 95/2023/ND-CP ngay
29/ 12/2023 cta Chinh phu).

- Quyét dinh Ve viée giai thé co s¢ dao tao ton gido (Mau A10, Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co s¢ dao tao ton glao ¢6 trach nhiém dang thong bao thoi han thanh toan
céc khoan no (néu co) cho céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan theo quy dinh cua phap
luat trén 05 (nam) sO lién tlep cua bao in ra hang ngay hodc 05 ngay lién tiép trén
bao dién tu ¢ trung uong doi véi co s¢ dao tao ton glao co dia ban hoat dong ¢
nhiéu tinh; trén 05 s6 lién tlep cua béo in ra hang ngay hodc 05 ngay lién tlep trén
bao dién tir & dja phuong ddi véi co sd dao tao tén gido ¢ dia ban hoat dong & mot
tinh.

- Cham nhét 05 ngay lam vigc ké tir ngay duoc chép thuan viéc giai thé co
s¢ dao tao ton giao, to chirc ton gido c6 trach nhi¢ém giai thé co s¢ dao tao ton giao
va nop lai cho co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton glao & trung uwong ban
chinh van ban chéap thuan thanh 13p co so ddo tao ton gido clia co quan, nha nudc
c6 tham quyen ban chinh van ban thanh lap co s¢ dao tao ton g1a0 cua t6 chtrc ton
giao; giay chu:ng nhan hodc van ban xac nhén cta co quan cong an vé viéc co so
dao tao ton gido bi giai thé d ndp, huy con déu theo quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Québc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.

- Thong tu $6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 5:ua Bo truéong Bo Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B28

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Giai the co sé dao tao ton giao theo quyét dinh cia to chire ton gido

Kinh giri: .......... @,

Tén t6 chirc ton gido (chit in hoa):...........ooviiiiieiiiie e,
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Tén giao dich qUOC & (NEU CO): +..veveeee e,
Nguoi dai dién cua t6 chuc ton giéo:

- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
-S6 CMTND/CCCD

Pé nghi chip thuin cho td chirc ton gido giai thé co sé dio tao ton giso
theo quyét dinh ciia té chirc tén giso véi cac ndi dung sau:

Tén co sO dA0 ta0 tON GIAO . ...\veeeti e e e
Tru s& clla CO SO AA0 1A . ...t ivee et
Ngudi dai dién cua co sé dao tao ton gido:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chire vu, pham vi (neu co) ..........................................................
Co cau tb chirc ciia co O dA0 ta0 10N ZIA0T. ... . evveeeeeeeeieeeiieeeee,
Ly do giai R, e,
Du kién thoi diém giai thé:..........oooiii e

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thic xu ly tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); phuong thirc giai quyét quyén loi cua
hoc vién va nhirng nguoi co6 lién quan.

TM. TO CHUC TQN GIAO
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi ¢ tru sé cua to chirc ton gido.
@ Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong.

Mau A10
--------- Q) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So:...... /Qb- ....... @ ®......, ngay......thang......nam... ...
QUYET PINH

Ve viéc gidi thé co sé dao tao ton gido



Can cu Biéy 42 Ludt tin ngudng, ton gido ngdy 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Dieu 19 Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29 thdang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin nguong,
ton gido,

Theo dé nghi clid..........c..ococeeeeeeeee ... (0 et e et e e s e e e e
QUYET PINH

Picu 1. Giaithé ...........oooeeiin, ) e

ThuOC .o ™ ...

Try so cua co so dao tao ton gido bi giai the: oo
Puoc chp thuin thanh 1ap theo Quyét dinh s .... ngdy ... thang ... nim ... clia
.0, vavan ban thanh 1ap ...©® ...ngay ... thang ... nam ... cta...” ...

SO © _.........bi giai thé tr ngdy ..... thang ...... ndm ......
Di€u 2. Ly dobi giai thé............... Ty
Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bo cong khai trén........ ® .

Diéu 4. (hi¢u luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, td churc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @
- Nhu biéu 4;‘ (Chl} k)f, ddu)
-Luu: VT, .....

() Co quan nha nude ¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.
() Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.
3 Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.
@ Thu truong co quan nha nudc co thaim quyen ban hanh Quyet dinh.
() Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chic ciia co quan ban hanh
Quyét dinh.
6 Tén co s& ddo tao ton gido bi giai thé.
() Tén t6 chuc ton gido.
® Cong hodc Trang thong tin dién tir cia co quan ra quyét dinh; 01 sb bao in hoic bao dién tir &
trung wong hodc dia phuong noi co s6 dao tao ton giao co tru s6. ) )
9. THU TUC PE NGHI TO CHUC HOQI NGHI CO YEU TO NUGC
NGOAI VE TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: To chire t6n giao, t6 chirc ton gido truc thudc td chirc hoi nghi c6
yéu t6 nudc ngoai vé tén gido co trach nhiém giri van ban dé nghi dén Ban Ton gido
Chinh phu.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phii xem xét van ban dé nghi, truong hop van
ban dé nghj chua ddy du, hop 18, Ban Ton gido Chinh pha huéng dan truc tiép hoic
thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho t6 chirc ton giao,
t6 chirc ton gido truc thudc dé bo sung, hoan thién van ban. Truong hop tir chéi tiép
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nhan, giai quyét phai néu ro 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban dé nghi khong tinh
vao thot han gidi quyét.
- Budce 3:

+ Ban T6n gido Chinh phu phbi hop v6i cac co quan lién quan tham dinh vin
ban d& nghi trinh Bo Dan toc va Ton gido.

+ Bo Dan toc va Ton glao can ct To trinh cua Ban Ton giao Chinh phu chap
thuan hodc khong chap thuan ve€ viéc t6 chuc hoi nghi ¢ yéu t0 nudce ngoal vEé ton
glao va gui két qua giai quyet vé B0 phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban Ton
glao Chinh phu dé tra cho t6 chtrc. Trudng hop khong chip thuan phai tra 16 bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop vin ban dé nghi tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban Ton giao Chinh phu tiép nhan van ban dé nghi, c6 Giéy tiép nhan vin
ban va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh; du kién thanh phén, s6 luong nguoi tham du.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngiy ké tir ngay nhan du van ban dé nghi hop 1¢.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, to chirc ton
giao truc thudce to chirc hoi nghi c6 yéu to nude ngoai veé ton gido.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

’ Vg‘m ban tra 101 qhép thuan hodc khong chép thuan vé viéc té chtrc hoi nghi

coO ye€u t0 nudc ngoai vé ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai:

D& nghi t6 chirc hoi nghi lién ton gido hodc hoi nghi 6 yeu t6 nuée ngoai vé ton
gido cua to churc yén gido, to churc ton giao tryc thudc (Mau B32, Phu luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).



50

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong cé.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 O3/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 S:ﬁa Bo truong Bo Noi1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B32

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DE NGHI
To Chll’C hoi nghi llen ton giao hoac h01 nghi co yeu t0 nudc ngoai
vé ton gido ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce



51

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chire (chit in hoa)... ...covvevvneineinn, B e,
U SO oo
Pé nghi t6 chirc hdi nghi ...® ... véi cac ndi dung sau:
LY do t0 CRTC . ...,

NOL AUNG: e e e e
ThOT @IAN: ... e e e
DI GIIM: e,
Hinh thirc t0 chtrc: ............veeeeeiiiieeeeeeeee® e,

Vin ban kém theo gdom: Chuong trinh; du kién thanh phan, s6 luong ngudi tham d.

TM. TO CH(IC 3)
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi co tru so cla to chirc t6n gido hodc to chire ton gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, tén gido & trung wong.

) T4 chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude.

) Hoi nghi lién ton gido hodc hoi nghi co yéu t6 nudc ngoai vé tén gido cua to chirc ton gido, t6
chtrc ton giao truc thude.

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

~ 10. THU TUC PANG KY SUA POI HIEN CHUONG CUA TO CHUC
TON GIAO CO DIA BAN HOAT PONG O NHIEU TiNH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budce 1: T6 chte ton gie"10 c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh khi stra ddi hién
chuong gui van ban dang ky dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phu xem xét van ban dang ky, truong hop van
ban chua day du, hop 1¢, Ban Tén gido Chinh phii hudng dan tryc tiép hodc thong
bao qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban cho to chirc ton gido dé bo
sung, hoan thién vin ban. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét vin ban ding
ky phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién van ban dang ky khong tinh vao thoi han
giai quyét.
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- Budce 3:

+ Ban Té6n gido Chinh phii phbi hop véi cac co quan lién quan tham dinh van
ban dang ky trinh B¢ Dan toc va Ton gido.

+ B0 Dan toc va Ton gido can cir T trinh cua Ban Ton giao Chinh phu chap
thuan hodc khong chap thuan hién chuong sira doi va giri két qua giai quyet vé BO
phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban Ton gido Chinh phu gTe tra cho to chuc.
Truong hop tir choi dang ky hién chuong stra doi phai tra 161 bang van ban va néu
10 ly do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban ding ky truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cta Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban Tén giao Chinh phu tiép nhan van ban dang ky, c6 Giéy tiép nhan van
ban va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban
dang ky duoc tinh theo ngdy ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Hién chuong stra d6i.

- S6 lwong ho so: 01 (vin ban).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du van ban ding ky hop 16.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido c6 dia ban
hoat dong & nhiéu tinh dang ky stra do61 hién chuong cua t6 chirc.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chip thuan hoic
khong chap thuan cho t6 chuc ton gido dang ky stra d61 hién chuong.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Diang ky stra doi hién chwong (Mau B10, Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh pht).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

- Thong tu 5O 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong B Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhiém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido clua
BO No1 vu.

Mau B10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

D.., ngay......thang......nam......

DANG KY
Stra doi hién chwong

Kinh gui: .......... @
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Tén to chirc ton giao (chirin hoa):...............
Tru so cua t6 churc ton ST 10 1
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) .....................................................................

Pang ky stra doi hién chwong véi cac ndi dung sau:

2
Noi d ta do1
.........................................................................................
........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................

Van ban kém theo: Hién chuong stra doi.

TM. TO CH;'IC
(Chir ky, ddu)

(1 Pia danh noi c6 tru sd cua té chirc ton gido.

) Co quan quan 1y nha nudéce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i voi viée stra d6i hién chuong
ctia to churc t6n gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh dbi voi viée stra
d6i hién chuong cua t6 chirc ton gido co dia ban hoat dong 0 mot tinh.

~ 11.THU TUC PE NGHI THAY POI TEN CUA TO CHUC TON GIAO,
TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O
NHIEU TiNH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buédc 1: Trude khi thay di tén cua to chic ton gido, td chirc ton gido truc
thudc cé dia ban hoat dong ¢ nhi€u tinh, t6 chirc ton gido co6 trach nhiém giri ho so
deé nghi dén Ban Tén gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh pha xem xét ho so dé nghi, truong hop hé so
chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phu huéng dan truc tlep hodc thong bao
qua thu dién tu, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién
hé so. Truong hop tur chéi tiép nhan, g1a1 quyet phai néu ro 1y do. Thoi gian hoan
thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:
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+ Ban Tén gido Chinh phti phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd
so trinh B6 Dan toc va Toén gido.

+B06 Dén toc va Ton giao can ctr To trinh ciia Ban Ton giao Chinh phu chap
thuan hodc khong chap thuan dé nghi thay (101 tén clia to churc ton gido, to chirc ton
giao tryc thudc va gui két qua giai quyet vé Bo phan Tlep nhan va tra két qua cua

Ban Tén gido Chinh phu dé tra cho t6 chirc. Truong hop tir chdi phai tra 101 bang
van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

NoOp hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc
lly quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban T6n gido Chinh phu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong vian dén.

¢) Thanh phan, 50 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chirc ton gido cuia co quan nha nudc cod
tham quyén doi voi truong hop thay doi tén cua to chirc ton gido;

+ Ban sao van ban chap thudn thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton
gido truc thudc hodc vin ban xac nhan ctia co quan nha nudc ¢ tham quyén;

+ Ban sao vin ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chirc ton gido
truc thudc cua té chirc ton gido hoac té chirc ton gido truc thudc quan 1y tryc tiép doi
véi truong hop thay doi tén cia td chire ton gido truc thude.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic ton gido, to chic ton
giao tryc thudc co6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh thay doi tén cua t6 chirc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 101 chap thuan hodc khéng
chap thuan d¢€ nghi thay doi tén cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truce thudce.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miau don, mau to khai:
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N Pé nghi thay doi tén cta to chirc ton gido hodc to chire t6n giao truc thudce
(Mau B11, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Yéu cau:
+ T4 chirc t6n gio, to chitc ton gido true thudc phai c6 tén bang tiéng Viét.

7 + Tén cua tcx)? chtrc ton gido, t chirc ton gido truc thudc khong trung voi tén
to chure ton gido, td chirc ton gido truc thudc qkhéc hoac to ch1'rqc khac da dugc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton gido, tén to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa
hoi hodc tén danh nhan, anh hung dan toc.

- Dié}u kién: T Chﬁc ton gido, td churc tén gido truc thudc cc’; dia ban hoat
dong ¢ nhicu tinh thay do6i tén phai dugc B6 Dan toc va Ton gido chap thuan.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi

tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhiém vu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.

Mau B11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi tén ciia to chirc ton giao hodc to chire ton gido true thudc

Kinh gti:.......... @
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Tén to chirc ton gido (chir in hoa): .........coooiii
Tru s6 cua t6 chirc ton o 1o S
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton g1a0 (neu co)
= SO CMTND/CCCD: ...uiiiiie e et
- Churc vu, phémvi (néu C0) ittt et

Peé nghi vé viéc thay doi tén ciia to chirc ...® ... v6i cac ndi dung sau:

Ly do thay Q00 et
Tén ctia to chuc trude khi thay d0I®:. . ....oo.eeee oo
Tén giao dich qudc té trudce khi thay doi (néu co): ....vvvveieeeieiii .
Tén cua to chirc sau khi thay AOI®) e,
Tén giao dich quoc té sau khi thay d6i (néu cO): ......vvvvvvieeeieeiann.
Dy kién thoi diém thay d0L .. .c..veeeee e,

Vin ban kém theo gdm: Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chirc ton gido cua co quan
nha nude cd thim quyén ddi voi truong hop thay doi tén cua té chtrc ton gido; ban sao
van ban chip thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhép, hop nhat t6 chirc ton giao truc thudc
hodc van ban xac nhan cua co quan nha nudce 6 tham quyén; ban sao van ban thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhét to chrre t6n giao truc thude cua t6 chirc ton giao hoac t6 chirc
t6n gido truc thudc quan 1y truc tiép dbi véi truong hop thay di tén cua td chirc ton gido truc
thudc.

TM. TO CH;’J’C
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 tru sd cla té chtrc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude.

@ Co quan quan ly nha nué6e Ve tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi viée dé nghi thay do6i
tén cla to chire ton gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; Uy
ban nhan dén cép tinh ddi voi viée d& nghi thay doi tén cia t6 chirc ton gido hoic té chire t6n gido
tryc thude co dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

3) Tén t6 chic ton gido hogc to chtre ton gido truc thudc.

12. THU TUC PE NGHI CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT
DQNG TON GIAO CHO TO CHU'C CO PIA BAN HOAT PONG O NHIEU
TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh c6 di diéu kién
theo quy dinh tai Diéu 18 ctia Luat tin ngudng, ton gido giri ho so dé nghi dén Ban
Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phu hudng dan truc tiép hodc thong bao
qua thu dién tu, tin nhén dién thoai, van ban cho td chic dé bd sung, hoan thién hd
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s0. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu 10 1y do. Thoi gian hoan
thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Buge 3: Ban Ton giao Chinh phu phéi hop véi cac co quan lién quan (néu
can) tham dinh ho so; cap hoic khong cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido
cho 6 chuc ¢o dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh va tra két qua giai quyét cho to chic.
Truong hop tir chdi cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido phai tra 1oi bang
van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

NoOp hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc
lly quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban T6n giao Chinh phu tiép nhan hd so dé nghi, co Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, 50 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);

 + Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trude thoi diém ndp
ho so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhitng nguoi du kién 1anh dao to chue;

+ Ban tom tit gido 1y, gido luat, 1& nghi;

+ Quy ché hoat dong ctua td churc;

+ Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phéap dé dit tru so.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop I¢.
d) Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

T6 chtic ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh c¢6 du diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 18 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hoat
dong ton gido hodc van ban tra 101 vé viéc khong cap Giay chiing nhin diang ky
hoat dong ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:
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- bang ky cap chimg nhan hoat dong ton gido (Mau B8, Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

- Gidy chuing nhan dang ky hoat dong ton gido (Mau A1, Phu lyc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 gido ly, gido luat, 1& nghi.

- C6 ton chi, muc dich, quy ché hoat dong khong trai quy dinh ctia phap luat.

~ -Téncua t6 chtrc khong trung voi tén to chtre ton gido hodc tf) chtrc da duoc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido, té€n td6 chure chinh tri, to chirc chinh tri
- xa ho1 hodc tén danh nhan, anh hung dan toc.

- Nguoi dai dién, nguoi 1anh dao to phli’c la cong dan Viét Nam thuong tra
tai Vi€t Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du; khong trong thoi gian bi &p dung
bién phap xu ly hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido; khong co6 an tich
hoac khdong phai 1a nguoi dang bi bude to1 theo quy dinh cua phap luat vé to tung
hinh su.

- C6 dia diém hop phap dé dit tru so.

- N6i dung hoat dong ton gido khong thudc truong hop quy dinh tai Piéu 5
cua Luat tin ngudng, ton gido.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B§ truong B Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudce veé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.

Mau B8

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, DANG KY
Cap chirng nhan hoat dong ton giao
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TEN 10 CATIC: . ...,
Ho va tén ngu:cn dai dign:.. ...
bing ky cap ching nhan hoat dong ton gido voi cac nfi dung sau:
Tén t6 chire (ChTE IN BOAY:....coviinniiiiiiiiiiiii i
Tén giao dich quic t€ (NEU CO):.vvveeen e,
Tén ton glao ..............................................................................................
TIU ST CUA O CRTC ...t
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén got trong ton giao (neu co) .................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chue vy, pham vi (neu co) .....................................................................
Nguén goc hinh thanh, qué trinh phat trién & Viét Nam: ...................
Ton chi, muc dich:.........ooooiiii
NOidung hoat AONg:......c.oviniiii
Piaban hoat dOng:.........cooiii
Sb lugng ngudi tin theor..............
CO CAU O CRTIC: . ..ot
Dia diém dur Kién Gat tru SO ...ooeeeee e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit
qué trinh hoat dong ton gi4o ciia ngudi dai dién va nhing nguoi dy kién lanh dao to chic;
ban tom tét gido 1y, gido luat, 1& nghi; quy ché hoat dong cua to chirc; gidy td chimg minh ¢
dia diém hop phép dé dit tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pja danh noi dy kién c6 tru sO cua t6 chirc.

@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, tén giao ¢ trung wong 601 v6i to chuc c6 dia ban
hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén gido cap tinh ddi véi t6 chic c6
dia ban hoat dong & mat tinh.

Mau Al

--------- (M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
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GIAY CHUNG NHAN
Pang ky hoat dong ton gido

Tén t6 chirc (Chit 10 H0A) ..o eee e .

Tén giao dich quéc té ctia t6 chlirc (N CO): ..ovvveveneei e

Tén ton gido: ...

Nguédn gbc hinh thanh, qué trinh phat trién & Viét Nam:.........ccooeeeveeunne.e.
Ton chi, muc dich hoat AOng:.........oooiiiii e,
Piaban hoat AOng: ..o
CO CAU O CHTIC: . ove ittt

BPuoc hoat dong ton giéo theo quy dinh cua phép luat Viét Nam va theo noi
dung dang ky da duogc chap thudn ké tir ngady duogc cap chiing nhan dang ky hoat
dong ton gido./.

Noi nhdn: @)

.........

S : (Chik ky, ddu)

M Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong 601 v6i to chirc co dia ban
hoat d6ng & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén gido cap tinh ddi véi t6 chic co
dia ban hoat dong & mat tinh.

() Viét tat tén co quan cdp chung nhan dang ky hoat dong ton gido.

®Dia danh noi cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

@) Thu trudng co ‘quan nha nuéc c6 tham quyen cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido.

13. THU TUC THONG BAO NGUOI PUQC PHONG PHAM HOAC
SUY CU' LAM CHUC SAC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 1 PIEU 33 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thuwce hién:

- Budc 1: Cham nhét 14 20 ngay ké tir ngay phong pham hodc suy ct, to churc
t6n gido c6 trach nhiém guri vin ban thong bao dén Ban Tén gido Chinh phu vé ngudi
dugc phong pham hodc suy cur lam hoa thugng, thugng toa, ni trudng, ni su cua Giao
hoi Phat gido Viét Nam; muc su cua cac td chtrc Tin lanh; phéi su trd 1én cua cac
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Hoi1 thanh Cao dai; giang su trd 1én ctia Tinh do Cu sy Phat hdi Viét Nam va cac
pham vi tuong duong cua té chirc ton giao khac.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phil xem xét, tiép nhan vin ban thong bao,
truong hop vin ban thong bao chua day du, hop 16, Ban Tén gido Chinh pht huéng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho to
chtrc dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu 5 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban T6n gido Chinh phu tiép nhan vin ban thong bao va c6 Gidy tiép nhan.
Neéu g1 qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan van ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

~ +Soyéuly lich, phiéu 1y lich tw phap cta chirc sac (cap trude thoi diém ndp
ho so khong qua 06 thang).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thuwe hi¢n thi tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido phong pham
hodc suy cur churc sac theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton
giao.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido Chinh phu dé thyc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao nguoi dugc phong phérp hodc suy ctr 1am chuc sic (Mau B18,
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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- Yéu cau: Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay phong pham hodc suy cur, to
chtrc t6n gido c¢6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé nguoi dugc phong pham
hodc suy ct.

R Piéu kién: Ngudi duge phong pham hoic suy cir lam chtrc sic phai dép Gmg
cac diéu kién sau:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day da.

+ Khong trong thoi gian bi 4p dung bién phdp xir Iy hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton gido.

+ Khong c6 an tich hodc khong phai la ngudi dang bi budc t01 theo quy dinh
cua phép luat vé to tung hinh sy.

1) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Québc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu 5O 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhiém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cua
BJ No6i vu.

Mau B18

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
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Ngudi duwge phong pham hoic suy cir 1am chire sic
Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc ton gido (chit in hoa): ......ocooviveeeii e

U SO ot

Thong bao viéc phong pham hoic suy cir chire sic voi cac ngi dung sau:

Pham vi Dia ban hoat
R . trudc va sau dong ton gido
o Temgoi | o Noi khi dwge trwéce va sau khi
TT Hovaten trongton | "o | oy ¢r | phong phim | duwgc phong
glao hoic suy cir | pham hoiic suy cir
Truoc | Sau Truoc Sau

Vin ban kém theo gdm: Tém tit qua trinh hoat dong ton gido; so yéu Iy lich, phiéu
1y lich tu phép cua chirc sac.

TM. TO CHUC Tf)N GIAO
(Chit ky, déu)

() Pia danh noi ¢ tru s& cua to chirc ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi voi trudng hop phong
pham hoic suy ctr pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 cua Luit tin ngudng, ton giao; co
quan chuyén mén v¢ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi truong hop phong pham hodc suy ctr
pham vi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cta Luit tin ngudng, ton gido.

14. THU TUC THONG BAO HUY KET QUA PHONG PHAM HOAC
SUY CU CHUC SAC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 1 DPIEU 33 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thywce hién:

- Bude 1: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban yéu cau, to
chtrc ton gido c6 trach nhiém giri van ban thong bao dén Ban Ton gido Chinh phu vé
viéc huy két qua nguodi duge phong pham hodc suy cir lam hoa thugng, thugng toa,
ni trudng, ni su cua Giao hoi Phat gido Viét Nam; muc su cta cac t6 chirc Tin lanh;
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phéi su tro 1én cua cac Héi thanh Cao dai; giang su trd 1én ctia Tinh @6 Cu sy Phat
ho1i Viét Nam va cac pham vi twong duong cua to chire ton gido khac trong truong
hop khong dap g diéu kién quy dinh tai khoan 2 Di€u 32 cia Luat tin ngudng, ton
gido.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinl} phu xem xét, tiép nhan van ban thong béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1¢, Ban T6n gido Chinh phu hudng
dan truc ti@p hodc thong bao qua thu di¢n tr, tiq nhejn dién thoai hoac van ban cho to
chtrc dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chdi ti€ép nhan phai néu 1o 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ctua Ban
To6n giao Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

~ Ban Tén gido Chinh phu tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua duong buu chinh, ngay ti€p nhan van ban théng bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong bao va céc tai liéu kém theo (néu c6).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thyre hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton giao huy két qua
nguoi duge phong phdm hoac suy cir theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 cua Luat
tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido Chinh phu dé thuc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudc veé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén n\15u don, miu to khai: Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh
tai khoan 4 Di€u 33 cua Luat tin ngudng, ton gido.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Trong thoi han 20
ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban yéu cau t6 chirc ton gido c6 trach nhiém huay

két qua phong pham hodc suy cir chirc sic va c¢6 trach nhiém thong bao bang vin
ban vé viéc huy két qua dén Ban Ton gido Chinh phu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO dieu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong B Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

_15.THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU LAM CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 1 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: To chire ton gido trude khi bo nhiém, bau cir, suy cir chire viée 1a
thanh vién ban 13nh dao to chuc ton gido co dia ban hoat dong trong nhiéu tinh;
nguoi ding dau t6 chuc ton gido truc thude cd dia ban hoat dong trong nhiéu tinh;
ngudi dimg dau co sé dao tao t6n gido co trach nhiém gii ho so ding ky dén Ban
Ton gido Chinh phu.
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- Bude 2: Ban Téon gido Chinh phit xem xét hé so dang ky, truong hop hé so chua
day du, hop 1€, Ban T6n gido Chinh phu huéng dan tryc tiép hodc thong béo qua thu dién
tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc ton gido dé bd sung, hoan thién hd so.
Trudng hop tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd
so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: Ban Ton giao Chinh phu phéi hop véi cac co quan lién quan (néu cén)
thdm dinh hd so; chip thuan hodc khong chap thuan vé viée dang ky nguoi dugce bo
nhiém, bau ct, suy cir 1am chirc viée va tra két qua giai quyét cho t chirc. Trudng hop tir
chdi dang ky phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thyc hién:

NoOp hd so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc
lly quyén theo quy dinh ctia phéap lut hodc qua Cong dich vu cong tric tuyén.

Ban Ton giao Chinh phu tiép nhan ho so dang ky, co Glay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc
tinh theo ngdy ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ So yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phap (cAp trude thoi diém ndp hd so khong
qua 06 thang) ctia ngudi duge dy kién bo nhiém, bau ct, suy ct;

+ Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi duoc du kién bd nhiém,
bau ct, suy ctr.

- S6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 1.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido bd nhiém,
bau cu, suy ct theo quy dinh tai khoan 1 Bi€éu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phil.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hodc
khong chép thuan vé viéc bd nhiém, bau cir, suy ctr chirc viéc.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

bang ky nguoi duoc bo nhiém, bau ctr, suy cir 1am churc viéc (Mau B19, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh
phu).
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k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duoc bd nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc phai dap tng cac diéu
kién sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su day du.

- Khong trong thoi gian bi &p dung bién phép xtr Iy hanh chinh trong linh vyc
tin ngudng, ton gido.

- Khong ¢6 an tich hoac khong phai 1a nguoi dang bi bude t01 theo quy dinh
cua phap luat vé to tung hinh sy.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd méay nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.
- Thong tu s6 03/2,024/TT-BNV ngay 13/6/2024 pﬁa B6 truéong BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton gido cua
B6 Noi vu.

Mau B19

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

~ DPANGKY
Nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc
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Kinh giri: .......... @,
Tén to6 chirc (chit in hoa) : ............ )
B I 4T
Pang ky nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viéc voi cac ngi dung sau:
A Chirc vu Dia ban phu
Ho va tén (s . Loy
I 1r0'1 dwoc | Tén soi trwdc va sau | trach trudc va
P 801 | Nim | Noicw | , ;.| khidwgebd | sau khiduge
TT | du kién bo trong . , Pham vi en 2 A R 2en A
ton Y n ez sinh tru : nhiém, bau b6 nhiém, bau
nhiém, bau | ton giao . . .
; cir, suy cir cit, suy cir

cw, suy co ; p
> Suy Truwoe | Sau Truoe | Sau

N [ —

Vin ban kém theo gdm: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi duge dy kién
bd nhiém, bau ctr, suy cir; ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido ciia nguoi duge dy
kién bd nhiém, bau cu, suy cu.

TM. TO CHI’;’C 3)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi c6 tru so cla td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc td chic duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop b nhiém, bau ctr,
suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cur chure viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nude ¢ tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luét tin ngudng, ton gido ddi véi truong hop bo nhiém, bau cir, suy cur chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido.

(3) T4 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hodc td chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton
gidgo. Déi vai to chire ton gido, t0 chire ton gido truc thue nguoi thay mit t0 chirc phai ky tén va dong
dau.

16. THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY

CU LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG
KY HOAT PONG TON GIAO CO DPIA BAN HOAT PONG O NHIEU TINH

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: T6 chiic duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong ¢ nhiéu tinh trudc khi thyc hién viéc bo nhiém, bau ct, suy cir chic
viéc ¢o trach nhiém guri hd so dang ky dén Ban Tén gido Chinh ph.
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- Budc 2: Ban Tén gido Chinh pht xem xét hd so ding ky, truong hop ho so
chua day du, hop 18, Ban Tén giao Chinh pha hudng dan truc tiép hodc thong bao
qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chiic duoc cap ching nhan
dang ky hoat dong tén giao dé bo sung, hoan thién hd so. Truong hop tir chdi tiép
nhan, giai quyét hod so phai néu 1 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vio
thoi han giai quyét.

- Budc 3: Ban Ton giao Chinh phu phéi hop voi cac co quan lién quan (néu cén)
thdm dinh hd so; chip thuan hodc khong chap thuan vé viée dang ky nguoi dugce bo
nhiém, bau ctr, suy cir lam chirc viée va tra két qua giai quyét cho to chirc. Trudng hop tir
chdi ddng ky phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thyc hién:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhén va tra két qua ctia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc
lly quyén theo quy dinh ctia phéap lut hodc qua Cong dich vu cong tric tuyén.

Ban Ton giao Chinh phu tiép nhan ho so dang ky, co Glay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc
tinh theo ngdy ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ So yéu 1y lich, phiéu Iy lich tu phap (cAp trude thoi diém ndp hd so khong
qua 06 thang) ctia ngudi duge dy kién bo nhiém, bau ct, suy ct;

+ Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi duoc du kién bo nhiém,
bau ct, suy cu.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dang ky hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic dugc cip ching nhin
dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & nhicu tinh bé nhi€m, bau ctr,
suy cu chtrc viéc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc bo nhiém, bau ctr, suy cur chuc vige.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:
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bang ky nguoi duoc bo nhiém, bau cr, suy cir lam chuc viéc (Mau B19, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh
phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc phai dap tng cac diéu
kién sau:

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du.

- Khong trong thot gian bi ap dung bién phéap xur 1y hanh chinh trong linh vuc
tin ngudng, ton gido.

- Khong ¢6 an tich hoac khong phai 1a nguoi dang bi bude toi theo quy dinh
cua phép luat vé to tung hinh sy.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu ) 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 5:ua Bo truéong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhiém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B19

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPANG KY
Nguwoi dwge bo nhi€ém, bau citr, suy cir lam chire viéc
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Kinh guri: .......... @,
Tén t0 chirc (chirin hoa) : ............ )
I T
Pang ky nguoi duwge bo nhiém, bau ci, suy cwr
lam chirc vi€éc véi cac ngi dung sau:
A Chire vu Dia ban phu
Ho va tén oS . Loy
I 1r0'1 duoc | Tén ooi trwdc va sau | trach trudce va
B s s 890 | Nam | Noicw | , .| khidugebd | sau khidwge
TT | dw kien bo trong . . Pham vi A v A 2y en ¥
: sinh tra : nhiém, bau | bo nhi€ém, bau

nhiém, bau | ton gido . . . .
; cir, suy cwr cir, suy ci

cw, suy c . .
> suy Truoe | Sau Truce | Sau

DN | —

Vin ban kém theo gdm: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi duge dy kién
b6 nhi¢m, bau cu, suy cur; ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi duge du
kién b6 nhi¢ém, bau cu, suy cu.

T™. TO CHI’;’C 3)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi c6 tru so cla td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc té chic duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir,
suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cur chure viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nude ¢ tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luét tin ngudng, ton gido ddi véi trudong hop bo nhiém, bau cir, suy cur chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido.

(3) T§ chire ton gido, to chirc ton gido tryc thudc hodc to chirc duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton
gido. Déi vai to chire ton gido, t0 chire ton gido truc thue nguoi thay mit t0 chirc phai ky tén va dong
dau.

17. THU TUC THONG BAO VE NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU,
SUY CU'LAM CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 1 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau cu, suy cu, té chuc
ton gido co6 trach nhi¢m gui van ban thong bao vé nguoi duge bé nhiém, bau c,
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suy ctr 1am chtrc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
giao dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phii xem xét, tiép nhan vian ban thong bao,
truong hop vin ban thong bao chua day du, hop 18, Ban Ton giao Chinh phu hudng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho
t6 chtrc dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban T6n gido Chinh phu tiép nhan vin ban thong bao va c6 Gidy tiép nhan.
Neéu g1 qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan van ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao va céc tai liéu kém theo (néu c6).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

~ d) Doi tweng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido bd nhiém,

bau cu, suy cu chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 DPiéu 34 cua Luat tin ngudng,
ton giao.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thyc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao két qua nguoi dugc bo nhiémz bau ctr, suy ctr lam chire viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién thu tyc hanh chinh: T6 chtc ton gido gui
Va‘u} ban thong bép ve nguc‘riqdu’qc bo I}hiém, bau ctr, suy cu lam chuc viéc cham
nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhi¢m, bau ctr, suy cu.

1) Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

- Thong tu 5O 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong B Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhiém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido clua
BO No1 vu.

Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

, THONG BAO
Keét qua nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc
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Kinh guri: .......... @
Tén t0 chirc (chir in hoa): ............. )
U SO i e
Thong bao ket qua nguwoi duwge bo nhi€ém, bau ciwr, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén Tén voi Chirc vu
nguoi duge bo 8 | Nim | Noicw | Phim dwgc bo Pia ban
TT ‘n x_ ., [trong ton . , . a1 A o
nhiém, bau c, {40 sinh tru vi nhiém, bau phu trach
suy cwr g cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH[:J’C €
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi ¢6 tru so clia to chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chire duoc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gie@o. ) i .
@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong doi véi truong hgp bo nhiém, bau ci,
suy cur chire vi€e theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi voi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy cur chire viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nude ¢ thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 ciia Luat tin ngudng, ton gidoddi voi trudng hop bd nhiém, bau ct, suy ctr chire viée theo quy
dinh tai khogn 3 biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido. i )
) Tén cua to cht’rg ton giﬁa’lo, to chure ton gig’lo truc thudc hoac t6 chirc dugce cap ching phén déang ky hoat
dong ton gido. D61 voi to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thuc ngudi thay mat to chire phai ky tén
va dong dau. . i ]

18. THU TUC THONG BAO VE N GUOIDbUQC BO NHIEM, BAU CU,
SUY CU LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO BPIA BAN HOAT PONG O NHIEU
TINH

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhét 13 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau cir, suy ct, to chiic
dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong ¢ nhicu tinh
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c6 trach nhiém gui van ban thong bao vé nguoi duoc bo nhiém, bau ct, suy cir 1am
chuc vi¢e dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Bude 2: Ban Ton giao Chinh phu xem xét, tiép nhan vin ban thong bao,
truong hop véan ban thong bao chua day du, hop 1€, Ban Ton gido Chinh phi hudng
dan tryc ti€p hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
to chirc d€ bo sung, hoan thién. Truong hop tur choi ti€ép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhén va tra két qua cua Ban
To6n gidao Chinh phu; qua dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong tryc tuyén.

Ban Té6n gido Chinh phu tiép nhén vén ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, 50 lwong ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) P6i tweng thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chire dugce cap ching nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhi€u tinh bé nhiém, bau ctr,
suy cur churc viéc.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thyc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao két qua nguoi dugc bo nhiémz bau ctr, suy cu lam chuc viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc duoc cp
ching nhén dang ky hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh gtri van
ban thong bao vé nguoi dugce bd nhiém, bau ctr, suy ctr lam chtrc viéc chdm nhat 1a
20 ngay ké tir ngdy bo nhiém, bau ctr, suy ci.
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 91"1a Bo truéong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
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Keét qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Kinh giri: .......... @,
Tén t6 chure (chit in hoa): ............. ),
U SO et e
Thong bo két qua ngudi dwece bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén Tén voi Chirc vu
nguwoi duwgce bo 8 | Nim | Noicw | Phim dwgc bo Dia ban
TT ‘n X ., [trong ton . , . Al v A s
nhiém, bau cw, {40 sinh tru vi nhiém, bau phu trach
suy cwr g cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHI}’C &)
(Chir ky, ddu)

() Pja danh noi ¢6 tru so cla td chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chic duoc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido.
() Co quan quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir,
suy cur chire vi€e theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi véi truong hop bo nhiém, bau cir, suy cur chire viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c¢6 thAm quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cia Luat tin ngudng, ton gidoddi voi trudng hop bd nhiém, bau ct, suy ctr chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luét tin ngudng, ton giao.
(3) Tén cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido. Pbi voi td chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thude ngudi thay mit td chic phai ky tén
va dong dau. i R i . i i ] i

19. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC POI VOI TO CHUC PUQC
CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN
HOAT DONG O NHIEU TINH THEO QUY DINH TAI KHOAN 7 DIEU 34

CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:
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- Budc 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tur ‘ngay bd nhiém, bau cir, suy cir nhitng
ngudi du kién lanh dao cta t6 chirc duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gi4o, sau khi c6 két qua bp nhiém, bau ctr, suy cir chure viée, t6 chirc
c6 trach nhiém gui van ban thong bao dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Buée 2: Ban Ton gido Chinl} phu xem xét, tiép nhin van ban thong bdo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1¢, Ban T6n gido Chinh phu hudng
dan truc ti@p hodc thong bdo qua thu di¢n tir, tin phél} dién thoai hoac van ban cho to6
chuc dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir choi tiép nhan phai néu 16 1y do. Thoi
gian hoan thién van ban thong bao khdong tinh vao thoi han giai quyét.

b) Cach thirc thyc hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai B phan Tiép nhén va tra két qua cta Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc y quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban Té6n gido Chinh phu tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chire dugce cap ching nhén
dang ky hoat dong ton gido céodia ban hoat dong ¢ nhi€u tinh bo r‘1hiém, bau cu,
suy cu nhitng ngudi lanh dao to6 chic theo quy dinh tai khoan 7 Biéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phil.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thuc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miau don, mau to khai:

Thong bao két qua ngudi dugc bd nhi¢m, bau cir, suy ctr 1am chire viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).
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k) Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Cham nhat 1a 20 ngay
ké tir ngay bo nhiém, bau cu, suy cir nhitng nguoi lanh dao to chirc duge cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giég c6 dia ban hoat dong & nhi€u tinh, t6 chure c6 trach
nhi¢m gui van ban thong bado dén Ban Ton gido Chinh phu.

1) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

- Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B§ truong B Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cuia
BO No1 vu.

Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Keét qua nguoi duwgc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc
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Kinh guri: .......... @
Tén t6 churc (chit in hoa): ............. )
I T
Thong bio két qua ngudi dwece bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€éc v4i cac ngi dung sau:
Ho va tén n . Chire vu
O 2 Tén goi < . x 2 . s
nguoi dugce bo n Nam | Noicw | Pham dugc bo Dia ban
TT n x ., [trong ton . , . cn A .
nhi¢m, bau cw, {40 sinh tru vi nhi¢ém, bau phu trach
suy cwr g cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH(J’C €
(Chir ky, ddu)

() Pja danh noi ¢6 tru so clia to chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chiec duoc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido.

() Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir,
suy cur chire vi€e theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 clia Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi voi truong hop bd nhiém, bau cr, suy cur chire viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nude ¢ thAm quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gidoddi voi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy ctr chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido.

() Tén ctia to chtrc ton giao, t6 chirc ton giao tryc thuge hodc t6 chirc duoc cp chimg nhén dang ky hoat
dong ton gigo. D6i v6i t6 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc nguoi thay mit to chirc phai ky tén
va dong dau.

20. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC POI VOI TO CHUC TON
GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O NHIEU TINH THEO QUY PINH TAI
KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 13 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau ct, suy cir nhimng
nguoi du kién lanh dao cta té chirc ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu tinh theo
quy dinh tai khodn 7 Di€u 34 ctua Luat tin ngudng, ton giao, sau khi cé két qua bo
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nhiém, bau ctr, suy cu chure viéc, td chtrc ¢ trach nhiém guri van ban thong bao dén
Ban Ton gido Chinh phu.

- Bude 2: Ban Ton giao Chinh phu xem xét, tiép nhan vin ban thong bao,
truong hop véan ban thong bao chua day du, hop 1€, Ban Ton gido Chinh phi hudng
dan tryc ti€p hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
to chirc d€ bo sung, hoan thién. Truong hop tur choi ti€ép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
To6n gidao Chinh phu; qua dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong tryc tuyén.

~ Ban Tén gido Chinh phu tiép nhén vén ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu guii qua duong buu chinh, ngay ti€p nhéan van ban théng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chtic t6n giao co dia ban
hoat dong ¢ nhiéu tinh b nhiém, bau cu, suy ctr nhitng nguoi lanh dao t6 chure theo
quy dinh tai khoan 7 Bi€u 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thyc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao két qua nguoi dugc bo nhiémz bau ctr, suy cu lam chuc viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh: Chim nhat 1a 20 ngay
ké tir ngay ‘b6 nhiém, bau ctr, suy cuir chuc vi¢e, t6 chuc th gido co dia ban hoat
dong & nhiéu tinh ¢6 trach nhiém gui van ban thong bao dén Ban Ton giao Chinh
phu.
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 91"1a Bo truéong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

, THONG BAO
Keét qua nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc
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Kinh guri: .......... @
Tén t0 chirc (chir in hoa): ............. )
U SO i e
Thong bao ket qua nguwoi duwge bo nhi€ém, bau ciwr, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén Tén voi Chirc vu
nguoi duge bo 8 | Nim | Noicw | Phim dwgc bo Pia ban
TT ‘n x_ ., [trong ton . , . a1 A o
nhiém, bau c, {40 sinh tru vi nhiém, bau phu trach
suy cwr g cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH[:J’C €
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi ¢6 tru so clia to chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chire duoc cap chimg
nhan déang ky hoat ddng ton gido.
) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir,
suy cur chire vi€e theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi voi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy cur chire viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nude ¢ thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 ciia Luat tin ngudng, ton gidoddi voi trudng hop bd nhiém, bau ct, suy ctr chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton giao.
(3) Tén cta to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chire dugce cip ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. D6i véi t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude nguoi thay mit to chirc phai ky tén
va dong dau. i ) ) . L ] i i
21. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC POI VOI TO CHUC TON GIAO
TRUC THUQC CO DPIA BAN HOAT PONG O NHIEU TINH THEO QUY DINH

TAI KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO
a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau cir, suy cir nhimg
ngudi du kién lanh dao t6 chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido, sau khi c6
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két qua b6 nhiém, bau ctr, suy 9& chirc viée, to churc ton gido truc thudc co trach
nhiém guri van ban thong bdo dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Bude 2: Ban Ton giao Chinh phu xem xét, tiép nhan vin ban thong bao,
truong hop véan ban thong bao chua day du, hop 1€, Ban Ton gido Chinh phi hudng
dan tryc ti€p hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
to chirc d€ bo sung, hoan thién. Truong hop tur choi ti€ép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhén va tra két qua cua Ban
To6n gidao Chinh phu; qua dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong tryc tuyén.

~ Ban Tén gido Chinh phu tiép nhén vén ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu guii qua duong buu chinh, ngay ti€p nhéan van ban théng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) P6i twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T4 chue ton gido truc thudce co dia
ban hoat dong & nhiéu tinh bé nhiém, bau cu, suy cir nhitng nguoi 1anh dao t6 chuc
theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton giao.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thyc hién cong
tdc tham muu quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao két qua nguoi dugc bo nhiémz bau ctr, suy cu lam chuc viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

kK Yéu ciu, diéu‘kién thyre hién thi tuc hanh chinh: Chdm nhat 1a 20 ngay
ké tir ngay bo nhi¢m, bau cu, suy cir chirc vige, to chirc ton gido truc thudc co dia

ban hoat dong & nhiéu tinh c6 trach nhiém giri vin ban thong bao dén Ban Tén gido
Chinh phu.
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 91"1a Bo truéong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

, THONG BAO
Keét qua nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc
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Kinh guri: .......... @
Tén t0 chirc (chir in hoa): ............. )
U SO i e
Thong bao ket qua nguwoi duwge bo nhi€ém, bau ciwr, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén Tén voi Chirc vu
nguoi duge bo 8 | Nim | Noicw | Phim dwgc bo Pia ban
TT ‘n x_ ., [trong ton . , . a1 A o
nhiém, bau c, {40 sinh tru vi nhiém, bau phu trach
suy cwr g cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH[:J’C €
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi ¢6 tru so clia to chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chire duoc cap chimg
nhan déang ky hoat ddng ton gido.
) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir,
suy cur chire vi€e theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi voi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy cur chire viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nude ¢ thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 ciia Luat tin ngudng, ton gidoddi voi trudng hop bd nhiém, bau ct, suy ctr chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton giao.
(3) Tén cta to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chire dugce cip ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. D6i véi t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude nguoi thay mit to chirc phai ky tén
va dong dau. i R i . . ) ] .

22. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU NHUNG NGUOI LANH PAO CO SO PAO TAO TON GIAO THEO
QUY DPINH TAI KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON

GIAO
a) Trinh ty thyc hién:

- Bu6c 1: Cham nhit 13 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng
nguoi du kién 1anh dao ctia co s& dao tao ton gido theo quy dinh tai khoan 7 Biéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido, sau khi c6 két qua bo nhi€m, bau ctr, suy cu chire
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viéc, to chirc ton gido c6 trach nhiém giri vin ban thong bao dén Ban Ton gido
Chinh phu.

- Bude 2: Ban Ton giao Chinh phu xem xét, tiép nhan vin ban thong bao,
truong hop véan ban thong bao chua day du, hop 1€, Ban Ton gido Chinh phi hudng
dan tryc ti€p hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
to chirc d€ bo sung, hoan thién. Truong hop tur choi ti€ép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
To6n gidao Chinh phu; qua dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong tryc tuyén.

~ Ban Tén gido Chinh phu tiép nhén vén ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu guii qua duong buu chinh, ngay ti€p nhéan van ban théng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc ton giao co co so dao
tao ton giao b6 nhiém, bau ctr, suy cur nhitng nguoi lanh dao t6 chirc theo quy dinh
tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thyc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao két qua nguoi dugc bo nhiémz bau ctr, suy cu lam chuc viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu‘ kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Cham nhat 13 20 ngay
ké tur ngéy b6 nhi¢m, bau ctr, suy ct, to chuc tﬁp g1do0 c6 co s¢ dao tao ton gido bo
nhiém, bau gfr, suy cu nhitng nguoi lanh dao t6 chure c6 trach nhiém guri van ban
thong b4do dén Ban Ton gido Chinh phu.
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 91"1a Bo truéong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

, THONG BAO
Keét qua nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc
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Kinh guri: .......... @
Tén t0 chirc (chir in hoa): ............. )
U SO i e
Thong bao ket qua nguwoi duwge bo nhi€ém, bau ciwr, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén Tén voi Chirc vu
nguoi duge bo 8 | Nim | Noicw | Phim dwgc bo Pia ban
TT ‘n x_ ., [trong ton . , . a1 A o
nhiém, bau c, {40 sinh tru vi nhiém, bau phu trach
suy cwr g cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH[:J’C €
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi ¢6 tru so clia to chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chire duoc cap chimg
nhan déang ky hoat ddng ton gido.
) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir,
suy cur chire vi€e theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi voi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy cur chire viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nude ¢ thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 ciia Luat tin ngudng, ton gidoddi voi trudng hop bd nhiém, bau ct, suy ctr chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton giao.
(3) Tén cta to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chire dugce cip ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. D6i véi t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude nguoi thay mit to chirc phai ky tén
va dong dau. . R i i ] ] ]
23. THU TUC THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC SAC,
CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY PINH TAI KHOAN 1

PIEU 33 VA KHOAN 1 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Cham nhat 14 20 ngay ké tir ngay c6 vin ban vé viéc cach chuc,
bai nhiém chirc sic, chic viée d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 33
va khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido, t6 chirc t6n gido, to chirc ton
gido truc thudc co trach nhiém guri vin ban thong bao dén Ban Ton gido Chinh phi.
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- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phii xem xét, tiép nhan van ban thong bao,
truong hop vin ban thong bao chua day di, hop 18, Ban Ton giao Chinh phu hudng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

NOop van ban thong bao truc tiép tai B phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh
nghiép, ca nhan hodc y quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban Tén gido Chinh phu tiép nhan vin ban thong bao va c6 Gidy tiép nhan.
Neéu g1 qua duong buu chinh, ngay ti€p nhan van ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Vin ban cia to chire ton gido, t6 chic ton gido truc thude vé viéc cach
chirc, bai nhiém.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chtc ton gido, t6 chuc ton
gido tryc thudc cach chire, bai nhi¢m chirc sac, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1
bicu 33 va khoan 1 Diéu 34 ciaa Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thyc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong béorcéch chirc, bii nhiém chuc sic, chic viée (Mau B23, Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngdy co van ban vé viéc cach chuc, bai nhiém
chure sac, chure viéc thep quy dinh tai khoqén 1 Biéu 33 va khoan 1 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido, td ghl'xc ton gido, tO6 chirc ton gido truc thudc cd trach nhiém
guri van ban thong bado dén Ban Tén gido Chinh phu.
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 91"1a Bo truéong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B23

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

D.., ngay......thang......nam......

THONG BAO
Cach chire, bai nhiém chire sac, chire viéc

Kinh gui: .......... @,

Tén to chire (chit in hoa):........oveeevvenneinn.. B,
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L Yt

Thong bao vé viéc cach chirc, bai nhiém chire sac, chirc viéce
v6i cac ngi dung sau:

Nguoi bi cach chure, bai nhiém:

S HO VA TN oot ———————————
- Tén goi trong ton G40 (NEU COY...vneren et
= SO CMTIND/CCCD: et eeeeen.
- Churc vu, pham Vi (neu (o0 )
Ly do cach chltc, bai nhi€m: ..o e,

...........................................................................................

Tho1i diém cach chirc, bai nhi€m: .........ooooiiiiiiiiieeeeeeeeee

Vian ban kém theo gébm: Van ban cua to chuc ton gido, td chirc ton gido truc thudc
ve viéc cach churc, bai nhiém.

T™. TO CHI’;’C 3
(Chit ky, déu)

() Pja danh noi c6 tru so cla td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc td chic duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.
(@ Co quan quéan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi véi viée cach chire, bii nhiém chirc
sic, chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Bléu 33, khoan 1 Dléu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido va doi
v6i viée cach chirc, bdi nhiém chirc viée cua t6 chirc dugce cép chtng nhéan ding ky hoat dong ton gido c6
dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh db6i voi viée cach
chire, bi nhiém chuc sic, chic viée theo quy dinh tai khoan 2 biéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin
nguodng, ton gido va dbi véi viée cach chire, bdi nhiém chuc viée cua td cht’rc duoc cép ching nhén diang
ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
3)T6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thude hodc t6 chirc duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton
gido.

24. THU TUC THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC VIEC
CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG

TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O NHIEU TINH
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngdy c6 van ban vé viéc cach chirc,
bai nhiém chtc viée, to chirc duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong & nhiéu tinh c6 trach nhiém glri van ban thong bao dén Ban Tén
giao Chinh phu.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phu xem xét, tiép nhan van ban thong bao,
truong hop vin ban thong bao chua day du, hop 18, Ban Ton giao Chinh phu hudng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc van ban cho
t6 chtrc dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.
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b) Cach thirc thue hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu cia doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban Tén gido Chinh phi tiép nhan véan ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Vin ban cta to chtc duoc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido vé
viéc cach chirc, bai nhiém.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T(f) chtrc dugc cp ching nhan
dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong ¢ nhi€u tinh cach chuc, bai nhiém
chure viée.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thyuc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong béorcéch chire, bai nhiém chuc séc, chuc viée (Mau B23, Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu chu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Cham nhit 1a 20 ngay
ké tir ngay c6 van ban ve viéc cach chirc, bai nhi€ém chuc viéce, t6 ‘ChllI'C duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh co trach
nhiém guri van ban thong bao dén Ban Ton gido Chinh phu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.
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~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 03/2,024/TT—BNV ngay 13/6/2024 gzﬁa B truéng BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton gido cua
Bo Noi vu.

Mau B23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Cach chure, bai nhiém chire sac, chire viéc

Tru sé
L Yt
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Thong bao vé viéc cach chirc, bai nhiém chire sac, chirc viée
v6i cac ngi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

el = (I 7 1) s LSRR
- Tén goi trong ton 40 (NEU COY...vnerveee e
= S& CMTND/CCCD ..
- Chuc vu, pham Vi (neu [o70) H
Ly do cach chltc, bai nhi€m: ..o e,

Tho1i diém cach chirc, bai nhi€m: .........oooovviiiiiiiiieeeeeee

Vian ban kém theo gobm: Van ban cua t6 chuc vé vi¢e cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CHI’;’C 3)
(Chir ky, déu)

() Pja danh noi ¢6 try so cla td chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chie duoc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido.
@ Co quan qudn ly nha nuéc ve tin ngudng, ton gido ¢ trung uong d6i v6i viée cach chire, bii nhiém chirc
sic, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 33, khoan 1 Dleu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido va dbi
v6i viée cach chire, bai nhiém chire viée cua to chire dugce cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong o nhleu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi voi viée cach
chtre, bai nhiém chuec sic, chic viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton giao va ddi voi viée cach chire, bai nhiém chire viée cua to chirc duge cép chiing nhan dang
ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
(T4 chire t6n gido, to chirc ton gido tryc thude hodc t6 chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton
gio.

25. THU TUC THONG BAO HOAT PONG CUA CO SO PAO TAO
TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhét 1a 20 ngay trude khi co s& ddo tao ton gido bat dau hoat
dong, nguoi dai dién co s dao tao ton gido cd trach nhiém guri van ban thong bao dén
Ban Toén gido Chinh phu vé hoat dong cta co s& dao tao ton gido.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phi xem xét, tiép nhan van ban thong bao,
truong hop vin ban thong bao chua day di, hop 18, Ban Ton giao Chinh phu hudng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
nguoi dai dién co s ddo tao ton gido dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi
tiép nhan phai néu 5 1y do.

b) Cach thirc thue hién:



97

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cta Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh
nghiép, cd nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta phép luat hodc qua Céng dich vu
cong truc tuyén.

Ban Tén gido Chinh phi tiép nhan van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Van ban thong bao;

+ Vin ban thanh 14p; quy ché t6 chirc va hoat dong; quy ché tuyén sinh; danh
sach thanh vién ban lanh dao; b4do cédo v€ ngudn luc tai chinh va co s¢ vat chat dé
bdo dam hoat dong.

- S6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cia co sé dao
tao ton gido.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thuc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.
h) L¢ phi: Khong cé.
_ i) Tén mAu don, miu to khai: Noi dung thong bao theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 39 cua Luat tin ngudng, ton gido.
k) Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Cham nhit 1a 20 ngay
trudc khi co sé dao tao ton gido bat dau hoat dong.
1) Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.
~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
- Thong tur $6 03/2’024/TT-BNV ngay 13/6/2024 5:1"1a Bo truéong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cuia
BO No1 vu.
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26. THU TUC PANG KY SUA POI QUY CHE TO CHUC VA HOAT
PONG HOAC QUY CHE TUYEN SINH CUA CO SO PAO TAO TON GIAO

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Co so dao tao ton giao khi stra d6i quy ché o chirc va hoat dong hodc
quy ché tuyén sinh gtri van ban dang ky dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Bude 2: Ban Ton gido Chinh phu xem xét van ban dang ky, truong hop vén
ban dang ky chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phii huéng dan truc tiép hodc
thong bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc van ban cho co sd ddo tao ton
gido dé bd sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai
néu ro ly do. Thoi gian hoan thién van ban dang ky khong tinh vao thoi han giai
quyét

- Buge 3: Ban Ton gido Chinh phu phdi hop vai cac co quan lién quan tham
dinh van ban dang ky; chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay d6i quy ché
va tra két qua giai quyét cho co sé dao tao ton gido. Trudng hop tir chdi phai tra 16
bang vin ban va néu rd 1y do.
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b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban diang ky truc tiép tai B phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu cia doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu
cong tryc tuyén.

Ban Ton gido Chinh phu tiép nhan van ban dang ky, c6 Gidy tiép nhén van
ban ding ky va hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
van ban diang ky duoc tinh theo ngay ghi trén ddu céng vin dén.

¢) Thanh phan, ) lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Quy ché stra d6i.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay nhan du van ban ding ky hop 1¢.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co sd do tao t6n gido sira doi
quy ché to chuc va hoat dong hoac quy ché tuyén sinh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phi.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hozc
khong chip thuan vé viéc thay doi quy ché.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, mau to khai:

Ping ky thay d6i quy ghé t6 chirc va hoat dong hodc quy ché tuyén sinh cua
co s& dao tao ton gido (Mau B25, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Co ¢ dao tao ton giao duoc hqat dong theo cac quy ché sira d6i sau khi duoc
co quan nha nudc cd tham quyén chap thuan.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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- Thong tu ) 03/2,024/TT-BNV ngay 13/6/2024 91’13 Bo6 truéong BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudce veé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.

Mau B25

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANG KY
Thay doi quy ché to chirc va hoat dong
hoic quy cheé tuyén sinh cua co s¢ dao tao ton giao

Tru s& clia co sO dA0 ta0 tON IA0: ...vvveeiii i e e
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Ping ky thay d6i quy ché ... @ ... cia co sé dao tao ton gido
v6i cac ngi dung sau:

NOL dung thay 01t ... .vvueee e,
Ly do thay dOi: ....oovovviieiiiiiii s
Thoi diém thuc hién quy ché stra d0ii. . ...vveveeei e

Vin ban kém theo: Quy ché stra d6i.

TM. CO SO PAO TAO TON GIAO
(Chir ky, dau)

() Dia danh noi c6 try s¢ clia co s¢ dao tao ton gido.
@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung uong.
3 Quy ché to chte va hoat dong hoac quy ché tuyen sinh.

27. THU TUC THONG BAO KET QUA PAO TAO CUA CO SO PAO
TAO TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhat 13 20 ngay ké tir ngay két thic khoa hoc, co s¢ dao tao
ton gido co trach nhiém gui van ban thong bao vé két qua dao tao cua tung khoa
hoc dén Ban Ton giao Chinh phu.

- Buéc 2: Ban Tén gido Chinh pht xem xét, tiép nhan vin ban théng bao,
truong hop vin ban thong bao chua day di, hop 18, Ban Ton giao Chinh phu hudng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc van ban cho
co s ddo tao ton gido dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai
néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ctia Ban
Ton giao Chinh phu; qua dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phdp luat hodc qua Cong dich vu
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cong truc tuyén.

Ban Té6n gido Chinh phu tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Danh sach hoc vién tét nghi¢p (ho va tén, nam sinh, gié1 tinh, qué quan,
dan toc).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co s dao tao ton gido.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugce luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thuc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao két gué dao tao cua co s¢ dao tao ton giao (Mau B26, Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh: Chim nhat 1a 20 ngay

ké tir ngay két thuc khoa dao tao.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO dieu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.
- Thong tu 5O 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong B Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhiém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Keét qua dao tao cia co sé dao tao ton gido

Mau B26

...........

Tru s& clia co sO dA0 ta0 tON IA0: ...vvveeiii it e
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Thong bao ket qua dao tao cia co sé dao tao ton gido
voi cac ndi dung sau:

Khoa Qa0 1200 .. oo
Hinh thirc dao tao: ...l )
Némtétnghiép

S6 lugng hoc vién tbt nghlep .........................................................................

Vin ban kém theo: Danh sach hoc vién tot nghiép (ho va tén, nim sinh, giéi tinh,
qué quan, dan toc).

TM. CO SO PAO TAO TON GIAO
(Chir ky, dau)

(M Pia danh noi ¢é tru s¢ clua co s8¢ dao tao ton gido.
) Co quan quan Iy nha nudce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong.
® Tryc tiép hodgc trye tuyén; két hop ca tryc tiép va truc tuyén.

~ 28.THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO POI
VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O NHIEU TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Chdm nhat 1 30 ngay ké tr ngay dugc cong nhan, chap thuan hodc
duoc cap ching nhan hoat dong ton gido, t6 chuc ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc, t6 churc dugc cap chimg nhan dang ky hoat déng tén giao co dia ban hoat dong
ton gido ¢ nhi€u tinh co trach nhi€ém guri van ban thong bao vé danh muc hoat dong
ton gido dién ra hang ndm dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phil xem xét, tiép nhan van ban thong bao,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1¢, Ban T6n gido Chinh phu hudng
dan truc ti§p hodc thong bao qua thu di¢n tr, tin, nhétn dién thoai hoac van ban cho to
chtrc dé€ bo sung, hoan thién. Truong hop tir choi ti€p nhan phai néu ro 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
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nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.
Ban T6n gido Chinh phi tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.

Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong bao (theo mau).
- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuwce hién thi tuc hanh chinh: T4 chire ton gido, to chirc ton
gido truc thude, t6 chirc duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phi.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Ton gido Chinh phu dé thyc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong c6.
i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao danh myc hoat dong ton giao hang nam hoic danh muc hoat dong
ton gido bo sung (Mau B30, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhén, chap thuan hoic dugc cip
chimg nhéan dang ky hoat dong ton gido, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hoic
t6 chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong t6n gido
& nhiéu tinh ¢ trach nhiém giri vin ban théng bao danh muc hoat dong tén gido dién ra
hang nam dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngdy Luét tin ngudng, ton gido co hiéu lyc, t6
chtrc ton gido, td chirc ton giao truc thudc, td chirc da duoc cép chirng nhan dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong t6n gido & nhiéu tinh trude ngay Luat
c¢6 hiéu lyc c6 trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang
niam dén Ban Tén gido Chinh phi.

- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hing nim chi thuc
hién mét 1an. Di v6i cac hoat dong ton gido khong co trong danh muc da thong
béo thi nguoi dai dién to chirc c6 trach nhiém giri vin ban thong bao bod sung dén
Ban Ton gido Chinh phu.
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi

quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua Bo trudng B Noi vu

quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia

BO No1 vu.
Méau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
..., ngay......thang......nam... ...
THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hang nam
hoiac danh muc hoat dong ton gidao b6 sung
Kinh giri: .......... @,
Tén t6 chire (chit in hoa):.....oooevveveeeeinennn... )
U SO e e
Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ndi dung sau:
TT Tén cac hoat dong Thoigian t6 | Pia diém dién ra hoat Ghi cha
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ton gido chire dong ton gido

TM. TO CH[TC 3)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi c6 tru so cla td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc td chic duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nude ve tin ngudng, ton giao ¢ trung uwong d6i véiviéc thong bao danh muyc hoat
dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhidu tinh;

co quan chuyén mén vé tin ‘ngudng, ton gido cap tinh dbi v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido
(hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh;

Uy ban nhan dan cap huyén d6i v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao
bod sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu x3 thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap x4
dbi véiviéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cia td chirc c6 dia
ban hoat dong ton gido & mot xa.

)T chirc ton gido, to chire t6n gido truc thude hodc t chirc dwge cip ching nhan diang ky hoat dong ton
giao.

4 Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong tén gido bd sung.

~29. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
BO SUNG DPOI VOI TO CHUC CO DIA BAN HOAT PONG TON GIAO O
NHIEU TINH

a) Trinh ty thyc hién:

- Bu6c 1: Cham nhét 1 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong
c6 trong danh muc da thong bao hang nim, nguoi dai dién cua td chirc t6n gido, to
chtrc t6n gido truc thudc, to chirc duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh c6 trach nhiém gii vin ban thong bao
danh myc hoat dong ton gido bo sung dén Ban Ton gido Chinh phil.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phii xem xét, tiép nhan van ban thong bao,
truong hop vin ban thong bao chua day di, hop 18, Ban Ton giao Chinh pht hudng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc van ban cho
nguoi dai dién cua to chire dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhan
phéi néu ro 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh
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nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban T6n gido Chinh phi tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong bao (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: T4 chtc ton gido, to chic ton
gido truc thude, t6 chirc du’(yc‘cép chﬁqg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong ton gido ¢ nhicu tinh bé sung hoat dong ton gidao khong co trong
danh myc da thong bao hang nam.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Toén gido Chinh phu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thuc hién cong
tac tham muu quéan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao danh myc hoat dong ton giao hang nim hoic danh muc hoat dong
ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 13 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton giao khong co trong
danh myc da thong bao hang nam, nguoi dai dién cua t6 chtrc ton gido, to chirc ton
giao truc thudc, t6 chirc dqu cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido 5:0 dia
ban hoat dong ton giao ¢ nhiu tinh c¢6 trach nhiém guri van ban thong bao bo sung
dén Ban Ton gido Chinh phu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

- Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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- Thong tu s6 03/2,024/TT-BNV ngay 13/6/2024 91’13 Bo6 truéong BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudce veé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.

Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoiac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ndi dung sau:
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TT Tén caAc hqz.’lt dong Thoi gian to | Dia dlAem dAlen ra hoat Ghi chi
ton giao chire dong ton gido
1
2
n

T™. TO CHI’;’C 3)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi c6 tru s& cla td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc td chic duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nude ve tin ngudng, ton giao ¢ trung uwong d6i véiviéc thong bao danh muyc hoat
dong t6n giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;

co quan chuyén mén vé tin ‘ngudng, ton gido cap tinh dbi v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido
(hodc hoat dong ton gido bo sung) ctatd chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh;

ny ban nhan dan cép huyén ddi véi viec thong bado danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido
bod sung) cua td chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu x3 thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cép x4
dbi véiviéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cia td chirc c6 dia
ban hoat dong ton giao & mot xa.

)T chirc ton gido, td chirc t6n gido truc thude hodc td chirc duge cip ching nhan diang ky hoat dong ton
giao.

4 Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dgng ton gido bd sung.

~30. THU TUC THONG BAO TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN
CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC CO
PIA BAN HOAT PONG O NHIEU TiNH

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhit 1a 20 ngdy trudce ngay t6 chirc hoi nghi, t6 chirc ton gido,
t6 chirc tn gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh c¢6 trach nhiém
giri van ban thong bao vé viéc to chiic hoi nghi thudng nién dén Ban Tén giao Chinh
phu.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phil xem xét, tiép nhan vin ban thong bao,
truong hop vin ban thong bao chua day du, hop 16, Ban Tén gido Chinh pht huéng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu di¢n ti, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho to
chtrc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu 13 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh
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nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban T6n gido Chinh phi tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Dy kién thanh phan, s luong ngudi tham du; chwong trinh t6 chirc hoi
nghi thuong nién.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chure ton gido, t6 churc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong toén gido & nhiéu tinh td6 chirc hoi nghi thuong
nién.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thuc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:

Théng b4o to chirc hoi nghi thuong nién (Mau B31, Phu lyc kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 20 ngay trudc ngay to chire hoi nghi, t churc ton gido, to chirc
ton gido truc thuge co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhicu tinh c6 trach nhiém gui
van ban thong bao vé viéc to chirc hdi nghi thuong nién dén Ban Ton gido Chinh
phu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

- Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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- Thong tu ) 03/2,024/TT-BNV ngay 13/6/2024 91’13 Bo6 truéong BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudce veé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.

Mau B31

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
To chirc hoi nghi thwong nién

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): «...vvvvveneeieiieeeee® e
5 4T
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Thong bao vé viée to chirc hdi nghi thuong nién véi cac ndi dung sau:

NOLAUNE: ot e e e e e
Thot glan: .....oooiiii e

DA GIIM: e,
Hinh thirc t0 chtrc: ...........oveeieeiiiieeeece® e,

Vin ban kém theo gdm: Dy kién thanh phan, s6 luong ngudi tham duy; chuong trinh
to chirc hdi nghi thudng nién.

TM. TO CHUC ©®
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

() Pia danh noi ¢o tru sé cua to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.

@Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong déi v6i viée to chirc hoi nghi thuong
nién ctia t6 chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc, t chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong
ton gido ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co' quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh doi voi
viée t6 chirc hoi nghi thudng nién cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chire duoc cap
chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhleu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén dbi voi viée t6 chire hoi nghi thudng nién cua t6 chire ton gido truc thude c6 dia ban hoat
dong & mot huyén.

3 T6 chire t6n gido, to chirc t6n gido truc thude hodc to chirc duge cip ching nhan dang ky hoat
dong ton gido.

@ Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

31. THU TUC PE NGHI TO CHU'C HQI NGHI LIEN TON GIAO
a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: T6 chue ton giao, td churc ton giao truc thudc td chuc hoi nghi lién
t6n gido co trach nhiém giri van ban dé nghi dén Ban T6n gido Chinh phu.

- Bu6c 2: Ban Ton gido Chinh phii xem xét van ban dé nghi, truong hop van
ban dé nghj chua ddy du, hop 18, Ban Ton gido Chinh pha hudng dan tryc tiép hoic
thong bao qua thu di¢n tir, tin nhén dién thoai hodc van ban cho to chirc ton gido,
t6 chire ton gido truc thude dé bd sung, hoan thién van ban. Truong hop tir chéi tiép
nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban khong tinh vao
thoi han giai quyét.

- Budce 3: Ban Ton giao Chinh phu phéi hop v6i cac co quan lién quan tham
dinh vian ban (néu can) chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc t6 chirc hoi nghi
lién ton gido va tra két qua giai quyét cho to chtrc. Trudng hop tir chdi phai tra 10
bang vin ban va néu rd 1y do.
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b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban dé nghi truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh céng ich; qua thué dich vu cia doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban Ton giao Chinh phu tiép nhan van ban dé nghi, c6 Giéy tiép nhan vin
ban va hen ngy tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh; du kién thanh phén, ) luong nguodi tham du.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay nhan da van ban dé nghi hop 1¢.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, to chirc ton
giao tryc thudc to6 chure hoi nghi lién ton gido.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phi.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hozc
khong chéap thuan vé viéc t6 chire hoi nghi lién ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:

pé nghjq t6 chirc hoi nghi 1}én ton gido hodc hoi nghi co }Nfé'u td nuéc ngoai vé
ton gido cua té chuc ton gi:élo, to chirc ton gido truc thude (Mau B32, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.
~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
- Thong tur $6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 S:ﬁa Bo6 truong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cuia
BO No1 vu.
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Mau B32

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
To chirc hi nghi lién ton gidao hoac hoi nghi cé yéu to nwéc ngoai
veé ton giao cia to chirc ton gidao, to chirc ton giao truc thugc

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa)... .....vvevvneeieeeenn, B e
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4T
Dé nghi to chire hi nghi ... ... véi cac noi dung sau:

LY do t0 ChTC . ...,

NOLAUNE: ot

Thot glan: .....oooiii e

Dia GIEM: ..o ————

Hinh thirc to chirc: .......ooooiiiiiiiie S,

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh; dir kién thanh phan, s6 luong ngudi tham du.

TM. TO CHI,'J’C 3)
(Chir ky, dau)

(D) Pia danh noi ¢o tru so cla to chirc t6n gido hodc to chire ton gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, tén gido & trung wong.

) T4 chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude.

) Hoi nghi lién ton gido hodc hdi nghi c¢6 yéu td nudc ngoai vé tén gido cia td chirc ton gido, to
chtre ton gido tryc thude.

®) Tryc tiép hoac tryc tuyén; két hop ca tryc tiép va tryc tuyén.

32. THU TUC PE NGHI TO CHUC PAI HQOI KHONG THUQC QUY
PINH TAI PIEM A VA PIEM B KHOAN 3 PIEU 45 CUA LUAT TiN
NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bué6c 1: TH chuc tén gido, t6 chirc ton gido truc thudc, td chire duoc cép
chirmg nhan ding ky hoat dong ton gido trude khi to chirc dai hoi khong thude quy
dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 45 cta Luat tin ngudng, ton gido co trach
nhiém giri ho so dé nghi dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, trudong hop hd so
chua day du, hop 1¢, Ban Tén gido Chinh phii huéng dan truc tiép hoic thong bao
qua thu dién tu, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién
hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu r0 ly do. Thoi gian
hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: Ban Tén gido Chinh phu phdi hop véi cac co quan lién quan (néu
can) tham dinh ho so, chap thuan hodc khong chap thuan vé vi¢c té chirc dai hoi va
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tra két qua giai quyét cho to chirc. Trudng hop tir chdi phai tra 161 bang van ban va
néu rd 1y do.
b) Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh nghi€p, ca nhan hoac
Uty quyén theo quy dinh cta phap lut hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban T6n giao Chinh phu tiép nhan ho so dé nghi, co Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu guii qua duong buu chinh, ngay ti€p nhan ho so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh to chirc dai hoi; dy kién thanh phan, s6 luong ngudi tham du;
+ Bao cao téng két hoat dong cua t6 chuc;

+ Dy thao hién chuong hodc hién chuong stra ddi (néu c6).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1é.

d) Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T4 chire ton gido, to chirc ton
gido tryc thudc, t6 chirc duoc cdp chimg nhin dang ky hoat dong ton gido t6 chirc
dai hoi khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Piéu 45 ciia Luat tin
nguong, ton giao.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

o) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 10 chap thuan hoic
khong chap thuin vé viéc to chtrc dai hoi.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Dé nghi t6 chic dai hoi (Mau B33, Phy luc ban hanh kém theo Nghj dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.
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~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 03/2,024/TT—BNV ngay 13/6/2024 gzﬁa B truéng BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton gido cua
Bo Noi vu.

Mau B33

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

M., ngay......thang......nam......

PE NGHI
To chuce dai héi............

Kinh giri: .......... @,

Tén t6 chirc (chitinhoa): ............................ B
I T
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Dé nghi to chirc dai hgi véi cac ni dung sau:

LY do t0 ChTC: ..o,
ThOT ZIAN: L. e
Dia di€M: ...ooeeiiiii e
Thanhphan ..................................................................................................
NOT AUNG: e e e e
Hinh thirc t6 chirc: ....oooveeieeieeeeee® e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chire dai hoi; du kién thanh phén, sé luong
nguoi tham du; bao cdo tong két hoat dong cua to chirc; du thao hién chuong hoac hién
chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

() Pja danh noi ¢6 try so cta to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc duge cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co “quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong d6i voi viée to chie dai hoi
ctia to chuc tén gido, to chirc ton gido truc thudce, to chie duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao
cap tinh dbi vé6i viéc t6 chirc dai hoi cua t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc
duoc cap chuing nhan dang ky hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén déi véi viéc t6 chic dai hoi ctia to chie ton gido truc thude co
dia ban hoat dong & mdt huyén.

3) T4 chirc ton giao, t chirc ton gido tryc thudc hoac t6 chirc duge cép chirng nhan dang ky hoat
dong ton gido.

@ Tryc tiép hoic truc tuyen két hop ca truc tlep va tryc tuyen

33. THU TUC PE NGHI MOI TO CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI VAO
VIET NAM THUC HIEN HOAT PONG TON GIAO O NHIEU TiNH HOAC
HOAT PONG QUAN HE QUOC TE VE TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

-Budc 1: Tb chic ton gido, to chire ton gido truc thude trude khi moi to chic,
ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido & nhiéu tinh
hozc hoat dong quan hé quéc té vé ton gido c6 trach nhiém gui ho so dé nghi dén
Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phu hudng dan truc tiép hodc théng bao
qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién
hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyet phai néu 10 1y do. Thoi gian hoan
thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.
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- Buge 3: Ban Ton giao Chinh phu phbi hop véi cac co quan li€n quan (néu
can) tham dinh ho so; chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc moi t6 chirc, ca
nhan nudc ngoai vao Vi¢t Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido & nhiéu tinh
hoic hoat dong quan hé qudc té vé ton gido va tra két qua giai quyét cho to chirc
t6n gido, t churc ton gido truc thudc. Truong hop tir chdi phai tra 101 bang van ban
va néu ro 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc
lly quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban T6n gigo Chinh phu tiép nhin ho so dé nghi, co Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, 50 luwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Danh sach khach méi; dy kién chuong trinh;

+ Ban gidi thi¢u tom tt cac hoat dong chu yéu clia t6 chirc, c4 nhan nudc ngoat;
+ Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cua ngudoi dugc moi.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chtc ton gido, t6 chuc ton
gido tryc thudc moi t6 chure, cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac
hoat dong ton gido & nhicu tinh hodc hoat dong quan hé quoc té vé ton gido.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Toén gido Chinh phu.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc moi td chure, cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc
hién cac hoat dong ton gido & nhiéu tinh hoac hoat dong quan hé quoc té veé ton
gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

pé nghi moi t6 chirc, ca nhép ny:ég ngoai vao \[iét Nam thyc hién hoat dong
ton giao hodc hoat dong quan h¢ quoc t€ vé ton giao (Mau B39, Phu lyc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).
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k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 O3/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 S:ﬁa Bo truong Bo Noi1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B39

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Moi to chire, ca nhan nwdc ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dong ton giao hoic hoat dong quan hé€ quoc té vé ton giao

Kinh gui: .......... @,

Tén to chire (chit in hoa):.... ooovvevvevneeinn.... B e



Dé nghi moi to chire, ca nhan nwdc ngoai vao Viét Nam
thwe hién ...@... véi cac ngi dung sau:

Tén t6 chirc, ca nhan duge moi: ...ovvvevnenn..... )
Muc dich. .o
NoOi dung cac hoat dOng:...........ooiiii
Thoi gian to ChIC . e e
Pia M t0 ChUIC: ©.v vt

Hinh thirc t6 Chlre: «.ovoveeeeeeeeeeeo O]

Van ban kém theo gom: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban gioi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yéu cua to chire, cd nhan nudc ngoai; van ban chirng minh chirc
danh hoat dong ton gido cua nguoi dugc moi.

TM. TO CHQ’C &)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi ¢6 tru so cua td chure ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.

) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong. do6i v6i trudong hop moi t6 chic, ca
nhan 1a nguoi nude ngoai vao Viét Nam dé thyc hién hoat dong quoc té vé ton giao hodc hoat dong ton
gi4o & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cip tinh d6i v6i truong hop moi t6 chirc, c4 nhan 13 nguodi nude ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido & mat tinh.

(3) T chirc t6n giao hodc to chirc ton gido truc thudce.

“ Hoat dong ton gido hodc hoat dong quan hé qudc té vé ton gido.

&) Pbi véi to chire duoc moi can néu rd: Thude nude nao, nam thanh 1ap, hoat dong trong linh vuc gi; do6i
v6i ca nhan dugc moi can néu r6: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, qudc tich, s ho chiéu, t6n giao (néu
¢6). Néu c6 nhiéu t6 chirc, ca nhan dong thoi duoc moi thi 14p danh sach dinh kém voi dy du cac thong
tin nhu trén.

© Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca tryc tiép va truc tuyen

34. THU TUC PE NGHI MOI CHUC SAC, NHA TU HANH LA
NGUOI NUGC NGOAI PEN GIANG PAO CHO TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PQONG TON GIAO CO DPIA BAN HOAT
PONG O NHIEU TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: To chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & nhiéu tinh moi chire sac, nha tu hanh la ngudi nudc ngoai dén
giang dao c6 trach nhiém gui ho so dé nghi dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phu hudng dan truc tiép hodc thong bao
qua thu dién tur, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién
hd so. Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyet phai néu 1o 1y do. Thoi gian hoan
thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.



123

- Budc 3: Ban Tén gido Chinh phii phdi hop véi cac co quan lién quan (néu
cén) tham dinh hd so; chép thuan hoac khong chép thuén viéc t6 chirc duge cép
ching nhéan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh moi chic
sdc, nha tu hanh 14 ngudi nudc ngoai dén giang dao va tra két qua giai quyét cho to
chtrc. Trudng hop tir chdi phai tra 101 bang vin ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hogc
lly quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban Tén gigo Chinh phu tiép nhin hd so dé nghi, co Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Danh sach khach méi; dy kién chuong trinh;

+ Ban gidi thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cua chire sic, nha tu hanh l1a
nguol nudc ngoai,

+ Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cua ngudoi dugc moi.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) P6i tweng thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc dugc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong & nhi€u tinh mo1 chire sac, nha tu
hanh 1a nguo1 nude ngoai dén giang dao.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tré 10i chap thudn hogc
khong chap thuan vé viéc moi chic sac, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén
giang dao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

bPé nghi vé viée cho t6 chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton giao
moi chure sac, nha tu h;‘mh 1a nguoi nude ngoai gidang dao (Mau B40, Phu luc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Trong qua trinh giang dao, chuc sdc, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai phai
t6n trong quy dinh cua to chire duge cap ching nhan diang ky hoat dong ton gido &
Vi¢t Nam va tuan tha quy dinh cta phéap luat Viét Nam.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong B Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cua
B0 No1 vu.

Mau B40

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Ve viéc cho to chirc dwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao
moi chire sac, nha tu hanh la ngwdéi nwée ngoai giang dao

Kinh gtri: ......ooieenenen. @)
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Dé nghi moi chirc sac, nha tu hanh la ngwoi nwée ngoai giang dao
v6i cac ngi dung sau:

Ho va tén:.. cevieeeneeeneelNam sinhe .
Tén goi trong ton glao (neu 070 SR
Quéc tichr......o SE 0O chibus...oooveeeiiiiis
ThudC t6 ChUC tON IO ..ot eee et

MUc GICh MIOT: oo

NOi dung €ac hoat dONG: ......covveviiiiiiiiiiiiiis

Thoi gian to CUIC e

Bia GEM 10 CRUC ... e e,

Hinh thirc t0 chire: ........viiieieiiiec® e,

Van ban kém theo gé)m: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban gioi thiéu
tom tit cac hoat dong chu yéu cua chirc sic, nha tu hanh 1 ngudi nudc ngoai; vin ban
chuing minh chirc danh hoat dong ton gido cia nguodi dugc moi.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

() Pja danh noi dit tru so cia tb chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i v6i truong hop moi chie sic, nha
tu hanh la nguoi nuéce ngoai giang dao cho t6 chuc dugc cap chung nhén dang ky hoat dong t6n giao co
dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi truong hop mdi chirc sic, nha tu hanh
1a ngudi nudce ngoai giang dao cho t6 chirc dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ¢ mot tinh.

®Tén t6 chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong t6n gido moi chie sdc, nha tu hanh.

@ Tryc tiép hodc tryc tuyén; két hop cd truc tiép va truc tuyen

35. THU TUC PE NGHI MOI CHUC SAC, NHA TU HANH LA
NGUOI NUGC NGOAI DEN GIANG DPAO CHO NHOM NGUOI NUGC
NGOAI SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Nhom ngudi nude ngoai sinh hoat ton gido tap trung moi chuc séc,
nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén giang dao co trach nhiém giri hd so dé nghi
dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, Ban Tén gido Chinh pha huéng din truc tiép hodc thong bao
qua thu di¢n tu, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho nhom ngudi nudc ngoai sinh
hoat ton gido tap trung dé b sung, hoan thién ho so. Truong hop tir chdi tiép nhan,
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giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han
giai quyét.

- Buédc 3: Ban Tén gido Chinh phti phdi hop véi cac co quan lién quan (néu
can) tham dinh ho so; chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc moi chirc sac, nha
tu hanh 1a nguoi nude ngoai dén giang dao va tra két qua gidi quyét cho nhom nguoi
nudc ngoai sinh hoat ton gido tip trung. Truong hop tir choi phai tra 161 bang van
ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Ban Ton gido
Chinh phu; qua digh vu buu chinh cong ich; qua thué dich Vuvcﬁa doanh nghiép, ca
nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoac qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

Ban T6n gido Chinh phu tiép nhan ho so dé nghi, co Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhan ho so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Danh sach khach moi; du kién chuong trinh;

+ Ban gioi thi¢u tom tat cac hoat dong chu yéu cua chtrc sic, nha tu hanh 1a
nguoil nudc ngoai,

+ Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cua ngudi dugc moi.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi hop 1¢.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nhom nguoi nudc ngoai sinh
hoat ton gido tap trung moi chire sac, nha tu hanh 14 ngudi nude ngoai dén giang dao.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phil.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuan hoic
khong chap thuan vé viéc moi chire sac, nha tu hanh la nguo1 nude ngoai dén giang
dao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Dé nghi vé viéc nhom ngudi nudc ngoai sinh hoat ton gido tap trung moi
chure sdc, nha tu hanh la nguoi nude ngoai giang dao (Mau B41, Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 O3/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 5:1"1a Bo truong Bo Noi1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

Mau B41

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Ve viéc nhom nguwoi nuwée ngoai sinh hoat ton giao tap trung
moi chire sac, nha tu hanh 1a ngwoi nwéc ngoai giang dao
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Kinh giri: .......... @,
TN NhOM: L
Nguoi dai dién:
Hovatén:............ooooiiiiiiii . Nam sinh:..............
Tén goi trong ton gido (U COY:. .. vvn e,
QubC tich: .. eve i e SO RO ChIBU: ..ot e,

Dé nghi vé viéc moi chire sac, nha tu hanh la ngudi
nwéc ngoai giang dao véi cac ndi dung sau:

Chtrc sac, nha tu hanh duoc moi:

-HO VA teN: o Nam sinh:.....coooiiiiiiiiiiieee,
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO):...vneren e,

- Quéc tichi......ooo SO N0 ChibU .. .. eee e,
- Thudc t6 ChlIC 10N ZIAOT. ... . eee ettt
LI 7 P
MUC QICh MOT: .ot
Noi1 dung CaC hoat AONEG! ...
Thoi gian £ CRTC v
Dia diEM GIANE G20 ... e,
Hinh thire t6 chlre: .......ooiiiieeiiieee® e,

Vin ban kém theo gdm: Danh sach khach moi; dir kién chuong trinh; ban gidi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yéu ctia chiic sac, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai; van ban ching
minh chirc danh hoat dong ton gido ctiia nguoi dugc moi.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

(D Pia danh noi c6 dia diém dy kién t6 chirc giang dao cia nhom ngudi nude ngoai sinh hoat ton
gido tap trung.

@) Co quan quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong.

3 Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

~ 36. THU TUC PE NGHI CHO NGUOI NUGC NGOAI HQC TAI CO
SO PAO TAO TON GIAO O VIET NAM

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Co sé dao tao ton gido ¢ Viét Nam c6 ngudi nude ngoai tu nguyén
dang ky theo hoc guri ho so d€ nghi dén Ban Ton giao Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, trudng hop hé so
chua day du, hop 18, Ban Tén gido Chinh pht hudng dan tryuc tiép hodc thong bao qua
thu dién tr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho co s6 dao tao ton giao dé b sung,
hoan thién ho so. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyét phai néu 15 1y do. Thoi gian
hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.
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- Budc 3: Ban Tén gido Chinh phii phdi hop véi cac co quan lién quan (néu
can) tham dinh ho so; chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc ngudi nude ngoai
hoc tai co s& ddo tao ton gido & Viét Nam va tra két qua giai quyét cho co s dao
tao ton gido. Trudng hop tir chdi phai tra 101 bang vian ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc
lly quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban Ton gido Chinh phi tiép nhan hd so dé nghi, c¢6 Glay tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 luwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban dich ho chiéu cua nguoi dang ky hoc sang tiéng Viét c6 cong chimg.
- S6 lugng ho so0: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1é.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co s¢ dao tao ton gido co
nguoi nudc ngoai tu nguyén dang ky theo hoc.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuin hoic
khong chap thuan vé viéc nguoi nudc ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido ¢ Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén miu don, miu to khai:

N Dé nghi vé viéc ngudi nude ngoai hoc tai co so dao tao ton giao 6 Viét Nam
(Mau B42, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi nude ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido ¢ Viet Nam phai 1a nguoi cu tri
hop phap ¢ Viét Nam, tuan thu phap luat Viét Nam va ty nguyén dang ky hoc.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.
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~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 03/2,024/TT—BNV ngay 13/6/2024 gzﬁa B truéng BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton gido cua
Bo Noi vu.

Mau B42

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Ve viéc nguwoi nwdc ngoai hoc tai co sé dao tao ton giao & Viét Nam

Kinh gui: .......... @
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Tén co s¢ dao tao ton gido (chirinhoa):................
Thudc t0 Chirc tON IA0:. ... .. eeee et

De nghi cho ngwoi nwéc ngoai theo hoc tai ...O... véi cac ndi dung sau:

Nim |Quéc| S6hy | Knea | 100t | Hinh o

. . <A gian thiure dao .
sinh | tich | chiéu hoc theo hoc | tao ® chu

TT | Ho va tén

N | —

Vin ban kém theo gdm: Ban dich ho chiéu ciia ngudi ding ky hoc sang tiéng Viét
c6 cong chung.

TM. CO SO PAO TAO TON GIAO
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 co s¢ dao tao ton gido.
2 Co quan quan ly nha nuéce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong.
G Tén co s& dao tao o ) ’
@ Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc ti€p va truc tuyén.

37. THU TUC PE NGHI CHO CU CHU'C SAC, CHUC VIEC, NHA
TU HANH, TiN PO THAM GIA HOAT PONG TON GIAO HOAC PAO
TAO TON GIAO O NUOC NGOAI

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: To chiic ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc trude khi cir chuce
sac, chure viéc, nha tu hanh, tin d6 tham gia hoat dong ton gido, dao tao ton giao &
nudc ngoai ¢d trach nhiém gui ho so d€ nghi dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phu hudng dan truc tiép hodc théng bao
qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién
hé so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyet phai néu 10 1y do. Thoi gian hoan
thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.
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- Budc 3: Ban Tén gido Chinh phii phoi hop véi cac co quan lién quan (néu
can) tham dinh ho so; chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc ctr chirc sic, chirc
viéc, nha tu hanh, tin dd tham gia hoat dong ton gido, dao tao ton gido & nudc ngoai
va tra két qua giai quyét cho to churc ton gido, to chirc ton gido truc thude. Truong
hop tir chbi phai tra 101 bang vian ban va néu 1d 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hogc
lly quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban Té6n giao Chinh phu tiép nhan hd so dé nghi va c6 G1ay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc
tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh; giﬁy mo1 hoac van ban chép thuan tham gia hoat dong ton
giao, dao tao cua to chuc ton gido ¢ nudc ngoai.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtre ton gido, t6 chuc ton
gido truc thudc cir chirc sac, chic viéc, nha tu hanh, tin d6 tham gia hoat dong ton
gido, dao tao ton gido & nudc ngoai.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chip thuan hoic
khong chap thuan vé viéc cir chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh, tin d6 tham gia hoat
dong ton giao, dao tao ton gido & nudc ngoai.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

pé nghi vé viéc ctr chite sic, chirc viéc, nha tu hanh, tin dd tham gia hoat
dong ton giao hodc dao tao ton giao ¢ nudc ngoai (Mau B43, Phu lyc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

- Thong tu 5O 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong B Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhiém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido clua
BO No1 vu.

Mau B43

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

D.., ngay......thang......nam......

PE NGHI
Ve vi€c cir chire sac, chire viéc, nha tu hanh, tin do
tham gia hoat dong ton giao hoac dao tao ton giao & nwéc ngoai

Kinh gti: .......... @



Tén td chirc (chit in hoa): ......cccvvevvenenns U U TR
Trusd: ..cooovvvnnnn.

Deé nghi ve viéc cho cir chire sac, chire viéc, nha tu hanh,
tin do tham gia ...® ...véi cac ndi dung sau:

Nguoi dugce ctr tham gia:

MUC QI o
TROT ZIAN: Lo e,
DA GIBIM: oo,
Hinh thirc tham gia hoat dong ton giao hoac hoat dong dao tao:......O......

Vin ban kém theo gdm: Chwong trinh; gidy moi hoidc van ban chip thuin tham gia hoat
dong ton gido hodc dao tao cua to chure ton gido & nudc ngoai.

TM. TO CHI’;’C 3
(Chir ky, ddu)

(O Pja danh noi ¢o tru s¢ ciia to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong.
3) T4 chirc ton gido hodc o chirc ton gido truc thudc.
) Hoat dong tén gido hodc dao tao ton gido & nuwdc ngoai.
® Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
38. THU TUC THONG BAO CHAM DUT GIA NHAP TO CHUC TON
GIAO NUOGC NGOAI CUA TO CHUC TON GIAO O VIET NAM

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay cham dut gia nhap to chiic ton
gido nudc ngoai, to chirc ton gido cé trach nhiém giri van ban thong bao dén Ban
Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phu xem xét, tiép nhan vin ban thong bdo,
truong hop vin ban thong bao chua day du, hop 18, Ban Ton giao Chinh pht hudng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc van ban cho
t6 chirc ton giao dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd
1y do.

b) Cach thirc thue hién:
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Nop vin ban thong bao truc tiép tai B phan Tiép nhén va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh
nghiép, cd nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta phép luat hodc qua Céng dich vu
cong truc tuyén.

Ban Tén gido Chinh phu tiép nhén vén ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong vin dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phéan ho so: Vin ban thong bao (theo miu) va céc tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chire t6n gido chdm dut gia
nhap t6 chirc ton gido nudc ngoai.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thuc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai:

Thong bao vé viée t6 chirc ton gido & Viét Nam cham dut gia nhap t6 chirc
ton gido nudc ngoai (Mau B48, Phu luc kéem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu chu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Cham nhit 1a 20 ngay
ké tr ngay cham dut gia nhap to6 chirc ton gido nudc ngoai cua td chuc ton gido &
Viét Nam.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd mdy nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 03/2,024/TT-BNV ngay 13/6/2024 91’13 Bo truéong BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudce veé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

M., ngay......thang......nam......

THONG BAO
Ve vi€c to chirc ton giao ¢ Viét Nam
cham dut gia nhap to chirc ton giao nwdc ngoai

Kinh gti: .......... @

Mau B48
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Tén t6 chirc ton gido (chit in hoa): ........covueiieeei e :
T

Théong bio vé viéc to chirc ton gido & Viét Nam
cham durt gia nhap to chirc ton gido nwdc ngoai véi ndi dung sau:

(Thudc nudc nao, nam thanh 1ap, linh vuc hoat dong)
Tru s& chinh cua to chirc ton gido NUGC NZOAL: ....vvvvvvviiiiiiiiiieann o

Thot diém bat dau cham AUt .....ooeeee e e,

TM. TO CH(J’C
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi co tru s¢ clua té)‘ chirc ton gido.

) Co quan quan ly nha nuéce ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong. )
39. THU TUC THONG BAO VE VIEC THAY POI TRU SO CUA TO

CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN

HOAT PONG O NHIEU TINH (thudc thim quyén tiép nhan ciia 2 co’ quan)

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Cham nhat 10 ngay ké tir ngay chuyén dén tru so mai, t6 chirc ton
gido, td chire ton gido truc thudc céd dia ban hoat dong & nhiéu tinh ¢6 trach nhiém
guri vin ban thong bao vé viéc thay doi tru s dén Ban Ton gido Chinh phi, S& Dan
toc va Ton gido hodc S& Noi vu noi dat tru so cil.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phti va S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu
xem xét, tiép nhan van ban thong béao, trudng hop van ban thong bao chua ddy du, hop
1¢, Ban Ton gido Chinh phu, S& Dan tdc va Ton giao hodac S¢ Noi vu hudng dan truc
tiép hodc thong bdo qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho t6 chuc dé
bd sung, hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.
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b) Cach thirc thuwe hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
T6n gido Chinh phil va Trung tim Hanh chinh cong cia tinh (hoic Bo phan Tiép
nhan va tra két qua ctia So Dén toc va Ton gido hodc S& Noi vu); qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy
dinh ctia phéap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban T6n giao Chinh phu, S6 Dan toc va Tén gido hodc S¢ Noi vu tiép nhén
vian ban thong bao va c6 Gidy tiép nhan. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan vin ban thong bao duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:
- Thanh phéan ho so:

+ Vién ban thong bao néu ro6 tén t6 chirc ton gido hodc to chirc t6n gido truc
thudc; ho va tén ngudi dai dién cua t6 chuc; 1y do, thoi diém thay dbi; tru s¢ cua td
chue trudc va sau khi thay doi;

+ Ban sao c¢6 chimg thyuc vian ban chap thuan ciia Uy ban nhan déan cap tinh
noi dat tru so moi.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido
true thudc c6 dia ban hoat dong & nhi€u tinh thay doi tru sé cua t6 chirc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢0 tham quyén quyét dinh: Ban Ton gido Chinh phu va Uy ban
nhan dan cap tinh noi dat tru sé cii.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu, S&
Dén toc va Ton gido hodac S& Noi vu noi dat tru so clli.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Ban Ton giao Chinh phu va Uy ban nhén dan cép tinh noi dit try so ct luu
van ban thong bao dé thuc hi¢n cong tdc tham muu, cong tac quan ly nha nude ve tin
ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén mau don, m?lu, to’ khai: NOi dung van ban thong theo theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 10 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhét 1 10 ngay ké tir ngdy chuyén dén tru sé méi, t6 chirc ton gido, to
chuc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé viéc thay doi tru s dén Ban Ton gido Chinh phii va Uy ban
nhan dan cép tinh no1 dat tru sé ci.



139

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi

tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tur $6 03/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 91"1a Bo truéong Bo No1 vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cluia
BO No1 vu.

_40. THU TUC THONG BAO VE VIEC GIAI THE TO CHUC TON
GIAO TRU'C THUQC CO DIA BAN HOAT PONG G NHIEU TINH THEO
QUY DPINH CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Cham nhat 20 ngay ké tir ngdy t6 chirc ton gido truc thudc co dia
ban hoat dong & nhiéu tinh bi giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua to chuc,
t6 chirc ton gido hodc to chire ton gido truc thude quan 1y truc tiép co trach nhiém
giri vin ban thong bao dén Ban Ton gido Chinh phil.

- Bude 2: Ban Tén giao Chinh phu xem xét, tlep nhan van ban thong bao, truong
hop vin ban thong bao chua day du, hop 1¢, Ban T6n gido Chinh phu hudng dan tryc tiép

hodc thong bao qua thu dién tu tlr} nhin dién thoai hodc véan ban cho td chirc dé bd sung,
hoan thi¢n. Truong hop tir chdi ti€p nhan phai néu 16 1y do.

b) Cach thirc thue hién:
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Nop vin ban thong bao truc tiép tai B phan Tiép nhén va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh
nghiép, cd nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta phép luat hodc qua Céng dich vu
cong truc tuyén.

Ban Tén gido Chinh phu tiép nhén vén ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong vin dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vian ban théng bao (theo mau).
- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chic ton gido, t6 chuc ton
gido tryc thudc giai thé to chirc ton giao truc thuge co dia ban hoat dong & nhiéu
tinh theo quy dinh cta hién chuwong cua t6 chic.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thuc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai:

Thong bao vé viée da giai thé t6 chirc ton gido truc thude (Mau B17, Phu luc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chefm} nhat 20 ngay ké tor ngay td chirc ton giéo truc thudc gé dia bép hoat
dong o0 nhicu tinh bi giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua to chie, to chirc
ton gido hodc t6 chire ton gido truc thudc quan ly truc tiép co trach nhiém thong
béo ve viéc giai thé td chirc ton giao tryc thudc.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét o 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd méay nha nudc.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.
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- Thong tu ) 03/2,024/TT-BNV ngay 13/6/2024 91’13 Bo6 truéong BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudce veé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.

Mau B17

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc da gidi the to chirc ton giao true thudc
Kinh gti: .......... @,

Tén t6 chirc ton gido hoac t6 chuc ton gido truc thudc co trach nhi¢m thong
bao (chirinhoa): ...l )



TIU SO CUA 1O CATICI. ... et

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chirc vy, pham vi (neu co) ..........................................................

Can cir van ban S0..... ngay....thang...nam.....cua.....%> ... vé viéc chdp thudn
cho 16 chirc tén gido giai thé 16 chire ton gzao truec thugc;

Can cit van ban $6.....ngay....thang....ndm.....ctia té chikc tén gido vé viéc gidi
thé t6 chirc ton giao truc thugc.

Théong bao vé viéc da giai thé ... @ ... véi cac ndi dung sau:

Tén to chire ton gido tryc thudce bi giai thé:.. e e —

Tru s& cua t6 chiic ton gido truc thudc bi giai the ...............................

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtrc vy, pham vi (neu co) ..........................................................
Thoi diém @iai the:.......oooe e, :

T™. TO CH[’;’C 3)
(Chir ky, dau)

(D Pia danh noi ¢o try s& cua t6 chirc ton gido hodc t chire t6n gido truc thudc dé nghi giai thé to
chtrc ton gido truc thude.
2 Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong d6i voi thong bao giai. théto
chure ton gido truc thude ¢ dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cap tinh d6i véi
thong bao gidi thé td chire ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh.
(3) Tén cua to chirc ¢6 trach nhiém thong bao viéc giai thé.
) Tén cia to chl'lic ton giao truc thudc bi’giéi thé. . ) o

41. THU TUC THONG BAO VE VIEC GIAI THE CO SO PAO TAO
TON GIAO THEO QUYET PINH CUA TO CHUC TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Chdm nhét 20 ngay ké tir ngdy co s& dio tao ton gido bi giai thé theo
quyét dinh cua t6 chiic ton gido, to chirc ton giao cd trach nhiém gui van ban thong bao
ve viéc giai thé co sé dao tao ton gido dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop vin ban thong bao chua day du, hop 18, Ban Ton giao Chinh pht hudng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
t6 chirc t6n gido dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan phai néu rd
1y do.

b) Cach thirc thue hién:
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Nop vin ban thong bao truc tiép tai B phan Tiép nhén va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cta doanh
nghiép, cd nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta phép luat hodc qua Céng dich vu
cong truc tuyén.

Ban Tén gido Chinh phu tiép nhén vén ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong vin dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vian ban théng bao (theo mau).
- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic t6n gido giai thé co
so dao tao ton giao theo quyét dinh cua to chirc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Ton giao Chinh phu dé thyc hién cong
tac tham muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong béo~vé viéc d3 giai thé co so ddo tao ton gido theo ’quyé't dinh cua t6
chtrc ton gido (Mau B29, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 20 ngay ké tir ngay co s do tao ton gido bi giai thé theo quyet dinh
ctia t6 chire ton gido, to chic ton gido co trach nhiém thong béo bang van ban vé viée giai
thé co s& dio tao ton gido dén Ban Ton gido Chinh phi.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 03/2,024/TT-BNV ngay 13/6/2024 91’13 Bo truéong BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudce veé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

M., ngay......thang......nam......
THONG BAO

Vé viéc da giai thé co sé dao tao ton gido
theo quyét dinh cuia to chire ton gido

Kinh giri: .......... @,

Ten to chlrc ton @IA0: .. ..ot e

Mau B29

...........



TrU SO CUA 1O CATICI. ...\,

Nguoi dai dién cua t6 chic ton gido:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chire vy, pham vi (neu co) ..........................................................

Can cu van ban so... ... ngay....thang....nam. ... cua......... 2 vé viéc
chdp thudn cho té chirc tén gido gidi thé co sé dao tao tén gido theo quyét dinh cia
16 chire;

Can cit van bdn so... ... ngay....thdng....ndm. ... cia té chirc tén gido vé viéc
gidi thé co sé dao tao tén gido,

Thong bso vé viéce da giai thé co s dao tao ton gido
theo quyét dinh ciia to chirc véi cac ndi dung sau:

Tén co s& dao tao ton gido bi @i thé:...........ovvieriiiieieeee .

Tru s clia co sO dao tao ton gido bi gidi thé:.........eveeeeeeeeeiee e,

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton g1a0 (neu co) ...................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chure vu, pham Vi (neu co) ..........................................................

Ly do giai BRI et

Thoi dEm @iai the:.......oeee i,

TM. TO CHUC TQN GIAO
(Chir ky, dau)

(M Pia danh noi dat tru s¢ cia t6 chtrc ton gido.
@) Co quan quan lynha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung vong.

42. THU TUC PE NGHI CHAP THUAN CHO TO CHUC TON GIAO
NUGC NGOAI PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU CHO TiN
PO CUA TO CHUC TON GIAO O VIET NAM LAM CHUC SAC, CHUC
VIEC CHO TO CHUC TON GIAO O NUOGC NGOAI

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: To6 chuce ton gido c6 tin do 1a cong dan Viét Nam duoc to chirc ton
gido nude ngoai du kién phong pham, bd nhi¢ém, bau ctr, suy ctr lam chure sac, chirc viéc
¢ Vit Nam c6 trach nhiém gui ho so d€ nghi dén Ban Ton giao Chinh phu.

- Budc 2: Ban Tén gido Chinh phu xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phu hudng dan truc tiép hodc théng bao
qua thu dién ti, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chuc ton giao dé b6 sung,
hoan thién ho so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyet phai néu 10 1y do. Thoi
gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.
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- Budc 3: Ban Tén gido Chinh phii phdi hop véi cac co quan lién quan (néu
can) thim dinh ho so; chap thuan hoic khong chap thuan cho t6 chtrc ton gido nudc
ngoai phong pham b6 nhiém, bau cir, suy ctr chirc sic, chirc viée cho cong dan Viét
Nam 1 tin dd ctia t6 chirc ton gido & Viét Nam va tra két qua giai quyét cho t6 chirc
t6n gido. Truong hop tir chdi phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hogc
lly quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban Tén gigo Chinh phu tiép nhin hd so dé nghi, co Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ciia ngudi duoc dy kién phong
pham, bé nhiém, bau cu, suy cu;

+ So yéu 1y lich, phiéu Iy lich tu phéap (cap trude thoi diém ndp hod so khong qua
06 thang) cuia nguoi dugce dy kién phong pham, b6 nhiém, bau ctr, suy cu.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Té chic ton gido co tin d6 la
cong dan Viét Nam dugc to chire ton gido nudc ngoai du kién phong pham, bo
nhiém, bau cu, suy ctr.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phi.

g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuan hogc
khong chap thuén viéc t6 churc ton giao nude ngoai phong pham, bo nhiém, bau ctr,
suy cu chure sac, chue viée cho cong dan Viét Nam la tin do cua to chue ton gido ¢ Viét
Nam.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Dé nghi vé viéc to chirc t6n gido nudc ngoai phong Rhém, bf) nhiém, bau ctr,
suy cu chire sdc, chirc viée cho cong dan Viét Nam la tin do cua t6 chuc ton gido ¢
Viét Nam (Mau B44, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 chua Chinh phu).
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k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi duge phong pham, bo nhiém, bau ctr, suy cir phai c6 ning luc hanh
vi dan sy day du; khong trong thoi gian bi &p dung bién phap xr Iy hanh chinh trong
linh vyc tin ngudng, ton gido; khong c6 an tich hodc khong phai 1a nguoi dang bi
budc t01 theo quy dinh cta phép luat vé to tung hinh su.

- Nguoi dugc phong pham, bd nhiém, bau cr, suy ctr chua dugc Ban Ton
giao Chinh phu chap thuan thi khong dugc str dung chirc danh dé dé€ hoat dong ton
gido ¢ Viét Nam.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd mdy nha nudc.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO diéu va bién phap thi hanh Luéat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 03/2,024/TT-BNV ngay 13/6/2024 pﬁa B6 truéong BO Noi vu
quy dinh phan cap mdt s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton gido cua
B6 Noi vu.

Mau B44

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

D.., ngay......thang......nam......

PE NGHI
Vé viéc td chirc ton gido nwée ngoai phong pham, b nhiém,
bau cir, suy cir chirc sic, chire viée cho cong din Viét Nam
1a tin d0 ciia t6 chirc ton gido & Viét Nam

Kinh gui: .......... @,
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Tén t6 chirc ton gido (chit N hoa): .......vevee et

Pé nghi vé viée té chirc ton gido nwdc ngoai phong pham, bd nhiém, bau cir,
suy cir chire sic, chire viée cho cong dan Viét Nam la tin dd
ciia to chirc ton gido ¢ Viét Nam véi ndi dung sau:
Tén t6 chic tdn G40 NUOC NOAI:........c..oveeveeeeeeeeeeeereeeee e

Nguoi duoc dé nghi:

- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................
- S5 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) ..........................................................
Ly do B8 IENI et
Pham vi, chirc vu trude khi phong pham, bo nhiém, bau ctr, suy cu:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Van ban kém theo gbm: Ban tom tit qué trinh hoat dong ton giao cua nguoi duoc
du kién phong pham, b6 nhiém, bau ctr, suy cu; so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap cua
nguoi dugc du kién phong pham, bo nhiém, bau cu, suy cu.

TM. TO CHUC
(Chir ky, dau)

() BPia danh noi cé tru s¢ cia tc; chite ton gido.
) Co quan quan ly nha nuede vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong.

43. THU TUC PE NGHI PHONG PHAM HOAC SUY CU PHAM VI
CHO NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Trudce khi phong pham hodc suy ctr pham vi cho nguoi nuwdc ngoai
cu tra hop phép tai Viét Nam, t6 chirc ton gido co trach nhiém giri hd so dé nghi
dén Ban Tén giao Chinh phu.

- Bude 2: Ban Ton giao Chinh phti xem xét hd so @& nghi, truong hop hd so chua
day du, hop 16, Ban Tén gido Chinh phu hudng dan truc tiép hodc théng béo qua thu dién
ti, tin nhin dién thoai hodc véan ban cho t6 chirc ton gi4o dé bd sung, hoan thién hd so.
Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét phai néu 16 1y do. Thoi gian hoan thién hd so
khong tinh vao thoi han giai quyét.
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- Budce 3: Ban Ton gido Chinh phu phéi hop véi cac co quan lién quan (néu can)
tham dinh ho so; chap thuin hodc khong chap thuan phong pham hoic suy cur pham vi
cho ngu()’l nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam va tra két qua giai quyét cho t6 chirc
ton giao. Truong hop tir chdi phai tra 101 bang van ban va néu 15 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc
lly quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban Ton gido Chinh phii tiép nhan hd so dé nghi, c6 Glay tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 luwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido ctia nguoi dugc dé nghi;
+ Bang tot nghiép do co s¢ dao tao ton gido & Viét Nam cap;

+ Ban sao ho chiéu, ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc phiéu 1y lich tu
phap hodc vin ban xac nhan ngudi duoc dé nghi khong phai la nguoi pham to1 hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh sy do co quan co tham quyén nudc ngoadi cap, di dugc
hop phap hoa lanh sy, trir truong hop duoc mién hop phap hoa lanh sy theo didu wéc
qudc t& ma Viét Nam 1a thanh vién theo nguyén tic c6 di c6 lai. Trudng hop ngudi
dugc dé nghi da cu tra & Viét Nam trén 06 thang lién tuc phai c6 thém ban chinh
phiéu 1y lich tu phap (cap trude thoi diém nop hd so khong qua 06 thang) do co
quan nha nudc c6 tham quyén cia Viét Nam cap.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1é.

d) pﬁi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc t6n gido phong pham hoic
suy ctir pham vi cho ngudi nudc ngoai cu tra hop phép tai Vi¢t Nam.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.

g) Két qua thyce hién thi tyuc hanh chinh: Van ban tra loi chap thuan hozc
khong chap thuin phong pham hodc suy ctr phdm vi cho nguoi1 nude ngoai cu trii
hop phép tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:
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Dé nghi phong phézn hodc suy cir pham vi cho nguoi nudc ngodi cu tra hop
phap tai Viét Nam (Mau B45, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

_ Nguoi duge phong pham, bo nhiém, bau ctr, suy ctr phai dap ung duoc cac
diéu kién sau day:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy déy du;

- Khong trong thot gian bi ap dung bién phéap xur 1y hanh chinh trong linh vuc
tin ngudng, ton giao; khong c6 an tich hoac khong phai la nguoi dang bi budce t6i
theo quy dinh cua phép luat vé t6 tung hinh sy;

- Pugc dao tao ton gido tai co s¢ dao tao ton gido & Viét Nam,;

- Tuan thu phap luat Viét Nam.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
- Thong tu sO 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhiém vu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.

Mau B45

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Phong pham hodic suy cir pham vi cho
nguwoi nwéce ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam
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Kinh gui: .......... @

Tén t6 churc ton gido (chir in hoa): ...,
Trusd clat0 ChUIC: .. oot

Pé nghi phong pham hodic suy cir pham vi cho nguwdi nwée ngoai
cu tri hop phap tai Viét Nam véi ngi dung sau:

Nguoi duoc dé nghi:

Hovatén: ...... Tén goi trong ton gido: ......... Nam sinh: .......ccoooeeeee.
Quoc 11161 | U RRPPPR
Phim vi trong t6 chirc ton gido (NEU CO): ...evvneee e,
Ly do B8 IENI et
Pham vi duoc dé NENIL e e

Vin ban kém theo gdm: Béan tom tit qua trinh hoat dong ton gido ciia ngudi dugc dé
nghi; béng t6t nghiép do co s¢ dao tao ton gido & Viét Nam cép; ban sao ho chiéu, ban chinh
hodc ban sao c6 chimg thyc phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi dugce dé
nghi khong phai la nguoi pham t61 hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy do co quan c6 thAm
quyén nudc ngoai cap, da dugc hop phap hoa lanh su, trir trucmg hop duoc mién hop phap
hoéa 1anh su theo diéu wéc quoc té ma Viét Nam 13 thanh vién theo nguyén tic co di co lai.
Truong hop ngudi duge dé nghi di cu tri & Viét Nam trén 06 thang lién tuc phai c6 thém
ban chinh phiéu 1y lich tu phap do co quan nha nudc c6 thim quyén cta Viét Nam cap.

TM. TO CH;’J’C
(Chir ky, ddu)

() Pia danh noi cé tru sé cua té chirc ton gido.
@ Co quan quan ly nha nuéce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong.

44. THU TUC PANG KY CHO CONG DAN VIET NAM DPUQC
PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU ONUOC NGOAI VE VIET
NAM LAM CHUC SAC, CHUC VIEC

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cong dan Viét Nam duoc to chic ton gido nude ngoai phong pham,
bd nhiém, bau cir, suy cir & nudc ngoai khi vé Viét Nam lam churc sic, chirc viée
thi t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc quan 1y truc tiép c6 trach nhiém
giri ho so diang ky dén Ban T6n gido Chinh phu.

- Budc 2: Ban Ton gido Chinh phu xem xét hd so ding ky, truong hop hé so
chua day du, hop 18, Ban Ton gido Chinh phu hudng dan truc tlep hodc thong bao
qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién
hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyet phai néu 1o 1y do. Thoi gian hoan
thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.
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- Budc 3: Ban Tén gido Chinh phii phdi hop véi cac co quan lién quan (néu
can) tham dinh ho so; chap thuén hodc khong chap thuan viéc dang ky cho cong dan
Viét Nam dugc phong pham, b6 nhiém, bau cir, _suy clr ¢ nuGc ngoai vé Viét Nam
lam chire sic, chiic viée va tra két qua giai quyét cho t6 chirc. Truong hop tir chdi
phai tra 101 bang vin ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hé so tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua ctia Ban Ton gido Chinh
phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thu€ dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hogc uy
quyén theo quy dinh ctia phap luat hodic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban Ton giao Chinh phu tiép nhan hd so dang ky, co G1ay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc
tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phéap (cap trudc thoi diém ndp ho so khong
qué 06 thang) ctia nguoi dugc dang ky;

+ Ban tom tat quéa trinh hoat dong tén gido & nudc ngoai ctia ngudi duogc
dang ky;

+ Van ban chirng minh pham vi, chirc vy, dia ban hoat dong ctia nguoi dugc
phong pham, bd nhi€ém, bau cu, suy ctr & nudc ngoai.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hé so ding ky hop 16.

d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, to chirc ton
giao tryc thudc dang ky cho cong dan Viét Nam dugc phong pham, bd nhiém, bau
cu, suy cu ¢ nudc ngoai vé Viét Nam lam chuc sac, chire viéc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phil.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chép thuén hoac
khong chap thuin ding ky cho cong dan Viét Nam dugc phong pham, b6 nhiém,
bau ctr, suy cir & nudc ngoai vé Viét Nam lam chirc sic, chiic viéc.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miau don, mau to khai:

bangky vé viéc cong dan Viét Nam dugc phong pham bd nhiém, bau cir, suy ctr
& nudc ngoai vé 'Viét Nam lam chirc sic, chire viée (Mau B46, Phuy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh ph).
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k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cong dan Viét Nam dang ky lam chuc sdc, chire viée dugc hoat dong t6n
giao theo pham vi, chtrc vy sau khi dugc Ban Ton gido Chinh phu chap thuén viéc
dang ky.

) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sO 03/2024/TT-BNV ngay 13/6/2024 cua B§ truong B Noi vu
quy dinh phan cap mot s6 nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido cuia
BO No1 vu.

Mau B46

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

)..., ngay......thang......nam......

DANG KY
Ve viéc cong dan Viét Nam duwgc phong pham, bo nhi¢ém, bau ci,
suy ¢ & nwdc ngoai vé Viet Nam lam chire sac, chire viée

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chire (chit in hoa): ...vvvvvvveeeeeieieice® e .
TrusG clat0 ChUIC: .. oo e
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Dang ky cho cong dan Viét Nam (‘Iu’0’c phong pham, bo nhlem,
bau cir, suy cir & nuéc ngoai vé Viét Nam lam chiic sic,
chire viéc vai cac ngi dung sau:

Nguoi dugce dang ky:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) ..........................................................
Pham vi, chitc vu duoc phong & NUGC NEZOAL: ..vvvvviieeiie e e,
Dia ban phu trdch & nUGC NEOAL: ..o e,
Pham vi, chitc vu dang ky & Vit Nam: ..........ccooooviiinniiiiiins oo,
Piaban phutrach ¢ Vit Nam: ...,

Vian ban kém theo gom: So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi dugc ding
ky; ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido & nudc ngoai ciia ngudi duoc ding ky; van
ban chimg minh pham vi, chirc vy, dia ban hoat dong cua ngudi duoc phong pham, bd
nhiém, bau cir, suy clr & nudc ngoai.

TM. TO CH(J’C 3)
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi ddt tru sé cia té chikc tén gido hodc t6 chire tén gido truc thudc.
2 Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong.
() To chirc ton gido hodc to chirc tén gido tryc thudc ¢ Viét Nam.

45. THU TUC THONG BAO VE VIEC TIEP NHAN TAI TRQ CUA TO
CHU'C, CA NHAN NUGC NGOAI PE HO TRQ HOAT PONG PAO TAO, BOI
DUONG VE TON GIAO CHO NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO;
SUA CHUA, CAI TAO, NANG CAP, XAY DUNG MOI CO SO TON GIAO; TO
CHU'C CAC NGHI LE TON GIAO HOAC CUQC LE TON GIAO; XUAT BAN,
NHAP KHAU KINH SACH, VAN HOA PHAM TON GIAO, PO DUNG TON
GIAO CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO
PIA BAN HOAT PONG O NHIEU TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: 20 ngay trudc khi tiép nhan tai trg cia to chirc, ca nhan nudc ngoai
dé hd trg hoat dong dao tao, b6i dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton
gido; stra chita, cai tao, nang cap, x@y dung moi co s ton giao; t6 chirc cac nghi 18
ton gidao hodc cudce 18 ton giao; xudt ban, nhép khau kinh sach, van héa pham ton
gido, 46 dung ton gido, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude cd dia ban hoat
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dong ¢ nhiéu tinh co trach nhiém gui van ban thong bao vé viéc tiép nhan tai tro
dén Ban Ton gido Chinh phu.

- Buge 2: Ban Tén giao Chinh phu xem xét, tiép nhan van ban thong bao, truong
hop vin ban théng bao chua déy du, hop 1€, Ban T6n gido Chinh phu hudng dan tryc tiép
hoac thong bao qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban cho t6 chire dé bd sung,
hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thurc thyc hién:

NOop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban
Ton gido Chinh phu; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh
nghiép, ca nhan hodc y quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Ban T6n gido Chinh phi tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gti qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Ban cam két cua t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai tai trg v€ ngudn goc cac
khoan tai tro da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh cua phap luét cua
nuodc sé tai trudc khi thuc hién hoat dong tai tro.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, to chirc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhicu tinh khi tiép nhan cac khoan tai trg
cua to chirc, ¢4 nhan nudc ngoai.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phu.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Ban Tén gido Chinh phu dé thyc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén miu don, mau to khai:

Thong bao vé viée tiép nhan tai trg cﬁa’té chirc, ca nhan nudc ngoai (Mau
B50, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
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- T6 chuc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc tiép nhan va quan 1y cac khoan
tai tro ctia to chic, ca nhan nudc ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng vé
ton gido cho nguoi chuyen hoat dong ton gido; stra chira, cai tao, nang cap, xay
dung méi co sé ton gido; to chirc cac nghi 1& ton gido hodc cudc 1€ ton gido; xuat
ban, nhap khau kinh sach, van héa pham tén gido, dd ding t6n giao phai cong khai,
minh bach, ding muc dich, thyc hién theo quy dinh cua phép luat co6 lién quan. Té
chtrc ton gido, td churc ton gido tryc thudc chiu trach nhi€m trudce phap luat ddi voi
viéc tiép nhan, quan ly cac khoan tai trg.

- Sau khi két thuc viéc tiép nhan tai trg (ddi v6i hién vat) va sir dung cac
khoan tai tro (d6i v6i khoan tai trg bang tién), trong thdi han 20 ngay, t chirc ton
gido, t6 churc ton gido truc thude tiép nhan tai trg ¢ trach nhi€ém gui bao cao két
qua st dung cac khoan tai trg cho co quan nha nudc c6 thAm quyén quy dinh tai
khoan 2 Piéu 26 Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido. Bao
c40 néu rd cac khoan da chi, thoi gian chi (d6i v6i cac khoan tai trg bang tién) va
cac ndi dung duoc quy dinh trong vin ban thong bao quy dinh tai khoan 3 Diéu 26
Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023. D6i v6i cac khodn tai trg tiép nhén,
st dung co thot han qua 12 thang ké tir ngdy tiép nhan thi t6 chirc t6n gido, to chirc
ton giao truc thudc gui bao cao tién do str dung hing nim den co quan nha nudc co
thaim quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 26 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngiy
29/12/2023.

- T6 chirc ton gido, to chuc t6n gido truc thude tiép nhan, quan 1y, st dung
cac khoan tai trg khong dang quy dinh tai Bleu nay va cac quy dinh cua phap luat
c0 lién quan thi co quan nha nudce co tham quyén tiép nhan thong béo tai tro c¢6 vin
ban yéu cau to chtrc ding tiép nhan, quan 1y, st dung cac khoan tai trg va xu 1y
theo quy dinh cua phap luat.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu $6 O3/2924/TT—BNV ngay 13/6/2024 5:1"1a Bo truéong Bo Noi1 vu
quy dinh phan cap mdt s nhi€ém vu quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido cua
BO No1 vu.
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Mau B50

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc tiep nhan tai trg cta to chirc, cA nhan nwéc ngoai

Kinh gui: ........ @......
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Tén (chitinhoa): ..................coeeenial. ) e

Nguoi dai di¢n:

= HO VA LTI oo ———————————
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): vuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
= S6 CMTND/CCCD: ..ot
- Churc vu, phém Vi (néu CO0) ettt e e e et e e e e et e e e e e eaaens
Théong bao vé viéc tiép nhén tai tro cia té chirc,
ca nhan nwdc ngoai voi cac nfi dung sau:
Tén cta to chic, ca nhan nude ngoai tai tro (chit in hoa): ..........cceeeveeenn....
Tru sé& cua to chic nude NZOAT TAT T1OT...eviiiieiiieeeciiee et eeire e e e e e e e eereeeens

Nguoi dai dién:
- H OO VA I i
= NAM SINN oo
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): ...vvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeseeeeean.
QUOC HCR: et
= SO DO ChIEUL ...
Muc dich tiép NRAN A1 T1O. Looiiiiiiiiiii e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaees
Thoi gian thue hién tiép NhAN LA tHO: ..ot
Cach thurc thuc hién tiép NhAN A1 trO: ...
Hinh thirc tai tro (tién hay hin VAL): ........oooeiei e,
G Bt D L

Vin ban kém theo gdm: Ban cam két cua to chirc, ca nhan nudc ngoai tai trg vé ngudn
goc céc khoan tai trg da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh cua phap luat
cua nudc so tai trudc khi thyc hién hoat dong tai tro.
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NGUOI PAI DIEN @
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi ¢o t6 chirc ton gido hodc t6 chtre ton giao truc thudc.

&Y Co quan quan ly nha nu6c vé tin ngudng, ton giao ¢ trung vong d6i véi viée t1ep nhén tai trg
clia t6 chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; co quan
chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh dbi véi viéc tiép nhan tai tro cia to chirc ton gido,
t6 chirc ton gido tryc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh.

3) T6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudce tiép nhan tai tro.

@ Pon vi tinh Viét Nam dong.

® Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

~ 1.THU TUC BE NGHI CONG NHAN TO CHUC TON GIAO CO DPIA
BAN HOAT PONG O MOT TiNH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bude 1: T6 chire duge cap chimg nhan ddng ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh da diéu kién theo quy dinh tai Di€u 21 cua Luét tin ngudng, ton gido giri hd
so dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido dén S¢ Dan tdc va Ton giao hodc S& Nai vu.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton giao hodac S& Noi vu xem xét ho so dé nghi, truong
hop ho so chua day du, hop 18, S Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu hudng dan truc
tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban cho td chirc dugc
cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido dé bo sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir
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chdi tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao
thot han gidi quyét.
- Budc 3:

+ S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Uy ban nhéan dan cip tinh cin ctr To trinh cta S¢ Dan tdc va Ton gido hodc
So Noi vu cong nhan hodc khong cong nhan t6 chtrc ton gido co dia ban hoat dong
& mot tinh va giri két qua giai quyét vé Trung tim Hanh chinh cong ciia tinh hozc
Bo phan Tlep nhan va tra két qua ciia S¢ Dan toc va Ton giao hodc SO Noi vu dé
tra cho t6 chirc. Truong hop khong cong nhan phai tra 11 bang vin ban va néu rd
1y do.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc BO phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan tdc va Ton giao hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dén toc va Ton giao hodc S¢ Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cua td churc tir khi duge cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido;

1 Danh sach, so yéu 1y lich, phjéu Iy lich tu phap (cap trudc thoi diém ndp
ho so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhiing nguoi dy kién 1anh dao t6 chirc;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat, 1& nghi;

+ Hién chuong cia to chuc;

+ Ban ké khai tai san hop phap cta to chuc;

+ Gidy to chtirng minh c6 dia diém hop phap dé dit try so.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc duoc cip chimg nhan
dang ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan to chirc
ton gido hoac van ban tra 101 vé viéc khong cong nhan t6 chuc tén giao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

-Pé r}ghi cong nhan t6 chirc ton giao (Mau B9, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét dinh vé viéc cong nhan t6 chirc ton gido (Mau A2, Phuy lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Hoat dong 6n dinh, lién tuc tir da 05 nam trd 16n ké tir ngay dugc cép ching
nhéan ding ky hoat dong ton gido.

- C6 hién chuong theo quy dinh tai Piéu 23 cia Luat tin ngudng, ton gido.

- Nguoi dai dién, ngudi 1anh dao t6 chirc la cong dan Viét Nam thuong tri
tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du; khong trong thoi gian bi 4p dung
bién phap xu Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido; khong ¢ an tich
hodc khong phai 1a nguoi dang bi budc to1 theo quy dinh cua phap luat vé to tung
hinh su.

- C6 co céu to chirc theo hién chuong.

- C6 tai san dgc 1ap vdi ca nhan, td chirc khac va tu chju trach nhiém béng
tai san cia minh.

- Nhén danh t6 chitc tham gia quan hé phéap luat mot cach doc lap.

I) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.M., ngay...... thang... ... nam.....

PE NGHI
Cong nhén to chirc ton gido

Kinh gui: ........ @......

Tén t6 chirc d& nghi (chit in hoa): ..........vvivueiieeiieeenn, S

Mau B9
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Dé nghi cong nhan to chirc ton gido vadi cac noi dung sau:

Tén t6 chirc ton gi40 (ChE 10 H0A): v.veveeeeeeeeeeeeeee e,
Tén giao dich qUOC 1€ (NEU CO): wvuveveeeeeeeeeeeeeee e,
TIU SO CUA 1O CHUC et eeee s s sese s s s s sesesenenes
BT T0) o I a - o LSRR
Nguoi dai dién:
o 5 (O 2 TR 1<) o SRR
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): ..eveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
= SO CMTND/CCCD: ..o
- Churc vu, phém Vi (néu C0) . ettt e et e e e e araaaaas
S8 TUONE I FO: vttt e e e e
bia ban hoat dong cua t6 chirc tai thoi diém dé NEHL: e,
CO CAU 1O CHTIC ettt s e e

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cta to chire tir khi dugc cap
chtng nhan ding ky hoat dong tén gido; danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap,
ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi dai dién va nhitng ngudi dy kién 1anh
dao td chirc; ban tom tét giao 1y, gido luat, 1& nghi; hién chuong cua td chirc; ban ké khai
tai san hop phap cia to chirc; gidy to chirmg minh ¢ dia diém hop phap dé dat tru so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

() Pia danh noi c6 tru sé cua to chic.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, tén gido & trung wong dbi voi dé nghi cong nhan to
chirc t6n gido co dia ban hoat ddng ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhéan dan cép tinh ddi voi dé nghi cong
nhén t6 chirc tdn gido co dia ban hoat dong & mot tinh.

3 Tén t chtrc dd duoc cip chirg nhan ding ky hoat dong tén gio.

Mau A2

M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SH: ....... /Qb-....® B, ngay..... thang..... nam.....

QUYET PINH
Ve viéc cong nhan to chirc ton gido

Can cir Diéu 21 va Piéu 22 ciia Ludt tin nguedng, ton gido ngay 18 thang 11
nam 2016,
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CANCIUE oo e e e ee e e e e )
Theo dé nghz cua .
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan t6 chic ton gido:
Tén t6 chirc ton gido (Chir in N08): ....veveeeeeieeeeeee e
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): w.vuverveeeeeeeeeeeee e,
Try SG CUa t0 ChTUC tON ZIAO: ..o,
TEN LON ZIAO: .evvieeeiiie et e eetee ettt e et e e ettt e e e tee e e eeteeeesnaeeeesnseeeesnnaaeeans
Nam hinh thanh tai VIEt Nam: ...
Ton chi, muc dich hoat AONG: ......cccvvveiiiiieee e,
CO CAU O CHIIC .ottt s e
Dia ban hoat AON@: ....ccevviiiiiiee e
Pitu2........ © dugc hoat dong ton gido theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam va
Hién chuong cua t6 chirc da dugc co quan nha nude c6 tham quyen chap thuan.
Piéu 3. (hiéu lyc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhﬁn: ....... @ ...
- Nhu biéu 3; ~ 7 14
-Luu: VT,....... (Chir ky, dau)

() Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viéc cong nhan t6 chic
c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi vai viee cong nhan td chuc co
dia ban hoat dong & mat tinh.
@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.
3 Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.
4 Thi trudng co quan nha nude c¢6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.
) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau td chire ciia co quan ban hanh Quyét dinh.
(6 Tén t6 chire ton gido dwge cong nhan. ) ) )

2. THU TUC PANG KY SUA POI HIEN CHUONG CUA TO CHUC
TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TIiNH

a) Trinh ty thyc hién:

- Bué6e 1: T6 chire ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh khi stra ddi hién
chuong gui ho so dang ky dén S& Dan tdc va Ton gido hodc S Noi vu.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido hoac S& Noi vu xem xét hd so dang ky,
truong hop hd so chua déy du, hop 1€, S6 Dan toc va Ton giao hoac S& No1 vu
huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc vin
ban cho t6 chtrc ton gido dé bd sung, hoan thién hd so. Truong hop tir chbi tiép
nhan, giai quyét ho so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hé so khong tinh vao
thoi han giai quyét.

- Budc 3:
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+ 86 Dan toc va Ton gio hodc S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dén cép tinh cin cit T trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido hoic
So Noi vu chép thuan hoic khong chap thuan hién chuong stra d6i va giri két qua
giai quyét vé Trung tdm Hanh chinh céng cta tinh hodc B phan Tiép nhan va tra
két qua cua S6 Dan toc va Ton giao hodc So Noi vu dé tra cho t6 chirc. Truong hop
tir chdi ddng ky hién chuong stra d6i phai tra 101 bang van ban va néu 5 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc BO phan
Tiép nhan va tra két qua ciia S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi€p, ca nhan hodc uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido hoic S& Noi vu tiép nhan ho so ding ky, ¢o Glay
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Hién chuong stra d6i.

- S6 luogng ho so: 01 (vin ban).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so dang ky hop 18.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gido c6 dia ban
hoat dong & mdt tinh dang ky stra d61 hién chuong cua to chre.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chip thuan hoic
khong chap thudn cho t6 chire ton gido dugc stra @61 hién chuong.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Diang ky stra doi hién chwong (Mau B10, Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh pht).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

Mau B10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

)..., ngay......thang......nam......

DANG KY
Stra doi hién chwong

Kinh gui: .......... @,
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Tén to chirc ton giao (chirin hoa):...............
Tru so cua t6 churc ton ST 10 1
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) .....................................................................

Pang ky stra doi hién chwong véi cac ndi dung sau:

2
Noi d ta do1
.........................................................................................
........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................

Van ban kém theo: Hién chuong stra doi.

TM. TO CH;'J’C
(Chir ky, ddu)

(1 Pia danh noi c6 tru sd clua té chirc ton giao.

@ Co ' quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong d6i voi vige stra d6i hién chuong
ctia to chuc ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cip tinh dbi voi viée sta
ddi hién chuong cuatd chire ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh.

~ 3.THU TUC DE NGHI THANH LAP, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQP
NHAT TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG
O MOT TINH
a) Trinh ty thyuc hién:

- Budce 1: T6 chuc ton gido, td chuc ton gido truc thudc trude khi thanh 1ap,
chia, tach, sdp nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong &
mot tinh co6 trach nhi€ém gui ho so dé nghi dén S& Dan toc va Ton gido hoac So Noi
vu.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hodac S& Noi vu xem xét ho so dé nghi,
truong hop hod so chua day du, hop 18, So Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu
huéng dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc vin
ban cho to chiic dé bo sung, hoan thién hd so. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
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quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han
giai quyét.
- Budc 3:

+ S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Uy ban nhan dan cip tinh can ctt To trinh cua So Dan toc va Ton giao hodc
S Noi vu chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap,
hop nhét va gui két qua giai quyét vé Trung tdm Hanh chinh c6ng cia tinh hodc Bo
phan Tlep nhan va tra két qua ctia So Dén toc va Ton giao hodc So Noi vu dé tra

cho t6 chirc. Trudng hop khong chp thun phai tra 16i bang vin ban va néu 13 1y
do.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc BO phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan tdc va Ton giao hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dén toc va Ton giao hodc S¢ Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tit qua trinh hoat dong ctia td churc ton gido truc thude trudc
khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi diém nop
ho so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhirng nguoi du kién 1anh dao t6 chure ton gido truc thude;

+ Hién chuong cta to chire ton giao tryc thude (néu co);

+ Ban ké khai tai san hop phap cua t6 chire ton gido truc thudc;

+ Gidy to chtirng minh c6 dia diém hop phéap dé dit try so.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, t6 chuc ton
gido tryc thudc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat té chirc ton gido tryc thudc
co dia ban hoat dong & mot tinh.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

@ Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Van bén tra 16i chap thuan hofic khong

chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

-Pé nghi thémh, 1ap td chure ton giao tryc thudc (Mau B13, Phuy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hop nhét t6 chirc ton gido truc thudc (Mau
B14, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau: Sau khi dugc Uy ban nhan dén cip tinh chap thuén, t6 chirc ton

gido, to churc ton gido truc thudc cd van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop
nhat t6 chirc ton gido truc thudc.

Hét thoi han 01 nam ké tir ngay dugce Uy ban nhan dan cép tinh chap thuan,
néu to chuc ton gido, td chuc ton gido truc thudc khong thanh 1ap, chia, tach, sap
nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc thi van ban chap thuan hét hi¢u lyc.

- biéu kién: T6 chirc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc duogce thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hgp nhat t6 chirc ton gido truc thudc khi dap ung du cac diéu
kién sau day:

+ Hién chuong cua td chirc ton gido co quy dinh vé viée thanh 1ap, chia, tach,
sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc.

+ Hoat dong cua t6 chirc ton gido truc thudce trudce khi chia, tach, sap nhap, hop
nhat khong thudc truong hop quy dinh tai Di€u 5 cia Luat tin ngudng, ton gio.

+ C6 dia diém hop phap dé dit tru so.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

.M., ngay....... thang...... nam.....

PE NGHI
Thanh 1ap to chirc ton gido truc thudc

Kinh gui: ........ @ ...

Mau B13
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Tén to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thude (chit in hoa): ..................
U SO it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et ettt ——————————
Pé nghi thanh lap t6 chirc ton gido truc thudc véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido truc thudc du Kién thanh 13p: ........cooeveveieveeeeeeeieeeeen
Pia diém dyu kién dit tru s& cia to chuc ton gidao tryc thudc sau khi thanh

Nguoi dai dién cua td churc ton giao truc thudc du kién thanh 1ap:

- H OO VA I e

- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): vueveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,

= S CMTND/CCCD: w.ovvevreirreereeeseeeieeeeseessesesesess st sesseees

= Chrc VU, PhAM Vi (18U CO): v
Dia ban hoat d0ng t0n GIA0: ......c.oveiiiiiiieiiiciii e
S6 luong tin db cua to chirc ton gido truc thudc tai thoi diém thanh lap:...............
CO CAU O CHTICT .o
Ly do thanh LAP: ..oeeeeiieiieeeeee et
Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tat qua
trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai dién va nhing nguoi du kién lanh dao t6 chuc ton
gido truc thudc; hién chuong cua t6 chire ton gido truc thude (néu c6); ban ké khai tai san
hop phap ciia t6 chirc ton gido truc thudc; gidy to chimg minh ¢ dia diém hop phap dé
dat tru so.

TM. TO CHUC®
(Chit ky, déu)

() Pia danh noi ¢6 try s& cua td chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido tryc thudc dé nghi thanh lap
td chire ton gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi dé nghi thanh lap t6
chtrc ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi véi dé
nghi thanh lap t chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mat tinh.

3) T4 chire ton gido hodc t6 chic ton gido truc thudc.

Mau B14

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoac hgp nhat to6 chirc ton gido truc thudc

Kinh gtri: ........ @......
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Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chiic ton gido truc thude (chit in hoa):
TU SO et e e ettt e e e ettt e e e e ettt e e e et taaaa i eaeeeeaaas
Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hop nhat
t0 chirc ton gido truc thudce véi cac ndi dung sau:
1. Ly do chia, tach, sap nhap hodc hop Nhat: .........cc.coevveeiveieeeeeeeeeeeeeeeeeeand
2. Tb chirc ton gido truc thudc trudce khi chia, tach, sdp nhap hodc hop nhét:
TBI O CITIC: ettt ettt e et et eeeeee e e e eeeeeeeeeae.
B 4T TR
Dia ban hoat dong ton 140 .......cceeeeeevveeeeineen, S6 luong tin s (o W
CO CAU O CHUC: ettt ettt e e s e et et seseeeees s eaeeeeees
Nguoi dai dién:
S HO VA LI oottt ———————————
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): ..vvevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
= SO CMTND/CCCD: ..ot
= Chirc VU, PhAM Vi (NEU CO): v,
3. T chuc tén gido truc thudce sau khi chia, tach, sap nhap hoac hop nhat:
TBI O CITIC: ettt ettt et e et et e et eeeeee e e e eeeeeeeeeae.
B 4T TR
Dia ban hoat dong ton 140 .......cceeeveevveeeeineenn, S6 luong tin s (o W
CO CAU O CHUC: ettt ettt e e st ee et e eaeseeeees s eaeeeeees
Nguoi dai dién:
S HO VA LI oottt ———————————
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): ..vvevvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
= SO CMTND/CCCD: ..ot
= Chirc VU, PhAM Vi (NEU CO): .o

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tat qué trinh hoat dong cua t6 chirc ton gido
truc thudce trudce khi chia, tach, sdp nhap, hop nhat; danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich
tu phap, ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ciia ngudi dai dién va nhiing nguoi dy
kién lanh dao t6 chire ton gido tryc thudce; ban ké khai tai san hop phap cua t6 chirc ton
gido truc thugc; gidy to ching minh c6 dia diém hop phéap dé dat tru so; hién chuong cua
t6 chtrc ton gido truc thudce (néu cb).

TM. TO CHUC @
(Chik ky, déu)
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() Pia danh noi c6 tru s& cta td chuc ton gido hodc td chirc ton gido tryc thudc dé nghi chia, tach,
sap nhap hodc hop nhat to chre t6n gido trie thude.
@ Co quan quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi dé nghi chia, tach, sap
nhap, hop nhét t6 chtrc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap tinh ddi voi dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido truc thudce co dia ban hoat
dong & mat tinh.
3 T6 chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude dé nghi. ) ]

4. THU TUC PANG KY THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUC
VIEC, NHA TU HANH LA NGUOI PANG BI BUQC TOI HOAC CHUA

PUQC XOA AN TiCH
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: To chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc trude khi thuyén chuyén
chire sic, chirc viée, nha tu hanh 13 nguoi dang bi budce toi hodc chwa dugc x6a an tich
c6 trach nhiém gui hé so dang ky dén S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vy noi du
kién thuyén chuyén dén.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu xem xét hd so dang ky,
truong hop hd so chua déy du, hop 1€, S6 Dan toc va Ton giao hoac S& No1 vu
huong dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc vin
ban cho t6 chiic dé bo sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh vao thoi han
giai quyét.
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- Budc 3:

+ 86 Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh Uy ban nhén dan cép tinh.

+ Uy ban nhéan dan cip tinh can ctr To trinh cta S¢ Dan tdc va Ton gido hodc
S& Noi vu chép thuan hodc khong chap thuin ding ky thuyén chuyén va giri két
qua giai quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong ctia tinh hodc Bo phan Tiép nhan va
tra két qua ciia S¢ Dan toc va Ton giao hodc S6' Noi vu dé tra cho t6 chtrc. Trudong
hop khong chap thuan phai tra 16i bang van ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hodc B phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hodc uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido hoic S& Noi vu tiép nhan ho so ding ky, ¢o Glay
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky (theo mau).

- S6 luogng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so diang ky hop 16.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chiic ton gido, to chirc ton
gido truc thudc thuyén chuyén chuc sac, chirc viéc, nha tu hanh 1a nguo1 dang bi
budc to1 hoac chua dugc x0a an tich.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuan hogc
khong chap thuan dang ky thuyén chuyén.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Ding ky thuyén chuyén chirc séc,~ch1'rc viéc, nha tu hanh l1a nguot1 dang bi
budc t@i hoac chua dugc x6a an tich (Mau B22, Phu lyc ban hanh keém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
I) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi

quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANG KY
Thuyén chuyén chire sac, chirc viéc, nha tu hanh
1a nguwoi dang bi budc tgi hoac chwa dwgce x6a an tich

Kinh giri: .......... @,

Tén t6 chirc (Chif in N0A) .. ... evee e
B I

Mau B22

..........

.........
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Dang ky thuyén chuyén chire sac, chirc viéc, nha tu hanh
voi cac ndi dung sau:

Nguoi duoc thuyén chuyén:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) .........................................................
Ly do thuy8n ChUYEN: . .....oeueee et e,

.........................................................................................

Thoi diém du kién thuyén chuyén: ...,

TM. TO CHUjC &)
(Chir ky, ddu)

) Dia danh noi c6 tru s¢ cia t chirc ton gido hodc t6 chuc ton gido tryc thude. o
(2)Uy ban nhan dén cap tinh noi dy kién chic sic, chirc viée, nha tu hanh thuyén chuyén dén.
@TH chire ton gido hodc t6 chirc ton gido true thude thuyén chuyén chire sac, chirc viée, nha tu hanh.

5. THU TUC PE NGHI SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA
NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Ngudi nude ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam c¢6 nhu ciu sinh
hoat ton gido tip trung tai co s& ton gido hoic tai dia diém hop phap khac gui hd so
dé nghi dén So Dan toc va Toén gido hoac S& N§1 vu noi ¢6 co sé ton gido hoac dia
diém du kién sinh hoat t6n gido tap trung.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu xem xét hd so dé nghi,
truong hop hé so chua day di, hop 1&, So Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu
huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhan dién thoai hoac van
ban cho nguoi dai dién cua nhom ngudi nude ngoai ¢6 nhu cau sinh hoat ton giao tap
trung dé bo sung, hoan thién ho so. Truong hop tu chéi tiép nhan, giai quyét ho N
phai néu 18 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budec 3:
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+ 86 Dan toc va Ton gio hodc S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dén cép tinh cin cir T trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido hoic
S Noi vu chap thuén hodc khong chap thuan vé viée sinh hoat tén gido tép trung
cua nguoi nudc ngoai cu tra hop phép tai Vi¢t Nam va gui két qua g1a1 quyet ve
Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hodc B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia S&
Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu dé tra cho to chue. Truong hop khong chap
thuan phai trd 161 bang van ban va néu rd ly do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hodc B phan
Tiép nhén va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton gido hodc So Noi vy; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hodc uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton giao hodc S¢ Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, co Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
ho so dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho sor,

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao ¢ ching thyuc gidy to chimg minh viéc cu tra hop phap tai Viét
Nam cua nguoi dai dién;

+ Van ban dong ¥y cua nguoi dai dién co so ton giao hodc gidy to chimg minh
c6 dia diém hop phép dé€ sinh hoat ton giao tap trung.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cia nhom ngudi
nudc ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam c6 nhu cau sinh hoat ton giao tap trung.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Dan tdc va Ton giao
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai cu tru
hop phép tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai:
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Dé nghi sinh hoat ton giao tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tri hgp phap
tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong cé.
) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B36

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Sinh hoat ton giao tap trung cia nguwoi nudc ngoai
cu tru hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @,

Nguoi dai dién:
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Hovatén:............. Tén goi khac: ........... Nam sinh: .........ccooeeennee.
Quoc tich: ................... SO DO CHIEU: e
TON IAO: ..ttt e e e

Pé nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nwéc ngoai
cu tri hop phap tai Viét Nam véi cac ndi dung sau:

5 10
No61 dung sinh hoat tOn ZIA0: ...ccco.vviiiiii e
TROT IAN: et
Co so ton gido hodc dia diém du kién sinh hoat ton s F-To SR
S6 lugng nGUOT tham Ia: .........couveeeeie et

........................................................................................

Vin ban kém theo gdm: Ban sao c6 chimg thyc gidy to chimg minh viéc cur tri hop phap
tai Viét Nam cua nguoi dai dién; van ban ddng ¥ ctia ngudi dai dién co so ton gido hodc gidy to
chimg minh c6 dia diém hop phéap dé sinh hoat t6n gido tip trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

(M Pia danh noi c6 co sO ton gido hoac dia diém hop phéap dé sinh hoat t6n gido tap trung.
2 Uy ban nhan dén cép tinh noi ¢ co s ton gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton giéo
tép trung. _ ) ,
) Tryc tiép hodc truc tuyen; ket hop ca truc tiép va truc tuyen.

6. THU TUC PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN CUA NHOM
SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOGC NGOAI CU
TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buéce 1: Trude khi thay doi nguoi dai dién, nhom sinh hoat ton gido tap trung
clia ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam c6 trach nhiém giri hd so ding
ky thay doi nguoi dai dién dén S¢ Dan toc va Ton giao hoac S& NoOi vu noi c6 dia
diém sinh hoat ton gido tap trung.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido hoac S& Noi vu xem xét hd so dang ky,
truong hop hod so chua day du, hop 18, So Dan toc va Ton gido hodc S¢ Noi vu
huéng dan truc tiép hodc th6ng bao qua thu dién ti, tin nhan dién thoai hodc vin
ban cho nhom sinh hoat ton giao tép trung cua nguoi nude ngoai cu tra hop phap
tai Viét Nam dé bd sung, hoan thién hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét
hd so phai néu ro ly do. Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai

quye€t.
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- Budc 3:

+ 86 Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so (néu can thiét) trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhéan dan cip tinh can ctr To trinh cta S¢ Dan tdc va Ton gido hodc
S& Noi vu chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi dai dién cua
nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét
Nam va gui két qua giai quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hoic Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu dé tra
cho nhom sinh hoat ton gido tap trung. Truong hop khong chap thuan phai tra 10
bang van ban va néu rd ly do.

b) Cach thirc thyc hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh c6ng cua tinh hodac B phan
Tiép nhén va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton gido hodc So Noi vy; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén
theo quy dinh ctia phap lut hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu tiép nhan ho so ding ky, c6 Glay
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Ban sao ¢ ching thyuc gidy to chimg minh viéc cu tra hop phéap tai Viét
Nam cua nguoi dai dién mai;

+ Bién ban hop bau, cir nguoi dai dién mai (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan dii ho so dang ky hop 1é.

d) Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam thay doi nguoi dai dién
cua nhém.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén gido
hoac S& Noi1 vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong cé.
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i) Tén miu don, miu to khai:

Ping ky thay d6i nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tip trung clia nguoi
nudc ngoai cu tru hop phép tai Viét Nam (Mau B37, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k)Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B37

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

D.., ngay......thang......nam......

DANG KY
Thay doi nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung
cia nguoi nwde ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton giao AP trUNG: oo,
Dia diém sinh hoat t6n gido tap trung ca Nhom:..........cccoeeevvuneeenn.....



TENtON EIA0:. .. e
Ping ky thay doi nguoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cti cua nhom:

Ly dothay dOi: ...o.oiiiii i e
Du kién thot diém thay dO1: .......coviiiiii e

Vin ban kém theo gdm: Ban sao ¢6 chung thuc gidy t& chimg minh viée cu tri hop
phép tai Viét Nam cua nguoi dai dién mdi; bién ban hop bau, ctir nguoi dai dién maéi (néu
o).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

O Dia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@) Uy ban nhén dan cap tinh noi ¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai
) Nguoi dai dién méi clia nhom sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nuée ngoai.

7. THU TUC DE NGHI THAY DOI DIA DIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI
VIET NAM TRONG PIA BAN MOT TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trudc khi thay dbi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung trong dia
ban mat tinh, nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung ctia nguoi nudc ngoai
cu tri hop phap tai Viét Nam c6 trach nhiém giri hd so dé nghi thay ddi dia diém dén
S& Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& NoOi vu xem xét ho so dé nghi,
truong hop ho so chua dﬁy da, hop 1€, S6 Dan toc va Toén gido hoac S& Noi vu
huéng dan truc tiép hodac thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc vin
ban cho nguoi dai dién nhoém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nudc ngoai cu
tri hop phap tai Viét Nam dé bo sung, hoan thién ho so. Truong hop tir chdi tiép
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nhan, giai quyét hd so phai néu r6 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh vao
thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so (néu can thiét) trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhéan dan cip tinh cin ctr To trinh cta S¢ Dan tdc va Ton gido hodc
S& Noi vu chéap thuan hoac khong chap thuan vé viéc thay doi dia di€m sinh hoat
ton gido tap trung cua nguodi nude ngoai cu trt hop phap tai Viét Nam va giri két
qua giai quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hodc B phan Tiép nhén va
tra két qua cua S& Dan tdc va Ton giao hodc S& Noi vu dé tra cho nguoi dai dién
nhom sinh hoat ton gido tap trung. Truong hop khong chap thudn phai trd 161 bang
van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc Bo phan
Tiép nhén va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton gido hodc S¢ Noi vy; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhéan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hodc So Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé lam noi sinh hoat ton
giao tap trung;

+ Vin ban chap thuan cta nguoi dai dién co so ton gido dbi véi truong hop
sinh hoat ton giao tap trung tai co s ton gido.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai di¢n nhém sinh hoat
ton giao tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam khi thay do6i
dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot tinh.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi1 vu.
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g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic
khong chip thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ctia nguoi
nudc ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Dé nghj thay d6i dja diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nuwdc ngoai
cu tru hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhit 10 ngay ké tu ngay dugc chéap thuan dia diémq maoi, nhom sinh
hoat ton giao tap trung phai cham dut sinh hoat ton giao tai dia diém cti va c6 trach
nhiém thong bio bang van ban dén Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cili.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B38

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ DPENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
ciia ngudi nwdc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

Kinh gti: .......... @
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Tén nhom sinh hoat ton @ido tAp trung: ........cccovviiiiiiiiiiii e,

TN 0N ZIA0:. . ettt e e e

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
véi cac ngi dung sau:

LY do thay @01t ....ooeee et )

Du kién dia diém mOi: ....oooneiee et
Du kién thoi diém thay d0i: ......oovvneieee e,

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi
sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuin ctia nguoi dai dién co sd ton gido doi voi
truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co sé ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Dia danh noi c6 dia diém nguoi nudce ngoai dang sinh hoat ton gido tép trung.
@) Uy ban nhén dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat tén gido tap trung méi.

8. THU TUC PE NGHI THAY POI PIA PIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUGC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI
VIET NAM DEN PIA BAN TINH KHAC

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trude khi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban
tinh khac, nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi nudc ngoai cu
tra hop phap tai Viét Nam c6 trach nhiém giri ho so dé nghi thay doi dia diém dén
S Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu noi duy kién dit dia diém moi.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton giao hodac So Noi vu xem xét hd so dé nghi,
truong hop hd so chua day du, hop 18, S Dan toc va Ton gido hoic S& Noi vu
huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhan dién thoai hodc vin
ban cho nguodi dai dién nhdm sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi nude ngoai cu
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tri hop phap tai Viét Nam dé bo sung, hoan thién ho so. Truong hop tir chdi tiép
nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao
thoi han giai quyét.

- Buoc 3:

+ S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu phé)i hop véi cac co quan lién quan
tham dinh hd so (néu can thiét) trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh noi dy kién dia diém sinh hoat ton gio tap trung
moi can cu TO trinh cua S6 Dan toc va Ton giao hodc S6 Noi vu, chap thuan hoic
khong chip thuin vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam va guri két qua g1a1 quyet vé Trung tam
Hanh chinh cong cua tinh hodc Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Dan tdc va
Ton gido hoac S& Noi vu dé tra cho nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung.
Truong hop khong chap thuan phai tra 101 bang vian ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cua tinh hodc BO phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S6 Dan toc va Ton gido hodc S¢ Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhéan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hodc So Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, co Glay tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwong hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap mdi dé lam noi sinh hoat ton
giao tap trung;

+ Vin ban chép thuan cta nguoi dai dién co so t6n gido dbi véi truong hop
sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton giao;

+ Ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat tén gido tap trung ctia Uy
ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhom sinh hoat
ton giao tap trung cua ngudi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam khi thay do6i
dia di€ém sinh hoat ton gido dén dia ban tinh khac.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& No1 vu.
g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic

khong chap thuan vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi
nudc ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Dé nghj thay d6i dja diém sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi nudc ngoai
cu tru hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k)Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 10 ngay ké tr ngay dugc chéap thuan dia diémﬂ mo1, nhom sinh
hoat ton giao tap trung phai cham dut sinh hoat ton giao tai dia diém cti va c6 trach
nhi¢m thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap tinh noi c¢6 dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cti.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B38

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ DPENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
ciia ngudi nwdc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

Kinh gti: .......... @
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Tén nhom sinh hoat ton @ido tAp trung: ........cccoviiiiiiiiiiiii e,

T 1) 410 - o U

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
vé&i cac ngi dung sau:

Ly do thay @01 ....covve et )

Du kién dia diém mOi: ....oooneiie i,
Du kién thoi diém thay d0i: .......oouneeeee e,

Vin ban kém theo gom: Gidy to chirng minh c¢6 dia diém hop phap méi dé 1am noi
sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuin ctia nguoi dai dién co s¢ ton gido doi voi
truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co sé ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pia danh noi ¢ dia diém ngudi nude ngoai dang sinh hoat tén giao tap trung.
@ Uy ban nhén dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung maéi.

9. THU TUC THONG BAO THAY DOI PIA PIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI
VIET NAM

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cham nhat 10 ngay ké tir ngay dugc chip thuan thay d6i dia diém
sinh hoat ton gido tap trung maéi, nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc
ngoai cu trii hop phép tai Viét Nam c6 trach nhiém giri vin ban thong béo dén So
Dén tdc va Ton giao hodac S& Noi vu noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cll.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& NoOi vy xem x¢ét, tiép nhan van ban
thong bao, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton
gi4o hoic S& Noi vu hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu di¢n tir, tin nhén
dién thoai hodc van ban cho nhém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai
cu tra hop phap tai Viét Nam dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhan
phai néu rd 1y do.
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- Bude 3: So Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu bao cao Uy ban nhan dan cép
tinh v€ viéc da ti€p nhan thong bao thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung cua
ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Vi¢t Nam.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hoac
B6 phan Tiép nhan va tra két qua ctia S Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hoic qua Cong dich vu cong tryc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hodc So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:

- Thanh phan hd so: Van ban thong bao néu rd tén tén gido; tén nhom; ho va
tén nguoi dai dién ciia nhom; thot diém thay doi; dia diém sinh hoat ton giao tap
trung mo1i; thoi diém cham durt sinh hoat ton gido tai dia diém cili.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi tweng thue hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua ngudi nudce ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam da dugc chap thuan thay
doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Uy ban nhan dén cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung cii luu hd
so dé thuc hién cong tac quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén Ip?lu don, miu to' khai: NOi dung van ban thong bao theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 8 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
I) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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~10. THU TUC PE NGHI MOI TO CHUC, CA NHAN NUGC NGOAI
VAO VIET NAM THU'C HIEN HOAT PONG TON GIAO O MOT TiNH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc trudce khi moi t6 chirc,
cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh co
trach nhiém giri ho so dé nghi dén S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu noi dién
ra hoat dong ton gido.

- Budc 2: S Dan toc va Ton giao hodac So Noi vu xem xét hd so dé nghi,
truong hop hd so chua day du, hop 18, S Dan toc va Ton gido hoic S& Noi vu
huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhan dién thoai hodc vin
ban cho to chtrc dé bo sung, hoan thién hd so. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han
giai quyét.

- Budec 3:
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+ 86 Dan toc va Ton giao hodc S Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so (néu can thiét) trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cp tinh can ctr To trinh cua S¢ Dén toc va Ton giao hodc
S& Noi vu chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc moi to chirc, cd nhan nudc
ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong ton gido va giri két qua giai quyét vé
Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hodc B6 phan Tiép nhan va tra két qua ciia S&
Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu dé tra cho to chue. Truong hop khong chap
thuan phai tra 161 bang vin ban va néu 3 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hodc B phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hodc uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton giao hodc S¢ Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, co Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
ho so dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Danh sach khach moi; du kién chuong trinh;

+ Ban gidi thi¢u tom tit cac hoat dong chu yéu clia tO chire, ¢4 nhan nude ngoai,
+ Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cua ngudi dugc moi.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan dt ho so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 chire ton gido, td chirc ton gido truc thudc moi td chirc, ca4 nhan nude
ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong ton gido & mdt tinh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Dan tdc va Ton giao
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hozc

khong chép thuan vé viéc moi to chire, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc
hién hoat dong ton gio.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai:
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bé nghi moi t6 chuc, ca r;hér} m‘réc ngoai V2‘10~ Viét Nam thuc hién hoat dong ton
giao hodc hoat dong quan h¢ quoc t€ vé ton giao (Mau B39, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong cé.
) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B39

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Moi to chire, ca nhan nwdc ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dong ton giao hoic hoat dong quan hé€ quoc té vé ton giao

Kinh gui: .......... @,

Tén to chire (chit in hoa):.... ooovvevvevneeinn.... B e



Dé nghi moi to chire, ca nhan nwdc ngoai vao Viét Nam
thwe hién ...@... véi cac ngi dung sau:

Tén t6 chirc, ca nhan duge moi: ...ovvvevnenn..... )
Muc dich. .o
NoOi dung cac hoat dOng:...........ooiiii
Thoi gian to ChIC . e e
Pia M t0 ChUIC: ©.v vt

Hinh thirc t6 Chlre: «.ovoveeeeeeeeeeeo O]

Van ban kém theo gom: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban gioi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yéu cua to chire, cd nhan nudc ngoai; van ban chirng minh chirc
danh hoat dong ton gido cua nguoi dugc moi.

TM. TO CHQ’C &)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi ¢6 tru so cua td chure ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.

) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong. do6i v6i trudong hop moi t6 chic, ca
nhan 1a nguoi nude ngoai vao Viét Nam dé thyc hién hoat dong quoc té vé ton giao hodc hoat dong ton
gi4o & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cip tinh d6i v6i truong hop moi t6 chirc, c4 nhan 13 nguodi nude ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido & mat tinh.

(3) T chirc t6n giao hodc to chirc ton gido truc thudce.

“ Hoat dong ton gido hodc hoat dong quan hé qudc té vé ton gido.

&) Pbi véi to chire duoc moi can néu rd: Thude nude nao, nam thanh 1ap, hoat dong trong linh vuc gi; do6i
v6i ca nhan dugc moi can néu r6: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, qudc tich, s ho chiéu, t6n giao (néu
¢6). Néu c6 nhiéu t6 chirc, ca nhan dong thoi duoc moi thi 14p danh sach dinh kém voi dy du cac thong
tin nhu trén.

© Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca tryc tiép va truc tuyen

11. THU TUC PE NGHI MOI CHUC SAC, NHA TU HANH LA
NGUOI NUGC NGOAI PEN GIANG PAO CHO TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT
PONG O MOT TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: To chire duge cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido ¢ dia ban
hoat dong & mot tinh khi moi chtre sic, nha tu hanh 13 nguoi nude ngoai dén gidng dao
c6 trach nhiém guri hé so dé nghi dén S& Dan toc va Ton gi4o hoac S& Noi vu noi du kién
giang dao.

- Budc 2: S Dan toc va Ton giao hodac S& Noi vu xem xét hd so dé nghi,
truong hop hod so chua day du, hop 16, So Dan toc va Ton gido hodc S¢ Noi vu
huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhan dién thoai hodc vin
ban cho t6 chiic dé bo sung, hoan thién ho so. Truong hop tir chéi tiép nhan, giai
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quyét hé, so phai néu 18 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thdi han
giai quyét.
- Budc 3:

+ S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhéan dan cip tinh cin ctr To trinh cta S¢ Dan tdc va Ton gido hodc
S& No6i1 vu chép thuan hoac khong chﬁp thuén vé viéc moi chire sic, nha tu hanh 1a
ngudi nude ngoai dén giang dao va giri két qua giai quyét vé Trung tam Hanh chinh
cong cua tinh hodc Bo phan Tiép nhan va tra két qua ciia S& Dan tdc va Ton gido
hozc S& Noi vu dé tra cho t6 chtrc. Trudng hop khong chap thuan phai tra 11 bang
van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc BO phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan tdc va Ton giao hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dén toc va Ton giao hodc S¢ Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Danh sach khach méi; dy kién chuong trinh;

+ Ban gioi1 thi¢u tom tit cAc hoat dong chu yéu ctia churc sic, nha tu hanh 1a
nguoi nudc ngoai;

+ Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cua ngudi dugc moi.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc dugc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton giao cd dia ban hoat dong & mot tinh moi chirc sac, nha tu
hanh la nguo1 nude ngoai dén giang dao.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi1 vu.
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g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuan hogc
khong chap thuédn vé vi¢c moi chire sac, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai dén giang
dao.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai:

f)é nghi vé viéc cho t6 chirc dugce cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao moi
churc sac, nha tu hanh la nguoi nudc ngoai giang dao (Mau B40, Phy lyc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong qua trinh giang dao, chic sdc, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai phai
t6n trong quy dinh cua t chirc duge cap chimg nhin ding ky hoat dong ton gido &
Vi¢t Nam va tuan tha quy dinh cta phép luat Viét Nam.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B40

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ ] ~ PENGHI
Vé viéc cho td chirc dwgc cap chirng nhin dang ky hoat dong ton gido
moi chire sac, nha tu hanh la ngwoi nwéc ngoai giang dao
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Kinh giri: ..................... @,
Tén t6 chire (chit in hoa): .......ovvvveeeeiinenn.... ),

Dé nghi moi chire sac, nha tu hanh la ngwoi nwée ngoai giang dao
voi cac ngi dung sau:

Ho va tén... cerenieeene NAM SINh .
Tén goi trong ton gido (neu [070) USRS
Quéc tichr......o SE 10 chius. .. v
Thudc t6 ChlTC tON IA0:. ... e ee e

T
MUC GICh MIOT: o
N1 dung cac hoat dONE: ....co.cviiiieiiiiiiiis
Thoi gian to CTC e
DA GIEM 1O CITC vt
Hinh thire t6 chirc: ....o.oeiieii e ® e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban giéi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yéu cua chtric sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai; van ban
chuing minh chirc danh hoat dong ton gido cia nguodi dugc moi.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

OPja danh noi dit tru so ctia to chirc dugce cap chimg nhén ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i v6i truong hop moi chie sic, nha
tu hanh la nguoi nuéce ngoai giang dao cho t6 chirc (dugc cap chung nhan dang ky hoat dong t6n giao c6
dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi truong hop moi chuce sac, nha tu hanh
1a nguoi nude ngoai giang dao cho t6 chirc duge cip chimg nhan ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban
hoat dong ¢ mot tinh.

®Tén to chirc dugc cap ching nhén dang ky hoat dong t6n gido moi chie sdc, nha tu hanh.

@ Tryc tiép hoac truc tuyén; ket hop ca tryuc tiép va tryc tuyen

12, THU TUC PE NGHI THAY POI TEN CUA TO CHUC TON GIAO,
Tp CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT
TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trude khi thay doi tén cta t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh, t6 chirc ton gido co trach nhiém gui hod so
dé nghi dén S¢ Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu xem xét hd so dé nghi,
truong hop hd so chua déy da, hop 1€, S6 Dan tdc va Ton gido hoac S& Noi vu
huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhan dién thoai hodc vin
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ban cho to chic dé bo sung, hoan thién ho so. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han
giai quyét.

- Buoc 3:

+ 56 Dan toc va Ton gido hodc S6 Noi vu phdi hop voi cac co quan lién quan
tham dinh ho so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dén cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cip tinh cin ctr To trinh ctia S¢ Dan tdc va Ton gido hodc
So Noi vu chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay d6i tén cia to chic ton
gido, to chire ton giao tryc thude co dia ban hoat dong ¢ mot tinh va gui két qua
giai quyét vé Trung tdm Hanh chinh céng cta tinh hodc B phén Tiép nhan va tra
két qua ctia S& Dan toc va Ton giao hodc SO Noi vu dé tra cho t6 chtrc. Trudng hop
khong chap thuin phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhéan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hodc So Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chure ton gido cuia co quan nha nudc céd
tham quyén do1 voi truong hop thay doi tén cua to chirc ton giao;

+ Ban sao van ban chép thuan thanh 1ap, chia, tich, sap nhap, hop nhét t6 chirc ton
gido tryc thudc hodc van ban xéac nhan cuia co quan nha nudce c¢6 tham quyen;

+ Ban sao vin ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chirc ton gido
true thudc cua to chure ton gido hodc t6 chue ton gido truc thudc quan Iy truc ti€p doi
v6i truong hop thay doi tén cua to chirc ton gido truc thudc.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, t6 chuc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & mat tinh thay doi tén cua to chuec.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi vu.
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g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc thay doi tén cta to6 chuc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc co6 dia ban hoat dong & mat tinh.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

N pé nghi thay ddi tén cta to chirc ton gido hodc to ghl'rc ton gido tryc thudc
(Mau BI11, Phy lyc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Yéu cau:

+ T4 chrc ton gido, td chic ton gio truc thudc phai co tén bang tiéng Viét.

+ Tén cua t6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc khong trung vdi tén
to chure ton gido, td chirc ton gido truc thudc qkhéc hoac to chl'rg khac da dugc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton gido, tén to6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa
hoi hodc tén danh nhan, anh hung dan toc.

- Biéu kién: T6 chure t6n gido, t6 chire t6n g@éo truc thu@c c6 dia ban hoat dong &
mot tinh thay doi tén phai dugc Uy ban nhan dan cap tinh chap thuén.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi tén cua to chirc ton giao hodc to chirc ton gido truwe thudc

Kinh gtri:.......... @D

Tén t6 chuc ton gido (chirin hoa): ...
Try S& cta t0 ChUC tON GIAO:. .. .. eeee e e
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Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

—Tengo1trongt0ng1ao (neuco) e

= SO CMTND/CCCD: ...t et

= Chire vy, pham Vi (N8U €O et
Peé nghi vé viéc thay doi tén ciia to chirc ...® ... v6i cac ndi dung sau:

Ly do thay Q00 et
Tén ctia to churc trude khi thay d0i®):. . ....oo.ovie oo,
Tén giao dich qudc té trude khi thay doi (néu co): ....ooovveveeeiiniiii .
Tén cta t6 chuc sau khi thay AOID: e
Tén giao dich quoc té sau khi thay ddi (néu cO): ......vevvneiieeiiee e,
Dy kién thoi diem thay @01t ... ovueeee e,

Vin ban kém theo gdm: Ban sao quyét dinh cong nhén t6 chic ton gido cta co quan
nha nude c6 thim quyén ddi voi truong hop thay doi tén cua to chic t6n gido; ban sao
van ban chép thuin thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop nhét t6 chirc ton gido truc thudc
hogc véan ban xac nhan cua co quan nha nudce c6 thAm quyén; ban sao van ban thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhét to chtre t6n giao true thude cua t6 chirc ton giao hoac t6 chirc
t6n gido truc thudc quan 1y truc tiép dbi véi truong hop thay di tén cua to chirc ton gido truc
thudc.

TM. TO CH}’J’C
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi co tru sd cia té chure t6n gido hodc t6 chic ton gido tryc thude.

@ Co quan quan ly nha nuéc Ve tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viée dé nghi thay do6i
tén clia t6 chire ton gido hodc t6 chirc ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; Uy
ban nhan dan cap tinh d6i v6i viée dé nghi thay ddi tén ctia to chirc ton gido hodc td chirc ton gido
tryc thudc co6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

3) Tén t6 chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.

13 THU TUC PE NGHI THAY POI TRU SO CUA TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trudce khi thay doi tru sé, to chire ton gido, to chure ton gido truc
thudc c6 trach nhiém gui ho so dé nghi dén S& Dan tdc va Ton gido hoac S& Noi
vu noi co tru sé moi.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& NoOi1 vu xem xét hd so dé nghi,
truong hop ho so chua day du, hop 18, So Dan toc va Ton gido hodc S¢ Noi vu
huéng dan truc tiép hodc théng bao qua thu dién ti, tin nhin dién thoai hodc vin
ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han
giai quyét.

- Budc 3:
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+S6 Dan toc va Ton giao hodc S6 Noi vu phdi hop voi cac co quan lién quan
tham dinh hd so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dén cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cp tinh can ctr To trinh cua S¢ Dén toc va Ton giao hodc
S¢ Noi vu chap thuan hodc khong chip thuan vé viéc thay 601 tru s¢ cua t6 chirc
t6n gido, to chirc ton gido truc thudc va giri két qua giai quyét vé Trung tdm Hanh
chinh cong cua tinh hodc Bo phan Tiép nhén va tra két qua ctia S& Dan toc va Ton
gido hodc S& Noi vu dé tra cho t6 chic. Truong hop khong chap thuan phai tra 10i
bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hodc B phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hodc uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton giao hodc S¢ Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, co Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
ho so dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chire ton gido ddi voi trudng hop thay do6i
tru s& ctia to chire ton gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao van ban chap thuan
thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chtrc ton gido truc thude cua co quan
nha nudc co thim quyén va van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to
chtre ton gido truc thudc cua t6 chtrc ton gio hodc to chure ton giao tryc thude quan

1y truc tiép d6i vi truong hop thay doi tru s cua td chire ton gido truc thude dén
dia ban tinh khac;

+ Van ban chép thun cia to chirc ton gido hodc td churc ton gido truc thude
quan ly truc tiép to6 churc ton gido truc thudc vé viéc thay doi dia diém;

+ Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé dit try s méi.
- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic ton gido, t6 chuc ton
gido truc thudc thay doi try sé cua to chirc.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va ton gido hodc
S& Noi vu.
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g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuan hogc
khong chap thuan vé vi¢c thay doi tru sé cua toé chure ton gido, to chirc ton gido truc
thudc.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

pé nghi thay ddi tru s& cua td chire t6n gido hoac t(x)’chl'rc ton gido truc thudce
(Mau B12, Phu lyc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Yéu cau: Cham nhat 10 ngay ké tir ngdy chuyén dén try sO mai, t6 Chl:l’C ton
gido, to chirc ton giao tryc thudc co trach nhiém thong bao bang van ban vé viée
thay doi try s dén co quan quan Iy nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung uong.
Dbi véi to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu
tinh con c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé viéc thay doi try so dén Uy ban
nhan dan cap tinh noi dat tru so cli.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B12

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi tru s& ctiia to chire ton gido hoac to chirc ton gido truc thudc

Tén t6 chire (chit in hoa)............... )
NEUOT A1 AICN: i e e e e e e e e
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- Ho va tén:. .

—Teng01trongtong1ao (neuco) e ———

- S CMTND/CCCD: ...t

- Chirc vy, pham vi (NEU CO)iuvnri it e e,
Pé nghi thay ddi tru sé ciia to chirc ... ...v6i cac ndi dung sau:

Tru s& cua té chtrc trude khi thay d6i:.........ooovueiieeiiie e .
Tru s6 cta t6 chtrc sau khi thay d0i:.......ooveeeee el
Du kién thoi diém thay d0i: ......oovveeeeeeiee el
LY do thay AO1: «...oveeee e .

Vin ban kém theo gom: Van ban chap thuan cua to chirc ton giao hodc t6 chirc ton
giao tryc thuge quan ly truc tlep t6 chirc ton giao tryc thude vé viée thay d6i dia dlem
ban sao quyét dinh cong nhén to chuc ton gido d6i voi truong hop thay dbi tru so cua to
chtrc ton gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao van ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach,
sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc cta co quan nha nuge co tham quyén va
van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chtre ton giao tryc thude cua t6 chirc
ton giao hodac t6 chtre ton gido truc thudc quan 1y truc tiép 601 v6i truong hop thay ddi tru
s& cua to chtre ton gido truc thude dén dia ban tinh khac; gidy to chimg minh c6 dia diém
hop phap dé dat tru sé méi.

TM. TO CH({C ®
(Chir ky, dau)

O Dia danh noi 6 try s¢ cua t6 chtrc ton gido hodc td chirc ton gido truc thudc.
() Uy ban nhan dan cap tinh noi dat try s& mai.
() T6 chire ton gido hodc to chirc tén gido truc thude.

14. THU TUC THONG BAO VE VIEC THAY POI TRU SO CUA TO
CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN
HOAT PONG O NHIEU TINH (thudc thAm quyén tiép nhan ciia 02 co quan)

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ké tir ngy chuyén dén tru s& méi, t6 chirc ton gido, to chirc ton
gido tryc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh ¢6 trach nhiém guri van ban thong
béo vé viéc thay doi tru s& dén Ban Ton gido Chinh phi va S¢ Déan toc va Ton gido
hoac S& No1 vu noi dat tru so cil.

- Bu6c 2: Ban Ton gido Chinh pht va S& Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vy
xem xét, tiép nhan van ban thong bao, truong hop vin ban thong bao chwa day du,
hop 1€, Ban Ton gido Chinh pha va S¢ Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu hudng
dan truc tiép hodc thong bdo qua thu di¢n tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho to
chtrc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu 13 1y do.

b) Cach thirc thue hién:
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- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Ban Tén gido
Chinh phu va Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh (hoac B phan Tiép nhan va tra
két qua ciia S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu); qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua
phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban Tén giao Chinh phu, S¢ Dan toc va Ton gido hoac So Noi vu tiép nhan
van ban thong bao va c6 Gidy tiép nhan. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép
nhan vin ban thong bao duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:
- Thanh phén ho so:

+ Vién ban thong bao néu ro tén t6 chtrc ton gido hodc to chirc ton gido truc
thudc; ho va tén ngudi dai dién cia to chirc; Iy do, thoi diém thay d6i; tru sé cta to
chtrc trudc va sau khi thay doi;

+ Ban sao c6 chimg thyc van ban chip thuan ctua Uy ban nhan dan cap tinh
noi dat tru s¢ moi.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gido, to chirc ton gido
true thudc c6 dia ban hoat dong & nhicu tinh thay doi tru s¢ cua to chirc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Coquan co tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu, Uy ban nhan
déan cap tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban Ton gido Chinh phu,
S& Dan toc va Ton giao hoac S& N1 vu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

~ Ban Ton giao Chinh phu va Uy ban nhan dén cap tinh noi dat try so cti luu ho

so dé thuc hién cong tac tham muu, cong tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: N§i dung van ban thong béo theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 10 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctuia Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay chuyén dén try s¢ méi, t6 chic ton gido, to
chtrc ton giao tryc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban vé viéc thay ddi tru s¢ dén Ban Ton gido Chinh phu va Uy ban
nhan dan cép tinh no1 dat tru sé ci.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO dieu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

15. THU TUC PE NGHI CAP PANG KY PHAP NHAN PHI THUONG
MAI CHO TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT
PONG O MOT TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Tb chuc t6n gido dé nghi cip dang ky phap nhan phi thuong mai
cho t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mdt tinh co6 trach nhiém guri
ho so dé nghi dén S& Dan toc va Ton gido hoac S& N1 vu.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu xem xét hd so dé nghi,
truong hop hd so chua déy da, hop 1€, S6 Dan tdc va Ton gido hoac S& Noi vu
huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhan dién thoai hodc vin
ban cho to chirc dé bo sung, hoan thién hd so. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh vao thoi han
giai quyét.

- Budce 3:

+ S0 Dan toc va Ton giao hoac S6 Noi vu phéi hop v6i cac co quan lién quan
tham dinh hd so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.
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+ Uy ban nhéan dén cip tinh can ctr To trinh ctia S¢ Dan tdc va Ton gido hodc
S& Noi vu chip thuan hodc khong chap thuan vé viée cp dang ky phap nhan phi
thuong mai cho to chire ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh va gui
két qua giai quyét vé Trung tAm Hanh chinh cong cta tinh hodc B phan Tiép nhan
va tra két qua cua SO& Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu dé tra cho td chic.
Truong hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 16 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc BO phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi€p, ca nhén hodac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton giao hodc S¢ Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hé so duoc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban tom tét qua trinh hoat dong ton giao cua td chure ton giao tryc thudc tur
khi dugc thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cdp trudc thoi diém ndp
ho so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhirng nguoi lanh dao cua t6 chirc ton gido truc thudc;

+ Ban ké khai va gidy to chimg minh tai san hop phap cta td chirc ton gido
truc thuoc;

+ Hién chuong, diéu 18 hodc cac van ban c6 noi dung tuong tu cua t6 chirc
ton giao truc thudc.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gido dé nghi cap
dang ky phép nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi1 vu.

g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton
giao truc thudc.
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h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Df: nghi cdp dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc
thudc (Mau B15, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét dinh ~Vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chtrc ton
gido truc thudc (Mau A3, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

T6 chire ton gido tryc thudc cé dia ban hoat dong & mdt tinh dé duoc td chuc
ton gido d€ nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai phai dap ung cac di¢u kién
sau day:

- C6 co céu to chirc theo hién chuong.

- C6 tai san doc 1ap voi ca nhan, t6 chirc khac va tu chiu trach nhiém bé“mg
tai san cia minbh.

- Nhén danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mot cach doc lap.

) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B15

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton gido true thugc

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc ton gido (chit N hoa): .......oeveeeeieeie e

Nguoi dai dién:

HoO VA t8n: . e e
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Tén goi trong tON G140 (NEU CO):euvvnninniiiii it e,

SO CMTND/CCCD: .. e e,

Pé nghj cip ding ky phap nhan phi thwong mai
cho to chirc ton giao truc thufc véi cac ngi dung sau:

Co cau to chtrc cua td chure ton gido truc thude: ......ooovvviiiiiiiiea.

S6 lugng tin do, chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh cua t6 chirc ton gido truc thudc tai

Nguoi dai dién:

HoO Va (8N, oo e

Vin ban kém theo gdm: Ban tom tat qua trinh hoat dong tén gido cua t6 chirc ton
gido truc thudc tir khi duoc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly
lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi dai dién va
nhing ngudi lanh dao cua to chirc ton gido tryc thudc; ban ké khai va gidy to ching minh
tai san hop phép cua td chirc ton gido truc thudc; hién chuong, diéu 18 hodc cac van ban
c6 ndi dung tuong tu cla td chure ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC TQN GIAO
(Chir ky, dau)
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() Pia danh noi ¢ tru s¢ cta t6 chirc t6n gido dé nghi cip ding ky phép nhan phi thuong
mai d6i véi t6 chirc ton gido truc thuge.

) Co quan quan 1y nha nudc Ve tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi dé nghi cap dang
ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chtrc ton giao tryc thudc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh;
Uy ban nhan dén cép tinh ddi voi dé nghi cép dang ky phap nhan phi thwong mai chotd chirc ton
gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

Mau A3

--------- 1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb:....../QP- ....... @ Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUYET PINH
Ve viéc cap dang ky phap nhan phi thwong mai
cho to chirc ton gido truc thugc

.............

Can cir Diéu 30 ciia Ludt tin nguéng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can civ Piéu 11 ciia Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12
nam 2023 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
tin nguong, ton gido;

Can cir . T S

Theo dé nghz cua..
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cép ding ky phap nhan phi thwong mai cho ... 0. .................

ThudC t6 Chirc tON IA0: ... eee et

TrU SO CUA ..o O e e

Dbia ban hoat dong ton gido . O,

Piéu 2. ....©. .. duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam va
hién chuong cla to chu’cdu’oc co quan nha nudc co tham quyen chap thuan.

Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chic, c4 nhin co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @
- Nhu Piéu 3; S I A
- Luu: VT, ..... (Chit ky, dau)

) Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi viée cap dang ky phap nhan
phi thuong mai cho t6 chirc t6n gido truc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip
tinh d6i voi viée cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc tn gido truc thudc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

3 Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

4 Thu trudng co quan nha nude co tham quyen ban hanh Quyet dinh.

®)Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau 6 chirc ciia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chirc ton glao truc thude dugce cap dang ky phap nhan phi thuong | mai.

~1e. THU TUC PE NGHI TU GIAI THE CUA TO CHUC TON GIAO
CO PIA BAN HOAT PONG O MOQT TINH THEO QUY PINH CUA HIEN
CHUONG

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc ton gido ¢ dia ban hoat dong & mot tinh ty giai thé theo
quy dinh ctia hién chuong ciia to chirc ¢6 trach nhiém giri ho so dé nghi dén Sé Dan
toc va Ton gido hoac S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu xem xét hd so dé nghi,
truong hop hd so chua diy du, hop 18, So Dan toc va Toén gido hodc S¢ Noi vu
huéng dan truc tiép hodc théng bao qua thu dién ti, tin nhin dién thoai hodc vin
ban cho t6 chiic dé bo sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh vao thoi han
giai quyét.

- Budce 3:

+ S0 Dan toc va Ton giao hodc S6 Noi vu phdi hop v6i cac co quan lién quan
tham dinh hd so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan déan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cp tinh can ctr To trinh cua S¢ Dén toc va Ton giao hodc
S Noi vu chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc tu giai the theo quy dinh cua
hién chuong cta to chirc t6n gido va guri két qua giai quyét vé Trung tdm Hanh
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chinh cong cua tinh hoac B6 phan Tiép nhan va tra két qua ctia S Dan toc va Ton
giao hodc S& Noi vu dé tra cho t6 chirc. Truong hop khong chap thuan phai tra 101
bang van ban va néu 1o ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cua tinh hodc B6 phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan toc va Ton gido hodc S¢ Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thu¢ dich vy cua doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hodc S¢ Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hd so duoc tinh theo ngay ghi trén diu cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 luwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban ké khai tai san, tai chinh;

+ Phuong thure xtr 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khodn ng
(n€u cob);

+ Danh sach t6 chirc ton giao tryc thudc.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy hét thoi han thanh toan céc
khoan no (né€u c6) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong bdo ctia té6 chirc ma
khong c6 khiéu nai.

d) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: TH chire ton gido c6 dia ban
hoat dong & mdt tinh d€ nghi tu giai thé t6 churc ton gido theo quy dinh cta hién
chuong cua t6 chuec.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép tinh.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Dan tdc va Ton giao
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuan hoic
khong chap thuan veé viéc tu gidi thé theo quy dinh ctia hién chuong cua t6 chuc ton
gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Dé nghi giai thé t6 chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thudc theo quy

dinh cua hiép chuong cua td chirc ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t6 chirc ton giao hodc t6 chirc ton gido
truc thude giai thé theo quy dinh cta hiéq chuong cua t6 chire ton giao (Mau A6,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- T chirc ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh ty giai thé theo quy dinh
cua hién chuong c6 trach nhiém dang thong bao thoi han thanh toan cac khoan ng
(n€u c6) cho cac to chire, ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua phap luét trén 05
(ndm) so lién ti€p cua bao in ra hang ngay hodc 05 ngay lién tiép trén bao dién tr &
dia phuong.

- Thoi diém Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh chip thuan cho t6 chirc ton
gido tir giai thé 1a thoi diém t6 chure phai nop lai ban chinh quyet dinh céng nhan t6

chtic t6n gido; gidy ching nhan cia co quan cong an vé viée t6 chirc di nop, hay
con dau theo quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.
~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
Mau B16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Giai theé to chirc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc
theo quy dinh ctia hien chwong cia to chirc ton gido

Nguoi dai dién:

Ho va tén:. .

Tén goi trong ton glao (neu co) .....................................................
S6 CMTND/CCCD: .
Chtrc vu, pham vi (neu co) ...........................................................

Pé nghi chip thuin cho giai thé té chirc ton giso
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hoic to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh cia hién chwong
cua to chirc ton gido véi cac ni dung sau:

Tén 6 chirc ton giao hoac t6 chire ton gido truc thude dé nghi duoc giai thé:......
TIU ST CUA 10 CHUC: v et
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chure vy, pham vi (neu co) .........................................................
CO CAU O CITIC: ..o e e
Ly do giai . e,
Dy kién thoi diem gidi the:.......co.oieeei et

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phwong thirc xir 1y tai san, tai

chinh va tho1 han thanh toan cac khoan no (néu c0); danh sach td chire ton gido truc thudc.

TM. TO CHI'J,’C €)
(Chir ky, dau)

@ Bia danh noi ¢é tru sé ciia té chire tén gido hodc t6 chitc ton gido tryc thugc dé nghi giai thé.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin nguong, ton gido & trung uwong doi voi dé nghi giai thé 16 chikc t6n gido,
16 chike ton gido truc thugc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhén dédn cdp tinh doi véi dé nghi
giai the 16 chike t6n gido, t6 chiie ton gido tryc thugc co dia ban hoat dong 6 mot tinh.

3 T6 chike ton gido hodc 16 chikc ton gido triec thudc dé nghi.

Mau A6

......... M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUYET PINH
Ve viéc chap thuéan cho to chire ton gido hoac to chirc ton gido truc thugc
gidi thé theo quy dinh ctia hién chwong ciia to chirc ton gido

Can cur Biéu 31 cua Luqt tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016,
Can cu Diéu 14 Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua

Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin ngudng, ton
gido;

CAN CUE v eeeee e eee e eee e e, ;
Theo dé nghl CUG ..ottt et ettt te ettt e s be st e b e e teesseseeseessenseeseens
QUYET PINH:



Piéu 1. Chap thun cho .............ccoooviiiiiin.l, ©), e

U SO it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e —————

CO CAU O CHTICT .o,

Dia ban hoat dONg tON ZIA0: ....ccveeeveiiieiieeiieecee e

Puoc giai thé theo hién chuong cta to chire tir ngdy....thang. .... ndm .....

Piéu 2. ............© ¢o trach nhiém thyc hién viéc giai thé td chirc theo hd so
dé nghi giai the ngay thang... nam.... cua to chic.

Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ .....................

Piéu 4. (Hiéu luc ciia Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhép: ........... @
- Nhu DBiéu 4% (Chi ky, ddu)
- Luu: VT,

@ Co quan quan 1y nha nudée vé tin ngudng, ton gido & trung uong ddi voi viée chap thuédn giai thé t6 chirc ton gido
hodgc t6 chre ton gido tryc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh d6i véi viéc chap thudn
giai thé t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido true thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thi trudng co quan nha nude 6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

() Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia co quan ban hanh Quyét dinh.

©) Tén t6 chrc t6n gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc.

™ Cong hodc Trang thong tin dién tir cia co quan ra quyét dinh; 01 s6 bao in hodc bao dién tir ¢ trung wong hodc
dia phuong noi t6 chuc ton gido hodc 0 chire ton glao truc thue co try so.

17. THU TUC PE NGHI GIAI THE TO CHUC TON GIAO TRUC
THUQC COPIA B1§N HOAT PONG O MOT TINH THEO QUY PINH CUA
HIEN CHUONG CUA TO CHUC

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc giai thé to chirc tén
gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chuong cua
t6 chirc c6 trach nhiém gl ho so dé nghi dén S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& Noi
vu.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu xem xét hd so dé nghi,
truong hop hd so chua déy da, hop 1€, S6 Dan tdc va Ton gido hoac S& Noi vu
huéng dan truc tiép hodc théng bao qua thu dién ti, tin nhan dién thoai hodc vin
ban cho to chirc dé bo sung, hoan thién hd so. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khéng tinh vao thoi han
giai quyét.

- Bude 3:

+ S0 Dan toc va Ton giao hodc S6 Noi vu phbi hop voi cac co quan lién quan
tham dinh hd so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dén cap tinh.
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+ Uy ban nhéan dén cip tinh can ctr To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido hodc
SO Noi vu, chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc giai thé t6 churc ton gido truc
thugc c6 dia ban hoat dong ¢ mat tinh theo quy dinh cua hién chwong cua to chire
va gui két qua gidi quyét vé Trung tAm Hanh chinh céng cua tinh hodc B phén
Tiép nhan va tra két qua cua So Dan toc va Ton gido hodc S6 Noi vu dé tra cho to
chtrc. Trudng hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc BO phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi€p, ca nhén hodac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton giao hodc S¢ Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hé so duoc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);
+ Ban ké khai tai san, tai chinh;
~ + Phuong thirc xur ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng
(n€u cob);
+ Danh sach t6 chirc ton giao tryc thudc.
- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan céc
khoan no (néu c6) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong bédo cta té chirc ma
khong co6 khiéu nai.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chie ton gido, to chirc ton
gido truc thudc giai thé té chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua hién chuong cuia t6 chuec.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén gido
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hozc

khong chap thuan vé viéc giai thé to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh cta
hién chuong cua t6 chuc.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai:
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-bé nghi giai thé t6 chtre ton gido hodc t~6 churc ton gido truc thudc theo quy
dinh cta hién chuong cua t6 chirc ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho to chirc t6n gido hodc to chic ton gido
tryc thudc giai thé theo quy dinh ciia hién chuong cua to chirc ton gido (Mau A6,
Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- T chirc ton giao truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh bi giai thé theo
quy dinh ctia hién chuong cua to chirc c6 trach nhiém ding thong bao thoi han thanh
toan cac khoan ng (néu c6) cho cac t6 chirc, ca nhéan co lién quan theo quy dinh cua
phap ludt trén 05 (nim) sb lién tiép cua bao in ra hang ngay hoic 05 ngay lién tiép
trén bao dién tir ¢ dia phuong.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh chap
thuan viéc giai thé, to churc ton gido hoac t6 chirc ton gido truc thude co trach nhiém
giai thé t6 chirc ton giao tryc thudc va ndp lai cho Uy ban nhan dan cép tinh cac
van ban sau day:

+ Ban chinh vin ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, _sap nhdp, hop nhat t6
chure ton gido truc thudc cua co quan nha nudc ¢ tham quyén.

+ Ban chinh van ban thanh 13p, chia, tdch, sap nhép, hop nhét t6 chirc ton gi4o truc
thudc cua t6 chirc ton giao hodc t6 chure ton gido truc thudc quan 1y truc tiép.

+ Danh sach to chirc ton gido truc thudc thude t6 churc ton gido truc thudce bi
giai thé.

+ Gidy ching nhin hodc vin ban xic nhan cla co quan coéng an vé viée to
chure ton gido truc thudc giai thé da ndp, hily con dau theo quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giai thé to chirc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc
theo quy dinh cta hien chwong cia to chirc ton gido

Nguoi dai dién:

Hovatén:.........oo i
Tén goi trong ton iAo (NEU CO):..vvvn e,
S& CMTND/CCCD: ... e
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Pé nghi chap thuin cho giii thé t6 chirc ton gido
hoic to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh cia hién chwong
cuia to chirc ton gido voi cac ngi dung sau:

Tén 6 chirc ton giao hodc t6 chire ton gido truc thude dé nghi duoc giai thé:......
TIU SG CUA 10 CHUC: v et
Nguoi dai dién:

Ho va tén:. .
Tén goi trong ton glao (neu co) .....................................................
S6 CMTND/CCCD: .

Chuc vu, pham vi (neu co) ...........................................................
CO CAU O CITIC: ..o
Ly do giai B e,
Du kién thoi diém gidi thé:...........oooiiiiii e,

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thire xir 1y tai san, tai chinh
va thoi han thanh todn céc khoan ng (néu cd); danh sach t6 chirc ton gido truc thude.
TM. TO CHUC ©®
(Chit ky, dau)

@ Bia danh noi ¢é tru sé ciia té chire tén gido hodc t6 chitc ton gido tryc thugc dé nghi giai thé.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin nguong, ton gido & trung uwong doi voi dé nghi giai thé 16 chikc t6n gido,
16 chike ton gido truc thugc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhén dédn cdp tinh doi véi dé nghi
giai the 16 chike t6n gido, t6 chiie ton gido tryc thugc co dia ban hoat dong 6 mot tinh.

3 T6 chike ton gido hodc 16 chikc ton gido triec thudc dé nghi.

Mau A6

......... M CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUYET PINH
Ve viéc chap thuan cho to chirc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc
gidi thé theo quy dinh cua hién chwong cua to chirc ton gido

Can cir Diéu 31 cia Ludt tin nguéng, ton gido ngay 18 thang 11 niam 2016;
Can cit Diéu 14 Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin ngudng, ton
gido;
Can cir . e eee e e D e ;
Theo dé nghz CUG .ottt ettt et ettt st ettt e st et e eneeneenaeeneans
QUYET PINH:



Piéu 1. Chap thun cho .............ccoooviiiiiin.l, ©), e

U SO it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e —————
CO CAU O CHUIC: .ot
Dia ban hoat dONg tON ZIA0: ....ccveeeveiiieiieeiieecee e
Puoc giai thé theo hién chuong cta to chire tir ngdy....thang. .... ndm .....
Piéu 2. ............© ¢o trach nhiém thyc hién viéc giai thé td chirc theo hd so

dé nghi giai thé ngdy... thang... ndm.... cua to chic.
Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ .....................
Piéu 4. (Hiéu luc ciia Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhép: ........... @
- Nhu DBiéu 4% (Chi ky, ddu)
- Luu: VT,

 Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong fiéi v6i viée chip thuan gii thé to chirc ton gido
hoac t0 clgt’rc ton gido truc thu@g 6 dia ban hoat dong ¢ nhi€u tinh; Uy ban nhan dan cap tinh doi véi viée chap thuén
gidi thé t0 churc ton gido hodc t6 chirc ton gido tryc thude co dia ban hoat ddng & mot tinh.
@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.
® Pija danh noi ban hanh Quyét dinh.
@ Tha trudng co quan nha nudc cd tham quyén ban hanh Quyét dinh.
() Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia co quan ban hanh Quyét dinh.
© Tén to chirc ton gido hoac td chirc ton gido tryc thudc.
( Cong hodc Trang thong tin dién tir cta co quan ra quyét dinh; 01 s6 béo in hodc bao dién tir ¢ trung wong hodc
dia phuong noi t6 chirc ton giao hodc td chirc ton gido truc thude co tru s6. i .

18. THU TUC THONG BAO VE VIEC PA GIAI THE TO CHUC TON
GIAO TRU'C THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH THEO
QUY PINH CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 20 ngay ké tir ngdy t6 chirc t6n gido truc thudc co dia
ban hoat dong & mot tinh bi gidi thé theo quy dinh cua hién chuong cua t chuc, to
chtrc ton gido hodc to chirc t6n gido truc thudc quan Iy truc tiép c6 trach nhiém guri
van ban thong bao dén S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hodac S& NOi vu xem x¢ét, tiép nhan van ban
thong bao, truong hop van ban thong bao chua dﬁy dua, hop 1€, S6 Dan toc va Ton
giao hoic S& Noi vu hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhén
dién thoai hodc vén ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tu chdi tiép
nhan phai néu 10 1y do.

- Bude 3: S Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu bao cao Uy ban nhan dan cép
tinh vé viéc tiép nhén thong bao da giai thé t6 chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién chuong cua to chic.

b) Cach thirc thue hién:

Nop vin ban thong bao tryuc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hozc
B6 phan Ti€p nhan va trd két qua cua S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua
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dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cua phap ludt hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:

- Thanh phéan hd so: Vin ban thong bao (theo miu) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc giai thé td chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuec.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén gido
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dén cép tinh dé thuc hién cong
tac quan 1y nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai:

Thong bao vé viéc da giai thé to chirc ton gido truc thude (Mau B17, Phu luc
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 20 ngay ké tir ngay to churc ton gido tryc thuge co dia ban hoat
dong ¢ mot tinh bi giai the theo quy dinh cta hién chuong cua t6 chuc, t6 chure ton
giao hodc to chure ton giao tryc thude quan ly true tiép co trach nhiém thong bao vé
viéc da giai thé to chure ton gido truc thude.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B17

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc da gidi the to chirc ton gido truwe thudc

Kinh giri: .......... @,
Tén to chirc ton gido hodc t6 chirc t6n gido truc thude co trach nhiém thong

bao (chirinhoa): ......................cooii, )

Nguoi dai dién:

-Hovatén:.................ooi.

- Tén goi trong ton 140 (NEU CO)urrnnrie it e,

=SOCMTND/CCCD: ..t e e

.

Can cir van ban so.....ngay....thang....nam.....cua.....~% ... ... vé viéc chap thudn
cho to chikc ton gidao gidi thé to chiec ton gido truc thuoc,
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Can cir van bdn S6.....ngay....thang....ndm.....cua t6 chirc tén gido vé viéc gidi

thé to chirc ton gido truc thuoc.
Thong bao vé viéc da giai thé ... @ ... v0i cac ndi dung sau:

Tén t6 chic ton giao tryc thude bi giai thé:.. e e

Tru s& cua t6 chiic ton gido truc thudc bi giai the ...............................

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) ..........................................................
Thoi dim @IAl the:. ... oot :

TM. TO CHI’;’C 3)
(Chir ky, ddu)

(D Pja danh noi ¢o tru sé ca to chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thudc dé nghi giai thé to
chure ton gido truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi vai thong bao giai. thétd
chue ton giao true thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan déan cap tinh ddi véi
thong bao giai thé t6 chuc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh.

(3) Tén cua to chirc ¢6 trach nhiém thong bao viéc giai thé.

4 Tén cua to chire ton gido tryc thude bi gidi thé. ) )

19. THU TUC THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP PE THUC
HIEN HOAT PONG TiN NGUONG, HOAT PONG TON GIAO POI VOI
TRUONG HOP QUYEN GOP KHONG THUQC QUY PINH TAI PIEM A
VA PIEM B KHOAN 3 DPIEU 25 CUA NGHI PINH SO 95/2023/NP-CP

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Trudce khi t6 chirc quyén gop 15 ngay, nguoi dai dién hodc ban quan
Iy co o tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce t6 chirc quyén gop
dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido ddi véi truong hop khong
thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh sd 95/2023/ND-
CP quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phéap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido co
trach nhiém gui van ban thong bao dén S& Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu noi
t6 chirc quyén gop.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hodac S& NoOi vy xem xét, tiép nhan van ban
thong bao, truong hop van ban thong bao chua dﬁy dua, hop 1€, S6 Dan toc va Ton
giao hoic S& Noi vu hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhén
dién thoai hodc van ban cho ngudi dai dién hodc ban quan 1y co s tin ngudng, t6
chuc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir
chéi tiép nhan phai néu 13 1y do.

- Budce 3: S¢ Dan toc va Ton gido hoac S¢ Noi vu bao cao Uy ban nhan dan cép
tinh vé viéc tiép nhan thong bao quyén gop.
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b) Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ciia S& Dan toc va Ton gido hodc So Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi€p, ca nhan hodc uy quyén theo
quy dinh cta phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hodc So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:
- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u co).
- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
d) Pdi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quan ly co

s& tin ngudng, to chic ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude to chic quyén gop khong
thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 25 cua Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cp tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vién ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap tinh dé thuc hién cong
tac quan ly nha nude v tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cac ndi
dung trong van ban thong bao cua co s¢ tin ngudng, to chirc ton gido, t6 chuc ton
gido truc thudce.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viée t6 chirc quyén gop (Mau B49, Phy luc Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trude khi t6 chirc quyén gop 15 ngay, nguoi dai dién hodc ban quan Iy co
sO tin ngudng; tO chuc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc to chirc quyén gop
khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh sd
95/2023/ND-CP c¢6 trach nhiém théng bao bang vin ban dén So Dan toc va Ton
giao hodc SO Noi vu noi t6 chitc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co sd tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton
giao truc thude phai c6 s6 sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san duoc
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quyén gop phai dugc quan ly, st dung ding muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat
dong tin ngudng, hoat dong ton gido.

- Khoéng dugc lo1 dung danh nghia co s¢ tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc
ton giao truc thudc dé quyén gdp nham truc loi hodc trai muc dich quyén gop.

- Nguoi dai dién hoidc ban quan 1y co so tin ngudng; t6 chirc ton gido, to chirc ton
gido tryc thude thue hién hoat dong quyén gop khong ding quy dinh tai Piéu 25 cua
Nghi dinh s6 95/2023/ND- CP thi co quan nha nudc co thdm quyén tiép nhan thong béo
quyén gop cb vin ban yéu cau ding tiép nhén, sir dung tai san dugc quyén gop va xir Iy
theo quy dinh cia phap luat.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét o 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO diéu va bién phap thi hanh Luéat tin ngudng, ton gido.

Mau B49

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Ngu:o’l 0T I LTS o
- Ho va tén:. . .

- Tén got trong ton gido (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) .........................................................
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Thong bao vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muyc dich quyen S0 ) o1
Dia ban t ChTC QUYEN ZOP:. ..o eeeeeeee el
CAch thlrc qUYEN gOP:. ... v it e
Thot gian thuc hi€n qUYEn gOp:.....ovviriiiiii e,
Phuong thirc quéan 1y va str dung tai san dugc quyén gop:.........c.o.......

................................................................................................

NGUOI PAI DIEN @
(Chir ky, dau)

() Bja danh noi cb co sO tin nguong, t6 chirc ton gido hodc t6 chtrc ton gido truc thudc.

@ Uy ban nhén dan cép tinh dbi voi truong hop t6 chirc quyén gép vuot ra ngoai dia ban mot huyén; Uy
ban nhan dan cap huyén ddi voi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mot huyén, quén, thi xa, thanh phd thugc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thudce trung wong; Uy ban
nhan dan cép xa d6i v6i truong hop t6 chirc quyén gbp trong dia ban mét xa.

(3) Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hodc td chirc ton gido tryc thude. Dbi véi t6 chire ton gido, to chuc
t6n gido tryc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc trye tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyen

20. THU TUC PE NGHI CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
TON GIAO CHO TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TiNH

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: T chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot tinh ¢6 du diéu kién theo
quy dinh tai Dicu 18 cua Luat tin ngudng, ton gido gui ho so dé nghi cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton giao dén S& Dan tdc va Ton gido hoac S& Noi vu.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton giao hodac S& Noi vu xem xét hd so dé nghi, truong
hop hd so chua dﬁy dua, hop 1€, S& Dan toc va Ton giao hodc S& Noi vu hudng dan truc
tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd
sung, hoan thién ho so. Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét phai néu 13 1y do. Thoi
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Buéc 3: S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu phdi hop véi cac co quan
lién quan tham dinh h6 so (néu can). Sau khi tham dinh ho so, S& Dan toc va Ton
gido hodc So Noi vu cap hoic khong cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido
cho to chirc va gui két qua g1a1 quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hodc
B6 phan Tlep nhan va tra két qua cia S¢ Dan toc va Ton giao hoac S¢ Noi vu dé
tra cho t6 chirc. Trudng hop tir chdi cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido
phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién:
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Nop hod so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh c6ng cua tinh hodac B phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhéan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hodc S6 Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);

_ t Danh sach, so yéu 1y lich, phjéu Iy lich tu phép (cap trudc thoi diém nop
ho so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai
dién va nhiing nguoi dy kién 1anh dao t6 chirc;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat, 1 nghi;

+ Quy ché hoat dong ctia t6 chirc;

+ Gidy to chirng minh ¢6 dia diém hop phap dé dit tru so.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan di hd so dé nghi hop 18.
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Té chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot tinh ¢ du diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 18 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Sé Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gjéy ching nhén dang ky hoat
dong ton gido hodc van ban tra 101 vé viéc khong cap Gidy ching nhan dang ky
hoat dong ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

- bang ky cap chimg nhan hoat dong t6n gido (Mau B8, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Gidy chimg nhén ding ky hoat dong ton gido (MAu A1, Phy lyc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Té chtrc duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido khi dap umg du
cac diéu kién sau day:

- C6 gi4o 1y, gido luat, 1& nghi.

- C6 ton chi, myc dich, quy ché hoat dong khong tréi v6i quy dinh ciia phap luat.

~ -Téncua t6 chtrc khong trung voi tén to chure ton giao hodc t?) chuc da duogc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido, tén td chirc chinh tri, to chirc chinh tri
- xa ho1 hodc tén danh nhan, anh hung dan toc.

- Nguoi dai dién, nguoi 1anh dao td 9h1'1:c la cong dan Viét Nam thuong tra
tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du; khong trong thoi gian bi &p dung
bién phap xu ly hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton giao; khong c6 an tich
hoac khdong phai 1a nguoi1 dang bi budc to1 theo quy dinh cua phap luat vé to tung
hinh su.

- C6 dia diém hop phap dé dit try so.

- N6i dung hoat dong ton gido khong thudc truong hop quy dinh tai Diéu 5
cua Luat tin ngudng, ton gido.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
Mau B8

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANG KY
Cap chirng nhan hoat dong ton gido

TEN 10 CATIC . .o,
Ho va tén nguoi dai dién:..............ooo
Dang ky cap chirng nhan hoat dong ton giao véi cac noi dung sau:
Tén to chirc (chlt inhoa):..........oooiii
Tén giao dich quOC & (NEU CO):.vvneen e,

Tén ton glao ..............................................................................................
TIU SO CUA L0 CRTCT ...t
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Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) .................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chure vy, pham vi (neu co) .....................................................................
Nguédn gbc hinh thanh, qué trinh phat trién & Viét Nam: ...................
Ton chi, muc dich:.........oo i
NOidung hoat AONG:......c.oviiiii
Piaban hoat AOng:........cciiii
Sb lwong nguoi tin theot............o
CO CAU O CRTIC: ..o
Dia diém du Kién Gat tru SO:.. ...t

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tur phap, ban tom tat
qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai dién va nhiing nguoi du kién lanh dao t6 chc;
ban tom tét gido 1y, giao ludt, 18 nghi; quy ché hoat dong cua t6 chirc; gidy td chimg minh co
dia diém hop phap dé dat tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pja danh noi duy kién ¢6 tru sO cua t6 chirc.

@) Co quan quén ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong 601 v6i t6 chirc c6 dia ban
hoat d6ng & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén gido cap tinh ddi véi t6 chic c6
dia ban hoat dong & mat tinh.

Mau Al
~~~~~~~~~ Q) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
So:...... JCN- ....... ) ®......, ngay......thang......nam... ...
GIAY CHUNG NHAN

Dang ky hoat dong ton gido

Tén t6 chirc (Chit 10 H0A) .. .eee e .

Tén giao dich quéc té ctia t6 chirc (N CO): ..ovvveveneei i
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Tén ton gido: ...
Nguén gdc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam:.........occoeveeveeeeunnee.

................................................................

Ton chi, muc dich hoat dong:...........ooiiiiiii i,
Piaban hoat AONg:........coiiiiii
CO CAU O CHTIC: .ot

Puoc hoat dong ton giéo theo quy dinh cua phép luat Viét Nam va theo noi1
dung dang ky da duogc chap thuan ké tir ngay duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido./.

Noi nhdn: @)

S : (Chir ky, ddu)

() Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi vai t6 chirc co dia ban
hoat d6ng & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi véi t6 chic c6
dia ban hoat dong & mat tinh.

(2 Viét tat tén co quan cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

®Dia danh noi cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

@) Tha truéng co quan nha nuéc c6 tham quyen cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido.

21. THU TUC THONG BAO NGUOI PUQC PHONG PHAM HOAC
SUY CU'LAM CHUC SAC POI VOI CAC :l“RU’O’NAG HOP QUY PINH TAI
KHOAN 2 PIEU 33 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay phong pham hodc suy ctr chiic
sdc (101 v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luét tin ngudng, ton
gido, t6 chirc t6n gido co trach nhiém giri van ban thong bao dén S Dan toc va Ton
gido hodc S& Noi vu noi churc sdc cu tri va hoat dong ton gido.

- Budce 2: S¢ Dan toc va Ton gido hoac S¢ NoOi vu xem x¢ét, tiép nhan van ban
thong bao, truong hop van ban théng bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton
gi4o hoic S& Noi vu hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu di¢n ti, tin nhén
dién thoai hodc vin ban cho t6 chirc ton gido dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir
chéi tiép nhan phai néu 13 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hozc
B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua S Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.
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S¢ Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Tom tat qua trinh hoat dong ton giao; so yéu 1y lich, ph1eu 1y lich tu phap
(cap trude thoi diém ndp hd so khong qua 06 thang) cia chire sic.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido phong phdm
hodc suy cur churc sac doi véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 cua Luat
tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén tiép nhan thong bao: S¢ Dan toc va Ton gido hodc
S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Dan tdc va Ton giao
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vién ban thong bao dugc luu tai S& Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu dé
thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:

Thong bao ngudi duoc phong phérp hodc suy cir 1am churc sic (Mau B18,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau: Cham nhét 13 20 ngay ké tir ngay phong pham hodc suy cir, to
chure ton gido co trach nhiém thong bao bang vin ban vé nguoi duge phong pham
hodc suy ctr.

h Piéu kién: Ngudi duge phong pham hodc suy cir lam chtic sic phai dép Gmg
cac diéu kién sau:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du.

+ Khong trong thoi gian bi 4p dung bién phdp xir Iy hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton gido.

+ Khong c6 an tich hodc khong phai la ngudi dang bi budc t01 theo quy dinh
cua phép luat vé t6 tung hinh sy.
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B18

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

THONG BAO ,
Nguwoi duwge phong pham hoac suy cir lam chire sac

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc ton gido (chit in hoa): ......ocooeiven i

I T

Thong bao viéc phong pham hoic suy cir chire sic voi cac ngi dung sau:

Pham vi DPia ban hoat
R . trudc va sau dong ton giao
o Tengoi | Lo Noi khi dwoe trude va sau khi
TT [Hovaten trong(On| Goh | curtri | phongphdm | dwgc phong
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hoac suy ctr | pham hoic suy cir

Truoc | Sau Truoc Sau

Vin ban kém theo gom: Toém tit qua trinh hoat dong ton gido; so yéu 1y lich, phiéu
1y lich tu phép cua chure sac.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chik ky, ddu)

() Pia danh noi ¢ tru s& cua to chirc ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop phong
pham hodc suy ctr pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 cia Luat tin ngudng, ton giao; co
quan chuyén mén v¢€ tin ngudng, tén giao cap tinh dbi véi truong hop phong pham hodc suy ctr
pham vi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido.

22. THU TUC THONG BAO HUY KET QUA PHONG PHAM HOAC
SUY QU CHUC SAQ POI VOI ’CAC Tl}U’O’NGA HQP QUY DINH TAI
KHOAN 2 PIEU 33 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc van ban yéu cau, to
chtrc t6n gido c6 trach nhiém giri vin ban thong bao dén S Dan toc va Ton gido
hodc S& Noi vu vé viéc hity két qua ngudi duge phong pham hodc suy cr lam chirc
sic quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido trong truong hop
khong dap tng diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 cua Luat tin ngudng, ton
giao.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hodac S6 Noi vu xem xét, tiép nhan van ban
thong bao, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1&, S& Dén toc va Ton
giao hodc S& Noi1 vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhin
dién thoai hodc van ban cho t6 chtrc ton gido dé b sung, hoan thién. Trudng hop tir
chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban thong bao tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cta tinh hodc
B phén Ti€p nhan va tra két qua ctia S& Dan tdc va Ton gido hodc So Noi vu; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cua phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.
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S¢ Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong bao va céc tai liéu kém theo (néu c6).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chuc ton gido huy két qua
phong pham hoac suy ctr chire sac doi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33
cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong béo: S6 Dan tdc va Ton gido hoic
S& No1 vu.

- Co quan truc tiép thuc hi€n thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao duogc luu tai S Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu dé
thyc hién cong tac tham muu quéan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh
tai khoan 4 Di€u 33 cua Luat tin ngudng, ton gido.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi han 20
ngay k& tu ngay nhan dugc van ban yéu cau, to chure ton giao 6 trach nhiém huy

két qua phong pham hodc suy ctr chirc sic va c6 trach nhiém thong béo bang vin
ban vé viéc huy két qua dén S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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_23.THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU LAM CHUC VIEC DPOI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 2 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: To chire ton giao, td chirc ton gido truc thudc trude khi thuc hién
viéc bd nhiém, bau ctr, suy cu churc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido cé trach nhiém gui hd so ding ky dén S& Dan toc va Ton gido
hoac S& Noi1 vu.

- Budc 2: Sé Dan tdc va Ton gido hoac S& Noi vu xem xét ho so dang ky,
truong hop hd so chua déy da, hop 1€, S6 Dan toc va Toén gido hoac S& Noi vu
huéng dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc vin
ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién ho so. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét hd so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han
giai quyét.

- Budc 3: S¢ Dan toc va Ton gido hoac So Noi vu phéi hop v6i cac co quan
lién quan tham dinh hd so (néu can). Sau khi tham dinh hé so, S¢ Dan toc va Ton
giao hodc So Noi vu chap thuan hodc khéng chip thuan vé viéc dang ky nguoi dugce
bd nhiém, bau cw, suy ctr lam chirc viée va gui két qua giai quyét vé Trung tAm
Hanh chinh cong ctia tinh hodc Bo phan Tiép nhan va tra két qua ciia SO Dan toc
va Ton gido hodc S& Noi vu dé tra cho to churc. Truong hop khong chap thuan phai
tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuwe hién:



235

Nop hod so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh c6ng cua tinh hodac B phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhéan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu tiép nhan ho so ding ky, c6 Glay
tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ So yéu 1y lich, phiéu Iy lich tu phap (cap trudce thoi diém ndp hod so khong
qua 06 thang) ctia ngudi duoc dy kién bo nhiém, bau ct, suy ci;

+ Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi duoc du kién b6 nhiém,
bau ct, suy cu.

- S6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dang ky hop 1é.

d) Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, to chirc ton
gido truc thudc bod nhiém, bau cu, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdim quyén quyét dinh: Sé Dan toc va Ton gido hodc So Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& No1 vu.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 101 chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc bo nhiém, bau ctr, suy cur chure vige.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Ping ky ngudi duoc bo nhiém, bau ctr, suy cir lam chire viée (Mau B19, Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duge boé nhi€ém, bau ctr, suy cur lam chirc vi¢c phai dap trng cac diéu
kién sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan su day du.

- Khong trong thot gian bi &p dung bién phéap xur Iy hanh chinh trong linh vuc
tin ngudng, ton gido.
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- Khong ¢6 an tich hodc khong phai 1a nguoi dang bi budc to1 theo quy dinh
cua phap luat vé t6 tung hinh su.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B19
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
(..., ngay......thdng......nam... ...
DANG KY
Ngwoi dwge bo nhi€ém, bau cit, suy cir lam chire viéc
Kinh giri: .......... @
Tén t6 chire (chit in hoa) : ............ )
U SO ot
Ping ky nguoi duwge bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viéc véi cac ngi dung sau:

N en Chure vu Dia ban phu
Ho va tén o . fs
‘e d Té . truoc va sau trach trudc va

fguol Cuge “MEOl | Nim | Noicu z . | Kkhidwgebo sau khi dwgc

TT | dw kien bo trong . . Pham vi A A 2y en A
<A A NI sinh tru nhiém, bau | b6 nhi¢m, bau

nhiém, bau | ton giao ci. suv cir cit. suv cii

cir, suy cir , Suy , suy
’ Truoc | Sau | Truoc | Sau
1
2
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Vin ban kém theo gdm: So yéu 1y lich, phiéu Iy lich tu phap cta ngudi duoc du kién
b6 nhi¢m, bau cu, suy cur; ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cuia nguoi duge du
kién bo nhiém, bau ctr, suy cu.

T™. TO CHI’;’C 3
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi cb tru s& cua td chire ton giao, td chire ton giao tryc thude hodc t6 chirc duge cép chung
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir,
suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cur chure viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nude ¢ tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luit tin ngudng, ton gido dbi véi truong hop bd nhiém, bau cwr, suy cir chic viée theo quy
dinh tai khoan 3 Dleu 34 cua Luét tin ngudng, ton giao.

@ To chuc ton giao, to chiic t6n gido truc thude hodc t6 chic dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido. Do
v6i tO chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thude ngudi thay mét to chire phai ky tén va dong dau.

_ 24.THU TUC PANG KY NGUOI BUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN DANG KY
HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MQT TINH

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: T6 chire duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mdt tinh trudc khi thuc hién viée bd nhiém, bau ctt, suy ctr chirc viée c6 trach
nhiém giri hd so ding ky dén S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Dan tgc va Ton gido hodc S¢ Noi vu xem xét hd so dang ky, truong
hop hd so chua dﬁy du, hop 1&, S& Dan toc va Tén gido hodc S& Noi vu hudng dan truc
tiép hodc thong bao qua thu dién i, tin nhan dién thoai hodc véan ban cho t6 chirc dé bo
sung, hoan thién ho so. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu 16 1y do. Thoi
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Buédc 3: S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu phdi hop véi cac co quan
lién quan tham dinh ho so (néu can). Sau khi tham dinh ho so, S& Dan toc va Ton
gido hodc S& Noi vu chap thuin hoic khong chap thuan vé viée dang ky ngudi duoc
b6 nhiém, bau cur, suy cir 1am chirc viée va giri két qua giai quyét vé Trung tam
Hanh chinh céng cta tinh hodc B phan Tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan toc
va Ton gio hodc S Noi vu dé tra cho t6 chirc. Trudng hop khong chap thuan phai
tra 1o bang van ban va néu 16 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh c6ng cua tinh hodac B phan
Tiép nhan va tra két qua cua S& Dan tdoc va Ton gido hodc S& No1 vu; qua dich vu
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buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén
theo quy dinh ctia phap lut hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu tiép nhan ho so ding ky, c6 Glay
tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ So yéu 1y lich, phiéu Iy lich tu phap (cAp trude thoi diém ndp hd so khong
qua 06 thang) ctia ngudi duge dy kién bo nhiém, bau ctr, suy ct;

+ Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi duoc du kién bo nhiém,
bau ct, suy cu.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so dang ky hop 16.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chic dugc cap ching nhén
dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh bo nhiém, bau ctr, suy
cu chire viéc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén gido
hoac S& Noi1 vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc bo nhiém, bau ctr, suy cur chure vige.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai:

bang ky nguoi duoc bo nhiém, bau cr, suy cir lam churc viéc (Mau B19, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugc bd nhiém, bau ctr, suy cir 1am chirc viéc phai dap tng cac diéu
kién sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan su day du.

- Khong trong thot gian bi ap dung bién phéap xur 1y hanh chinh trong linh vuc
tin ngudng, ton gido.

- Khong ¢6 an tich hodc khong phai 1a nguoi dang bi bude toi theo quy dinh
cua phép luat vé t6 tung hinh sy.
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1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B19
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
..., ngay......thang......nam... ...
DANG KY
Ngwoi dwge bo nhi€ém, bau cit, suy cir lam chire viéc
Kinh giri: .......... @,
Tén t6 chire (chit in hoa) : ............ ),
I T
Ping ky nguoi duwgce bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén Chirc vu Dia ban phu
(i d Té . truwdc va sau | trach truée va
fguol Cuge “NEOl | Nim | Noicu z . | Kkhidwgebo sau khi dwgc
TT | dw kién bo trong . , Pham vi RIS Z 3 en A
. A A en sinh tra nhiém, bau | bo nhi€ém, bau
nhiém, bau | ton giao cif. suv i cit. suv Ci
cir, suy cir , Suy , Suy
’ Truée | Sau | Trude | Sau
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DN | —

Vin ban kém theo gdm: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi duge dy kién
b nhi¢m, bau cu, suy cur; ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi duge du
kién b6 nhi¢m, bau cu, suy cu.

T™M. TO CHI’;’C 3)
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi c6 tru so cla td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc td chic duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir,
suy cur chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi truong hop bd nhiém, bau ci, suy cur chure viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, tén gido; co quan nha nudc co tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luét tin ngudng, ton gido ddi véi trudong hop bo nhiém, bau cir, suy cur chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Dleu 34 cua Lut tin ngudng, ton gigo.

3 To chirc ton gido, to chtic ton gido truc thude hodc t6 chire dugc cap chimg nhén ding ky hoat dong ton gido. Doi
vai t6 chiic t6n gido, t6 chirc ton gido truc thude ngudi thay mit to chire phai ky tén va dong dau.

25. THU TUC THONG BAO VE NGUOI PUGC BO NHIEM, BAU CU,
SUY CU'LAM CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 2 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngdy bo nhiém, bau cir, suy cir, t chiic ton
gido, tO chirc ton gido truc thudce 6 trach nhiém giri van ban théng bao vé ngudi duoc bd
nhiém, bau ct, suy cu lam chirc vi¢c theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin
nguong, ton gido dén S¢ Dan toc va Ton gi4o hoac S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hodac S6 Noi vu xem xét, tiép nhan van ban
thong béo, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton
gido hodc S& Noi vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan
dién thoai hodc van ban cho to chirc dé bod sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhan phai néu 1o 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cta tinh hoic
B6 phan Tiép nhan va tra két qua cta S Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hoic qua Cong dich vu cong tryc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, to chirc ton
gido truc thudc bod nhiém, bau cu, suy ctr chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S& Dan tdc va Ton gido hodc
S& No1 vu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc Iuu tai S& Dan t(f)g: va Ton giao hodc S& NoOi vu dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao két qua nguoi dugc bo nhiémz bau ctr, suy cu lam chuc viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

’[:é) chuc ton giao, t6 chirc ton gido truc thudc giri vin ban thong bao vé nguoi
duogc b nhi¢m, bau cu, suy cu lam Chl:IC viéc theo quy dinh tai lghoém 2 Di‘éu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau ctr,
suy cu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Keét qua ngudoi duwgc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Thong bao két qua nguwoi dwoee bo nhi€ém, bau cit, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
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Ho va tén A . Chirc vu e s
2 Tén goi 9 . 2 2 Dia ban
nguwoi duwge bo .| Nam | Noicw | Pham dwgc bo
TT oA x . [trongton| . . . ‘n X phu
nhiém, bau cir, Bt sinh tru vi nhiém, bau ,
* . gido : . . trach
suy cwr clr, suy cir
1
2
n

TM. TO CHI:J’C €
(Chit ky, déu)

() Pia danh noi c6 try sé cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc duoc cip ching
nhan dang ky hoat ddng ton gido.
() Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi voi truong hgp bd nhiém, bau cir,
suy cur chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi truong hop bd nhiém, bau ci, suy ctr chuc viéc theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chiic viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido.
(3) Tén cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc té chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido. Pbi vai to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude ngudi thay mit to chirc phai ky tén
vadong dau. X ] ) L ) . .
26. THU TUC THONG BAO VE NGUOI BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY
HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TiNH

a) Trinh ty thuwce hién:

- Budce 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau ctr, suy cir, t6 chirc
duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ¢ mot tinh
c6 trach nhiém guri van ban thong bao vé ngudi duoc bd nhiém, bau ct, suy cir 1am
chire viéc dén S¢ Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hodac S& NOi vu xem x¢ét, tiép nhan van ban
thong bao, truong hop van ban thong bao chua dﬁy dua, hop 1€, S6 Dan toc va Ton
giao hoic S& Noi vu hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhén
dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhan phai néu 10 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cta tinh hozc
B6 phan Ti€p nhan va trd két qua cua S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua
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dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cua phap ludt hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong béo (theo mau) va céc tai ligu kém theo
(néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chic dugc cap ching nhén
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh bd nhi€ém, bau cu, suy
cu chire viéc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong béo: S6 Dan tdc va Ton gido hoic
S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi1 vu.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vén ban thong bdo dugc Iuu tai S& Dan t(f)g va Ton giao hodc S& NoO1 vu dé
thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao két qua ngudi dugc bo nhi¢m, bau cir, suy cir 1am chire viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cta Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc duoc cap
chung nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh o trach
nhiém gui vin ban thong béo vé nguoi duoc bd nhiém, bau ctr, suy cir lam chtc
viéc cham nhét 1 20 ngay ké tir ngdy b nhiém, bau cu, suy ct.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Thong bao két qua ngwdi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viéc voi cac ndi dung sau:
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Ho va tén n . Chirc vu c s
N z | Tén goi < . z 2 Dia ban
nguoi dwge bo | Nam | Noicw | Pham dwgce bo
TT . x . [trongton| . , . el 1A phu
nhiém, bau cu, By sinh tru vi nhiém, bau PN
* . gido : . . trach
suy cur cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH(TC ©)
(Chir ky, ddu)

() Pja danh noi ¢6 tru so cla td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc t6 chire duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

() Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir,
suy cur chire vi€e theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi voi truong hop b nhiém, bau cir, suy cur chire viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c¢6 thAm quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luét tin ngudng, ton gido dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chiic viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido.

() Tén ctia to chtrc ton giao, t6 chirc t6n giao tryc thudc hodc t6 chirc duoc cp chimg nhan dang ky hoat
dong ton gigo. D6i véi t6 chire ton gido, to chirc ton gido tryc thudc nguoi thay mit to chirc phai ky tén
va dong dau.

27. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC CUA TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT
PONG O MOT TINH THEO QUY PINH TAI KHOAN 7 PIEU 34 CUA
LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay b6 nhiém, bau ctr, suy cir dbi voi
ngudi du kién lanh dao cia t6 chirc dugce cip ching nhan ding ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luat
tin ngudng, t6n gido, to chitc duoc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co
trach nhi€ém gui van ban thong bao dén S& Dan tdc va Ton giao hodc S& Noi vu.

- Budc 2: S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu xem xét, tiép nhan van ban
thong béo, truong hop van ban thong bao chua day di, hop 18, S& Dan toc va Ton
giao hodc S& Noi1 vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tur, tin nhén
dién thoai hodc vin ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhan phai néu ro ly do.

b) Cach thirc thwe hién:
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Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hoic
B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua S Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc dugc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot tinh bd nhiém, bau ctr, suy
ctr nhitng nguoi 1anh dao t6 chirc theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cua Luat tin
nguong, ton giao.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S& Dan tdc va Ton gido hodc
S& No1 vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc Iuu tai S& Dan toc va Ton gido hoac Sé Noi vu dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao két qua nguoi dugc bo nhiémz bau ctr, suy cu lam chuc viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Chém nhat 1 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau ctr, suy cu chuc vige, td chure
duogc cap chuing nhan dang ky hoat d@ng ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh
co trach nhi€m gui van ban thong bao dén S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.
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- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO

Keét qua nguoi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Mau B20

.........

.........

Théong bao két qua ngwoi dwge bé nhiém, bau cir, suy cir

lam chire viéc voi cac ngi dung sau:
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Ho va tén A . Chirc vu e s
2 Tén goi 9 . 2 2 Dia ban
nguwoi duwge bo .| Nam | Noicw | Pham dwgc bo
TT oA x . [trongton| . . . ‘n X phu
nhiém, bau cir, Bt sinh tru vi nhiém, bau ,
* . gido : . . trach
suy cwr clr, suy cir
1
2
n

TM. TO CHI:J’C €
(Chit ky, déu)

() Pia danh noi c6 try sé cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc duoc cip ching
nhan dang ky hoat ddng ton gido.
() Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi voi truong hgp bd nhiém, bau cir,
suy cur chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi truong hop bd nhiém, bau ci, suy ctr chuc viéc theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chiic viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido.
(3) Tén cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc té chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido. Pbi vai to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude ngudi thay mit to chirc phai ky tén
vadong dau. A ] ) o ) .

28. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC POI VOI TO CHUC TON
GIAO CO PIA BAN HOAT DONG O MOT TINH THEO QUY DINH TAI

KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO
a) Trinh ty thuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhit 13 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng
nguoi du kién 13nh dao to chtrc theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido, to chirc t6n gido co trach nhiém gui vin ban thong bao dén So
Dén toc va Ton gido hodac S& Noi vu.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hoac S& NoOi vu xem xét, tiép nhan van ban
thong béo, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton
gido hodc S Noi vu huéng dan truc tiép hodc théng bao qua thu dién ti, tin nhin
dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhan phai néu 10 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cta tinh hozc
B6 phan Ti€p nhan va trd két qua cua S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua
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dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cua phap ludt hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thye hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido co dia ban
hoat dong ¢ mot tinh bo nhiém, bau cir, suy cir nhirg nguoi lanh dao t6 chirc theo
quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén tiép nhan thong bao: S¢ Dan toc va Ton gido hodc
S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi1 vu.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vén ban thong bdo dugc Iuu tai S& Dan t(f)g va Ton giao hodc S& NoO1 vu dé
thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao két qua ngudi dugc bo nhi¢m, bau cir, suy cir 1am chire viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cta Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 13 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng nguoi lanh
dao to chirc theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 Luat tin ngudng, ton gido, to chiic ton
gido co dia ban hoat dong & mat tinh c6 trach nhiém giri van ban thong béo.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Keét qua nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Thong bao ket qua ngudi dwge bo nhiém, bau ctt, suy ctr
lam chire viéc voi cac ngi dung sau:
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Ho va tén A . Chirc vu e s
2 Tén goi 9 . 2 2 Dia ban
nguwoi duwge bo .| Nam | Noicw | Pham dwgc bo
TT oA x . [trongton| . . . ‘n X phu
nhiém, bau cir, Bt sinh tru vi nhiém, bau ,
* . gido : . . trach
suy cwr clr, suy cir
1
2
n

TM. TO CHI:J’C €
(Chit ky, déu)

() Pia danh noi c6 try sé cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gie’go. ) i .

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uwong doi véi truong hgp bo nhiém, bau ctr,
suy cur chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi truong hop bd nhiém, bau ci, suy ctr chuc viéc theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chiic viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, tén giao. i )

@) Tén cuia t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat
dong ton gido. Do61 voi to chire ton gido, to chirc t6n gido truc thuge nguoi thay mat té chie phai ky tén
va dong dau. ) i ‘

29. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC bOI VOI TO CHUC TON GIAO TRUC
THUQC CO DIA BAN HOAT DONG O MOT TINH THEO QUY DINH TAI
KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhit 13 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng
nguoi du kién 13nh dao t6 chic ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luit tin ngudng, ton gido, t6 chirc ton gido
truc thudc c6 trach nhi€ém guri van ban thong bao dén S& Dan tdc va Ton gido hodc
S& Noi vu.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hodac S& NoOi vu xem xét, tiép nhan van ban
thong béo, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton
gido hodc S Noi vu huéng dan truc tiép hodc théng bao qua thu dién ti, tin nhin
dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhan phai néu 10 1y do.

b) Cach thirc thue hién:
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Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hoic
B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua S Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic ton gido trie thude co dia
ban hoat dong & mot tinh bd nhi€m, bau ctr, suy ctr nhitng nguoi lanh dao t6 chirc theo
quy dinh tai khoan 7 Biéu 34 ctua Luit tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén tiép nhan thong bao: S& Dan toc va Ton gido hodc
S& No1 vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha nudce ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong béo két qua nguoi duge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire vige (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Chém nbét 13 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng ngudi lanh
dao t6 churc, to chirc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mdt tinh co6 trach
nhi€m gui van ban thong bdo dén S& Dan toc va Ton gido hoac S& N1 vu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.
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- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

..., ngay......thang.....nam... ...

THONG BAO

Keét qua nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Mau B20

.........

.........

Théong bao két qua nguwoi dwoe bé nhiém, bau cir, suy cir

lam chire viéc voi cac ndi dung sau:
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Ho va tén A . Chirc vu e s
2 Tén goi 9 . 2 2 Dia ban
nguwoi duwge bo .| Nam | Noicw | Pham dwgc bo
TT oA x . [trongton| . . . ‘n X phu
nhiém, bau cir, Bt sinh tru vi nhiém, bau ,
* . gido : . . trach
suy cwr clr, suy cir
1
2
n

TM. TO CHI:J’C €
(Chit ky, déu)

() Pia danh noi c6 try sé cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc duoc cip ching
nhan dang ky hoat ddng ton gido.
() Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi voi truong hgp bd nhiém, bau cir,
suy cur chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi truong hop bd nhiém, bau ci, suy ctr chuc viéc theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chiic viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido.
(3) Tén cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc té chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido. Pbi vai to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude ngudi thay mit to chirc phai ky tén
vadong dau. A ] A ) ] ) ]
30. THU TUC THONG BAO THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUC
VIEC, NHA TU HANH

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Cham nhat 1a 20 ngay trude khi thuyén chuyén chire sac, chuce viéc,
nha tu hanh, t6 chirc ton gido, t6 churc ton gido tryc thudc cd trach nhiém guri van
ban thong bao dén S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu noi di va noi dén.

- Budc 2: S6 Dan toc va Ton gido hoac S¢ No1 vu noi di va noi dén xem xét,
tiép nhan van ban thong bao, truong hop van ban théng béo chua day du, hop 1¢, So
Dan toc va Tén gido hodc S& Noi vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu
dién tur, tin nhan dién thoai hodc vin ban cho to chirc dé bd sung, hoan thién. Truong
hop tir chéi tiép nhan phai néu 13 1y do.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hoic
B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua S¢ Dan tdc va Ton gido hoac S& Noi vu noi
di va noi dén; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép,
ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phép luat hoidc qua Cong dich vu cong truc
tuyén.
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S¢ Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: T4 chtc ton gido, t6 chirc ton
gido truc thude ¢ chire sic, chire viée, nha tu hanh thuyén chuyén.

e) Co quan thue hién thia tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong béo: S6 Dan tdc va Ton gido hoic
S& No1 vu.

- Co quan truc tiép thuc hi€n thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao duogc luu tai S6 Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu dé
thyc hién cong tac tham muu quéan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao thuyén c}}uyén chre sic, chire viée, nha tu hanh (Mau B21, Phu luc ban
hanh kém heo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh: Chim nhat 1a 20 ngay
trude khi thuyén chuyén chirc sac, chue viée, nha tu hanh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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Mau B21

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Thuyén chuyén chire sac, chirc viéc, nha tu hanh

T

Thong bao thuyén chuyén chire siac, chirc viéc, nha tu hanh
voi cac ndi dung sau:
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Nguoi duge thuyén chuyén:

= HO VA RN .
- Tén goi trong ton Zido (NEU CO): .. evvneee e,
= S& CMTND/CCCD ..o

- Chire vy, pham Vi (N8U CO):..ve oo,

Ly do thuy8n ChUYEN: . .....oouuii et

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dia ban hoat dong ton giao sau khi dugc thuyén chuyén dén:...............
Dy kién thoi diém thuyen chuy@n: ..........couveeeeieiie e .

TM. TO CHI'IC 3)
(Chir ky, ddu)

() Pia danh noi ¢o tru sé cua to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.
@ Co quan chuyén mén ve tin ngudng, ton gido cap tinh noi thuyén chuyén di va noi thuyén chuyén den.
@) T chure t6n gido hodc t6 chuc ton gido tryc thudc.

31. THU TUC THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC SAC,
CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY PINH TAI KHOAN 2 PIEU
33 VA KHOAN 2 PIEU 34 CUA LUAT TiN 'NGUON G, TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bu6c 1: Chdm nhét 1a 20 ngay ké tir ngy c6 vin ban vé viéc cach chirc, bai
nhiém chire sic, chire viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cla
Luat tin ngudng, ton gido, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc cé trach nhiém
gui van ban thong bao dén dén S¢ Dan toc va Ton gi4o hoac S& Noi vu.

- Budc 2: S& Dan toc va Ton gido hodac S& Noi vu xem xét, tiép nhan van ban
thong béo, truong hop van ban théng bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton
gido hodc S& Noi vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan
dién thoai hodc van ban cho to chirc dé bod sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhan phai néu 10 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop vin ban thong bao tryuc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hozc
B6 phan Ti€p nhan va tra két qua cua S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu; qua
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dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cua phap ludt hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Vin ban cia to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude vé viéc cach
chure, bai nhiém.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc ton gido, to chure ton gido truc thudc cach chure, bai nhiém chuc sac,
chure viéc doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong béo: S& Dan tdc va Ton gido hodc
S& No1 vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi1 vu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc Iuu tai S& Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha nudce ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao cécl} chre, bai nhiém chirc sic, chire viée (Mau B23, Phu lyc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngdy co van ban vé viéc cach chuc, bai nhiém
chure sac, chure viéc thep quy dinh tai khoﬁén 2 Piéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido, t6 chirc ton gido, to chire ton gido tryc thude co trach nhiém
glri van ban thong bao dén S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu.

1) Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

Mau B23

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Cach chirc, bai nhiém chire sac, chire viéc
Kinh giri: .......... @,

Tén to chirc (chit in hoa):........cceeevvevnnnn.. )
T

Thong bao vé viéc cach chirc, bai nhiém chire sac, chirc viée
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véi cac nfi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

el = (2 1 1) s USSR
- Tén goi trong ton gid0 (NEU COY..vvniven et
= SO CMTND/CCCD ...
- Churc vu, pham Vi (neu (o0 ) LS
Ly do cach chltc, bai nhi€m: ..o e,

Thot diém cach chirc, bai nhi€m: .........ooooiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e

Vian ban kém theo gébm: Van ban cuia to chuc ton gido, td chirc ton gido truc thudc
ve viéc cach chuc, bai nhiém.

TM. TO CH[’fC 3)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi ¢6 tru so clia td chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chie duoc cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

(@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi véi viée cach chire, bii nhiém chirc
sic, chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Bléu 33, khoén 1 Dléu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va ddi
v6i viée cach chirc, bai nhiém chirc viée ctia t6 chirc dugce cép chtng nhan ding ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi viée cach
chirc, bai nhiém chire sdc, chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin
ngudng, ton gido va dbi véi viée cach chirc, bai nhiém chic viée ctia t6 chl'rc dugc cép ching nhan ding
ky hoat dong t6n gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

®Té chire ton gido, t chire ton g1ao truc thudc hodc t chire duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

~ 32.THU TUC THONG BAO CACH CHU'C, BAINHIEM CHUC VIEC
CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT DONG
TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TiNH

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Cham nhat 13 20 ngay ké tir ngdy c6 van ban vé viéc cach chirec,
bai nhiém chtc viée, t6 chirc dugc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong & mot tinh c6 trach nhi€ém gui van ban thong bao dén S¢ Dan toc
va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hodac S¢ NoOi vu xem x¢€t, tiép nhan van ban
thong béo, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton
gi4o hoiic S& Noi vu hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu di¢n tir, tin nhén
dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhén phai néu 1o 1y do.

b) Cach thirc thuwe hién:



262

Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hoic
B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua S Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Vin ban cia to chic duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido vé
viéc cach chirc, bai nhiém.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc duge cp chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong ¢ mot tinh cach chire, bai nhiém chuc vige.

e) Co quan thue hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén tiép nhan thong bao: S& Dan toc va Ton gido hodc
S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao duogc luu tai S6 Dan t(f)g: va Ton gido hoac S& Noi vu dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao cach chitic, bai nhi(:am chure sdc, chirc viée (Mau B23, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay c6 vin ban vé viéc cach chuc, bii nhiém
chirc viée, t6 chtrc duge cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & mot tinh ¢ trach nhiém gui van ban thong bao dén S¢ Dan toc va
Ton giao hodac S& N1 vu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

Mau B23

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Cach chirc, bai nhiém chire sac, chire viéc
Kinh giri: .......... @,

Tén to chirc (chit in hoa):........cceeevvevnnnn.. )
T

Thong bao vé viéc cach chirc, bai nhiém chire sac, chirc viée
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véi cac nfi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

el = (2 1 1) s USSR
- Tén goi trong ton gid0 (NEU COY..vvniven et
= S& CMTND/CCCD ...
- Churc vu, pham Vi (neu (o0 ) LS
Ly do cach chltc, bai nhi€m: ..o e,

Thot diém cach chirc, bai nhi€m: .........ooooiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e

Van ban kém theo gdm: Van ban cua to chitc duge cap chirng nhan dang ky hoat
dong ton gido ve viéc cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CH[’fC 3)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi ¢6 tru so clia td chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chie duoc cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

(@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi véi viée cach chire, bii nhiém chirc
sic, chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 33, khoén 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va ddi
v6i viée cach chirc, bai nhiém chirc viée ctia t6 chirc dugce cép chtng nhan ding ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi viée cach
chire, bai nhiém chie sic, chic viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin
ngudng, ton gido va dbi véi viée cach chirc, bai nhiém chire viée ctia t6 chirc duoc cap chimg nhan ding
ky hoat dong t6n gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

®T6 chire ton gido, to chtrc ton g1ao truc thuoc hoic t6 chitrc dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

33. THU TUC PANG KY MO LOP BQI DUONG VE TON GIAO CHO
NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: T chire ton giao, td chure ton giao truc thuoc mo 16p boi dudng vé
ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido c6 trach nhi€ém gui van ban dang ky
dén S& Dan toc va Ton giao hodac S& Noi vu noi mé 16p.

- Budc 2: S& Dan tdc va Ton gido hodac S& Noi vu xem xét van ban dang ky,
truong hop van ban dang ky chua day du, hop 1&, S¢ Dan toc va Ton gido hodc SO
No6i vu hudng dan truc tlep hoic thong bao qua thu dién ti, tin nhin dién thoai hodc
van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban ding ky khong tinh vao thoi
han giai quyét.

- Budc 3: S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu phdi hop véi cac co quan
lién quan thim dinh vin ban dang ky (néu can). Sau khi tham dinh, S¢ Dan toc va
Ton gido hodac S& Noi vu chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc dang ky mé
16p boi dudng vé ton giao cho ngudi chuyén hoat dong tén gido va gui két qua giai
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quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hodac B phan Tiép nhén va tra két
qua cua S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu dé tra cho to chuc. Truong hop
khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 16 ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban ding ky truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hodc Bo
phan Tiép nhén va tra két qua ctia S& Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy
dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hodc SO Noi vu tiép nhan vin ban dang ky, co Gidy
tiép nhan va hen ngay tra két qua. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan
van ban ding ky duoc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

¢) Thanh phan, 50 luwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Chuong trinh; danh sach giang vién.

- S6 lugng ho so0: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan du van ban ding ky hop 1¢.

d) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, t0 chirc ton
gido truc thuoc ma 16p boi1 dudng veé ton gido cho nhitng nguoi chuyén hoat dong
ton giao.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Sé Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Toén giado
hoac S& Noi vu.

o) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 10 chap thuan hoic

khong chap thuan vé viéc mo 16p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

_ bang ky mo lop bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton giao
(Mau B27, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd méay nha nudc.
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~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B27

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

..., ngay......thang.....nam... ...

DANG KY
Mé 16p boi dudng veé ton gido cho nguwoi chuyén hoat dong ton gido

Tru s¢
1 Y

Ping ky mé 16p boi dudng vé ton gido
cho nguoi chuyén hoat dong ton gido véi cac ndi dung sau:
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Ténlc')p ..............................................................................
Dia diem mO 10p:....eeeeeieeeiieeee ),
Ly do MmO L. e e
Thot @lan hOC: ..o e
NOLAUNG hOC: .o

Thanh phén, ) luong tham dur:.....coooe e
Hinh thitc m& 10p bOT AUTNE®) ...

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CH(J’C 3)
(Chir ky, dau)

(W Pja danh noi cé tru s cua to chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.
) Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh noi ma 16p.

3 T chirc ton gido hodc to chirc ton gido tryc thue.

@ Poi v6i cac 16p hoc truc tlep tai noi dién ra hoat dong boi dudng.

3 Trye tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

~ 34. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO G NHIEU
HUYEN THUQC MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bude 1: Cham nhit 1a 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhan, chap thuan hodc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao, t6 chire t6n gido, td chirc ton gido
trye thudc, t6 chic duoc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh c¢é trach nhi¢m giri van ban thong
béo vé danh muyc hoat dong ton gido dién ra hang nim dén S¢ Dan toc va Ton gido
hoac S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hodac S& NoOi vu xem xét, tiép nhan van ban
thong béo, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton
gido hodc S& Noi vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan
dién thoai hodc van ban cho to chirc dé bod sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhan phai néu 10 1y do.

b) Cach thirc thue hién:
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Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hoic
B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua S Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T4 chire ton gido, to chirc ton
giao tryc thudc, t6 chirc duge cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong ton gido ¢ nhi€u huyén thuéc mat tinh.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong béo: S& Dan tdc va Ton gido hodc
S& No1 vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai S6 Dan toc va Ton gido hodic S¢ Noi vu dé
thuc hién cong tdc quan 1y nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao danh myc hoat dong ton giao hang nam hoic danh muc hoat dong
ton gido bo sung (Mau B30, Phuy luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay duoc cong nhan, chap thuan hoic dugc cip chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido, t6 chirc ton gido, t chirc ton gido tryc thude, to chirc
duoc cap chimg nhan diang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhicu
huyén thugc mét tinh cé trach nhiém giri van ban thong bao danh muc hoat dong ton gido
dién ra hang nam dén S& Dén toc va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, t6n gido co hitu lyc, t6
chtrc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc da duoc cap ching nhan ding
ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thuoc mdt tinh
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trude ngay Luat co6 hiéu luc c6 trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton gido
dién ra hang ndm dén S Dan toc va Toén gido hodc S& Noi vu.

- Viéc thong bao danh muyc hoat dong ton gido dién ra hang nam chi thyc
hién mot lan.

1) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Miu B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gidao bo sung
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TT Tén csic hqg’lt dong Thoi gian to | Dia dlAem dAlen ra hoat Ghi chi
ton giao chire dong ton giao
1
2
n

TM. TO CH[TC 3)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi c6 tru so clia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc t6 chic duoc cip chimng
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudce ve tin ngudng, ton giao ¢ trung uvong d6i véiviéc thong bao danh muyc hoat
dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhidu tinh;

co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido cap tinh d6i v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido
(hoac hoat dong ton giao bd sung) ctiatd chirc co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh;

Uy ban nhén dan cap huyén d6i v6i viéc thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao
b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa
dbi vai viée thong bao danh muc hoat dong tén giao (hoic hoat dong tén gido bd sung) ciia t6 chirc ¢ dia
ban hoat dong ton giao & mdt xa.

®Té chire ton gido, to chire ton gido trre thude hodic t6 chire dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

4 Hoat dong ton gido hiang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.

~ 35.THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
BO SUNG POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O
NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1a 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton giao khong
c6 trong danh muyc da thong bao, nguoi dai dién cua t6 chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat dong tén gido c6 dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh c6 trach nhi¢m gui van ban
thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung dén S& Dén tdc va Ton gido hodc
So Noi vu.

- Budc 2: S& Dan tdc va Ton gido hodc So Noi vu xem xét, tiép nhan van ban
thong béo, truong hop van ban thong bao chua day di, hop 18, S& Dan toc va Ton
gidao hodc S& Noi1 vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhén
dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhén phai néu 10 1y do.

b) Cach thirc thyc hién:
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Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hoic
B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua S Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cua t6 chire
ton giao, t0 chirc ton gido truc thude, t6 chire duwoc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong béo: S& Dan tdc va Ton gido hodc
S& No1 vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc lru tai S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha nudce ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao danh myc hoat dong ton giao hang nam hoic danh muc hoat dong
ton gido bo sung (Mau B30, Phuy luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhét 13 20 ngay trude khi dién ra hoat dong t6n gido khong co trong
danh muc da dugc thong bao, ngudi dai di¢n cua té chire ton gido, t6 chirc ton gido
truc thudc, t6 chic dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ton gidao & nhi€u huyén thudc mot tinh cé trach nhi¢m guri van ban thong
bdo danh muc hoat dong ton gido bo sung dén S& Dan toc va Ton gido hodc So Noi
vu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hang nam
hoiac danh muc hoat dong ton gidao b6 sung

Mau B30
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TT Tén csic hqg’lt dong Thoi gian to | Dia dlAem dAlen ra hoat Ghi chi
ton giao chire dong ton giao
1
2
n

TM. TO CH[TC 3)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi c6 tru so clia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc t6 chic duoc cip chimng
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudce ve tin ngudng, ton giao ¢ trung uvong d6i véiviéc thong bao danh muyc hoat
dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhidu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido
(hodc hoat dong ton giao bd sung) clia to chirc c¢6 dia ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu huyén thudc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi vé6i viéc thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat dong
ton giao bd sung) cua t6 chtrc c6 dia ban hoat dong t6n gido & nhidu xa thudéc mot huyén; Uy ban nhan
dan cap xa ddi voiviéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cia to
chtrc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mdt xa.

®Té chire ton gido, t chire ton gido trre thude hodic t6 chire dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

4 Hoat dong ton gido hiang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.

_36. THU TUC THONG BAO TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN
CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA
BAN HOAT PONG O NHIEU HUYEN THUQC MOQT TINH

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1a 20 ngay trudc ngdy to chirc hoi nghi, t6 chuc ton
gido, t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thude
mot tinh c6 trach nhi€ém gui van ban thong bao vé viée t6 chirc hoi nghi thudng nién
dén S& Dan toc va Ton giao hodc S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido hodc So Noi vu xem xét, tiép nhan van ban
thong bao, trudng hop vin ban thong bao chua day du, hop 16, So Dan toc va Ton
giao hodc S& Noi1 vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu di¢n tu, tin nhén
dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhan phai néu ro ly do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cta tinh hoic
B phan Ti€p nhan va tra két qua cia S& Dan tdc va Ton gido hodc So Noi vu; qua
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dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy
quyén theo quy dinh cua phap ludt hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hoac So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Du kién thanh phﬁn, sb lugong ngudi tham du; chuong trinh t6 chic hoi
nghi thuong nién.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, to chirc ton
giao truc thudc co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhi€u huyén thudéc mot tinh td chic
hoi nghi thuong nién.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong béo: S& Dan tdc va Ton gido hodc
So Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido hodc
S& No1 vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vién ban thong bdo dugc Iuu tai S& Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha nudce ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao to chire hoi nghi thudng nién (Mau B31, Phuy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 20 ngay trudc ngay to chirc hoi nghi, td chtrc ton gido, to chirc
ton giao truc thude co dia ban hoat d@pg ton giéo ¢ nhi€u huyén thuoc mot tiph co
trach nhi¢m giri van ban thong bao vé viéc to6 chirc hdi nghi thuong nién dén So
Dén toc va Ton gido hodac S& Noi vu.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét o 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.
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~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B31

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
To chirc hoi nghi thwong nién

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): «...vvvvveneeieeieeeee® e
4T R

Thong bao ve viéc to chire hgi nghi thwdong nién véi cac ngi dung sau:
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NOT AUNG: oo e
Thot glan: .. ..ot

DA GICIM: e,
Hinh thire t8 Chtre: «.ovveveeeeeeeee @ e

Van ban kém theo gém: Du kién thanh phén, ) luong nguoi tham dy; chuong trinh
t0 chirc hdi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC ©®
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

() Dja danh noi ¢6 tru s¢ cla, t6 chire ton gido hodc t6 chirc t6n gido tryc thuge.

@Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong 601 v6i viée to chirc hoi nghi thuong
nién ctia t chtc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t chic dugc cap chimg nhéan dang ky hoat dong
ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co' quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh doi voi
viée t6 chirc hdi nghi thuong nién cua t6 chirc ton gido, t chirc ton gido truc thudc, to chirc duge cap
chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhleu huyén thuéc mot tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén di véi viéc t chire hoi nghi thudong nién ciia t chire ton gido truc thude co dia ban hoat
dong & mot huyén.

3) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chire duge cip ching nhan dang ky hoat
dong ton gido.

@ Truc tiép hodc truc tuyén; }{ét hop ca truc tiép va truc tuyén. )

37. THU TYC PE NGHI TO CHU'C PAI HQI CUA TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUOQC, TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT
DPONG O NHIEU HUYEN THUQC MOQT TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: To chic ton gido, td chirc ton giao truc thudc, td chire duoc cép
chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc
mdt tinh trudce khi to chire dai hdi co trach nhiém guri hd so dé nghi dén S& Dan toc
va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton giao hodac S& Noi vu xem xét hd so dé nghi, truong
hop ho so chua day du, hop 18, S Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu hudng dan truc
tiép hoc thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc van ban cho t0 chirc dé bo
sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chéi tiép nhan, giai quyét phai néu 16 1y do. Thoi
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3: S¢ Dan toc va Ton gido hoac S¢ No1 vu phéi hop véi céc co quan lién
quan tham dinh ho6 so (néu can). Sau khi tham dinh ho so, S& Dan toc va Ton gido hodc
S& Noi vu chap thuan hoac khong chap thuan vé viée veé vige to chure dai hoi va giri két
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qué giai quyét vé Trung tim Hanh chinh cong ctia tinh hodc B phan Tiép nhan va tra két
qua cua S& Dan toc va Ton gidao hoac So Noi vu dé tra cho t6 chire. Trudng hop khong
chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cua tinh hodc B6 phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Dan toc va Ton gido hodc S¢ Noi vu; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thu¢ dich vy cua doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton gido hodc SO Noi vu tiép nhan hd so dé nghi, c6 Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 luwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh to chirc dai hoi; dy kién thanh phan, s6 luong ngudi tham du;
+ Béo céo tong két hoat dong cua t6 chic;

+ Du thao hién chuwong hodc hién chuong stra d6i (néu c6).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic ton gido, t6 chuc ton
gido truc thudce, t6 chirc dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & nhi€u huyén thuoc mat tinh té chirc dai hoi.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Dén tdc va Ton gido hoidc S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chip thuan hoic
khong chap thuan vé viéc té chuc dai hoi.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Pé nghi vé viéc to chire dai hoi (Mau B33, Phy luc Nghi dinh s 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

Mau B33
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
..., ngay......thang......nam... ...
PE NGHI
To6 chirc dai héi............
Kinh giri: .......... @,
Tén t6 chirc (chit in hoa): .........veveeeeeeeeinn.... ),

U SO oot
Dé nghi to chirc dai hoi véi cac ndi dung sau:

LY A0 t0 CTC: .o,
ThOT ZIAN: L. e
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Dia GEM: ..o
Thanhphan ..................................................................................................
NOLAUNE: ot e e e e e
Hinh thirc t0 Chtre: «..ovveeveeeeee e ® e,

Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chire dai hoi; du kién thanh phén, sb luong
nguoi tham du; bao cdo tong két hoat dong cua to6 chirc; du thao hién chuong hodc hién
chuong stra doi (néu c¢o).

TM. TO CHUC ©®
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

() Pja danh noi co tru sé cua td chire ton giao, td chire ton gido truc thudc hoac t6 chirc duge cép
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.
@ Co “quan quan ly nha nude vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung uong dbi véi viée to chuc dai hoi
ctia to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, to chic dugc cap chimg nhén dang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; co quan chuyén mén veé tin ngudng, ton gido
cap tinh d6i v6i viée t chirc dai hoi cua t chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, to chic
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudéc mot
tinh; Uy ban nhan dan cép huyén d6i v6i viée to chie dai hoi ciia t chire ton gido truc thude co
dia ban hoat dong & mdt huyén.
3 T4 chtre ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chie duge cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido.
@ Tryc tiép hogc tryc tuyén; }(ét hop ca truc tiép va tryce tuyén. . . .

38. THU TUC DE NGHI TO CHUC CUOC LE NGOAI CQ SO TON
GIAO, PIA PIEM HOQP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC O
NHIEU HUYEN THUQC MOQT TINH HOAC O NHIEU TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budce 1: Trudce khi t6 churc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém ‘hop phap
da dang ky co quy mé t6 chtc & nhiéu huyén thugc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh, to
chue t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc dugc cap ching nhan diang ky
hoat dong ton gido co trach nhiém giri vin ban dé nghi dén S& Dan toc va Ton gido
hodc S¢ Noi vu noi du kién t6 chire.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido hoac S¢ Noi vu xem xét van ban dé nghi,
truong hop van ban dé nghi chua dﬁy dua, hop 1€, S& Dan tdc va Ton gido hodc S&
No6i vy huéng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc
van ban cho to chitc dé bd sung, hoan thién van ban dé nghi. Trudng hop tir chbi
tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban dé nghij khong
tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3: S Dan toc va Ton gido hoac S& No1 vu phéi hop v6i céc co quan lién
quan tham dinh vin ban d& nghi (néu can). Sau khi thim dinh vin ban dé nghi, S Dan
toc va Ton gido hodc S& Noi vu chép thuan hodc khong chép thuén vé viéc t6 chirc cude
1€ ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky va gt két qua giai quyét vé Trung
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tam Hanh chinh c6ng ctia tinh hoac BO phan Tiép nhan va tra két qua cia S& Dan toc va
Ton giao hoac S& Noi vu dé tra cho t6 chire. Truong hop khong chap thuan phai tra 161
bang van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop vin ban dé nghj truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cta tinh hoic
B6 phan Tiép nhén va tra két qua caa SO Dan toc va Ton gido hodc S¢ Noi vu; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vy cua doanh nghi€p, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh ctia phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S& Dan tdc va Ton gido hodac S& No1 vu tlep nhéan van ban dé nghi, co Giéy
ti€ép nhan van ban d€ nghi va hen ngay tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh,
ngay ti€p nhan van ban dé nghi duogc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 churc cudc 18; du kién thanh phr:fm tham du cudc 18.

- S6 lugng ho so0: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du van ban dé nghi hop I¢.

d) Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T4 chire ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chirc duoc cp ching nhan dang ky hoat dong ton giao t6 chirc
cudc 18 ngoai co sd ton gido, dia diém ‘hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chirc &
nhiéu huyén thuéc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé Dan toc va Tén gido hodc S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chip thuan hoac
khong chap thuan vé viéc to6 chuc cudc 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia di€ém hop phap
da dang ky.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

?é nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido hodc dia diém hop phap di dang
ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

Mau B34

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
To chirc cugc e ngoai co s& ton gido hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): .....oevvveieeeeieeinnn, ) e,
U SO oottt

Pé nghi vé viéc to chirc cude I ...@... v6i cac ndi dung sau:

TN CUQC 1€ o i
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NEUOT ChU i . e
Thoi gian thuc hi€n: ... .o e
Dia diém thure hien: ............ooiiiiiiii e
NOL QUN . .ttt

QUY IN0: et
HINH thiTe 0 CRTCO ) oo,

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chitc cudc 1&; du kién thanh phén tham du cudc 18.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

(D Pia danh noi c6 tru sé cia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc to chire dugc cap
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién t6 chtrc cudc 1& d6i v6i cude
18 6 quy md té chirc & nhidu huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan c4p huyén
dbi voi cude 18 ¢o quy md t6 chtrc & mot huyén.

3)TH chic ton giao, to chire t6n gido truce thude hodc t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido. P6i véi t6 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude, nguoi thay mit t6 chire phai
ky tén va dong dau.

“) Tén cude 1& ngoai co 56 ton gido hodc dia dlem hop phép da dang ky.

® Truc tiép hodc tryc tuyén; ket hop ca truc tlep va tryc tuyén.

39. THU TUC PE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU
TRACH, CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO
QUY MO TO CHUC O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH HOAC O
NHIEU TINH

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Trude khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ tén gido, dia
diém hop phap da dang ky c6 quy mé t6 chtrc ¢ nhiéu huyén thudéc mot tinh hoic &
nhiéu tinh, chire sac, chirc viéc, nha tu hanh c6 trach nhiém giri vin ban dé nghi dén
S¢ Dan tdc va Ton giao hoac S& Nai vu.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu xem xét van ban deé nghi, truong
hop van ban dé nghi chua day du, hop 1¢, S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu hudng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho chirc
sic, chirc viée, nha tu hanh dé bo sung, hoan thi¢n van ban deé nghi. Truong hop tur chéi
tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban dé nghi khéng tinh
vao thoi han giai quyét.

- Bué6c 3: S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu phdi hop véi cac co quan
lién quan tham dinh van ban dé nghi (néu can). Sau khi tham dinh vin ban dé nghi,
S¢ Dan toc va Ton gido hodac S& Noi vu chép thuan hoac khong chép thuan veé viéc
giang dao ngoai dia ban phu trach, co sd tén gido, dia diém hop phap da ding ky
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va gui két qua giai quyét vé Trung tAm Hanh chinh céng cua tinh hoic Bo phan
Tiép nhén va tra két qua cua So Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu dé tra cho
chire sic, chirc viée, nha tu hanh. Truong hop khong chap thuan phai tra 16i bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop vin ban dé nghj truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cta tinh hoic
B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua SO Dan toc va Ton gido hodc S¢ Noi vu; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vy cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh ctia phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S& Dan tdc va Ton gido hodac S& No1 vu tlep nhéan van ban dé nghi, cé Giéy
ti€ép nhan van ban dé nghi va hen ngay tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh,
ngay ti€p nhan van ban dé nghi duogc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phﬁn tham du.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan da van ban d& nghi hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Chuc sac, chirc viéc, nha tu
hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap da
dang ky.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Dén toc va Ton gido hodc S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Tén giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuan hogc
khong chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao, dia
diém hop phap da dang ky.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido hoac dia diém hop
phap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

)..., ngay......thang......nam......

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao
hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh gti:......cocven.... @

Ho va tén ngu’(n AE DRI
CRUC VU, PRAM VIt e e e s e,
bia ban phu TTACKH: ...t e
ThUOC 18 CHUC oo B e
I 4 T

DPing ky giang dao ...™... v6i cac ndi dung sau:
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| ) (o SR
ThOT IaN: L. e
Dia diém thuc hien: ..o
Hinh thirc t6 chirc:....voveveeeeeeeeeeeean e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; noi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

() Pia danh noi chire sic, chirc viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.
@) Co quan chuyén mén vé tin ngudng, tn gido cap tinh noi du kién giang dao ddi véi viéc giang
dao co6 quy mo t6 chirc ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip
huyén d6i véi viéc giang dao c6 quy mo t6 chirc & mot “huyén.
3 T4 chire ton gido, to chirc t6n gido truc thude hodc td chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido.
“ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s ton giao hoac dia dlem hop phap da dang ky.
®) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca tryc tlep va truc tuyen

40. THU TUC THONG BAO VE VIEC TIEP NHAN TAI TRQ CUA TO
CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI PE HO TROQ HOAT PONG PAO TAO, BOI
DUGONG VE TON GIAO CHO NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO; SUA
CHUA, CAI TAO, NANG CAP, XAY DUNG MOI CO SO TON GIAO; TO CHUC
CAC NGHI LE TON GIAO HOAC CUQC LE TON GIAO; XUAT BAN, NHAP
KHAU KINH SACH, VAN HOA PHAM TON GIAO, PO DUNG TON GIAO CUA
TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC co DIA BAN
HOAT PONG O MOT TiNH

a) Trinh ty thwc hién:

- Budc 1: 20 ngay trudc khi tiép nhén tai trg cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai
dé hd trg hoat dong dao tao, b01 dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton
gi4o; sua chira, cai tao, nang cép, x@y dung moi co s ton giao; t6 chirc cac nghi 18
ton giao hodc cude 18 ton giao; xuat ban, nhép khau kinh sach, van héa pham ton
giao, dd dung ton giao, t chirc ton giao, t6 chirc ton giao tryc thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh ¢ trach nhiém giri van ban thong bao vé viéce tiép nhan tai tro dén
S& Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu noi dit tru sé.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido hodac S& NoOi vu xem x¢€t, tiép nhan van ban
thong béo, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton
gi4o hoic S& Noi vu hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu di¢n tir, tin nhén
dién thoai hodc vén ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop tur chdi tiép
nhan phai néu 10 1y do.
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b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cta tinh hozc
B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua S Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vy; qua
dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac uy
quyén theo quy dinh cta phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton giao hodc So Noi vu tiép nhén van ban thong bao va co
Gidy tiép nhan. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Ban cam két cua t6 churc, cd nhan nudc ngoai tai trg vé ngudn goc cac
khodn tai tro da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh ctia phép luat cua
nudc s¢ tai trude khi thuc hién hoat dong tai tro.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: T6 chtc ton gido, t6 chuc ton
gido tryc thudc cé dia ban hoat dong & mat tinh khi ti€ép nhan tai trg cta to chic, ca
nhan nudc ngoai.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong béo: S6 Dan toc va Ton gido hoic
S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton giado
hoac S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vién ban thong bao dugc luu tai S& Dan toc va Ton gido hoac S& Noi vu dé
thyc hién cong tac tham muu quéan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viée tiép nhén tai tro cua td chire, c4 nhan nuéc ngoai (Mau
B50, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu);

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chuc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc tiép nhan va quan 1y cac khoan
tai tro cua to chire, ca nhan nude ngoai d€ ho trg hoat dong dao tao, boi dudng ve
ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton giao; swra chita, cai tao, nang cap, xay
dung méi co sé ton gido; to chirc cac nghi 1& ton gido hodc cudc 18 ton gido; xuat
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ban, nhap khau kinh sach, vin hoa pham ton gido, d6 ding ton gido phai cong khai,
minh bach, ding muc dich, thuc hién theo quy dinh cua phép luat co6 lién quan. T
chtrc ton gido, to chirc ton gido truc thude chiu trach nhiém trude phap luat ddi véi
viéc tiép nhan, quan 1y cac khoan tai tro.

- Sau khi két thtic viéc tiép nhan tai tro (d6i voi hién vat) va sit dung cac khoan
tai trg (d6i v6i khoan tai tro bang tién), trong thoi han 20 ngay, to chirc ton gido, t6
chtrc ton gido tryc thudc tiép nhan tai trg c6 trach nhi¢m guri bao cdo két qua st dung
cac khoan tai tro cho co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 2 Piéu 26

Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
sd diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao. Bdo cao néu rd cac khoan
da chi, thoi gian chi (d6i v6i cac khoan tai trg bang tién) va cac ndi dung dugce quy
dinh trong van ban thong bao quy dinh tai khoan 3 Piéu 26 Nghi dinh sb
95/2023/NDb-CP. D01 v0i cac khoan tai trg tiép nhén, su dung c6 thoi han qua 12
thang ke tir ngay tiép nhan thi t6 chiic ton gido, to chirc ton giao tryc thuge gui bao
céo tién do sir dung hang nam dén co quan nha nudc co tham quyén quy dinh tai
khoan 2 Piéu 26 Nghi dinh s 95/2023/ND-CP.

- T4 chire ton giao, td chirc ton giao truc thudc tiép nhan, quan ly, stir dung
cac khoan tai tro khong ding quy dinh tai Diéu nay va cac quy dinh cta phap luat
c6 lién quan thi co quan nha nudc ¢ thim quyén tiép nhan thong béo tai trg co van
ban yéu cau té chirc ding tiép nhan, quan 1y, st dung cac khoan tai trg va xu 1y
theo quy dinh cua phap luat.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phua quy dinh chi
tiet mot sO dieu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.
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Mau B50

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc tiep nhén tai trg cia to chirc, cA nhan nwéc ngoai

Kinh gui: ........ @......

Nguoi dai dign:
ol 5 (O 2 1 1<) o SRR

- Tén goi trong ton 140 (NEU CO): .evviveereiiieeeieee ettt e e e e
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= SO CMTND/CCCD: ...oiiiieeiiieiieeieeee ettt et siee s beesebe e
- Chirc vu, pham Vi (N€U CO): .o

Thong bao vé viéc tiép nhan tai trg cia to chire,
ca nhian nwéc ngoai véi cac ndi dung sau:

Tén cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai trg (chtrin hoa): .........................

Nguoi dai dign:

- H OO VA . o
= NAM SINNL oot e e e e e e e err e e e eereeeeans
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): ...eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
QU IO et
= SO N0 CHIBUL e,
Muc dich tiEp NHAN tA1 TEO ...v.veveveeeeeeeeeeeeeeee e
Thoi gian thure hién HEp NhAN T 0 ... eeeeet et et
Céch thirc thuc hién tiép nhan tai trom ...........ooviiiriie e
Hinh thirc tai trg (tién hay hién VA): ..ot e,
GIA T A1 0 ) e
Du kién thoi gian str dung cac Khodn tai troy. . ...oev v s e
Phuong thirc quan 1y va str dung cac kKhodn tai tror .........oeeeevieeeeiiieiciiieeeeee e,
Thong tin t3 khodn P NhAN: . ........oume et
TaINGAN hANG: . . ..ot e
Hinh thire t6 chirc ©) ..o

Van ban kém theo gom: Ban cam két cua té chirc, cd nhan nudc ngoai tai trg vé nguon
goc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh cua phép luét
cua nudc so tai trudc khi thyc hién hoat dong tai tro.

NGUOI PAI DIEN @
(Chir ky, ddu)
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() Pia danh noi ¢6 to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi voi viee tlep nhan tai trg
ctia to chirc ton gido, t6 chirc t6n giao tryc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; co quan
chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i voi viée tiép nhan tai trg cua to chirc t6n gido,
td chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

3 T4 chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc tiép nhan tai tro.

@ Pon vi tinh Viét Nam dong.

® Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. THU TUC THONG BAO MO LOP BOI DUONG VE TON GIAO
THEO QUY PINH TAI KHOAN 2 DIEU 41 CUA LUAT TIN NGUONG,
TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 1a 20 ngay trudc ngay khai giang, t chirc ton gido, tO
chtrc ton gido tryc thude mo 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 41 cua Luat tin ngudng, ton gido c6 trach nhiém giri van ban thong bao dén
Phong Dan tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu huyén noi mo 16p.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gido hodac Phong Noi vu xem xét, tiép nhan
van ban théng bao, truong hop van ban thong bao chua ddy du, hop 16, Phong Dan
toc va Ton gido hodc Phong Noi vu huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién
tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho to chic dé bd sung, hoan thién. Truong hop
tir chdi tiép nhan phai néu 13 1y do.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu béo cdo Uy ban nhan
dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

b) Cach thirc thyc hién:

~ Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong hodc B6 phan
Ti€p nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vy buu chinh cong
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ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cua
phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dan toc va Ton giao hodc Phong No1i vu tiép nhan van ban thong bao
va c6 Gidy tiép nhan. Néu giri qua dich vu buu chinh, ngdy tiép nhan van ban thong
béo duoc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vén ban thong béo néu 13 tén 16p, dia diém, 1y do, thoi gian
hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan tham du, danh sach giang vién.

- S6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chirc ton
giao truc thudc mé 16p bodi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41
ctua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cp huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Dan toc va Ton gido
hodc Phong Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vién ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cip huyén dé thuc hién
cong tac quan 1y nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén n‘lﬁu don, miu to khai: Noi dung van ban thong bao theo quy dinh
tai khodn 2 Diéu 41 cua Luat tin ngudng, ton gido.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Cham nhat 1a 20 ngay truéc ngay khai giang 16p boi dudng vé ton gido, t0
chuc ton gido, t6 chire ton gido tryc thude co trach nhi¢m thong béo.

- Truong hop viée mé 16p boi dudng vé ton giao co hanh vi quy dinh tai Dleu
5 cua Luat tin ngudng, ton giao, Uy ban nhéan dan cap huyén co van ban yéu cau to
chtrc ton gido, to chuc ton gido truc thudc khong t6 chirc hoic ding viée md 16p
bdi dudng.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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2. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
POI VOI TO CHU'C CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O NHIEU XA
THUQC MOQT HUYEN

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: To chic ton gido, td chirc ton giao truc thudc, td chirc duogc cép
chtng nhin ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong tén gido & nhiéu x4
thudc mot huyén c6 trach nhi€ém gui van ban thong bao vé danh muc hoat dong ton
gido dién ra hang nam dén Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu huyén.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu xem xét, tiép nhan
vin ban théng bao, truong hop vin ban thong bao chua day du, hop 16, Phong Dan
tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién
ttr, tin nhin dién thoai hodc véan ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién. Truong hop
tir chdi tiép nhan phai néu 13 1y do.

- Buéc 3: Phong Dan tdc va Ton gido hodac Phong Noi vu bao céo Uy ban nhan
dan cip huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong hoidc B phan
Tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cdp huyén; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cua
phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.
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Phong Dan toc va Ton giao hodc Phong Noi vu tiép nhén vén ban thong bao
va c6 Gidy tiép nhan. Néu gui qua dich vy buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban thong
bao dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Van ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, to chirc ton
gido truc thude, to6 chirc du’qg cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thuéc mdt huyén.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Dan toc va Tén gido
hodc Phong Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dl:l’(_)’C lwu tai Uy ban nhan dan cip huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao danh myc hoat dong ton giao hang nam hoic danh muc hoat dong
ton gido bo sung (Mau B30, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhén, chap thuan hodc dugc cap
chimg nhén déng ky hoat dong ton gido, t6 chire ton gido, t6 chirc ton gio truc thudc, to
chtic dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu xa thudc mot huyén c6 trach nhi¢m guri van ban thong bdo danh muc hoat dong ton
gi4o dién ra héng nam dén Phong Dan toc va Ton gido hoac Phong Noi vu.

- Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngdy Luét tin ngudng, ton gido co hiéu lyc, t6
chtrc ton gido, td chirc ton giao truc thudc, td chirc da duoc cép chirng nhan dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xi thuoc mot huyén
trude ngay Luat c6 hiéu luc c6 trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton gido
din ra hang nim dén Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu.

- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hing nim chi thuc
hién mot lan.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO dieu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

Mau B30

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac nfi dung sau:

Tén cac hoat dong Thoigian t6 | Dia diém dién ra hoat

ton giao chirc dong ton giao Ghi chu
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T™. TO CHfJ"C 3)
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi c6 try sé cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uwong d6i véiviée thong bao danh myc hoat
dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;

co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido
(hoac hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh;

Uy ban nhén dan cép huyén db6i v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao
bd sung) cia td chire co dia ban hoat dong tén gido ¢ nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cép xa
dbi véiviéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cia td chirc cé dia
ban hoat dong ton gido & mot xa.

T4 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc t6 chire duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

4 Hoat dong ton gido hiang nam hodc hoat dong tén gido bd sung.

3. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PQNG TON GIAO BO
SUNG POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O
NHIEU XA THUQC MOT HUYEN

a) Trinh ty thuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhét 1 20 ngdy trude khi dién ra hoat dong ton gido khong
¢6 trong danh muc di dugc thong bao, ngudi dai dién cua t6 chic ton gido, to chirc
t6n gido truc thudc, to chirc dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong ton giao & nhiéu x4 thudc mét huyén c6 trach nhiém gui van ban thong
bao danh muc hoat dong ton gido bd sung dén Phong Dan toc va Ton gido hoic
Phong Noi vu huyén.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gidao hodac Phong Noi vy xem xét, tiép nhan
van ban th()ng bao, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1&, Phong Dan toc
va Ton gido hodc Phong Néi vu hudng dan truc tiép hoidc thong bao qua thu dién tur,
tin nhin dién thoai hodc van ban cho nguoi dai dién cua t6 chirc dé b sung, hoan
thién. Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton gido hoac Phong Noi vu bao cao Uy ban nhan
dan cap huyén vé viée tiep nhan thong bao.
b) Cach thirc thue hién:
~ Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong hoac Bo phén
Tiép nhan va tra két qua cuia Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vy cta doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua
phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.
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Phong Dan toc va Ton giao hodc Phong Noi vu tiép nhén vén ban thong bao
va c6 Gidy tiép nhan. Néu gui qua dich vy buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban thong
bao dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Van ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Qéi twgng thyc hién thua tuc hanh chinh: Ngudi dai dién cua t6 chirc
ton gido, t6 chuc ton gido truc thudc, t6 churc dugc cap vchl'mg nhan dang ky hoat
dong ton gido thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Dan toc va Tén gido
hodc Phong Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dl:l’(_)’C lwu tai Uy ban nhan dan cip huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao danh muyc hoat dong t6n gido hang nim hodc danh muc hoat dong

t6n gido bd sung (Mau B30, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 20 ngay truéc khi dién ra hoat dong ton gidao khong co trong danh
muc hoat dong ton givéo da duoc th@ng bao, nguoi dai di€n cta t6 chirc ton giao, to chirc
ton gido truc thude, to chirc duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban
hoat dong ton giao ¢ nhiéu xa thudc mot huyén c6 trach nhiém guri van ban thong bao
danh myc hoat dong ton gido bd sung dén Phong Dan tdc va Ton gido hodac Phong Noi
vu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

- Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...?... véi cac ndi dung sau:

TT Tén caAc hq@}t dong Thoi glé}n to | Dia dlAem dAlen ra hoat Ghi cha
ton giao chire dong ton giao
1
2
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TM. TO CHITC 3)
(Chir ky, déu)

() Pja danh noi ¢6 tru so cla td chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chie duoc cap chimng
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nude ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i véiviéc théng bao danh muyc hoat
dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu tinh;

co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido
(hoac hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chire co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh;

Uy ban nhan dén cap huyén dbi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido
bd sung) ciia td chire co dia ban hoat dong tén gido ¢ nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa
dbi voi viéc thong bao danh muyc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to chirc ¢ dia
ban hoat dong ton giao & mot xa.

@ T chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

* Hoat dong ton glao hing nam hodc hoat dong ton gido bd sung.

4. THU TUC THONG BAO TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN
CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRY'C THUQC CO
PIA BAN HOAT PONG O MOT HUYEN

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhit 1a 20 ngdy trudc ngdy to chirc hoi nghi, t6 chuc ton
gido, td chuc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ton gido & mdt huyén co
trach nhiém giri vin ban thong bao vé viée to chirc hoi nghi thuong nién dén Phong
Déan toc va Ton gido hodac Phong Noi vu.

- Budc 2: Phong Dan tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu xem xét, tiép nhan
van ban théng bao, truong hop vin ban thong bao chua day du, hop 16, Phong Dan
toc va Ton giao hodc Phong Noi vu hudng dan tryuc tiép hodc thong bao qua thu dién
tir, tin nhan dién thoai hodc vin ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop
tir chdi tiép nhan phai néu 13 1y do.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu bao cdo Uy ban nhan
dan cip huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong hoic B phan
Tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cdp huyén; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cua
phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dan toc va Ton giao hodc Phong Noi vy tiép nhan van ban thong bao
va c6 Gidy tiép nhan. Néu giri qua dich vu buu chinh, ngdy tiép nhan van ban thong
bao duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Dy kién thanh phan, s6 luong ngudi tham du; chwong trinh t6 chirc hoi
nghi thuong nién.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

@) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido, t6 chic ton gido
true thudc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot huyén t6 chirc hoi nghi thuong nién.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Dan toc va Tén gido
hodc Phong Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dl:‘[‘(_)’C lvu tai ij ban nhan dan cép huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién (Mau B31, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 20 ngay trudc ngay t6 chie hoi nghi, t6 chic ton gido, to chirc
ton gido truc thudc qé dia b;‘m hoat dong ton gido & mot hpyén c6 trach nhi¢m gui
van ban thong bao vé viéc to chirc hdi nghi thuong nién dén Phong Dan toc va Ton
gido hoac Phong No6i vu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B31

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ THONG BAO
To6 chirc h¢i nghi thuwdng nién

Kinh gui: .......... @

Tén t0 chirc (chirinhoa): ..............coiivii @,
U SO oot

Thong bao ve viéc to chirc hgi nghi thuwdng nién vai cac ngi dung sau:

N AUN . et e e e
ThOT IaN: L. e e
DHA BEIIL: oottt
Hinh the t0 chle: «ovvevneeeeeee oo ® e

Vin ban kém theo gdm: Dy kién thanh phan, s6 luong ngudi tham duy; chuong trinh
to chure hoi nghi thuong nién.
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TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

(M Pia danh noi c6 tru s& cua t6 chtrc ton giao hodc td chirc ton gido tryc thude.

@Co quan quan ly nha nudc vé tin nguong, ton gido ¢ trung uong 601 vai viée t6 chirc hoi nghi thuong
nién ctia t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, t chiic duge cap chimg nhan dang ky hoat dong
ton gido ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyen mon vé tin nglong, ton gido cap tinh déi voi
viée t6 chirc hoi nghi thudng nién cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chire duoc cap
chimg nhéan dang ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén di véi viée t6 chirc hoi nghi thudng nién cua to chire ton gido truc thude ¢ dia ban hoat
dong & mot huyén.

3) T4 chire t6n gido, to chirc t6n gido truc thude hodc to chirc duge cip ching nhan dang ky hoat
dong ton gido.

@ Tryc tiép hodc truc tuyen két hop ca tryc tiép va truc tuyén.

5. THU TUC PE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUOQC, TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT
PONG O MOT HUYEN

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: T6 chuc ton giao, t6 chirc ton giao truc thude, td chire duogc cép
chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot huyén trudc
khi t6 churc dai hoi c6 trach nhiém guri hd so dé nghi dén Phong Dan toc va Ton
giao hodc Phong Noi vu.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gidao hodc Phong N§1 vu xem xét ho so dé
nghi, trudng hop hd so chua day du, hop 18, Phong Dan toc va Tén gido hoic Phong
No6i vu hudng dan truc tiép hoac thong bao qua thu di¢n tir, tin nhén dién thoai hodc
van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chdi tiép nhan,
giai quyét phai néu rd Iy do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thdi han
giai quyét.

- Budc 3: Phong Dan tdc va Ton gido hoic Phong Noi vu phdi hop voi cac
co quan lién quan tham dinh ho so (néu cﬁn) Sau khi tham dinh hd so, Phong Déan
toc va Ton giao hoac Phong Noi vu trinh Uy ban nhan dan cap huyén chap thuan
hoic khong chap thuan vé viée to chirc dai hoi va giri két qua giai quyét vé Trung
tam Hanh chinh cong hodc B phan Tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan
cap huyén dé tra cho to chtrc. Trudng hop khong chap thun phai tra 1oi bang van
ban va néu ro ly do.

b) Cach thirc thwe hién:
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Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong hodc B phan Tiép nhan
va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cip huyén; qua dich vu buu chinh cong ich; qua
thué dich vy cua doanh nghi€p, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh ctia phap luat
hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dén toc va Ton gido hoac Phong Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, co
Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay
tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chirc dai hoi; dy kién thanh phan, s6 lwong ngudi tham du;
+ Bao cao téng két hoat dong ctua t6 chuc;

+ Dy thao hién chuwong hodc hién chuong stra ddi (néu c6).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngdy nhan dii hd so dé nghi hop 18.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gido, to chirc ton
giao truc thude, t6 chuc dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong & mot huyén t6 chure dai hoi.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Dan toc va Ton gido
hoac Phong Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuin hoic
khong chap thuan vé viéc té chirc dai hoi.

h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén miu don, miu to khai:

Dé nghi vé viéc t0 chire dai hoi (Mau B33, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh pht).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B33

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ PENGHI
To churc dai héi............
Kinh giri: .......... @,

Tén t0 chirc (chirinhoa): ............................ S
U SO oot

Pé nghi té chirc dai hdi véi cac ndi dung sau:
LY do t0 CHUC: ... ovve et e
ThOT IaN: L. e e

DA QICm: .. ———————

NOT AUNG: o e
Hinh thirc t0 ChirC: ..o e
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Van ban kém theo gom Chuong trinh t6 chuc dai hoi; du kién thanh phan, s6 luong
ngudi tham duy; bao cdo tong két hoat dong cia t6 chirc; dy thao hién chuwong hodc hién
chuong stra d6i (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

(D Pia danh noi 6 try s ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc to chirc dugc cap
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co “quan quan ly nha nué6ce vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi vai viée to chuc dai hoi
ctia to chuc tén gido, to chirc ton gido truc thudce, to chirc duoc cap chimg nhén dang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mon v¢ tin ngudng, ton giao
cap tinh ddi véi viée t6 chirc dai hoi cua t chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, to chirc
duoc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viée t6 chic dai hoi cua td chiic ton gido truc thude co
dia ban hoat dong & mdt huyén.

3 T4 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudce hodc t6 chirc duge cip ching nhan ding ky hoat
dong ton gido.

@ Truc tiép hoic truc tuyen két hop ca truc tiép va truc tuyén.

6. THU TUC PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON
GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC O
MOT HUYEN

a) Trinh ty thuwce hién:

- Buoc 1: Trudce khi t6 chirc cudc 18 ngoai co so ton giao, dia diém hop phap
da dang ky c6 quy mo t6 chirc & mot huyén, to chirc ton gido, t chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong tén gido co trach nhiém giri
van ban dé nghi dén Phong Dén tdc va Ton gido hodac Phong Noi vu.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gido hoac Phong N§1 vu xem xét van ban
dé nghi, truong hop vin ban dé nghi chua day du, hop 18, Phong Dan toc va Ton
giao hodc Phong Noi vy hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin
nhan dién thoai hoic van ban cho t6 chue dé bo sung, hoan thién vian ban dé nghi.
Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét phai néu rd ly do. Thoi gian hoan thién
van ban dé nghi khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu phdi hop voi cac
co quan lién quan tham dinh vin ban dé nghi (néu can). Sau khi thdm dinh van ban
dé nghi, Phong Dan tdc va Ton giao hodc Phong Noi vu trinh Uy ban nhan déan cap
huyén chﬁp thuan hodc khong chap thuén vé viéc td chirc cudc lé ngoai co so ton
gido, dia diém hop phap da dang ky va guri két qua giai quyét vé Trung tam Hanh
chinh cong hodc B phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén
dé tra cho t6 chirc. Truong hop khong chap thuan phai tra 101 bang van ban va néu
0 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:
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Nop vin ban dé nghi truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong hodc Bo phan
Tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cép huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich; qua thu€ dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh
ctia phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dan tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu tiép nhan vin ban dé nghi,
c6 Giay tieép nhan van ban d€ nghi va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu
chinh, ngay ti€p nhan van ban dé nghi dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van
dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 churc cudc 1&; du kién thanh ph?m tham du cudc 18.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan da van ban dé nghi hop 1¢.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, to chirc ton
giao tryc thudc, t6 chirc duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido to6 chuc
cudc l€ ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Dan toc va Ton gido
hoac Phong Noi vu.

g) Két qua thye hién thu tyuc hanh chinh: Van ban tra 161 chép thudn hodc
khong chap thuan vé viéc to6 chirc cudc 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia diém hop phéap
da dang ky.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai:

D& nghi t6 chirc cudc 1€ ngodi co s ton gido hodic dia diem hop phap da dang
ky (Mau B34, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

- Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B34

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

M., ngay......thang......nam... ...

] ) PE NGHI ]
To chirc cufc 1€ ngoai co sé ton giao hoic dia diem hgp phap da diang ky

Kinh gui: .......... @

Tén t0 chirc (chirin hoa): ........................... ),
U SO oot

Dé nghi ve viéc to chire cudce 1€ ...™... véi cac ndi dung sau:

TN CUOC 1&: .ot
NEUOT ChU T et e
Thot gian thuc hig€n: ... e
Dia diém thuc hien: ..o
N AUN: et e e

A
L 08 T

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chirc cudc 1&; du kién thanh phén tham du cudc 18.
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TM. TO CH[’;’C 3
(Chir ky, diu)

() Pja danh noi c6 tru s¢ ctia td chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugc cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@) Co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi dy kién t6 chtrc cudc 1& dbi v0i cude
18 ¢6 quy mé to chie ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip huyén
d6i véi cudce 18 ¢6 quy m6 t6 chirc & mot huyén.

3) TG chirc ton giao, t6 chire t6n gido trye thude hodc t6 chirc duge cap ching nhan dang ky hoat
dong ton giao. P6i v6i to chirc ton gido, to chire ton gido truc thude, ngudi thay mit t6 chirc phai
ky tén va dong dau.

@) Tén cuge 1€ ngoai co 56 ton gido hodc dia dlem hop phép da dang ky.

) Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

7. THU TUC DE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU TRACH,
CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP DA PANG KY CO QUY MO
TO CHUC O MOT HUYEN

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budce 1: Trude khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia
diém hop phap da dang ky c6 quy mé to chirc & mot huyén, chire sic, chiic viéc,
nha tu hanh c6 trach nhiém gtri van ban dé nghi dén Phong Dan tdc va ton gido
hoac Phong Noi1 vu.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gido hoac Phong N§i vu xem xét van ban
dé nghi, truong hop van ban dé nghi chua dﬁy du, hop 1€, Phong Dan toc va Ton
gido hodc Phong Noi vy hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin
nhan dién thoai hodc van ban cho chirc sac, chue vi€e, nha tu hanh dé bo sung, hoan
thién van ban dé nghi. Trudong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét phai néu 16 1y do.
Thoi gian hoan thién vian ban dé nghi khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton giao hodc Phong Noi vu phéi hop véi cac co
quan lién quan thim dinh vin ban dé nghi (néu can). Sau khi thim dinh van ban,
Phong Dén toc va Ton giao hoac Phong Noi vu trinh Uy ban nhén dan cap huyén
chap thuan hodc khong chap thuin vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co so
t6n gido, dia diém hop phap da dang ky va gui két qua giai quyét vé Trung tam Hanh
chinh cong hoac Bo phan Tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cip huyén
dé tra cho chuc sic, chirc viéc, nha tu hanh. Trudng hop khong chip thuan phai tra
101 bang van ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban dé nghi truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong hodac Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich; qua thué dich vy cua doanh nghié€p, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh
ctia phap ludt hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.
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Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu tiép nhan vin ban dé nghi,
c6 Gidy ti€p nhan van ban va hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh,
ngay tiép nhan van ban dé nghi duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phﬁn tham du.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan da van ban d& nghi hop 1¢.

d) DPdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Chirc séc, chtrc viéc, nha tu
hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hgp phap da dang
ky ¢6 quy mo to6 chirc & mdt huyén.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hi€n thu tuc hanh chinh: Phong Dan tdc va Ton gido
hodc Phong Noi vu.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i chap thuan hoic
khvéng chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phap da dang ky.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido hodc dia diém hop
phap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong cé.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi quyét s0 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 ctia Quoc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc b may nha nudc.
~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B35

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Gidng dao ngoai dia ban phu trach, co' s¢' ton giao
hoic dia diem hop phap da ding ky

ThUDC 10 CHUC v B e
U SO oot

Pang ky giang dao ...@... v6i cac ndi dung sau:
Ly Q0 e
ThOT GIAN: L. e
DPiadiem thuc hi€n: ... ... oo

Hinh thirc t0 ChirC:vvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeennn e

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chirc; nodi dung; thanh phén tham du.
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NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu)

() Pia danh noi chirc sic, chure viée, nha tu hanh hoat dong t6n gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi du kién giang dao ddi voi viéc giang
dao c6 quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thugc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip
huyén dbi voi viee giang dao c6 quy mod t6 chtrc & mot “huyén.

) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc t6 chirc duge cdp ching nhan ding ky hoat
dong ton gido.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao hoac dia dlem hop phap da dang ky.

® Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tlep va truc tuyén.

8. THU TUC THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP NGOAI PIA
BAN MOT XA NHUNG TRONG PIA BAN MOT HUYEN, QUAN, THI XA,
THANH PHO THUQC TINH, THANH PHO THUQC THANH PHO TRUC
THUQC TRUNG UONG CUA CO SO TIN NGUONG, TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

a) Trinh ty thuwce hién:

- Buéce 1: Trudce khi to chuc quyén gop 10 ngay, nguoi dai dién hoac ban
quan 1y co s¢ tin ngudng; t6 chic ton gido, to chirc ton gido tryc thude td chirc
quyén gop ngoai dia ban mdt xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung uwong co trach nhiém
thong béo bang van ban dén Phong Dan tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu noi td
chtrc quyén gop.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu xem xét, tiép nhan
vin ban théng bao, truong hop vin ban thong bao chua ddy du, hop 1¢, Phong Dan
toc va Ton gido hodc Phong Noi vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién
ttr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho nguoi dai dién hodc ban quan ly co so tin
ngudng; t6 chirc ton giao, t chirc ton giao truc thude dé bod sung, hoan thi¢n. Truong
hop tir chéi tiép nhan phai néu 13 1y do.

- Budc 3: Phong Dan tdc va Ton gido hoic Phong Noi vu bao cao Uy ban nhan
dan cip huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong hoac BJ phan
Tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vy cua doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua
phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.
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Phong Dan toc va Ton giao hodc Phong Noi vu tiép nhén vén ban thong bao
va c6 Gidy tiép nhan. Néu gui qua dich vy buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban thong
bao dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quan
Iy co so tin ngudng; to chirc ton giao, to chirc ton giao tryc thude t6 chirc quyén
gbp ngoai dia ban m,(f)t xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung uwong.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hi€n thu tuc hanh chinh: Phong Dan tdc va Ton gido
hodc Phong Noi vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhéan dan cép huyén dé thuc hién
cong tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido va klem tra viéc thyc hién cac
ndi dung trong vin ban thong bao cua co s tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chirc
ton giao tryc thudc.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:

Thong bao vé viée to chtrc quyén gop (Mau B49, Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudce khi t6 chirc quyén gop 10 ngay, nguoi dai dién hodc ban quan ly co
sO tin ngudng; to chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thude to chirc quyén gop
ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong cé trach nhiém thong bao
bang vin ban dén Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu noi t6 chirc quyén
£op.

- Hoat dong quyén gop cua co sd tin ngudng, to chirc t6n gido, to chirc ton
gido truc thude phai co s6 sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san dugc
quyén gop phai dugc quan ly, st dung ding muc dich da thong bdo, phuc vu cho hoat
dong tin ngudng, hoat dong ton gido.

- Khéng duoc loi dung danh nghia co so tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc dé quyén goép nham truc lgi hodc trai muc dich quyén gop.
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- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng; t6 chiic ton gido, o chiic ton
gido truc thude thue hién hoat dong quyén gop khong ding quy dinh thi co' quan nha nude
c¢6 thim quyén tiép nhan thong bao quyén gop c6 vin ban yéu cau dimg tiép nhan, sir
dung tai san dugc quyén gop va xur ly theo quy dinh ctia phap luat.

1) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

- Nghidinh 50 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

Mau B49

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh giri: .......... @

Tén (chirinhoa): ...................ceel. U
Dia Chic. e
Nguoi dai di€n:. .. ..o
- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chirc vy, pham vi (neu co) .........................................................

Thong bao vé viéc to chirc quyén gop voi cac ngi dung sau:

Muc dich quyen gop:..........oooviiiiiiiiii
Dia ban t6 Chlic QUYEN SOP . wevvn et
Cach thirc qQUYEN GO ... .ei i e
Thoi gian thuc hi€n qUYEn gOp:.....ovoviiiiii e,
Phuong thirc quan 1y va str dung tai san dugc quyén gop:..........c.........



................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Hinh thte t6 chirc @ :.............

NGUOI PAI DIEN @
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 co 0 tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.

@ Uy ban nhén dan cap tinh dbi véi truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot huyén; Uy
ban nhéan dan cap huyén ddi véi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mét xa nhung trong dia ban
mot huyén, quén, thi x4, thanh phd thudce tinh, thanh phd thudce thanh phd true thudce trung wong; Uy ban
nhén dén cap xa ddi v6i truong hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

3 Co so tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude. Pi véi to chire ton gido,
t6 chuc ton gido tryc thude, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. THU TUC PANG KY HOAT PONG TiN NGUONG
a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 1a 30 ngay trudc ngiy co sd tin ngudng bat dau hoat dong tin
nguong, nguoi dai dién hoac ban quan Iy co sé tin ngudng c6 trach nhi€ém giri van ban
dang ky dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 co sé tin nguong.

- Budc 2: Uy ban nhéan déan cap x4 xem x¢t van ban dang ky, truong hop van
ban chua day du, hop 18, Uy ban nhan dan cap xa hudng dan truc tiép hodc thong
bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho nguoi dai dién hodc ban
quan 1y co s tin ngudng dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban ding ky khong tinh vao thoi
han giai quyét.

- Budc 3: Sau khi tham dinh véan ban dang ky, Uy ban nhan déan cap xa chip
thuén hodc khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng va gu két qua
giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cép xa dé tra
cho ngudi dai dién hodc ban quan 1y co s tin ngudng. Trudng hop khong chap thuin
phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban ding ky truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cép xa; qua dich vy buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh
nghiép, c4 nhan hodc ty quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.
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Uy ban nhéan dan cép x4 tiép nhan vin ban ding ky, c6 Giéy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban
dang ky duoc tinh theo ngdy ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dang ky (theo mau).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du van ban ding ky hop 1¢.

d) Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quan
1y co s& tin ngudng.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh va truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhéan dan cép xa.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc ding ky hoat dong tin ngudng.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:
Ping ky hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng bo sung

(Mau BI, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién hodc ban quan ly co s tin ngudng co trach nhiém gui van
ban dang ky hoat dong tin ngudng hang nam chdm nhat 1a 30 ngay trudc ngay co
sO tin nguong bat dau hoat dong tin ngudng.

- Péi voi co sé tin ngudng di thong bao hoat dong tin ngudng héng nam
trudc ngdy Luat tin ngudng, ton gido c6 hiéu luc, cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay
Luat c6 hiéu luc ¢ trach nhiém giri van ban ding ky dén Uy ban nhan déan cap x4
noi co co sO tin ngudng.

- Viéc dang ky hoat dong tin ngudng hang nim chi thyc hién mot lan.

) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DANG KY
Hoat dong tin ngwdong hang nam hoac hoat dong tin nguwéng bo sung

Mau B1

2SO CMTND/CCCD: oo,

Ping ky hoat dong tin nguéng ...@

... VOi cac ngi dung sau:

TT

Tén hoat dong
tin ngudng

Noi dung

Quy mo

Thoi gian

Pia diem

Ghi chu
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NGUOI PAI DIEN &
(Ky, ghi ro ho tén)

(M Pia danh noi ¢6 co sé tin ngudng.

2 Uy ban nhéan dan cap xa noi ¢ co s tin ngudng.

@ Truong hop co sé tin ngudng c6 ban quan Iy thi ngudi thay mét ban quan 1y ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hang nim hodc hoat dong tin ngudng b sung.

2. THU TUC PANG KY BO SUNG HOAT PONG TIN NGUONG
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1a 20 ngdy trudc ngay dién ra hoat dong tin ngudng
khong c6 trong van ban da dugc dang ky, nguoi dai di¢n hoac ban quan 1y co sé tin
ngudng cé trach nhiém guri van ban dang ky bo sung hoat dong tin ngudng dén Uy
ban nhan din cap x4 noi c6 co so tin ngudng.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap xd xem xet van ban dang ky, truong hop van
ban ding ky chua day du, hop 1é, Uy ban nhan dan cip xa hudng dan truc tiép hoic
thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vén ban cho nguoi dai dién hodc
ban quan 1y co s& tin ngudng dé bd sung, hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhan,
giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vian ban dang ky khong tinh vao
thoi han giai quyét.

- Budc 3: Sau khi tham dinh véan ban dang ky, Uy ban nhan dén cap x4 chap
thuén hodc khong chap thuan vé viéc ding ky bd 'sung hoat dong tin ngudng va gui
két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip x4
dé tra cho nguoi dai dién hodc ban quéan 1y co so tin ngudng. Truong hop khong chap
thuan phai tra 16i bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban ding ky truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap x3; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh



317

nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoic qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Uy ban nhéan dan cép x4 tiép nhan vin ban dang ky, co Giéy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban
dang ky duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban ding ky (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du van ban ding ky hop 1¢.

d) P6i twong thie hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quan
1y co s& tin ngudng.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan co tham quyén quyét dinh va truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhén dan cép x4.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng bo sung.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

_ bang ky hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng bd sung
(Mau B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 20 ngay trudc ngay dién ra hoat dong tin ngudng khong co trong
van ban dé dugc dang ky, nguoi dai dién hodc ban quan ly co s tin ngudng co
trach nhi€ém gui van ban dang ky bo sung hoat dong tin ngudng.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B1

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DANG KY ]
Hoat dong tin ngwdong hang nam hoac hoat dong tin nguwémng bo sung

2SO CMTND/CCCD: oo,

Ping ky hoat dong tin ngudéng ...“... voi cac ndi dung sau:

\ TT \ Tén hoat dong \ N¢i dung \ Quy mé \ Thoi gian \ Pia diém \ Ghi chl'l\
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tin ngudng

NGUOI PAI DIEN &
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pija danh noi c6 co sé tin ngudng.

2 Uy ban nhan dan cip xi noi c6 co so tin ngudng.

® Truong hop co s6 tin ngudng c6 ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban dang ky.
4 Hoat dong tin ngudng hing nim hodc hoat dong tin ngudng bo sung.

3. THU TUC PANG KY SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG
a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: T6 chirc ton gido, to chirc dugc cip chig nhan ding ky hoat dong
ton giao hodc nguoi dai dién cua nhom nguoi theo ton giao d6i voi truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 ctia Luat tin ngudng, ton giao guri ho so dang ky sinh hoat
t6n giao tap trung dén Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dia diém hop phéap dé sinh
hoat ton gido.

- Budc 2: Uy ban nhén dan cép x3 xem xeét hé so ding ky, truong hop hd so
chua day du, hop 18, Uy ban nhan dan cap xi hudng dan tryc tiép hodc thong bao
qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho to chirc hodc ngudi dai dién
ciia nhom nguoi theo tén giao dé bd sung, hoan thién ho so. Truong hop tur chdi
tiép nhan, giai quyet phai néu 13 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao
thoi han giai quyét.

- Budce 3: Sau khi tham dinh ho so, Uy ban nhan dan cip xi chap thuan hodc
khong chap thuén vé viéc ding ky sinh hoat ton ~giao tap trung va gui két qua giai
quyet vé B phan Tiép nhan va tra két qua ctiia Uy ban nhdn dan cap x3 dé tra cho
céc to chire hodc nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung quy dinh tai khoan
2 Piéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido. Trudng hop khong chap thuan phai tra 1oi
bang vin ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thue hién:
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Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan
dan cap xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia doanh nghiép, ca
nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoac qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

Uy ban nhéan dan cép x4 tiép nhan ho so dang ky va co Giéy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phép dé lam noi sinh hoat ton gido;

+ So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phéap (cap trudc thoi diém ndp hd so khong
qué 06 thang) ctia nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

~ + Ban tom tat gido ly, gido ludt d6i véi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2
bicu 16 ctua Luat tin ngudng, ton gido.

- S6 lugng ho so0: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan di ho so diang ky hop 16.

d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

Té chirc t6n gido, to chure dugc cap ching nhan ding ky hoat dong tén gido
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giao hodc nguoi dai
dién cua nhém nguoi theo ton gido doi voi trudong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu
16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh va truc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhéan dan cép xa.

g) Ket qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chép thuan hoic
khong chap thuan vé vi¢c dang ky sinh hoat ton gido tap trung.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu t& khai: Ding ky sinh hoat ton gido tap trung (Mau
B5, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- T chure ton giao dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho tin d6 tai nhimg
noi chua du di€u kién thanh 14p t6 chirc ton giao truc thudc; to chirc dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido dang ky sinh hoat ton giao tap trung cho nhiing
nguoi thudc té chirc khi dap timg du céac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.
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+ Nhom sinh hoat ton gido tip trung c6 nguoi dai dién 1a cong dan Viét Nam
thuong tra tai Viét Nam, c6 niang luc hanh vi dan sy ddy du; khong trong thoi gian
bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido; khong
c6 an tich hodc khong phai 1a ngudi dang bi budce td1 theo quy dinh cua phap ludt
vé tb tung hinh su.

+ Noi dung sinh hoat ton gido khong thudc trudng hop quy dinh tai Diéu 5
cua Luat tin ngudng, ton gido.

- Nhitng nguoi theo ton gidao khong thude truong hgp quy dinh tai khoan 1
Diéu 16 cta Luit tin ngudng, ton giao duoc dang ky sinh hoat ton giao tap trung
khi dap tng du cac diéu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ Co6 giao ly, gido luat.

+ Tén cua nhom sinh hoat ton gido tép trung khong trung voi tén t6 chuc ton
giao hodc t6 chire da duoc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido, tén to chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi hodc tén danh nhan, anh huing dan toc.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B35

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DANG KY
Sinh hoat ton gido tap trung

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chire tén gido; t6 chic duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton
gido hodc nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tdp trung (chit in

Tén ton gido:..............
Pang ky sinh hoat ton gido tap trung vai cac ngi dung sau:

Tén nhom sinh hoat ton gido tAp trung: .........ccovviiiiiiiiiiiii e,
Nguoi dai dién cua nhom:
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- Ho va tén:..

- Tén goi trong 0N ZIA0 (NEU COY:. oo,
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtrc vy, pham vi (neu co) .......................................................................
No61 dung sinh hoat ton g1A0: .......c.ovviiiiiii e
Dia diém sinh hoat t6n gI40 @ ... ...iiie e
Thot gian sinh hoat ton 1A0:........coiiiiii e
SO lrong NEUWOT thAM GIA%.. .. eeee et
Hinh thire thuc hi€n O o o

Vin ban kém theo gdm: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh hoat
ton giao; so yéu ly lich ctia nguoi dai dién nhém sinh hoat t6n gido tap trung; ban tom tat gido
Iy, gido luat ddi véi viéc diang ky cta nhom sinh hoat ton gido tap trung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 16 cua Luét tin ngudng, ton gido.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chir ky, dau, ghi ro ho tén)

() Pja danh noi ¢o tru so ca to chic ton gido; t6 chirc duge cap chimg nhan diang ky hoat dong
t6n gido hodc noi du kién cé dia diém hop phap dé sinh hoat t6n gido tap trung d6i voi nhdém sinh
hoat ton gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

) Uy ban nhan dén cap x4 noi co dia dlem hop phap dé sinh hoat ton gio.

3 T4 chire ton gido hodc t6 chuc dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

 Dia chi noi sinh hoat ton gido tap trung (ghi 13 s0 nha, duong pho, thanh phd, x0m, thon, xa, huyén, tinh).
4 Truc tiép hoic truc tuyen két hop ca truc tiép va tryc tuyén.

(6) Nguoi dai dién cua to chire ton gido, t6 chirc dugc cip chig nhan dang ky hoat dong ton gido
hoic ngudi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung d6i voi nhom sinh hoat t6n gido tap
trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cta Luat tin ngudng, tén giao. Déi voi nguoi dai dién
ctia to chirc ton gido phai ky tén va déng dau cia to chirc.
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4. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO POI
VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O MOT XA

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cham nhat 14 30 ngay ké tir ngdy duoc chap thuan, to chic ton gido
truc thudc co6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa cd trach nhi€ém giri van ban thong
bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang ndm dén Uy ban nhén dan cap xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa xem xét, tiép nhan vin ban thong bao,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1€, Uy ban nhan dan cap xa hudng
dan tryc ti€p hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodac van ban cho t6
chuc dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir choi ti€p nhan phai néu 16 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong béo truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia doanh
nghi¢p, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Uy ban nhan déan cép x3 tiép nhan vin ban thong bao va c6 Giy tiép nhan.
Néu gui qua dich vu buu chinh, ngay ti€ép nhin van ban thong bdo dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).
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- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong ton gido & mdt xa.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan co tham quyén quyét dinh va truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cép xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip xa dé thyc hién cong
tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai:

Thépg bao dar~1h muc hoat dong ton gido h:fmg nam hoac danh muc hoat dong
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay duoc chép thuén, t6 chirc t6n giao truc
thudc co dia ban hoat dong ton gido 6 mot xa co trach nhiém gui van ban thong bao
danh muc hoat dong ton giao dién ra hang nam dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton gido c6 hiéu luc, t6
chtrc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & mot xa trudc ~ngély Luait
c6 hiéu lyc co trach nhiém thong bao danh muyc hoat dong ton gido dicn ra hang
nam dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Vi‘éc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra héng nam chi thuc
hién mot lan.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gidao bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ndi dung sau:

TT Tén cac hqg’lt dong Thoi gian to | Dia dlﬁem d}en ra hoat Ghi chii
ton giao chire dong ton giao
1
2
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TM. TO CHITC 3)
(Chir ky, déu)

() Pja danh noi ¢6 tru so cla td chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chie duoc cap chimng
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nude ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i véiviéc théng bao danh muyc hoat
dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu tinh;

co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido
(hoac hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chire co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh;

Uy ban nhan dén cap huyén dbi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido
bd sung) ciia td chire co dia ban hoat dong tén gido ¢ nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhén dan cap xa
dbi voiviéc thong bao danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chiic ¢6 dia
ban hoat dong ton giao & mot xa.

@ T chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

4 Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido b sung.

5. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO BO
SUNG POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PQNG TON GIAO O MQT XA

a) Trinh ty thuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhét 1a 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton giao khong
c6 trong danh muc hoat dong t6n gido hang nim d3 duoc thong bao, nguoi dai dién
ctia t6 chirc ton gido tryc thudc cé dia ban hoat dong ton gido & mdt xa co trach
nhiém gti vin ban thong bao danh muc hoat dong t6n gido bd sung dén Uy ban
nhan dan cép xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cdp x3 xem xét, tiép nhan vin ban thong bio,
truong hop vin ban thong bao chua day du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cip xa huéng
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc van ban cho
ngudi dai dién ciia t6 chirc dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan phai
néu ro ly do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cta Uy
ban nhan dan cép xa; qua dich vu buu chinh c¢ong ich; qua thué dich vu ctia doanh
nghiép, ca nhan hodc ty quyén theo quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Uy ban nhan déan cép x4 tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s0 lwgng ho so:
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- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cua t6 churc
ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & mot xa bo sung hoat dong ton
gido khong co6 trong danh muc hoat dong ton gido hang nam da dugc thong bao.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

Co quan co tham quyén quyét dinh va truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhén dan cép x4.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban théng bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip xa dé thyc hién cong
tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai:

Thong bao danh muc hoat dong ton gido hﬁng nam hoac danh muc hoat dong
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 14 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton gido khong cé trong
danh muc hoat dong ton giao hang nam da dugc thong bdo, ngudi dai di¢n cua to
chtrc ton gido truc thy(f)c co di,a bfln hoat dong ton gjéo 0 mdt xa c6 trach nhiém guri
van ban thong bao b6 sung dén Uy ban nhan dan cap xa.

I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quédc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...?... véi cac ndi dung sau:

TT

Tén cac hoat dong Thoi gian t6 | Pia diém dién ra hoat

ton gido chirc dong ton giao Ghi chu
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TM. TO CHI’fC 3)
(Chir ky, déu)

() Pja danh noi ¢6 tru so clia to chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chire duoc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan ly nha nudce veé tin ngudng, ton gido ¢ trung uwong d6i véiviéc théng bao danh myc hoat
dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong t6n gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ‘ngudng, ton giao cap tinh dbi voi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido
(hoac hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chire co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh;
Uy ban nhan dén cap huyén dbi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido
bd sung) ciia td chire co dia ban hoat dong tén gido ¢ nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa
dbi véiviéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cia tb chirc c6 dia
ban hoat dong ton gido & mat xa.
®T6 chire ton gido, to chire ton gido trye thude hodc t6 chire dugce cap chimg nhan diang ky hoat dong ton gido.
4 Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bo sung.

6. THU TUC PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN CUA NHOM
SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trude khi thay ddi nguoi dai dién, nhém sinh hoat ton gido tap
trung c6 trach nhi€ém g1 ho so dang ky thay déi nguoi dai dién dén Uy ban nhan
dan cap xa noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung

- Bude 2: Uy ban nhan dén cp xa xem xét ho so ding ky, truong hop ho so chua
day du, hop 18, Uy ban nhan dan cip xa hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién
tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho nhom sinh hoat ton giao tap trung dé bo sung,
hoan thién. Truong hop tir chéi tiép nhén, giai quyét phai néu 16 1y do. Thoi gian hoan
thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3: Sau khi tham dinh ho so, Uy ban nhan dan cip xa chip thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky thay 601 nguoi dai dién cua nhom sinh hoat t6n
giao tap trung va gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cip xa dé tra cho nhom sinh hoat ton gido tap trung. Trudng hop khong
chap thudn phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhéan va tra két qua cua Uy ban nhan
dan cép xa; qua dich vu buu chinh ¢ong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghié¢p, ca
nhan hodc uy quyén theo quy dinh ctia phap luat hoidc qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

Uy ban nhéan dan cép x4 tiép nhan ho so dang ky, co Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngdy ghi trén dau cong vin dén.
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¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ So yéu 1y lich cua nguoi dai dién méi;

+ Vin ban chép thudn cta td chic t6n gido hodc to chirc duoc cap ching nhan
dang ky hoat dong ton gido veé viéc thay doi nguoi dai di€n doi véi nhém sinh hoat
ton gido tap trung do t6 chirc dang ky;

+ Bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai dién mai (néu co).
- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan dt ho so dang ky hop 1¢.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap
trung thay do6i nguoi dai dién cua nhém.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan co tham quyén quyét dinh va truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhén dan cép x4.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 16i chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton
giao tap trung.

h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén miu don, miu to khai:

bang ky thayNd(R)i nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton giao tap trung la
nguoi Viét Nam (Mau B6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gio (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANG KY
Thay do6i nguoi dai dién
ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung la ngwdoi Viét Nam

Kinh guri: .......... @

Tén nhém sinh hoat ton gido tAp trung: ........ccovviiiiiiiiiiii i,

Pia diém sinh hoat t6n gi4o tap trung cia nhom:

Ho va tén ngudi dai dién O

Tén to chire ton gido hodc t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong
170718 o4 T T 1

Piing ky thay doi nguoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cii cua nhom:

- Ho va tén:. .

- Tén got trong ton gido (neu co) ....................................................

= SO CMTND/CCCD: ...uiiiiieei e

S INOT CU T ettt

= Chtc Vi, PhAM Vi (U CO).rvreeeeeeeeeee e eees e,

Nguoi dai dién méi ctia nhém:

- Ho va tén:.

- Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
= SO CMTND/CCCD: ..o



= INOT CU T @t
= Chic Vi, PhAM Vi (U CO).ovreeeeeeeeeee e,
LY do thay GO0 ....eevneiee e e,
Du kién thoi diém thay d0i: ......covueieeei e,

'Van ban kem theo gom So yéu Iy lich cua nguoi dai dién moi; van ban chap thuan
ctia to chtre t6n gido hodc td chire duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido vé viée
thay doi nguoi dai dién ddi voi nhom sinh hoat ton gido tap trung do to chirc dang ky; bién
ban cudc hop bau, ctr ngudi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

(D) Pja danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan déan cép x3 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
) Nguoi dai dién méi ciia nhoém sinh hoat tén gido tip trung.
4 Ghi rd s6 nha, duong phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh.
7. THU TUC DE NGHI THAY DOI DIA DIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG TRONG PIA BAN MOT XA

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Trudc khi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung, nguoi dai
dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 trach nhiém gui ho so dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dén cap xi xem xét ho so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 1&, Uy ban nhan dan cap xa hudng dan truc tiép hodc thong bao
qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho ngudi dai dién nhom sinh
hoat ton gido tap trung dé bo sung, hoan thién ho so. Truong hop tur chéi tiép nhan,
giai quyet phai néu 6 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han
giai quyet

- Budc 3: Sau khi tham dinh ho so, ij ban nhan dén cap xa chap thuan hodc khong
chip thuan vé viéc dé nghi thay doi dia dlem sinh hoat ton giao ciia nhom sinh hoat ton
giao tap trung va gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhén dan cp xa dé tra cho nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung. Truong hop
khong chip thuan phai tra 10 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan
dan cép xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca
nhan hodc y quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

Uy ban nhén dan cép x4 tiép nhan ho so dé nghi, co Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.
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¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phén ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap mdi dé lam noi sinh hoat ton
gido tap trung;

+ Vin ban chip thuan cta to chirc ton gido hodc to chirc dugc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido vé vi¢c thay doi dia di€ém doi1 vai nhém sinh hoat
ton giao do t6 chuc dang ky.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan dt ho so dé nghi hop 16.

d) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton
gido tap trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan co tham quyén quyét dinh va truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Van ban tra loi chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc dé nghi thay ddi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai:

Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung cia nhom sinh hoat

ton gido tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 1 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diérr} moi, nhoém sinh
hoat ton gido tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii va c6 trach
nhi¢m thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd méay nha nudc.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ DPENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la ngwdoi Viét Nam

Tén to chire ton gido hodc t6 chirc duoc cdp chimg nhan ding ky hoat dong
tON Z1A0:. .. cecieeeeeiieeeeieee e
Nguoi dai dién:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
v6i cac ngi dung sau:



Du kién dia QBN MG e,
Dy kién thoi diém thay d05 .. ...ueveeeeee e,

Vin ban kém theo gom: Glay to' chimg minh c6 dia diém hop phap méi de lam noi
sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua t6 chuc ton giao hodc t6 chuc duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay ddi dia diém doi véi nhom sinh hoat tén
gido do to chirc dang ky. Dbi vai viéc thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung dén
dia ban xa khac, nguoi dai dién con c6 trach nhi¢m gui kem theo ban sao van ban chép
thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung ciia Uy ban nhan dan cip xi noi c6 dia diém
sinh hoat t6n gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Dia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap x4 noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi.

8. THU TUC PE NGHI THAY DOI DIA DPIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG DEN DIA BAN XA KHAC

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Trudce khi thay ddi dja diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia
ban xa khac, nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 trach nhiém
gui hd so dé nghi thay 601 dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xi khac
dén Uy ban nhan dan cip xa noi du kién co dia diém méi.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cip xi xem xét ho so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 1&, Uy ban nhan dan cap xa hudng dan truc tiép hodc thong bao
qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc vian ban cho ngudi dai dién nhom sinh
hoat ton gido tap trung dé bd sung, hoan thién hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan,
gidi quyet phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han
gidi quyet

- Budc 3: Sau khi tham dinh ho so, ij ban nhéan dén cap xa chap thuan hodc khong
chip thuan vé viéc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tap trung dén dia ban xa
khac va gt két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan
cap xa dé tra cho nguoi dai dién nhom sinh hoat t6n gido tap trung. Truong hop khéng
chip thuan phai tra 10 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan
dan cip xi; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu ctua doanh nghi¢p, ca
nhan hoac uy quyén theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc
tuyen

Uy ban nhan dan cép x4 tiép nhan ho so dé nghi, co Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau cong vian dén.
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¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat t6n
gido tap trung;

+ Van ban chép thuan cua té churc ton gjaio hoég tb qhﬁ:c duoc cép chung
nhan dang k}'{ hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia di€ém doi voi nhém sinh hoat
ton giao do t6 chuc dang ky;

+ Ban sao vén ban chap thuan dang ky sinh hoat ton gido tép trung cua Uy
ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

- S6 luogng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han gii quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so dé nghi hop 1¢.

d) Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhom sinh hoat
ton giao tap trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa
khac.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan co tham quyén quyet dinh va truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhéan dan céap x4 noi du kién c6 dia diém moi.

o) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Van ban tra loi chip thuan hoic
khong chip thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai:

D& nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung (Mau B7, Phy lyc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 1a 10 ngay ke tir ngay duoc chap thudn dia diém méi, nhom sinh
hoat ton giao tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cti va c6 trach
nhiém thong bdo bang van ban dén Uy ban nhén dan cap xa noi c6 dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cii.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.
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Mau B7

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

] ~ DPENGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung la ngwdoi Viét Nam

Tén to chire ton gido hodc t6 chirc duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong
tON Z1A0:. . ceciieeeiieeeeiiee e
Nguoi dai dién:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
v6i cac ngi dung sau:



Dy kién thoi diém thay d05i.......eeeeeiee e,

Vin ban kém theo gom: Glay to' ching minh c6 dia diém hop phap moi de lam noi
sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua t6 chuc ton giao hodc t6 chtc duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay ddi dia diém do6i véi nhom sinh hoat tén
gido do to chirc dang ky. Dbi vai viéc thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung dén
dia ban xa khac, nguoi dai dién con cd trach nhi¢m gui kém theo ban sao van ban chép
thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung ciia Uy ban nhan dan cép xi noi c6 dia diém
sinh hoat t6n gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Dia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat t6n gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap x3 noi du kién dit dja diém sinh hoat ton gido tap trung moi.

9. THU TUC THONG BAO VE VIEC THAY DPOI PIA PIEM SINH
HOAT TON GIAO TAP TRUNG

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngdy duoc chip thuan dia diém méi,
nhom sinh hoat ton gido tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii
va c6 trach nhiém giri vin ban thong bao dén Uy ban nhan dan cp xi noi c6 dia
diém sinh hoat ton gido tap trung cil.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cdp x3 xem xét, tiép nhan vin ban thong bio,
truong hop vin ban thong bao chua dy du, hop 16, Uy ban nhan dan cip xa huéng
dan tryc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
nhom sinh hoat ton gido tap trung dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép
nhén phai néu 1o 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop van ban thong béo truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia doanh
nghi¢p, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Uy ban nhan dén cép xa tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhén.
Néu gui qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, ) lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao néu rd tén td chirc ton gido hodc t6 chirc duoc cip chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido; tén nhom; ho va tén nguoi dai dién cua nhom,;
thot diém thay doi; dia diém sinh hoat ton gido tap trung moi; thoi di€ém cham duat
sinh hoat ton gido tai dia di€ém cii.
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- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap
trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

Co quan c6 tharn quyén quyét dinh va truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhéan dan cép x4 noi c¢6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cil.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban théng bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip xa dé thyc hién cong
tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Noi dung van ban thong bao theo quy dinh
tai khodn 5 Diéu 6 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 1 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diérr} maoi, nhom sinh
hoat ton giao tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cti va c6 trach
nhiém thong bio bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cii.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd méay nha nude.

~ -Nghidinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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_10. THU TUC THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP TRONG DIA
BAN MOT XA CUA CO SO TiN NGUONG, TO CHUC TON GIAO, TO
CHUC TON GIAO TRUC THUQC

a) Trinh ty thyc hién:

- Buédc 1: Trudce khi td chirc quyén gop 05 ngay lam viéc, nguoi dai dién
hozc ban quan 1y co s& tin ngudng; t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc t6
churc quyén gop trong dia ban mot xa co trach nhiém gui van ban thong bao dén Uy
ban nhéan dan cép x4 noi to chirc quyén gop.

- Bude 2: Uy ban nhan dan cap xa xem xét, tiép nhan van ban thong bao, truong
hop vin ban thong bao chua day du, hop I¢, Uy ban nhan dan cip xa hudng dan tryc tiép
hoac thong bao qua thu di¢n tu, tin nhén dién thoai hodc van ban cho nguoi dai dién hoac
ban quan ly co so tin ngudng; to chre ton gido, t6 chtrc t6n gido truc thude dé bd sung,
hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thyc hién:

Nop van ban thong bao tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa; qua diqh vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu
cong tryc tuyén.

Uy ban nhan déan cép xa tiép nhén van ban thong bao va co Gidy tiép nhan.
Néu guri qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao dugc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, ) lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quan
1y co so tin ngudng, to chirc ton gido, td chuc ton gido truc thudc té chuc quyén
gop trong dia ban mot xa.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan co tham quyen quyét dinh va truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhén dan cép x4 noi to chirc quyén gop.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién cong
tac quan ly nha nude v tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cac noi
dung trong van ban thong bdo cua co s¢ tin ngudng, to6 chirc ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc to chirc quyén gop (Mau B49, Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Trude khi tf) chirc quyén gop 05 ngay lam viéc, nguoi dai dién hodc ban quan ly
co SO tin ngufmg; tf) chirc ton gido, tér chtrc ton giéo true thude ¢6 trach nhiém thong bao
bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi t6 chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co so tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thude phai co6 so6 sach thu, chi bdo ddm cong khai, minh bach. Tai san dugc
quyén gop phai dugc quan ly, st dung ding muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat
dong tin ngudng, hoat dong ton gido.

- Khoéng dugc loi dung danh nghia co s tin ngudng, t6 chire ton gido, to chirc
ton giao truc thudc dé quyén gdp nham tryc loi hodc trai muc dich quyén gop.

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng; t6 chiic ton gido, o chiic ton
gido truc thude thue hién hoat dong quyén gop khong ding quy dinh thi co' quan nha nude
c¢6 thim quyén tiép nhan thong bao quyén gop c6 vin ban yéu cau dimg tiép nhan, sir
dung tai san dugc quyén gop va xtr ly theo quy dinh cta phap luat.

1) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QHI5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

~ -Nghidinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B49

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh giri: .......... @,
Tén (chitinhoa): ........................... S

-HO VAN o,
- Tén goi trong ton 140 (NEU CO):uvrnnriieii i e,
= SO CMTND/CCCD: ..t

................................................................................................

................................................................................................
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Hinh thirc to chitc @ :.............

NGUOI PAI DIEN @
(Chit ky, dau)

() Dja danh noi ¢6 co s6 tin ngudng, t6 chure ton gido hodc t6 chire ton gido tryc thudc.

@ Uy ban nhan dan cip tinh dbi véi truong hop to chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot
huyén; Uy ban nhan dan cdp huyén ddi véi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mét xa
nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd
tryc thudc trung wong; Uy ban nhan déan cip xa ddi voi truong hop t6 chirc quyén gop trong dia
ban mot xa.

3 Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude. Pdi voi t6 chire ton gido,
t6 chuc ton gido truc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.





